ZARZADZENIE Nr 1/16/2012
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH
z dnia 12 marca 2012 r.

w sprawie: ustalenia procedury i zasad prowadzenia ewidencji zaangazowania
wydatkow budzetowych w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Na podstawie art.60 ust.] ustawy z dnia § marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142,
poz.1591z pozn.zmianami), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowoséci  oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
samorzadowych zakladéw  budzetowych, panstwowych funduszy celowyeh oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r. Nr 128, poz.861)
w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
( Dz.U.z 2010 r. Nr 20, poz.103)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedury i zasady prowadzenia ewidencji zaangazowania wydatkow
budzetowych w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich okreslone w Zalgczniku Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzor ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych stanowiacych Zalacznik
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

$ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢
1) kierownikowi Referatu Kadr i Szkolen w zakresie wynagrodzen i pochodnych od
wynagrodzen,
2) kierownikom komorek organizacyjnych w zakresie realizowanego planu finansowego.

o

3. Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2002 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 5 marca 2002 .
w sprawie ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i ma zastosowanie do zdarzen
gospodarczych poczawszy od roku budzetowego 2012.




Zalacznik Nr
do Zarzadzenia Nr 1/16/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 12 marca 2012 r.

PROCEDURY I ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI ZAANGAZOWANIA
WYDATKOW BUDZETOWYCH

I. INFORMACJE OGOLNE

|. Zaangazowanie wydatkow jest stanem prawnym poprzedzajacym dokonanie zaplanewanego
wydatku ujetego w planie finansowym jednostki: obejmuje takze wartos¢ wydatkowanych

kwot w ramach zatwierdzoncgo planu finansowego wydatkow.

. Warlo$¢ zaangazowania nie moze przckraczaé limitu wydatkdw okreslonych w planie

finansowym.

. Podstawa ewidencji zaangazowania sa w szczegdlnosei: umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzielo, umowy o dostawe towardw lub wykonanie robot 1 ustugi, decyzje
administracyjne. decvzje o nagrodach jubileuszowych, nagrodach dla pracownikow
wyplaconych 7 funduszu nagrdd, wniosek o zaliczke, faktury. rachunki i inne dokumenty
zrodlowe, ktore dokumentuja drobne. jednorazowe wydatki, na podstawic ktoryeh kierownik
jednostki zaciaga zobowigzanie.

4. Dokumenty dotyczgce zamierzonveh przyszlych wydatkéw powinny byc. przed decyzjy

powodujaca powstanie zobowigzania, przedlozone Skarbnikowi lub osobie upowaznionc;
w celu dokonania przez niego wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
I finansowych 2 planem finansowym.
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(1. USTALENIE ZAANGAZOWANIA SRODKOW NA WYDATKI BUDZETOWE

1. Do prowadzenia cwidencji zaangazowania $rodkow na wydatki budzetowe zobowigrani sq:

b)Y kierownik Referatu Kadr i Szkolenia w zakresic wynagrodzen ze stosunku pracy
i pochodnych od tych wynagrodzen

2} kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego odpowiedzialni za realizacje
planu finansowego w zakresie pozostalych wydatkow.

. Ewidencje zaangazowania, osoby wskazane w punkcie 112, prowadzg zgodnie z wzorem
stanowigeym Zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia i ponoszg odpowicdzialnosc za
rzetelne prowadzenie te] ewidencil.

. Zaangazowanie srodkow na wydatki budzetowe ustala si¢ zgodnie z przyjetymi zasadami:
1) Bwidencja zaangazowania dotyczacego wynagrodzein i pochodnych od wynagrodzen

a) na poczatku roku budzetowego ewidencjonuje sig wszystkie stale sktadniki
wynagrodzenia wynikajace z zawartych uméw a w szczegdlnosei: placg zasadniczy.
dodatek stazowy, dodatek funkcyjny i inne stale elementy placy.

Przyimuje sig, iz w preypadku uméw zawarlych na czas nieokreslony zaangazowanie
dotvczace przysztych okresow bedzie wyliczone na okres 5 lat
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b) zmienne skladniki wynagrodzenia takie jak np. nagrody., odprawy emerytalne, dodatki
specjalne ewidencjonuje si¢ w momencie wydania decyzji o ich przyznaniu (data
sporzadzenia dokumentu przez pracownika kadr).

2) Ewidencja zaangazowania na podstawie zawartych umow bez wskazania konkretnej kwoty
dokonywana jest do wysokosci wykonanych wydatkow
3) Ewidencja zaangazowania w pozostatych przypadkach:

a) drobne, jednorazowe wydatki dotyczgce dostaw i uslug nie objgte wezesniej zawartymi
umowami ewidencjonuje si¢ do wysokosci wykonanych wydatkow.

b) koszty podrozy stuzbowych ewidencjonuje si¢ na podstawie rozliczonej delegacji,

¢) odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych ewidencjonuje si¢ na podstawic
obliczen dokonanych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
Funduszu Socjalnym (Dz.U. z 1996 r. Nr 70, poz.335 z pozn.zm.),

d) dostawe robot, towarow i uslug objetych wezesniej zawartymi umowami ze wskazaniem
kwoty ewidencjonuje si¢ w momencie zawarcia umowy.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ewidencjonowania zbiorezych zestawien dokumentdw w zakresie
zaangazowania wydatkow nie objetych wezesniej zawartymi umowami,

5. Ewidencj¢ zaangazowania wedlug stanu na koniec kazdego kwartalu, osoby wymienione
w ust. 1 pkt 11 2. skladajg do Referatu Budzetowego w nieprzekraczalnym terminie
do 5 dnia miesigca po uplywie kwartatu.

III. EWIDENCJA KSIEGOWA ZAANGAZOWANIA SRODKOW NA WYDATKI
BUDZETOWE

I. Do ewidencji prawnego zaangazowania Srodkow budzetowych sfuzg konta pozabilansowe:
098 — ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™
999 — . Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat™
Do kont 998 i 999 prowadzi si¢ ewidencjg¢ szczegolowa wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.
2. Konto 998 - ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™
Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym
roku budzetowym
Na stronic Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji 1 innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych
w roku biezacym.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Ujete na koncie 998 po stronie Ma zaangazowanie wydatkow budzetowych wykazuje si¢
w sprawozdaniu Rb-28S (kwartalnym i rocznym). Suma wykazanego w nim zaangazowania nie
moze by¢ mniejsza od sumy wydatkow wykonanych i wystepujacych na koniec okresu
sprawozdawczego zobowigzan.
Platnoéci z danego roku budzetowego. ktére na podstawie stosownych przepisow moga byc¢
dokonane w nastepnym roku budzetowym i nie sq objete planem finansowym danego roku
budzetowego. nie powinny by¢ ujete w zaangazowaniu danego roku budzetowego, poniewaz
zaangazowaniu powinny podlega¢ srodki na wydatki ujgte w planie okreslonym na dany rok
budzetowy.
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3. Konto 999 - ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych

lat oraz niewygasajacych wydatkow. ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, ktore przechodza do zaangazowania wydatkow roku biezacego
(przeksiggowanie na poczgtku danego roku na konto 998).
Nas stronie Ma Konta ujmuje si¢ zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy.
roboty i uslugi oraz umow o dzielo i umow zlecenia, ktorych termin platnosci przypada
w przyszlych latach,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie

wydatkow budzetowyceh lat przyszlych.




EWIDENCJA

Zalgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 1/16/2012

Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 12 marca 2012 r.

ZAANGAZOWANIA WYDATKOW BUDZETOWYCH

~’~ R R T

(nazwa komdrki organizacyjnej)

Wedlug stanu na koniec ........ kwartalu ....... roku (narastajaco)

Rodzaj i numer

. Kwota 5
dokumentu lub sytuacji . Wartos¢ e ) .
: . ot stanowigca ) . Wartos¢ zaangazowania
Rozdzial. prawnej skutkujgce;j i zaangazowania .
Lp. , G wartosé , ) wykraczajaca poza rok
paragraf koniecznosceia zaplaty . . dla danego roku o :
= - zaangazowania ) budzetowy
z budzetu (np. umowa, oedlom budzetowego 5
X aole
porozumienie) 2
3 1(5-6) 5 (4-6) 6 o Wyl

12

niewygasijace

Ogolem zaangazowanie




