
          Zarządzenie  Nr I/19/2018
       Burmistrza Strzelec Opolskich
                z dnia 18 maja 2018 roku

w sprawie powołania komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczątek w Urzędzie Miejskim
w Strzelcach Opolskich

Na  podstawie  §  7  ust.2  pkt  10  Regulaminu  Organizacyjnego  Urzędu  Miejskiego
w  Strzelcach  Opolskich  stanowiącego  załącznik  do  Zarządzenia  nr  I/6/2013  Burmistrza
Strzelec Opolskich z dnia 31 marca 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzędowi Miejskiemu w Strzelcach Opolskich i § 25 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia
7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczęci urzędowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316
z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1.

Powołuję stałą komisję do likwidacji  nieaktualnych, zużytych i uszkodzonych pieczątek w
Urzędzie Miejskim w Strzelcach Opolskich w składzie:

1) Henryk Kubik – przewodniczący komisji,

2) Jadwiga  Prus – członek komisji,

3) Barbara Połukord – członek komisji,

4) Krystyna Burkacka – członek komisji.

§ 2.

1.  Likwidacji podlegają pieczątki w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zużycia,  uszkodzenia lub innej utraty przydatności;

2) zniesienia jednostki organizacyjnej;

3) zmiany przepisów uprawniających do używania pieczęci i pieczątek.

2.  Likwidacja  pieczątek  nastąpi  poprzez  fizyczne  zniszczenie,  uniemożliwiające  ich
identyfikację i dalsze używanie.

3. Z czynności związanych z likwidacją pieczątek komisja sporządzi protokół według wzoru
stanowiącego załącznik  do  zarządzenia  wraz  z  odciskami kasowanych pieczątek.



§ 3.

    Komisja uprawniona jest także do ustalenia, czy istnieją pieczęcie urzędowe,
    które nie   mogą być   używane z jakiegokolwiek powodu, w szczególności 
    z   powodów   określonych  w § 2  ust. 1  i  przygotuje  je  do  przekazania 
    do Mennicy Państwowej.

§ 4.

     Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.

                                                    Burmistrz Strzelec Opolskich

                                                   Tadeusz  Goc



                     Załącznik
do Zarządzenia nr I/19/2018

Burmistrza Strzelec Opolskich 
z dnia 18 maja 2018 roku

                              PROTOKÓŁ
                       z likwidacji pieczątek
                z dnia ………………………..

Komisja w składzie:
1) przewodniczący komisji - ……………………………….
2) członek komisji - ………………………………………..
3) członek komisji - ………………………………………..
4) członek komisji - ………………………………………..

przeprowadziła likwidację ………………… sztuk pieczątek.
Likwidacja pieczątek polega na : 
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
………….................................................................................................................
Obudowy pieczątek  w ilości  ………… sztuk (  uszkodzone,  nie  nadające  się
do dalszego użytkowania ) zostały przekazane …………………………………..
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
Do protokołu dołącza się  załącznik  z odciskami kasowanych pieczątek.

Na tym protokół zakończono i podpisano.
1) …………………………………….
2) …………………………………….
3) …………………………………….
4) …………………………………….


