Zarzadzenie Nr 1/26/2020
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 22 lipca 2020 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikéw rzeczowych
majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich
oraz ustalenia zasad jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020, poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuj¢ Stata Komisje Likwidacyjng Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich w sktadzie:
1) Kupny Tomasz - Przewodniczacy Komisji
2) Czabanka Danuta - Zastgpca Przewodniczacego Komisji
3) Kaliciak Sabina - Cztonek Komisji
4) Abramczuk Daniel - Czlonek Komisji
5) Jagu$ Marzena - Cztonek Komisji
§2

Ustalam Regulamin dziatania Statej Komisji Likwidacyjnej, zgodnie z Zalacznikiem
do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Strzelce Opolskie.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 1/34/2015 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 21 wrze$nia 2015
roku w sprawie powotania Statej Komisji Likwidacyjnej sktadnikoéw majatku ruchomego
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Strzelec Opolskich

Tadeusz Goc



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 1/26/2020
Burmistrza Strzelec Opolskich
dnia 22 lipca 2020 r.

Regulamin dziatania Statej Komisji Likwidacyjnej
w zakresie likwidacji sktadnikow majatku ruchomego
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

§1
llekro¢ w Regulaminie dziatania Statej Komisji Likwidacyjnej jest mowa o:

1) Jednostce — rozumie sie przez to Urzad Miejski w Strzelcach Opolskich,

2) Kierowniku jednostki — rozumie sie przez to Burmistrza Strzelec Opolskich,

3) Przewodniczacym — rozumie sie przez to Przewodniczgcego Statej Komisiji
Likwidacyjnej,

4) Komisji — rozumie sie przez to Statg Komisje Likwidacyjng,

5) Protokét — rozumie sie przez to Protokét likwidacii,

6) Wniosku — rozumie sie przez to Whniosek o likwidacje rzeczowych sktadnikéw
majatkowych,

7) Wnioskodawcy — rozumie sie przez to osoby odpowiedzialne za majgtek Gminy
powierzony jednostkom organizacyjnym gminy, Spétdzielni Socjalnej, zakfadowi
budzetowemu, na podstawie uméw (np. uzyczenia, dzierzawy itp.),

8) Dowdd LT — rozumie sie przez to dokument ,Likwidacja srodka trwatego”.

§2
1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych skiadnikébw majatku znajdujgcych
sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy
lub Zastepca Przewodniczgcego Komisiji.

3. W pracach Komisji, na wniosek Przewodniczgcego, w celu sprawnego przeprowadzenia
likwidacji, moze uczestniczy¢:
a) pracownik prowadzgcy sprawy gospodarcze w Urzedzie,
b) kierownicy referatow Urzedu Miejskiego,
¢) Whnioskodawcy.

4. Likwidacja srodkéw trwatych moze by¢ spowodowana m.in.:
a) naturalnym zuzyciem,
b) przypadkami losowymi - np. pozar, powddz, kradziez,
¢) decyzjami ekonomicznymi — np. zuzycie technologiczne i potrzeba wymiany urzgadzen,
d) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

§3
1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych sktadnikow
majatku (Srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje przez Wnioskodawce poprzez
pisemne ziozenie do Sekretarza Gminy Wniosku wraz z uzasadnieniem braku
przydatnosci. Wzér wniosku stanowi Zafgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



Komisja przystepuje do pracy w ciggu 14 dni od dnia ztozenia pisemnego Wniosku,
o ktérym mowa w pkt 1.

§4

Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika
do dalszego uzytkowania a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego
do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przez
zniszczeniem, zepsuciem itd.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikoéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.

4) sporzgdzenie Protokotu z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

5) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majgtkowych, stanowigcych
wiasnoé¢ Urzedu Miejskiego.

§5

. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja przy udziale pracownika prowadzacego
ewidencje skifadnikow majatku sporzgdza Protokdt, zgodnie z Zafgcznikiem nr 2
do niniejszego regulaminu. Do protokotu dotgcza sie wszystkie niezbedne dokumenty.

. Protokét wraz z dokumentacjg znajduje sie w Referacie Budzetowym. Protokét
podpisujg cztonkowie Komisiji.

. Protokét zatwierdza Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona.

. Na podstawie zatwierdzonego Protokotu, pracownik odpowiedzialny za ewidencje
majatku wystawia Dowodd LT, ktérego wzér stanowi Zafgcznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

. Dowod LT podpisuje gtéwny ksiegowy, skarbnik i kierownik jednostki lub osoba przez
niego upowazniona.

§6
Fizycznej likwidacji zuzytych skfadnikéw majgtku dokonuje sie w trybie sprzedazy
na surowce wtérne, zniszczenie lub przekazanie na Skladowisko Odpadéw
Komunalnych, zgodnie ze sposobem okreslonym w Protokole.

Osoby wymienione w punkcie 3 § 2 pozbawiajg skladniki majgtku numerow
inwentarzowych.

Sprzet komputerowy, urzgdzenia, aparatura i inne, ktére podlegajg utylizacji zgodnie
z odrebnymi przepisami, przekazywane sg na Sktadowisko Odpadéw Komunalnych.

. Zlikwidowane skfadniki majatku, po zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki
Protokotu, podlegajg wyksiegowaniu z ewidencji, co oznacza ich usuniecie z ksigg
inwentarzowych.



Whiosek

Zalacznik Nr 1
do Regulaminu dzialania
Stalej Komisji Likwidacyjnej

SEKRETARZ
GMINY STRZELCE OPOLSKIE

o likwidacje rzeczowych skladnikow majatkowych

UZYtKkowanych W ....coiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinniiiiiinnnnccnnns

Lp.

Okreslenie skladnika
likwidowanego

Ilos¢

Uzasadnienie powodu likwidacji

(podpis Wnioskodawcy)




PROTOKOL likwidagji

spisany w ....

przez Komisj¢ w sktadzie :

Zalacznik Nr 2

do Regulaminu dzialania

Stalej Komisji

Likwidacyjnej

1) Kupny Tomasz - Przewodniczacy Komisji
2) Czabanka Danuta - Zastgpca Przewodniczacego Komisji
3) Kaliciak Sabina - Czlonek Komisji
4) Abramczuk Daniel - Cztonek Komisji
5) Jagu$ Marzena - Cztonek Komisji
Opis stanu
Rok .
Nazwa  x Cena X Str. poz. technicznego,
Lp. Ilosé . Wartos¢ zakupu . e
sprzetu jedn. inwent. uzasadnienie
sprzetu . ;.
nieprzydatnosci
1 2 3 4 5 6 7
Ogolem wartos¢: ..........
Stownie : ...l

Dodatkowe wyjasnienia :




