wzor zgodny z zalagcznikiem
do Zarzadzenia 1/2/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 09 stycznia 2012 roku

TEMAT KONTROLI
WEWNETRZNEJ

Kontrola problemowa prawidlowosci udzielania zaméwien publicznych w roku 2012 oraz
| poirocze 2013r.

Cel i zakres kontroli

Sprawdzenie prawidlowosci realizacji postepowan o udzielenie zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 14 000 euro zgodnie z regulacjami
wewnetrznymi jednostki oraz o wartosci powyzej rownowartosci kwoty 14 000 euro
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.

Podmiot kontrolowany

Gminny Zarzad Mienia Komunalnego (GZMK)

Numer upowaznienia

RKZ 9/2013 z dnia 25 wrze$nia 2013r.

Osoby kontrolujace

— Kierownik Referatu Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wiascicielskiego,
- Samodzielny referent w Referacie Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wiaécicielskiego

Termin przeprowadzenia
kontroli

1 - 31 pazdziernika 2013r.

Dokumenty kontroli

— upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

—  program kontroli,

—  protokét z kontroli,

— wystapienie pokontrolne zawierajgce zalecenia pokontrolne

Stwierdzone
nieprawidtowosci

I. w zakresie zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 14 000 euro:

- brak zastosowania sie do postanowien zawartej umowy na wykonanie ustugi — dotyczy
kwestii sporzgdzania pisemnych zleceri czgstkowych oraz protokotéw odbioru ustug -
w 1 przypadku na 8 badanych postepowan,

— brak udokumentowania daty wptywu do GZMK jednej z ofert na wykonanie ustugi —
w 1 przypadku na 8 badanych postepowan,

— brak w dokumentacji sprawy potwierdzenia wystania zapytania cenowego do jednego
z wybranych trzech wykonawcow — w 1 przypadku na 8 badanych postepowan,

— wystosowanie zapytania cenowego do wybranych wykonawcéw w réznym terminie —
w 2 przypadkach na 8 badanych postepowan,

— nieprawidtowy sposob dokonania poprawki — w 1 przypadku na 8 badanych postepowari,

—  btedy pisarskie w dokumentacji — w 3 przypadkach.

Il. w zakresie zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej rownowartosé
kwoty 14 000 euro:

- omytka pisarska w tresci upowaznienia w postaci btednie wskazanego okresu (roku)
wykonania przedmiotu zaméwienia — w 1 badanym przypadku

Podjete dzialania

Do Dyrektora GZMK wystosowano zalecenia pokontrolne zobowigzujgce do:

- wyeliminowania stwierdzonych uchybien w przysztosci,

- zapoznania pracownikéw GZMK odpowiedzialnych za zakres objety kontrolg
z wynikami kontroli oraz zobowigzania pracownikéw do:

e kazdorazowego przestrzegania warunkéw zawartych w umowie na wykonanie
zamdwienia publicznego, a w przypadku braku mozliwosci zastosowania sie do
postanowien umowy, odzwierciedlenia (uzasadnienia) tego faktu w dokumentacii,

¢ zadbania o to, aby dokumentacja prowadzonych spraw byta kompletna
i odzwierciedlata rzeczywisty przebieg zdarzeh podejmowanych w toku realizacji
zamédwienia publicznego,

¢ kazdorazowego: rejestrowania oraz odnotowywania na sktadanych w GZMK ofertach
daty ich wptywu do GZMK, w celu umozliwienia weryfikacji zachowania terminowosci
ztozenia oferty; umieszczania w dokumentacji sprawy potwierdzen wystosowania
zapytania cenowego do wszystkich wykonawcoéw, do ktérych zapytanie skierowano oraz
przekazywania zapytan cenowych do wybranych wykonawcéw w mozliwie najkrotszym
odstepie czasu, w celu uniknigcia zarzutu nieréwnego i uprzywilejowanego
(dyskryminacyjnego) traktowania wykonawcow,

¢ kazdorazowego dokonywania ewentualnych poprawek w dokumentacji wytacznie
poprzez czytelne skreslenie blednych danych i wpisanie prawidtowych oraz
umieszczanie daty i podpisu osoby dokonujgcej poprawki.
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