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GOK.271.5.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamoéwienie publiczne o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro nieobjete przepisami
ustawy Prawo zamdwien publicznych, realizowane w ramach projektu pn.: Kompleksowa
kampania informacyjno-edukacyjna gminy Strzelce Opolskie z zakresu gospodarowania
odpadami pod nazwa ,,Eko-Logika” nr RPOP.05.02.00-16-0022/17-00 w ramach dziatania 5.2
o$ priorytetowa V Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014 —
2020

ZAMAWIAJACY:

Gmina Strzelce Opolskie

Plac Mysliwca 1

47-100 Strzelce Opolskie

NIP: 756-185-88-99

email: um@strzelceopolskie.pl

Tryb udzielenia zaméwienia:

Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego oraz zgodnie
z regulaminem udzielenia zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim, z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci i rownego traktowania Wykonawcow.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosci zmiany zapytania ofertowego najpdiniej na
dwa dni przed uptywem terminu do skfadania ofert oraz do uniewaznienia
postepowania w szczegdlnosci, jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza
mozliwosci finansowe Zamawiajgcego. W przypadku uniewaznienia postepowania,
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

3. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zapisami niniejszego dokumentu oraz zgodnie
z wytycznymi  Ministerstwa Rozwoju — ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Funduszu Spdjnosci na lata 2014 -2020” w szczegdlnosci rozdziat
6.5) w trybie ,, Postepowania z zachowaniem konkurencyjnosci”.

W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy z ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks Cywilny.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na opracowaniu i dostarczeniu
scenariuszy zaje¢ edukacyjnych z zakresu selektywnej zbidérki odpaddw komunalnych,
dedykowanych dla dzieci i miodziezy szkolnej w ramach prowadzonych zajec
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edukacyjnych w Punkcie Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych w Szymiszowie
oraz w sali dydaktycznej, w ramach projektu: Kompleksowa kampania informacyjno-
edukacyjna gminy Strzelce Opolskie z zakresu gospodarowania odpadami pod nazwa
»Eko-Logika” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020.

Cena oferty powinna uwzgledni¢ warto$é przekazania autorskich praw majgtkowych do
dzieta powstatego w wyniku zamdwienia w nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalanie, zwielokrotnianie dostepnymi technikami, publiczne prezentowanie,
odtwarzanie, udostepnianie, powielanie oraz dokonywanie modyfikacji
wykorzystywanie fragmentéw lub czesci, dokonywanie zmian i modyfikacji w zwigzku
z koniecznoscia aktualizacji, modyfikacji i dostosowania do aktualnych potrzeb Gminy
Strzelce Opolskie. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych nastgpi z chwilg odbioru
koricowego bez wad i usterek.

2) Wykonawca wraz z przeniesieniem autorskich praw majgtkowych, zezwala
Zamawiajgcemu na wykonanie zaleznych praw autorskich oraz upowaznia
Zamawiajgcego do zlecenia osobom trzecim wykonywanie zaleznych praw autorskich.

3) przeniesienie autorskich praw majgtkowych oraz zezwolenie na wykonanie zaleznych
praw autorskich, nastepuje w ramach wynagrodzenia. Wykonawcy nie przystuguje
odrebne wynagrodzenie za korzystanie z dokumentacji na kazdym odrebnym polu
eksploatacji oraz za zalezne prawa autorskie.

Zakres zamowienia obejmuje:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoOwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego.

Przedmiot zamodwienia zostat podzielony na trzy zadania polegajgce na opracowaniu

i dostarczeniu scenariuszy zaje¢ edukacyjnych z zakresu selektywnej zbiérki odpadow

komunalnych, dedykowanych dla dzieci i mtodziezy szkolnej spetniajgcych nastepujace

kryteria:
1) wiekowe:

a) zadanie 1 - dzieci5i 6 letnie,

b) zadanie 2 — uczniowie klas I-1ll szkoty podstawowej,

c) zadanie 3 — uczniowie klas IV-VIII szkoty podstawowe;.

2) czas trwania zajec:

a) czes¢ | — zajecia realizowane na terenie Punktu Selektywnej Zbidérki Odpadéw
Komunalnych w Szymiszowie (teren otwarty); czas trwania zaje¢ 60 minut,

b) czes¢ Il — zajecia beda realizowane na terenie sali zaje¢ wyposazonej w podstawowe
srodki i pomoce dydaktyczne (np. komputer, rzutnik, flipchart) czas trwania zaje¢ 45
minut,

3) minimalna liczba znakéw to 14 tysiecy znakdw ze spacjami. Nie okresla sie maksymalnej
liczby znakéw. Tam, gdzie to nie jest wymagane wzgledami dydaktyczno-metodycznymi
podstawowg uzywang czcionkg winna by¢ Times New Roman 12, interlinia 1,5 pkt.
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4) opracowane scenariusze nie mogg naruszaé praw autorskich stron trzecich, zaréwno w
zakresie merytorycznym oraz narzedzi do ich opracowania.

5) tematyka opracowanych scenariuszy musi dotyczy¢ zagadnien w zakresie prawidtowego
postepowania z odpadami komunalnymi (selektywnej zbiérki odpaddéw) i powinna by¢
dostosowana do obowigzujgcego na terenie Gminy Strzelce Opolskie systemu
gospodarki odpadami.

6) integralng czescig scenariuszy s3 pomoce dydaktyczne wymienione w pkt. 10
szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia.

7) Wykonawca przedstawi (za posrednictwem poczty elektronicznej, na wskazany
w umowie adres e-mail) pierwsze projekty scenariuszy oraz materiatdw pomocniczych
(opisanych w Szczegdétowym opisie przedmiotu zamodwienia) do akceptacji przez
Zamawiajgcego w terminie do 10 dni od dnia podpisania umowy;

8) Zamawiajgcy zaakceptuje przestane projekty lub wniesie uwagi w terminie 3 dni
roboczych od dnia ich otrzymania;

9) Wykonawca zobowigzany jest do uwzgledniania wszelkich uwag i zmian zgtaszanych
kazdorazowo przez Zamawiajgcego oraz ponownego przedstawienia ich do akceptacji;

10) przekazanie Zamawiajgcemu ostatecznej wersji scenariuszy, wedtug wymagan:

a) w dniu odbioru przedmiotu zamdwienia zostanie dokonane jego sprawdzenie pod
wzgledem kompletnosci i zgodnosci technicznej z wymaganiami Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nieprzyjecia przedmiotu zaméwienia z powodu
ztej jakosci wydruku lub nieprawidtowego formatu zapisu wersji elektronicznej albo
nieuwzglednienia uwag Zamawiajgcego i moze wymaga¢ od Wykonawcy jego
poprawienia;

b) Wykonawca dostarczy gotowe wersje scenariuszy do siedziby Zamawiajacego (Urzad
Miejski w Strzelcach Opolskich, Plac Mysliwca 1, 47-100 Strzelce Opolskie) w wersji
wydruku oraz w wers;ji elektronicznej (w formacie ,*.doc” Microsoft Word i ,, *.pdf”);

c) potwierdzeniem realizacji catego zamdwienia bedzie podpisany przez Zamawiajgcego
i Wykonawce protokét odbioru koicowego zadania.

11) scenariusze zaje¢ powinny w szczegdlnosci spetnia¢ wymagania:
a) przekazywac¢ komunikat tatwy do zrozumienia dla odbiorcy, by¢ dopasowany do
wieku uczestnikow zajec,
b)by¢ atrakcyjny dla uczestnikéw,
c) naktania¢ odbiorce do dziatania, to dobry sposéb na zwiekszenie skutecznosci
oddziatywania spotu informacyjnego,
d)uwzgledniaé specyfike dziatan podejmowanych przez Gmine Strzelce Opolskie
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w zakresie selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych oraz prawidtowego
postepowania z odpadami komunalnymi (dostosowang do obowigzujgcego na
terenie gminy Strzelce Opolskie systemu gospodarki odpadami).

12) opracowane scenariusze powinny zawierac nastepujgce tresci i logotypy graficzne:

a) nazwa Beneficjenta: Gmina Strzelce Opolskie,

b) nazwe/ tytut,

c) logo gminnego systemu gospodarowania opadami komunalnymi wraz z herbem
gminy Strzelce Opolskie,

d) nazwe projektu oraz informacje o dofinansowaniu,

e) scenariusze powinny zosta¢ oznakowany zgodnie z ,Zasadami promocji
i oznakowania projektéw dla beneficjentow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-2020" oraz z Ksiegg Identyfikacji Wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie. Szczegétowe zasady, wraz z wersjami
elektronicznymi  logotypow  opublikowane sg na stronie internetowe;j:
http://funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja.

4. Zakres prac obejmuje w szczegélnosci:

1) uzgodnienie tresci scenariuszy z Zamawiajagcym na podstawie informacji przekazanych
przez Zamawiajgcego,

2) Wykonawca, zobowigzany jest do przestania drogg elektroniczng (np. w formie pliku
»¥doc” Microsoft Word lub ,*pdf”) na adres: ekologika@strzelceopolskie.pl lub
m.farajewicz@strzelceopolskie.pl  projektu scenariuszy w celu jej akceptacji przez
Zamawiajgcego,

3) Zamawiajacy dokona akceptacji projektu oraz przekaze Wykonawcy poczta
elektroniczng informacje o ich akceptacji lub ewentualne uwagach,

4) Wykonawca zobowigzany jest do dokonania zmian wskazanych przez Zamawiajgcego
w okreslonym czasie,

5) dostawa przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajacego,

6) wykonanie przedmiotu zamowienia po formalnej akceptacji przez Zamawiajacego
projektu opracowanego przez Wykonawce,

7) w przypadku stwierdzenia nierzetelnego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy
odmowi protokolarnego odbioru przedmiotu umowy i wezwie Wykonawce do usuniecia
wad. Koszty usuniecia wad ponosi Wykonawca.

5. Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

NAZWA | KOD OKRESLONY PRZEZ WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV):

Kody CPV: 39162100-6
Rodzaj zamdwienia — ustuga

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja:


mailto:ekologika@strzelceopolskie.pl
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1) wiedze i doswiadczenie — o udzielenie zamoéwienia mogga ubiegaé sie wykonawcy, ktdrzy
spetniajg warunki, dotyczgce posiadania wiedzy i doswiadczenia tj. wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) wykonat co najmniej 2 ustugi polegajgce na
opracowaniu scenariuszy zaje¢ edukacyjnych z zakresu prawidtowego postepowania z
odpadami komunalnymi (np. segregacja odpaddw, recykling, odzysk).

2) potencjat techniczny - o udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy
spetniajg warunki, dotyczace dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
tj. przedtozg oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,

3) sytuacja ekonomiczna i finansowa - o udzielenie zamdwienia moggy ubiegac sie
wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczgce sytuacji ekonomicznej ifinansowej
tj. przedtozg oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.

2. Z postepowania o udzielenie zamédwienia wykluczeniu podlegajg Wykonawcy, ktérzy sg
powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym z Zamawiajacym, zgodnie z zapisami
rozdziatu 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 wydane przez Ministerstwo Rozwoju.
W szczegdélnosci  przez powigzania  kapitalowe lub osobowe rozumie @ sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami uprawnionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi dla Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane 1z przygotowaniem iprzeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) petnig funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzadczego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

3. Informacja o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca wraz z ofertg ztozy:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (wzér formularza
stanowi zatgcznik nr 3 do zaproszenia),

2) Wykaz ustug wykonanych w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane.

4. Zamawiajgcy odrzuci oferte w szczegdlnosci, jezeli:
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1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zaproszenia, chyba ze Zamawiajgcy poprawit oczywistg
omytke pisarska, oczywista omytke rachunkowg lub inng omytke niepowodujaca
istotnych zmian w tresci oferty;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie omytki.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferent powinien ztozy¢ oferte na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
postepowania.

Oferta powinna: posiadac¢ date sporzadzenia, zawieraé adres lub siedzibe oferenta,
numer telefonu numer NIP, byé podpisana przez oferenta.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania wynikajgce z wykonania
przedmiotu zamowienia.

TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

1.

Oferte na wykonanie przedmiotu zamodwienia wraz ze wszystkimi wymaganymi
dokumentami i oswiadczeniami nalezy ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Miejskim w Strzelcach
Opolskich w kancelarii pokéj nr 1 lub przesta¢ pocztg, bgdz przesta¢ drogg elektroniczng
na adres e-mail: ekologika@strzelceopolskie.pl. W tytule wiadomosci nalezy podaé:
»,Oferta na scenariusze edukacyjne” do dnia 03.08.2020 r., do godziny 10:00.

2.Zaleca sie, aby po przestaniu oferty powiadomi¢ otym Referat Zarzadzania

i Gospodarowania Odpadami Komunalnymi (tel. 77 404 93 40);

. Za ztozone w terminie bedg uznane oferty, ktére wptyng przed uptywem wyznaczonego

na sktadanie ofert terminu.

. Oferty, ktore wptyng po wyznaczonym terminie skfadania ofert pozostang

bez rozpatrzenia.

. Wykonawca moze, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert, wprowadzié¢ zmiany lub

wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, powiadomienia Zamawiajgcego
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty na adres e-mail
ekologika@strzelceopolskie.pl

. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢ oznaczone tak jak oferta

z dodatkowym dopiskiem ,Zmiana” lub ,Wycofanie”.

. Informacja o wybranej ofercie.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty informacje o wybranej ofercie
drogg elektroniczna.

KRYTERIUM WYBORU OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny
(Kryterium oceny ofert: ,cena” - 100%).
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Sposdb obliczenia ceny:

Liczba punktéw = (Cmin/Cof) *100

gdzie:

Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
Cof — cena podana w ofercie

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane informacje,
ztozone przez Wykonawce spetniajgcego wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz
otrzyma najwyzszg liczbe punktow.

REALIZACJA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji —do 04.09.2020 r.
2. Ptatnos¢ jednorazowa przelewem w ciggu 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku, po podpisaniu protokotu odbioru koricowego.

INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA

Klauzula informacyjna. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informuje sie, ze:

1) administratorem danych osobowych jest: Gmina Strzelce opolskie (pl. Mysliwca 1, 47-
100 Strzelce Opolskie);

2) inspektorem ochrony danych w Gminie Strzelce Opolskie jest pani Karolina Kozotup
(adres e-mail; abi@strzelceopolskie.pl, telefon:77/404 93 73);

3) dane osobowe przetwarzane bedg na postawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego;

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;

5) dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 5
lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

6) obowigzek podania danych osobowych w postepowaniu jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy PZP;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) Wykonawca posiada nastepujgce uprawnienia:

e na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do swoich danych osobowych,
zgromadzonych przez Zamawiajgcego w zwigzku z prowadzong procedurg;

e na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania swoich danych osobowych, przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz
jego zatgcznikdéw;

e na podstawie art. 18 RODO, prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
7
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przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

e prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9) nie przystuguje osobom, o ktérych dane Zamawiajacy pozyskat:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

e ma postawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. lit. c RODO.

OSOBA DO KONTAKTU:

Matgorzata Farajewicz - tel. 77 404 93 40; e-mail — ekologika@strzelceopolskie.pl
Aleksandra Golec —tel. 77 404 93 42, e-mail — ekologika@strzelceopolskie.pl

Zataczniki:

1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik nr 1

2. Formularz ofertowy - Zatacznik nr 2

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu- Zatgcznik nr 3

4. Wzér logo dofinansowania — Zatgcznik nr 4

5. Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Wykonawca

a Zamawiajgcym - Zatacznik nr 5
6. Projekt umowy — Zatgcznik nr 6
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