Zarzadzenie Nr 53/2004
Burmistrza Strzelec Opolskich

7z dmia 29 kwietma 2004 r,

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji prietargowej

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 styczmia 2004 roku Prawo
zamowien publicznyeh (Dz. U nr 19, poz. 177) zarzadzam, co nastgpuje:

Wprowadza si¢c  Regulamin pracy komisji  przetargowey,
stanowigey zalgeznik do Zarzadzenia,

wr

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2004 Burmistrza Strzelee Opolskich
z dnia 13 lutego 2004 roku.

§ 3. Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem wydania,




Zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Strzelec Opolskich nr 53/04 z dnia 29-04-2004

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1.

Regulamin okresla organizacje i tryb pracy komisji przetargowe) powolanej w celu
przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne (zwane] dalej ,Jkonisiq™)
oraz zakres obowiazkow i odpowiedzialnosei jej czlonkow.,

§ 2.

| Komisja przetargowa bedzie  powolywana w  formie zarzadzenia

w postgpowaniach prowadzonych na zasadach okreslonych w ustawie Prawo

Zamowien Publicznych (zwanej dale) ustawaq PZP") jezeli:

a) obowiazek jej powolania wynika z przepisow ustawy PZP,
b) zamowienie realizowane jest w trybie przetargu nicograniczonego,
ograniczonego, negocjacii z ogloszeniem lub negocjacii bez ogloszenia,

7. projektem zarzadzenia, o ktorym mowa w pkL. 1, wystepuje do Burmistrza,

kierownik referatu odpowiedzialnego za przygotowanie danej procedury

w sprawie zamowienia publicznego.

3. Burmistrz wyznacza sposrod czlonkow komisju przewodniczacego komisji
(zwanego dale] ,przewodniczqcym”) oraz sekretarza komisji {zwanego dale
sekretarzem’ ).

4. Burmistrz moze odwolac¢ czionka komisji 1 powolac na jego migjsce nowego,
w przypadkach:

a) wylaczenia si¢ czlonka z prac komisji, z powodu zaistniema chociazby
jednej z okolicznogei o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy PZP,

b) powtarzajgcych sig nieobecnosci cztonka na posiedzeniach komisji,

¢} naruszenia przez czlonka komisji obowiazujacych przepisow prawa
w tym niniejszego regulaminu,

d) zaistnienie innej przeszkody, uniemozliwiajace) udzial czlonka w pracach
komisji.
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§ 3.

Zadaniem komisji jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, a w szezegolnosct:
a) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadkach gdy ustawa PZP
przewiduje przeprowadzanie takich negocjacyl,
b) dokonanie otwarcia ofert,
¢) ocena spelnienia warunkow stawianym wykonaweom,



d)

€)

b

2)
)

analiza 1 badanie zlozonych ofert, a w szczegolnosc:

e sprawdzenie czy oferty mie s3 sprzeczne z wymogami postawionymi w
specyfikacii istotnych warunkow zamowienia,

e ocena czy oferta nie zawiera razgco niskie) ceny,

poprawia omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w przypadkach o ktorych

mowa w ustawie PZP,

wyslapienie 7 propozycia wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty.

w przypadkach niespelnienia przez wykonawee warunkow  uczestnictwa

w postepowaniu lub zlozenia oferty podlegajacej odrzuceniu,

przeprowadzenie oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

przygotowanie propozyeji wyboru oferty najkorzystniejsze) badz wniosku

O uniewaznienie postepowania,

analiza  wniesionych  po  terminie  _ofwarcia  ofert”  protestow  oraz

przygotowanie propozycji ich rozstrzy gnigeia,

podejmowanie decyzji w sprawic zawieszenia postgpowania.

§ 4.

Uczestnictwo czlonkow komisji w jej pracach jest obowigzkowe.
Pracownicy Urzedu Miejskiego uczestniczg w pracach komisji w ramach
wykonywana obowiazkéw pracowniczych.

§ 5.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szezegolnoscr:

a) kierowanie pracam komisji,

b) przewodniczenie  prowadzonym  przez  komisje  negocjacjom
z wykonaweami, w  przypadkach edy ustawa PZP  przewiduje
przeprowadzanie takich negocjacyi,

¢) dokonanie czynnosci ..otwarcia ofert”,

d) odebranie od czlonkow komisji i biegtych oswiadezen, o ktorych mowa
wart. 17 ust. 2 ustawy PZP,

¢) wyznaczanie migjsca i terminow posiedzen komisji,

f) podzial miedzy czlonkéw komisji prac z przydzieleniem indywidualnych
zadan,

) wystepowanie w imieniu komisji do wykonawcow, a w szczegolnosci:

e 7 7adaniem zlozenia wyjasnien tresci ztozonych ofert,

e 7 zadaniem zlozenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty
majacych wplyw na wysokosc ceny.

e 7 informacjg o poprawieniu w tekscie oferty omyltki pisarskie) lub
omylki rachunkowe) w obliczeniu ceny.

e 7zinformacja o odrzuceniu oferty,

e 7 informacjq o wyborze oferty lub o uniewaznieniu postgpowania.
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h) wnioskowanie, w uzasadnionych przypadkach, do Burmistrza o
e zmiane skladu osobowego komisji,
e powolanie bieglych,

i) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udziclenie zamowienia publicznego,

i) opublikowanie informacji o wyborze wykonawcy oraz ogloszema o
udzieleniu zamowienia, zgodnie z wymaganiami ustawy PZP.

Sekretarz zobowiazany jest w szezegolnoscr:

a) prowadzic dokumentacjg przetargowa w wymaganym przez ustawe PZP
zakresie,

b) dostarczy¢ na sesj¢ otwarcia ofert” wszystkie ziozone olerty,

¢) powiadamiac czlonkow komisji o wyznaczonych terminach posiedzen,

d) zabezpieczy¢ w przerwach migdzy posiedzeniami komisji, zlozone oferty
i inne dokumenty zwigzane z prowadzonym postgpowaniem,

¢) przekaza¢  po  zakonczeniu - postgpowania calos¢  dokumentac)
przetarpowej wraz z ofertami do referatu Przetargow i Zamowien
Publicznych,

§ 6.

Wszysey czlonkowie komisji w trakcie swych prac zobowigzan 84
przestrzega¢ obowiazujacych przepisow prawa oraz niniejszego regulaminu,
Kazdy z czlonkow komisji zobowigzany jest zlozyc oswiadczente, ze
zapoznal si¢ z przepisami ninigjszego Regulaminu.

Czlonek komisji, ktory naruszyl postanowienia niniejszego Regulaminu,
ponosi  odpowiedzialnosei jak za naruszenie podstawowych obowiazkow
pracowniczych,

§7.

Wszysey czlonkowie zostana powiadomieni o terminie  plerwszego
posiedzenia komisji z co najmnig] trzydniowym wyprzedzeniem.

O terminie nastepnego posiedzenia  czlonkowie komisji  zostang
powiadomieni: telefonicznie przez sckretarza, najpozniej w  dniu
poprzedzajacym termin planowanego spotkania lub o ile to mozliwe na
biezacym posiedzeniu.

W przypadku nicobecnosci  ponad polowy czlonkow  komisji, Jej
przewodniczacy zawiesza pracg, Wyznaczajac nowy termin posiedzenia,
Komisja konczy prace z chwila zakonczenia postepowania o udzielenic
zamowienia publicznego i po uptywie terminu na wniesienia protestow.
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§ 8.

Czlonkowie komisji nie moga. bez zgody przewodniczacego komisji, ujawniac
zadnych informacji zwigzanych z pmcaml komisji w szczegdlnosei informacji
zwigzanych z przebiegiem: badania, oceny 1 porownania tresci zlozonych ofert.

§ 9.

|, Czlonkowie komisji maja prawo wegladu do wszystkich dokumentaw
zwigzanych 2z praca komisji, w tym do ofert, zalacznikow, wyjasnien
zlozonych przez oferentow, opinii bieglych

2. Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenta w kazdym czasie pisemnych

zastrzezen, co do pracy komisjii - do przewodniczacego  komisji lub
Burmistrza.
§ 10.

. Wszelkie decyzie z wylgezeniem rozstrzygniec w sprawach proceduralnych

zastrzezonyeh do wylgeznosel ;}I!L“HdIHL!qLL;ﬂ podejmowane sa zwykla

wigkszoselg  glosow, a  przy  rowne] loser  glosow, decyduje  glos

przewodniczacego.

Kazda wazna decyzja komisji lub podjeta niejednomysinie winna zostac

odnotowana w specjalnej notatce, zawierajyeej: tres¢ wniosku | wynik

plosowania. Przewodniczacy, zobowigzany jest przedstawic przedmiotowy

notatke Burmistrzowi,

3. Kazdy czlonek komisji ma prawo w kazdej istotne) dla przebiegu
postepowania sprawie. zlozyc zdanie odrebne.

4.  Zdanie odrebne zostanie odnotowane w odpowiednim dokumencie, a jego
7lozenie wymaga uzasadnienia.
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