ZARZADZENIE NR I/ 15 /2024
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH
z dnia 12 czerwca 2024 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 1/67/2021 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 26 listopada
2021 r. w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Strzelcach Opolskich Regulaminu

Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
72024 r. poz. 609 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/67/2021 Burmistrza
Strzelec Opolskich z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Strzelcach
Opolskich Regulaminu Organizacyjnego wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) spis tresci otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia;
2) w § 5 ust. 1 skresla si¢ pkt 14;
3) w § 7 ust. 1 skresla si¢ pkt 10;
4) § 20 otrzymuje brzmienie:
,»§ 20.1. Praca referatu kieruje kierownik, a w razie jego nieobecnos$ci - Wyznaczony przez niego
pracownik referatu.
2. Referat dzieli si¢ na stanowiska pracy.
3. Do zakresu dziatania Referatu Kadr, Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wlascicielskiego
nalezy:
1) prowadzenie spraw z zakresu kadr, a w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

prowadzenie spraw osobowych pracownikéw oraz kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnych,

planowanie i zarzadzanie funduszem ptac,

nabor i zatrudnianie pracownikow,

prowadzenie dokumentacji z zakresu studiow uzupetniajacych, wyzszych,
podyplomowych oraz spraw zwigzanych ze szkoleniem, ksztatceniem
i doskonalenie zawodowym pracownikow,

organizacja praktyk studenckich i uczniowskich oraz stazéw dla absolwentow,
wspolpraca z Powiatowym Urzedem Pracy,

kontrola dyscypliny pracy pracownikow urzedu,

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z wynikajacym z ustawy o samorzadzie
gminnym obowiazkiem sktadania o$§wiadczen majatkowych.

2) prowadzenie spraw w zakresie kontroli zarzadczej, a w szczegolnosci:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

opracowanie procedur kontroli zarzadczej oraz rocznych plandéw kontroli
zarzadczej w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych gminy,

prowadzenie kontroli kompleksowych, problemowych i doraznych,
wspotdziatanie z organami kontroli zewnetrznej i wewnetrzne;,

dokonywanie identyfikacji i analizy ryzyka w odniesieniu do celow i zadan,
sporzadzanie sprawozdan z przebiegu kontroli zarzadcze;j,

przeprowadzanie kontroli na zlecenie burmistrza, upowaznionych zastepcoéw
burmistrza, sekretarza lub skarbnika,

nadzor nad wykonywaniem 1 przestrzeganiem zalecen pokontrolnych,
wspotdziatanie z organami kontroli zarzadczej i organami $cigania,

wspolpraca ze spotkami gminy przy realizacji zadan statutowych, dokonywanie
analiz i ocen ich sytuacji ekonomiczno — finansowej.

3) koordynacja spraw prawnych, a w szczegdlnosci:

a)

obstuga kancelaryjna w zakresie prowadzenia spraw prawnych Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich i wspotpraca w tym zakresie z kancelaria prawng
prowadzacg zewnetrzng obshuge prawng Gminy,



b) przyjmowanie i rejestrowanie spraw oraz wstepna analiza spraw pod wzgledem
formalnym,

C) zapewnienie terminowosci realizacji prowadzonych spraw,

d) udzial w postgpowaniach przetargowych oraz procedurach konkursowych,

e) biezaca analiza zmian przepisOw prawa, ze szczegodlnym uwzglednieniem zadan
realizowanych przez samorzad gminny,

f) realizowanie zadan wynikajacych z przepisow o dostepie do informacji publicznej,
w tym aktualizowanie gminnego Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie
prowadzonych spraw”’;

4. skresla sie § 29;

5. zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego - Struktura organizacyjna
otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia;

6. zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego - wykaz stanowisk:
Burmistrz Strzelec Opolskich otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku nr 3 do
zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 pazdziernika
2024 .

Burmistrz Strzelec Opolskich

Jan Wroblewski



