ZARZADZENIE NRJZ/4/2013
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego.

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miegjskiego
w Strzelcach Opolskich, stanowigcego =zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/46/2011
Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 25 pazdziernika 2011 roku w sprawie nadania
Urzedowi Miejskiemu w  Strzelcach Opolskich Regulaminu Organizacyjnego

zarzadzam, co nastgpuje :

§1
Wprowadza si¢ Regulamin korzystania z samochodu stuzbowego, stanowiacy zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 1/46/2010 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia

09 sierpnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z samochodu

stuzbowego.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem wydania.




Zatacznik do Zarzadzenia NrL. /%./2013

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO

3.

Udostepnienie samochodu stuzbowego odbywa sie na podstawie nizej okreslonych zasad:

Zlecenie wyjazdu
Moze by¢ zrealizowane po uzyskaniu zgody bezposredniego przetozonego zgodnie ze struktura
organizacyjna Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego 1 po wypisaniu w zeszycie
wyjsé w Referacie Kadr.

. Przekazanie samochodu

7 samochodu shizbowego bedacego wiasnoscia Gminy Strzelce Opolskie mogg korzystac
uzytkownicy posiadajacy wymagane uprawnienia do kierowania poj azdem.

Uzytkownik zostaje zapoznany z Regulaminem korzystania z samochodu stuzbowego 1
zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci ustalona norme zuzycia paliwa okreslona dla
udostepnionego samochodu.

Przyjmujac samochdd uzytkownik sprawdza jego sprawnos¢ techniczna, m.in. stan karoserii,
stan oleju i ptynéw w silniku, $wiatla, lusterka, hamulce, wskazniki na desce rozdzielczej oraz
wyposazenie samochodu.
Postepowanie w razie awarii i wypadku

Uzytkownik jest zobowiazany do zgloszenia Kierownikowi Referatu Administracyjno —
Gospodarczemu usterek technicznych oraz innych nieprawidtowosci zauwazonych w trakcie
korzystania z samochodu stuzbowego.

W przypadku wystapienia awarii samochodu uniemozliwiajacej dalsze jego uzywanie
uzytkownik zobowiazany jest:

poinformowaé kierownika Referatu Administracyjno-Gospodarczego 0 zaistniatym zdarzeniu i
uzgodnié sposob rozwigzania problemu,

zabezpieczy¢ samochdd i podja¢ dziatania majace na celu naprawe uszkodzen.

W razie wypadku drogowego z udziatem samochodu prowadzonego przez uzytkownika nalezy
zawiadomié Policje i poinformowa¢ bezposredniego przetozonego.

4. Koszt mandatéw za wykroczenia drogowe ponosi uzytkownik .
IV. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu stuzbowego jest wg ponizszych

V.

‘i

b b el

zasad

prowadzona jest przez kierowce na ponumerowanych kartach drogowych z zachowaniem
cigglosci zapisow w kolejnych dniach,

w kartach drogowych wpisuje si¢ date oraz godziny pracy jako kierowca, liczbg przejechanych
kilometréw, stan paliwa i jego zuzycie, trase przejazdu, cel wyjazdu, nazwisko i podpis
dysponenta pojazdu,

formularze kart drogowych wydawane sa i przyjmowane w Referacie Administracyjno —
Gospodarczym.

Zakonczenie jazdy

Po zakonczeniu korzystania z samochodu stuzbowego uzytkownik zobowiazany jest odstawié
samoch6d do garazu lub na miejsce parkowania uzgodnione z Referatem Administracyjno-
Gospodarczym

Bezposrednio po zakofczeniu jazdy lub w najblizszym mozliwym terminie, jezeli podroz
zakonfczyta sie po godzinach pracy uzytkownik przekazuje do Referatu Administracyjno-
Gospodarczego : kluczyki do samochodu, dowdd rejestracyjny wraz z potwierdzeniem zapfaty
ubezpieczenia i wypelniona karta drogows.

Uzytkownik samochodu stuzbowego uzupeia dokumentacjg dot. odbytej podrézy stuzbowej
oraz zgtasza do Referatu Administracyjno-Gospodarczego ewentualne zastrzezenia co do stanu
technicznego pojazdu.

. Uzytkownik pojazdu zobowiazany jest ponadto do :

Utrzymania samochodu w czystosel.
Dbania o prawidtowy stan techniczny samochodu stuzbowego.
Sprawowania whadciwej pieczy nad powierzonym do uzywania samochodem stuzbowym.



