ZARZADZENIE NR 1/83/2025
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH

z dnia 17 listopada 2025 r.

w sprawie zasad przygotowywania oraz obiegu spraw kierowanych na posiedzenie Burmistrza Strzelec
Opolskich

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2025r.
poz. 1153) oraz § 7 ust. 2 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich
stanowigcego zatacznik do ZarzadzeniaNr 1/67/2021 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 26 listopada 2021 r.
w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Strzelcach Opolskich Regulaminu Organizacyjnego (w brzmieniu
nadanym Zarzadzeniem Nr 1/37/2024 Burmistrza Strzelec Opolskichz dnia 3 wrze$nia 2024 r. w sprawie
ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego, z pdézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Sprawy, w ktorych podjecie decyzji, wyrazenie opinii badz zajecie stanowiska nalezy do kompetencji
Burmistrza Strzelec Opolskich, rozpatrywane sa na posiedzeniach Burmistrza.

§ 2. [lekro¢ w niniejszej zarzadzeniu jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Strzelce Opolskie;
2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Strzelec Opolskich;
3) Zastepcy burmistrza - nalezy przez to rozumie¢ I i II Zastepce Burmistrza Strzelec Opolskich;
4) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie Sekretarza Gminy Strzelce Opolskie;
5) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Strzelce Opolskie;

6) Referacie Organizacji — nalezy przez to rozumie¢ Referat Organizacji w Urzedzie Miejskim w Strzelcach
Opolskich;

7) komoérkach merytorycznych - nalezy przez to rozumieé referaty i stanowiska samodzielne Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich;

8) jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy Strzelce Opolskie.

§ 3. 1. Wnioski o rozpatrzenie spraw, o ktérych mowa w § 1, przygotowuja wilasciwe komorki merytoryczne
lub jednostki organizacyjne, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Wnioski
te sporzadzi¢ nalezy czcionka tekstu Arial w rozmiarze 12.

§ 4. 1. Wniosek, o ktorym mowa w § 3, po uprzednim uzyskaniu akceptacji wlasciwego merytorycznie
przetozonego (tj Burmistrza, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza lub Skarbnika) nalezy przekaza¢ do Referatu
Organizacji w jednym egzemplarzu w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej w formie edytowalnego
pliku, najpdzniej na dzien przed planowanym posiedzeniem Burmistrza do godz. 12.00.

2. Na podstawie ztozonych wnioskoéw Referat Organizacji sporzadza porzadek posiedzenia Burmistrza.

3. Wprowadzenie sprawy do porzadku posiedzenia Burmistrza po uplywie terminu wskazanego w ust. 1,
dopuszczalne jest po uzyskaniu akceptacji Burmistrza lub Sekretarza.

4. Porzadek posiedzenia, o ktorym mowa w ust. 2 wymaga akceptacji Sekretarza i przed ustalonym terminem
posiedzenia przekazywany jest w wersji elektronicznej Burmistrzowi, Zastegpcom Burmistrza, Sekretarzowi oraz
Skarbnikowi.

§ 5. 1. Na posiedzeniu Burmistrza sprawe referuje kierownik wtasciwej komorki merytorycznej lub jednostki
organizacyjnej, a w razie nieobecnosci wyznaczony przez niego pracownik.

2. W przypadku spraw, w ktorych podjecie decyzji zwiazane jest z wydaniem przez Burmistrza okreslonego
aktu prawnego, dokumentacja sprawy winna zawieraé¢ projekt wlasciwego aktu parafowany przez kierownika
referatu lub jednostki organizacyjnej prowadzacej sprawe oraz radce prawnego, a takze — jezeli decyzja w sprawie
pociaga za soba skutki finansowe dla budzetu Gminy — Skarbnika.
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§ 6. 1. Z posiedzenia Burmistrza niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz do dwoch dni roboczych po posiedzeniu,
sporzadzany jest protokol, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Do
protokotu dotacza sie wniosek, o ktérym mowa w § 3.

2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, przekazywany jest do Burmistrza celem zatwierdzenia, a nastepnie
przechowywany w Referacie Organizacji.

3. Po zatwierdzeniu protokotu sporzadzany jest z niego wyciag, zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia, ktory przekazywany jest do wiasciwej komorki merytorycznej lub jednostki
organizacyjnej prowadzacej sprawe.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/24/2007 Burmistrza Strzelce Opolskich z dnia 16 kwietnia 2007 r. w sprawie
sposobu przygotowywania oraz obiegu spraw kierowanych na posiedzenie Burmistrza Strzelec Opolskich.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Strzelec Opolskich

Jan Wréblewski
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/83/2025
Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 17 listopada 2025 r.

....... osoba referujgca sprawe data
podpis
wlasciwego przelozonego
........................ Burmistrz
Nr sprawy Strzelec Opolskich
WNIOSEK

W sprawie

zwiezly opis sprawy

opinie i stanowiska komisji Rady Miejskiej, komorek organizacyjnych urzedu oraz innych organéw,
instytucji itp.

propozycja rozstrzygniecia

projekty aktow prawnych i innych dokumentow

osoba odpowiedzialna za realizacje wniosku

podpis kierownika komorki organizacyjnej
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/83/2025
Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 17 listopada 2025 r.

REFERAT/JEDNOSTKA:
Osoba odpowiedzialna za realizacje wniosku:

WNIOSEK W SPRAWIE:

OPIS SPRAWY:

PROPOZYCJA ROZSTRZYGNIECIA:

DECYZJA BURMISTRZA
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 1/83/2025
Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 17 listopada 2025 r.

REFERAT/JEDNOSTKA:
Osoba odpowiedzialna za realizacje wniosku:

WNIOSEK W SPRAWIE:

DECYZJA BURMISTRZA

Podpis osoby sporzadzajacej wyciag
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