Zarzadzenie Nr 1/11/2025
Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 25 lutego 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Strzelcach
Opolskich

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/37/2024
Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 03 wrzesnia 2024 r. w sprawie ogtoszenia tekstu
jednolitego Zarzadzenia Nr 1/67/2021 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 26 listopada
2021 r. w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Strzelcach Opolskich Regulaminu
Organizacyjnego wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 17 otrzymuje brzmienie:

»8 17. 1. Pracg Urzedu Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosci kieruje kierownik a w razie
jego nieobecnosci zastepca kierownika.

2. Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosci dzieli sie na stanowiska pracy.

3. Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosci wykonuje zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej dotyczgcych spraw obywatelskich okreslone w ustawach: Prawo
o aktach stanu cywilnego, o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, o zmianie imienia
i nazwiska, Prawo prywatne miedzynarodowe, Kodeks rodzinny i opiekunczy, Kodeks cywilny,
Kodeks postepowania cywilnego, Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks wyborczy
a takze Konwencje i umowy miedzynarodowe oraz przepisy o archiwach panstwowych.

4. Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnos$ci nalezy:

1) prowadzenie, aktualizacja i udostepnianie danych w Systemie Rejestréw Panstwowych
,Zrédio” obejmujgcego rejestry: PESEL, Dowodéw Osobistych, Danych Kontaktowych,
Wyborcéw oraz Baze Ustug Stanu Cywilnego a w szczegdlno$ci:

a) rejestracja zdarzen dotyczgcych stanu cywilnego,

b) przyjmowanie oswiadczeh o wstgpieniu w zwigzek matzenski oraz innych
oswiadczeh wynikajgcych z przepisow Kodeksu Rodzinnego i Opiekuhczego,

c) wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa za granicg i
zaswiadczen o stanie cywilnym oraz  zaswiadczeh o braku okolicznosci
wytgczajgcych zawarcie matzenstwa,

d) wydawanie odpiséw z aktéw stanu cywilnego: zupetnych, skréconych, skréconych
wielojezycznych oraz zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego,
zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego
danych dotyczgcych wskazanej osoby,



e) dodawanie wzmianek dodatkowych do aktéw stanu cywilnego na podstawie
prawomocnych wyrokow sgdow, decyzji administracyjnych i oswiadczeh osoéb
uprawnionych,

f) migracja aktéw stanu cywilnego z papierowych ksigg do Systemu Rejestrow
Panstwowych ,Zrédto”,

g) sporzadzanie aktow stanu cywilnego na podstawie zagranicznych dokumentéw oraz
uznawanie skutecznosci decyzji i orzeczen sadéw zagranicznych,

h) realizacja zlecen innych urzedow w zakresie migracji aktow stanu cywilnego,
usuwania niezgodno$ci oraz uniewazniania dowoddw osobistych,

i) przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowoddéw osobistych oraz wydawanie dowodow
osobistych,

j)  przyjmowanie zgtoszeh o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego i wydawanie
zaswiadczen w tym zakresie,

k) rejestracja zgtoszen dotyczacych miejsca pobytu statego i czasowego dot.
obywateli polskich i cudzoziemcow,

[) przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego poza siedzibg urzedu dla
mieszkancow Powiatu Strzeleckiego( stacja mobilna),

m) udostepnianie danych osobowych z Rejestru PESEL, Rejestru Mieszkancow
i Rejestru Dowodow Osobistych oraz wydawanie zaswiadczen w oparciu o
posiadang dokumentacje,

2) prowadzenie archiwum aktéw stanu cywilnego, akt zbiorowych i archiwum kopert
dowodowych,

3) prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie zmiany
imion i nazwisk,

4) prowadzenie postepowan oraz wydawanie decyzji w sprawach z zakresu obowigzku
meldunkowego, dowodow osobistych i udostepnienia danych osobowych,

5) prowadzenie Rejestru Mieszkancow,

6) sporzgdzanie wykazéw osob podlegajgcych kwalifikacji wojskowej,

7) sporzgdzanie wykazéw dzieci podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu,

8) wspotudziat w przygotowywaniu i przeprowadzeniu wyborow i referendow,

9) wspotudziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu spiséw ludnosci,

10) potwierdzanie profilu zaufanego elektronicznej platformy e-PUAP,

11) organizacja jubileuszy pozycia matzenskiego i rocznic urodzin 90, 95 100 lat,

12) przyjmowanie oswiadczen ostatniej woli spadkodawcy.

2) zatgcznik nr 1 tabela — Burmistrz, otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2025 r.

Burmistrz Strzelec Opolskich

Jan Wroéblewski



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1/11/2025 Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 25.02.2025 .

KU BURMISTRZ STRZELEC OPOLSKICH 1 (1 etat)
. LICZBA STANOWISK
SYMBOL NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ (LICZBA ETATOW)
USC URZAD STANU CYWILNEGO | EWIDENCJI LUDNOSCI | 8 (8 etatow)
Kierownik referatu 1
Zastepca kierownika 1
Stanowisko ds. akt stanu cywilnego 3
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych | 3
RKZ REFERAT KADRZ KONTROLI ZARZADCZEJ | 6 (5,5 etatow)
NADZORU WLASCICIELSKIEGO
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. osobowych 2 (1,5 etatu)
Stanowisko ds. kontroli zarzgdczej 2
Stanowisko ds. prawnych 1
ZKW ‘I;{VEOFJESIT(AJ v6¢§|-Z|ADZANIA KRYZYSOWEGO | SPRAW 3 (3 etaty)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego 1
Stanowisko ds. wojskowych i wspétpracy z OSP 1
BRM BIURO RADY MIEJSKIEJ 2 (2 etaty)
Kierownik biura 1
Stanowisko ds. administracyjno- prawnych 1
PION OCHRONY
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
PO Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego zadania wykonujg osoby
Administrator systemu teleinformatycznego powolane przez Burmistrza
GSPI GLOWNY SPECJALISTA DS. POLITYKI 1 (1 etat)
INFORMACYJNEJ URZEDU
BHP STANOWISKO DS. BHP | P.POZ. 1 (0,5 etatu)
AW AUDYTOR WEWNETRZNY 1 (1 etat)
RAZEM LICZBA STANOWISK 23
(ETATOW) (22 etaty)




