ZARZADZENIE NR 185/2026
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH

z dnia 5 sierpnia 2026 r.

w sprawie Procedury wprowadzania, ujawniania i aktualizacji informacji o umowach w Centralnym
Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP)
w Gminie Strzelce Opolskie

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2026 r. poz. 662
z pozn. zm.), art. 34a - 34b w zw. art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z2025r. poz. 1483 zpozn. zm.) oraz §11§ 10 Rozporzadzenia Ministra Finansow
i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Procedur¢ wprowadzania, ujawniania i aktualizacji informacji o umowach w CRU JSFP
w Gminie Strzelce Opolskie, stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow w Urzedzie Miejskim w Strzelcach
Opolskich oraz kierownikom i dyrektorom jednostek organizacyjnych gminy.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Strzelec Opolskich

Jan Wroblewski
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Procedura ujawniania, aktualizacji oraz obiegu informacji o umowach w Centralnym
Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych

§1

llekro¢ w niniejszej procedurze (dalej: Procedura) jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Strzelce Opolskie,

2) Urzad - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Miejski w Strzelcach Opolskich,

3) Jednostkach — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy bedace
jednostkami sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych,

4) Osobach uprawnionych - nalezy przez to rozumie¢ Kierownikow Referatow,
wyznaczonych pracownikow referatdw oraz innych pracownikédw Urzedu, ktérym
powierzono czynnosci w zakresie wprowadzania, publikowania lub aktualizowania informacji
o umowach w CRU JSFP na podstawie stosownych upowaznien,

5) Administratorze — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Urzedu lub inng wyznaczong osobe
na podstawie stosownego upowaznienia,

6) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483),

7) CRU JSFP - nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych prowadzony w systemie teleinformatycznym, stuzgcy do
gromadzenia i udostepniania informacji o umowach,

8) Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finansow i
Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finansow Publicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 440),

9) Kierownik Urzedu— nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki sektora finanséw
publicznych — osobe kierujacg Urzedem na podstawie przepiséw szczegodlnych, na ktérg
natozono obowigzek udostepniania i aktualizacji informaciji w CRU JSFP,

10) Kierownik Jednostki — nalezy przez to rozumie¢ kierownika danej Jednostki, na ktérego
natozono obowigzek udostepniania i aktualizacji informacji w CRU JSFP w zakresie tej
Jednostki,

11) Kierownik Referatu - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu lub osobe zatrudniong
na samodzielnym stanowisku pracy w Urzedzie, wiasciwego dla danej umowy,
odpowiedzialnego za nadzé6r nad terminowoscig i prawidtowoscig realizacji obowigzkéw w
zakresie CRU JSFP w ramach zadan merytorycznych zarzgdzanego referatu,

12) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng, ktérej przedmiotem jest nabycie
rob6t budowlanych, dostaw lub ustug, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Z 2024 r. poz. 1320 t.j. ze zm.),

13) Umowie podlegajacej CRU JSFP — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg przez
jednostke sektora finanséw publicznych lub na jej rzecz, ktéra tgcznie:

a) stanowi zaméwienie oraz
b) zostata zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie
szczegolnej,

14) informacjach o umowie — nalezy przez to rozumie¢ dane podlegajgce udostepnieniu
i aktualizacji w CRU JSFP zgodnie z ustawg o finansach publicznych oraz
Rozporzgdzeniem.

§2
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1. Niniejsza procedura okresla zasady:
1) identyfikacji uméw podlegajgcych ujawnieniu w CRU JSFP;
2) ustalania zakresu danych podlegajgcych wprowadzeniu do CRU JSFP;
3) ustalania i dokumentowania wartosci umowy dla potrzeb CRU JSFP;
4) stosowania wytgczen ustawowych oraz ograniczen jawnosci i sposobu ich oznaczania
w CRU JSFP;
5) termindéw udostepniania i aktualizacji informacji o umowach;
6) organizacji obiegu informacji o umowach w Urzedzie;
7) podziatu rél i odpowiedzialnosci (w tym rél systemowych w CRU JSFP);
8) weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych oraz kontroli wewnetrznej;
9) zasad korzystania z systemu CRU JSFP (konto, logowanie, wsparcie, integracja).

2. Pracownicy Urzedu sg zobowigzani do stosowania niniejszej procedury oraz przepisow
prawa regulujgcych CRU JSFP, w szczegdélnosci w zakresie jawnosci gospodarowania
Srodkami publicznymi.

3. Pracownicy Jednostek zobowigzani sg do stosowania procedury przyjetej w ich Jednostce
oraz przepiséw prawa regulujgcych CRU JSFP. W tym celu Kierownicy Jednostek sg
zobowigzani do opracowania i przyjecia wtasciwej procedury wprowadzania, ujawniania
i aktualizacji informacji o umowach w CRU JSFP.

§3

1. CRU JSFP jest systemem teleinformatycznym stuzgcym do gromadzenia i udostepniania
informacji o umowach zawieranych przez jednostki sektora finanséw publicznych.

2. Dane ujawniane w CRU JSFP majg charakter informacji publicznej, z uwzglednieniem
ustawowych ograniczenh prawa do informacji.

3. Obowigzek udostepniania i aktualizacji informacji o umowach w CRU JSFP stosuje sie od
dnia 1 lipca 2026 r. i w stosunku do umoéw zawartych od tego dnia.

§4

1. Udostepnieniu w CRU JSFP podlegajg informacje o umowach spetniajgcych przestanki
wynikajgce z ustawy o finansach publicznych, tj. obligatoryjnie tych stanowigcych
zaméwienie oraz zawartych w wymaganej formie.

2. Przepisy dotyczgce CRU JSFP nie przewidujg progu wartosci ani minimalnej wartosci
umowy warunkujgcej obowigzek publikacji — kwalifikacja odbywa sie wedtug przestanek
ustawowych.

3. Weryfikacja obowigzku ujecia umowy w CRU JSFP jest dokonywana przez wiasciwego
Kierownika Referatu wedtug nastepujgcej kolejnosci:

1) ocena czy umowa stanowi zaméwienie (odptatnos¢ oraz przedmiot: roboty
budowlane/dostawy/ustugi),

2) ocena formy zawarcia umowy (pisemna/dokumentowa/elektronicznal/inna szczegdlina),

3) weryfikacja wylgczenh ustawowych i ewentualnych ograniczen jawnosci.

5. ldentyfikacja uméw podlegajgcych ujeciu w CRU JSFP nastepuje na etapie:

1) przygotowania i zawarcia umowy,

2) realizacji umowy (w szczegodlnosci w zwigzku z aneksami, zmianami wartosci,
zakonczeniem, rozwigzaniem).

6. W przypadku watpliwosci co do obowigzku ujecia umowy, zakresu danych, warto$ci umowy,
mozliwosci zastosowania wytgczenia ustawowego lub ograniczenia jawnosci, Kierownik
Referatu wypracowuje stanowisko z radcg prawnym lub adwokatem oraz Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych obstugujgcymi Urzad. Ustalenia powinny zosta¢ dokonane
w czasie umozliwiajgcym zachowanie terminu okreslonego w § 8 ust. 1 lub 2.
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§5

1. Do CRU JSFP wprowadza sie i aktualizuje informacje o umowie w zakresie wynikajgcym

z ustawy o finansach publicznych oraz Rozporzgdzenia, obejmujace w szczegdlnosci:

1) numer umowy — o ile nadano;

2) date zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta.
Informacja obejmuje wskazanie, Zze umowa zostata zawarta na czas:
a) nieoznaczony albo
b) oznaczony przez podanie liczby dni, miesiecy lub lat okresu, na jaki zostata zawarta;

4) oznaczenie stron umowy;
Informacja obejmuje:
a) nazwe (firme), numer REGON, numer NIP, jezeli zostat zamieszczony w bazie
REGON, i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
- w przypadku gdy strong umowy jest jednostka sektora finanséw publicznych lub
przedsiebiorca z siedzibg albo miejscem wykonywania dziatalnosci na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,
b) nazwe (firme) i adres siedziby albo adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej
- w przypadku gdy strong umowy jest jednostka sektora finanséw publicznych lub
przedsiebiorca z siedzibg albo miejscem wykonywania dziatalnosci poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,
c) imie i nazwisko - w przypadku gdy strong umowy jest osoba fizyczna;

5) przedmiot umowy;
Informacja obejmuje opis zakresu dostaw, ustug lub robo6t budowlanych stanowigcych
przedmiot umowy.

6) wartos¢ umowy (ustalang zgodnie z Rozporzgdzeniem);
Informacja obejmuje wskazanie wartosci umowy w ziotych z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

7) informacje, czy umowa jest finansowana ze srodkéw wskazanych w art. 5 ust. 1 pkt 2-3
ustawy o finansach publicznych;

8) status umowy oraz dzieh zakonczenia obowigzywania umowy;
Informacja obejmuje wskazanie, Zze umowa jest aktywna albo nieaktywna, przy czym
dzieh zmiany statusu umowy z aktywnej na nieaktywng jest automatycznie oznaczany
w systemie jako dzien zakonczenia obowigzywania umowy.

9) w przypadku ograniczenia jawnosci — podstawe prawng nieudostepnienia informaciji
oraz organ lub osobe dokonujgcg wytaczenia jawnosci;
Informacja obejmuje wskazanie dla kazdej informacji wytgczonej z jawnosci:
a) jednostki redakcyjnej i tytutlu aktu prawnego stanowigcych podstawe prawng
nieudostepnienia informacii,
b) nazwy organu lub stanowiska osoby dokonujgcej wytgczenia jawnosci danej
informaciji;

10) w przypadku aktualizacji informacji — podstawe dokonania aktualizacji informacji, o ile
aktualizacja zostata dokonana.
Informacja obejmuje wskazanie przyczyny dokonania aktualizacji informacji o umowie,
w szczegolnosci powotanie sie na zmiane umowy, wypowiedzenie umowy, cesje praw
lub korekte btedu, wraz ze zwieztym opisem tej aktualizacji oraz wskazaniem daty, od
ktérej zaistniata ta przyczyna.

2. Dane wprowadzane do CRU JSFP powinny by¢ zgodne z dokumentacjg zrédiows,
w szczegolnoéci z tre$cig umowy, aneksami oraz dokumentami potwierdzajgcymi status
i zakohczenie obowigzywania.

3. Dopuszcza sie ujawnianie w CRU JSFP takze innych informacji niz wskazane w ust. 1
wytgcznie w zakresie dopuszczalnym przepisami prawa.
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§6

1. Wartos¢ umowy ustala sie na potrzeby CRU JSFP zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z Rozporzgdzenia.

2. Wartos¢ umowy stanowi catkowita jej wartos¢ okreslona w umowie.

3. W przypadku umoéw zawartych na czas nieoznaczony — wartos¢ ustala sie jako wartos¢
okreslona w umowie za okres pierwszych 48 miesigcy wykonywania umowy.

4. Jezeli warto$¢ nie zostata okreslona w umowie — warto$¢ umowy stanowi tgczna wysokosé
srodkow, ktére jednostka zamierza przeznaczyc¢ na realizacje umowy (w przypadku umowy
zawartej na czas nieoznaczony — wysokos$¢ srodkéw, ktére zamierza sie przeznaczy¢ na
realizacje umowy przez okres pierwszych 48 miesiecy jej wykonywania).

5. Wysokos¢ srodkéw wydatkowanych na realizacje umowy pozostaje bez wptywu na
okreslenie wartosci umowy.

6. Przy okreslaniu wartosci umowy nie uwzglednia sie podatku od towaréw i ustug; uwzglednia
sie natomiast wartos$¢ opcji oraz wznowienh.

§7

1. Informacji o umowie nie zamieszcza sie w CRU JSFP w przypadkach wylgczen ustawowych
okreslonych w przepisach z art. 34a ust. 5 ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z tymi
przepisami w CRU JSFP nie zamieszcza sie informacji dotyczgcej umow:

1) umoéw zawartych przez okreslone stuzby i podmioty (albo na ich rzecz),
tj. w szczegolnosci Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencje Wywiadu, Stuzbe
Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzbe Wywiadu Wojskowego, Centralne Biuro
Antykorupcyjne, a takze placéwki zagraniczne RP oraz jednostki organizacyjne podlegte
Ministrowi Obrony Narodowej;

2) umoéw wskazanych przez odestanie do ustawy Prawo zamowienh publicznych, czyli
umoéw, o ktérych mowa w art. 11 ust. 2 pkt 1 tego aktu prawnego tj. uméw z zakresu
prawa pracy oraz zamowien, o ktérych mowa w art. 14 tego aktu prawnego tj. zaméwien
lub konkurséw ktérych przedmiot zamdwienia zawiera aspekty obronnosci
i bezpieczenstwa, szczegdtowo opisanych w tym artykule;

3) umodw dotyczgcych czynnosci operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu
operacyjnego i podejmowanych przez jednostki uprawnione na podstawie odrebnych
ustaw;

4) umoéw w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa lub takich, ktérych udostepnienie
(w tym ze wzgledu na mozliwo$¢ agregacji informacji) mogtoby zagraza¢ interesom
panstwa albo wywrzeé niekorzystny wplyw na bezpieczenstwo/obronnosé, w tym
zakresie:

a) zabezpieczenia granicy panstwowej,

b) zapewnienie bezpieczenstwa paliwowego panstwa oraz bezpieczenstwa gazowego
panstwa w rozumieniu odpowiednio art. 2 ust. 1 pkt 1 i 1a ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o zapasach ropy naftowej, produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz
zasadach postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczehstwa paliwowego
panstwa i zaktécen na rynku naftowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1281 oraz z 2025 r.
poz. 1168 i 1303),

c) bezpieczenstwa infrastruktury krytycznej w rozumieniu art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122, ze zm.)

5) umow o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej, ktére sg zamieszczane na stronie
internetowej Narodowego Funduszu Zdrowia na podstawie wiasciwych przepiséw
ustawy o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

2. Niezaleznie od wytgczen okreslonych w ust. 1, informacji o umowie nie udostepnia sie
w zakresie, w jakim prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie
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art. 5 ust. 1i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. W

oparciu o te przepisy nie udostepnia sie tych informacji o umowie, co do kitérych dostep

podlega ograniczeniu:

1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych
oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;

2) ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie
to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majgcych zwigzek
z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz
przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsigebiorca rezygnujg z przystugujgcego im
prawa;

3) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o przymusowe;j restrukturyzacij;

4) w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 12 lutego 2010 r. o rekapitalizacji
niektdrych instytucji oraz o rzgdowych instrumentach stabilizacji finansowe;j.

3. W przypadku ograniczenia jawnosci informac;ji:

1) dokonuje sie oceny, czy i w jakim zakresie informacja moze zosta¢ ujawniona,

2) w CRU JSFP wskazuje sie podstawe prawng nieudostepnienia informacji oraz organ lub
osobe, ktére dokonaty wytgczenia jawnosci,

3) zapewnia sie, aby publikacja informacji w CRU JSFP nie naruszala ustawowo
chronionych tajemnic.

4. Ocena wytgczen i ograniczen jawnosci nastepuje przed publikacjg informacji o umowie.
W razie, gdy ograniczenie prawa do informacji nastepuje w oparciu o przestanki
wyszczegolnione w ust. 2 publikacja odbywa sie w dopuszczalnym zakresie, po dokonaniu
odpowiedniego wytgczenia jawnosci i dopetnienia obowigzkdéw opisanych w ust. 3 pkt 2.

§8

1. Informacje o umowie udostepnia sie w CRU JSFP niezwtocznie po zawarciu umowy, jednak
nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia jej zawarcia.

2. Informacje o umowie aktualizuje sie bez zbednej zwioki od dnia zaistnienia zmiany informac;ji
0 umowie, jednak nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia zaistnienia tej zmiany.

3. Do terminéw, o ktérych mowa w ust. 1-2, nie wlicza sie dni, w ktérych wystgpita awaria
systemu teleinformatycznego CRU JSFP — w zakresie wynikajacym z przepisow.

§9

1. Odpowiedzialnos¢ za wykonanie obowigzkéw ustawowych w zakresie CRU JSFP, w tym za
udostepnianie i aktualizowanie informacji o umowach zawartych przez JSFP lub na jej rzecz
ponosi Kierownik Urzedu (w zakresie umow podlegajacych publikacji w Urzedzie) oraz
Kierownicy Jednostek (w zakresie umoéw podlegajacych publikacji w danej Jednostce).

2. W Urzedzie Kierownicy Referatow, wtasciwi dla danej umowy, a w razie ich nieobecnosci,
badz niemoznosci realizacji przez nich tych obowigzkéw z jakichkolwiek innych przyczyn
— wyznaczone przez nich osoby, odpowiadajg za:

1) nadzér nad spdjnoscig procesu,

2) monitoring przestrzegania terminéw okreslonych Procedura, w tym ustawowego terminu
30 dni,

3) rozstrzyganie watpliwosci (w tym w zakresie wytgczen jawnosci i wartosci umowy),

4) organizacje kontroli wewnetrznej jakosci danych,

5) weryfikacje, akceptacije, zatwierdzanie i publikacje informacji o umowie w CRU JSFP.

3. Kierownicy Referatéw, kazdy w zakresie wiasciwosci swojego referatu, zapewniajg
prawidtowg realizacje obowigzkéw zwigzanych z CRU JSFP, w tym identyfikacje umoéw
podlegajgcych ujeciu w CRU JSFP, przygotowanie wymaganych informacji, ich
wprowadzenie do systemu, weryfikacje, publikacje oraz aktualizacje.
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4. Kierownicy Referatdw wyznaczajg co najmniej jednego pracownika w danym referacie do
wykonywania czynnosci w CRU JSFP w celu zapewnienia ciggtosci realizacji natozonych na
nich obowigzkéw. Kierownicy Referatéw oraz wyznaczeni przez nich pracownicy dokonujg
bezposrednich wpisdw do CRU JSFP w zakresie spraw, ktére prowadzg lub ktére zostaty im
przydzielone w ramach referatu.

5. W przypadku uméw kompleksowych, ktére dotyczg wiecej niz jednego referatu Urzedu,
informacje o takiej umowie sg wprowadzane, publikowane oraz aktualizowane przez Osobe
uprawniong, ktéra zajmowata sie przygotowywaniem takiej umowy.

6. W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w danych wtasciwa Osoba uprawniona
niezwtocznie dokonuje korekty albo aktualizacji wpisu w CRU JSFP. W przypadku spraw
prowadzonych w referacie Kierownik Referatu sprawuje nadzér nad prawidtowym
dokonaniem korekty lub aktualizaciji.

§10

1. W systemie CRU JSFP stosuje sie role uzytkownikéw zgodnie z modelem uprawnien:
1) Administrator — zarzgdza uzytkownikami i uprawnieniami w ramach konta jednostki,
2) osoba wprowadzajgca — wprowadza i modyfikuje dane,

3) osoba publikujgca — publikuje, aktualizuje lub wycofuje informacje o umowach.

2. Uprawnienia Administratora CRU JSFP posiadajg Kierownik Urzedu lub inna wyznaczona
osoba na podstawie stosownego upowaznienia.

3. Uprawnienia wprowadzajgcego informacje o umowie oraz uprawnienia do publikowania
informacji o umowie posiadajg Kierownicy Referatéw oraz inne Osoby uprawnione, kazdy
zgodnie z udzielonym upowaznieniem.

4. Kazda osoba uczestniczgca w procesie udostepnienia informacji o umowie w CRU JSFP
jest zobowigzana do dziatania w sposob zapewniajgcy rzetelnos¢ i kompletnosé danych oraz
poszanowanie ograniczen jawnosci.

§ 11

1. Dostep do systemu CRU JSFP jest realizowany poprzez serwis internetowy prowadzony
przez Ministerstwo Finanséw. Warunkiem korzystania z systemu jest posiadanie konta
w CRU JSFP. Konto zaktadane jest na wniosek Kierownika Urzedu oraz Kierownikdw
Jednostek (albo ich reprezentantéw).

2. Urzad oraz kazda Jednostka sg zobowigzane do posiadania odrebnego konta w CRU JSFP.
Za zatozenie konta oraz zapewnienie publikowania i aktualizowania za jego posrednictwem
informacji o umowach odpowiadajg odpowiednio Kierownik Urzedu oraz Kierownicy danej
Jednostki.

3. Informacje o umowie udostepnia sie i aktualizuje wytgcznie na odrebnym koncie Urzedu albo
Jednostki, ktorej budzet lub plan finansowy jest faktycznie obcigzany wydatkiem
wynikajgcym z danej umowy.

4. Na podstawie wniosku o zatozenie w CRU JSFP konta Urzedu zaktada sie rowniez konto
dla Osoby uprawnionej sktadajgcej ten wniosek.

5. Dodanie uzytkownika w Centralnym Rejestrze Umow (CRU JSFP) wymaga, aby pracownik
Urzedu lub Jednostki, ktory zostat upowazniony do wprowadzania, publikowania, aktualizaciji
lub modyfikowania informacji o umowie w CRU JSFP, zalogowat sie osobiscie do systemu
CRU JSFP realizowanego poprzez serwis internetowy prowadzony przez Ministerstwo
Finansow i ztozyt wniosek o konto powigzane z numerem REGON odpowiedniej Jednostki
lub Urzedu. Warunkiem koniecznym jest wczesniejsze utworzenie konta dla samej Jednostki
lub Urzedu przez jej kierownika.

6. Po ztozeniu przez pracownika danej Jednostki lub Urzedu wniosku o konto powigzane
z numerem REGON danej Jednostki lub Urzedu i pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
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uzytkownik posiadajgcy uprawnienia administratora konta Urzedu lub Jednostki w CRU
JSFP akceptuje wniosek.

7. Logowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia osoby fizycznej w ramach mechanizmoéw
Krajowego Wezla Identyfikacji Elektronicznej (login.gov.pl).

8. Urzad zapewnia, aby dostep do CRU JSFP mialy wytgcznie osoby wykonujgce czynnosci
w zakresie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow o CRU JSFP, zgodnie
z zakresem powierzonych zadan.

§ 12

1. Obstuga CRU JSFP w Urzedzie moze by¢ realizowana:
1) w trybie recznym — poprzez system CRU JSFP w przegladarce internetowej albo
2) w trybie zautomatyzowanym — poprzez integracje systemowa, jezeli Urzad podejmie

decyzje o wdrozeniu takiego rozwigzania.

2. W przypadku integracji stosuje sie dokumentacje APl udostepniang przez Ministerstwo
Finanséw (m.in. autoryzacja, publikacja i aktualizacja uméw, pobieranie szczegdtow
i wyszukiwanie).

3. Decyzja o wyborze trybu obstugi oraz zakres integraciji jest podejmowana z uwzglednieniem
organizacji pracy oraz mozliwosci technicznych (w tym po stronie dostawcéw
oprogramowania).

§13

1. W przypadku awarii systemu CRU JSFP wtasciwy Kierownik Referatu lub pracownik urzedu
zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy dokumentuje okres awarii oraz jej wptyw na
realizacje obowigzkéw w zakresie publikacji lub aktualizacji informacji o umowie.

2. Po ustaniu awarii podejmuje sie niezwlocznie dziatania zmierzajgce do publikacji lub
aktualizacji informacji o umowach, z uwzglednieniem zasad dotyczgcych niewliczania dni
awarii do terminu ustawowego.

§14

1. Kierownik Urzedu jest administratorem danych w CRU JSFP w zakresie informacji o umowie
zamieszczonych przez Urzad w CRU JSFP.

2. Kierownik Urzedu wykonuje obowigzki administratora danych okre$lone w przepisach
o ochronie danych osobowych w zakresie informacji o umowie zamieszczonych w CRU.

3. Przed zawarciem umowy podlegajgcej udostepnieniu w CRU JSFP Urzad powinien
przekaza¢ kontrahentowi klauzule informacyjng RODO uwzgledniajgcg okolicznosé
przetwarzania i udostepniania danych osobowych kontrahenta w CRU JSFP.

Id: 146AAFDB-66EF-4114-9404-B3DD8B9EDB2E. Przyjety Strona 8



	ZARZĄDZENIE NR 185/2026 BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH z dnia 5 sierpnia 2026 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	§ 4


