ZARZADZENIE NR 202/2026
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH

z dnia 20 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad sporzadzania oraz ustalenia wzoru upowaznien i pelnomocnictw
udzielanych przez Burmistrza Strzelec Opolskich

Na podstawie art.31 oraz art.33ust. 113 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z2026r. poz.662 zpdzn. zm.), wzwigzku zart. 268 austawy zdnia 14 czerwca 1960r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ zasady sporzadzania oraz ustala wzor upowaznien i pelnomocnictw udzielanych przez
Burmistrza Strzelec Opolskich, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Upowaznienia/pelnomocnictwa przygotowuja kierownicy komodrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Strzelcach  Opolskich oraz  kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Strzelce Opolskie,
a takze pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy, zgodnie z zakresem realizowanych zadan
oraz wynikajacymi z nich potrzebami.

3. Osoby, o ktéorych mowa w ust. 2 zobowigzane sg do biezgcego monitorowania aktualnosci udzielonych
upowaznien i pelnomocnictw oraz niezwlocznego podejmowania dziatan w przypadku zmiany stanu faktycznego
lub prawnego.

4. Upowaznienie lub petnomocnictwo powinno zawierac:
1) podstawe prawna;
2) imi¢ 1 nazwisko osoby, ktorej upowaznienie lub pelnomocnictwo ma by¢ udzielone,
3) zakres umocowania,
4) termin obowigzywania,
5) klauzule o mozliwosci/niemoznosci udzielania dalszych upowaznien lub pelnomocnictw,
6) parafe osoby sporzadzajacej upowaznienie lub petnomocnictwo oraz parafe radcy prawnego.

5. Katalog elementow upowaznienia/petnomocnictwa okreslony w ust. 4 nie wytgcza obowigzku uwzglednienia
innych informacji lub postanowien, jezeli obowigzek ich zamieszczenia wynika z odrebnych lub szczegoélnych
przepisow prawa.

§ 2. 1. Wszystkie wydane upowaznienia ipelnomocnictwa, atakze ich odwotania, rejestrowane
sa odpowiednio w ,Rejestrze upowaznien” lub ,Rejestrze petlnomocnictw” prowadzonych przez Referat
Organizacji.

2. Upowaznienie lub petnomocnictwo sporzadza si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach — jeden otrzymuje
osoba upowazniona, a drugi pozostaje w rejestrach, o ktorych mowa w ust. 1.

3. W razie potrzeby sporzadza si¢ dodatkowy egzemplarz do okazania w miejscu wykonywania czynnosci.
§ 3. Postanowienia niniejszego Zarzadzenia nie dotycza upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
§ 4. Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Strzelec Opolskich

Jan Wroblewski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 202/2026
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 20 sierpnia 2026 r.

wzO0r upowaznienia/pelnomocnictwa

miejscowosé, data

UPOWAZNIENIE/PEELNOMOCNICTWO*

IN@ POASTAWIE ..ottt e e e e ettt
podstawa prawna udzielenia upowaznienia/pelnomocnictwa*
udzielam
Pani/Panu ......c.oooiiiii i
upowaznienia/pelnomocnictwa*
1

Osoba  upowazniona/pelnomocnik*  jest/nie  jest*  uprawniony do  udzielania  dalszych
upowaznien/pelnomocnictw*.

Upowaznienia/petnomocnictwa* udziela si¢ zmozliwoscia jego odwotlania, na czas okreslony™
do dnia .......... , ha czas realizacji projektu (zadania)/na czas niecokreslony*.

Upowaznienie/petnomocnictwo wygasa z dniem ustania stosunku pracy.

* wybra¢ wlasciwe

piecze¢ i podpis
Burmistrza Strzelec Opolskich
Upowaznienie/Pelnomocnictwo* przekazane zostalo do Referatu Organizacji
W odniu .. i zarejestrowane w Rejestrze Upowaznien/Pelnomocnictw* pod
AUMETEIM .evintereneeeeeerenenaanannss .

* wybraé wlasciwe

podpis osoby rejestrujace;j
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