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ZARZADZENIE NR ... [t 1
Burmistrza Strzelec O{aolsklch f
z dnia ./l il ey Ll

w sprawie sposobu przygotowania oraz zasad obiegu spraw, bedacych
przedmiotem posiedzen Komisji Rady Miejskiej oraz kierowanych pod obrady
Rady Miejskiej.

Na podstawie art. 33 wust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23,
poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806
z 2003r. Nr 80 poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116,
poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441 oraz z 2006r. Nr 17,
poz. 128 i Nr 181, ust. 1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327) craz § 7 ust. 2 pkt 10
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich
(Zarzadzenie Nr |/21/2005 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 6 lipca 2005 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Strzelcach
Opolskich) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Sprawy, w ktdrych wymagane jest wyrazenie opinii przez komisje Rady
Miejskiej, po uprzednim przygotowaniu przez wiasciwg komorke organizacyjng
Urzedu Miejskiego lub jednostke organizacyjng Gminy oraz po uzyskaniu akceptacii
wlasciwego merytorycznie przetozonego (Burmistrza Z-cy Burmistrza, Sekretarza lub
Skarbnika), winny by¢ skiadane w Referacie Organizacji najpdzniej na dzien przed
planowanym posiedzeniem komisji do godz. 10.00.

§ 2. 1. Dokumentacja spraw, o ktérych mowa w § 1 winna obejmowad wniosek
- pismo przewodnie zawierajgce skrétowy a zarazem tresciwy opis sprawy wraz
z niezbednymi opiniami, przygotowany wedle wzoru stanowigcego zalgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.

2. Jezeli sprawa tego wymaga, do wniosku nalezy dolgczy¢ stosowny projekt
uchwaty Rady Miejskiej lub inny dokument (np. umowa, decyzja).

3. Wniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, winien by¢ przekazany do Referatu
Organizacji rowniez w formie elektroniczne.

§ 3. Wprowadzenie do porzadku posiedzenia komisji spraw po uplywie
terminu wskazanego w § 1, dopuszczalne jest jedynie po wyrazeniu zgody przez
Burmistrza.

§ 4. 1. Na posiedzeniu komisji sprawe referuje Burmistrz lub osoba wskazana
przez Burmistrza, odpowiednio do spraw rozpatrywanych przez komisje.

2. Po zaopiniowaniu sprawy przez komisje sprawa niezwiocznie
przekazywana jest do wiadciwej komdrki organizacyjnej Urzedu lub jednostki
organizacyjnej Gminy przez Referat Organizaciji.

§ 5. Inne sprawy wynikajgce z pracy komisji (np. wnioski lub tematy z planu
pracy) przekazywane sg do realizacji za posrednictwem Referatu Organizacii.



§ 6. 1. Projekty uchwat Rady Miejskiej opracowujg wlasciwe wg. kompetenciji
komorki organizacyjne Urzedu lub jednostki organizacyjne Gminy, do ktorych
zakresu dziatania nalezy przedmiot projektowanych aktéw.

2. Projekty uchwat winny by¢é opiniowane, co do ich zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa, przez radce prawnego Urzedu.

3. W przypadku gdy podjecie uchwaly pocigga za sobg okreélone skutki
finansowe dla budzetu Gminy, projekt winien by¢ uzgodniony ze Skarbnikiem Gminy
(parafa Skarbnika).

4. Do projektu uchwaty winno zosta¢ dotaczone uzasadnienie, w ktorym
nalezy wskazac potrzebe podjecia uchwaly oraz informacje o skutkach finansowych
jej realizacji.

§ 7. 1. Przygotowane projekty uchwat wraz z uzasadnieniem przed
skierowaniem ich do zaopiniowania przez Komisje Rady Miejskiej, kierownik
wlasciwej komorki organizacyjnej Urzedu lub kierownik jednostki organizacyjnej
Gminy przedktada na posiedzenie Burmistrza.

2. Na posiedzeniu Burmistrza winny zosta¢ oméwione réwniez inne sprawy
(sprawozdania, informacje itp.) przed ich skierowaniem pod obrady Rady Miejskiej.

§ 8. 1. Wniosek o umieszczenie w porzadku obrad sesji Rady Miejskiej
projektu uchwaty, sprawozdania, informacji itp. podpisuje Burmistrz.

2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, zatgcza sie projekt uchwaty lub inny
dokument bedacy przedmiotem obrad Rady Miejskiej wraz z opiniami Komisji Rady.

3. W uzasadnionych przypadkach, gdy nie jest mozliwe uzyskanie opinii przed
skierowaniem sprawy pod obrady Rady, za zgoda Burmistrza opinia dotgczana jest
do sprawy przed sesjg Rady Miejskiej.

§ 9. 1. Wniosek, o ktérym mowa w § 8, winien zostac przekazany do Referatu
Organizacji najpozniej na 10 dni przed planowanym terminem sesji Rady Miejskiej.
2. Projekty uchwat nalezy przekazac réwniez w formie elektroniczne;.

§ 10. Wniosek o wprowadzenie do porzgadku obrad sesji Rady Miejskie
sprawy po przekazaniu kompletu materiatbw radnym, wymaga uprzedniego
uzgodnienia przez Burmistrza z Przewodniczgcym Rady Miejskiej .

§ 11. Podczas sesji Rady Miejskiej sprawe referuje Burmistrz lub wskazana
przez niego osoba.

§ 12. Referat Organizacji przekazuje podjgte przez Rade Miejskg uchwaty
do komérek organizacyjnych Urzedu lub jednostek organizacyjnych Gminy najpoznie;
w ciggu 4 dni od dnia zakoriczenia sesji.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zal. do Zarzadzenia Nr | [<2/07
Burmistrza Strzelec O{Jolskich
z dnia Xé kwietnia 2007 r.

" Wiasciwy przelozony | Osoba referujgca | Data przekazania | Potwierdzenie przyjecia |

Whiosek na posiedzenie Komisji
Rady Miejskiej w Strzelcach Opolskich
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(pelna nazwa Komisji)



I11. Zalaczniki:

- podpis kierownika komorki organizacyjnej -

IV. Opinia lub stanowisko wyrazone w sprawie przez Komisj¢ Rady
Miejskiej

S podpis przewodniczqeego Komisji Rady Miejskiej .



