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ZARZADZENIENR '} [ JoF
Burmistrza Strzelec Opolskich

2 duia 65 kretha 2007,

w sprawie sposobu przygotowywania oraz obiegu spraw kierowanych na posiedzenie
Burmistrza Strzelec Opolskich,

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1271 1 Nr 214, poz. 1806 z 2003r. Nr 80 poz. 717 1 Nr 162, poz. 1568, z 2004r.
Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441 oraz z 2006r. Nr
17, poz. 128 i Nr 181, ust. 1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327) oraz § 7 ust. 2 pkt 10 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskicgo w Strzelcach Opolskich (Zarzadzenie Nr 1/21/2005 Burmistrza
Strzelec Opolskich z dnia 6 lipca 2005 r. w sprawic nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdowi
Miegjskiemu w Strzelcach Opolskich) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Dokumentacja spraw, w ktorych podjecie decvzji, wyrazenie opinii badz zajgcie stanowiska
nalezy do kompetencji Burmistrza Strzelec Opolskich, winna by¢ skladana w dwoch egzemplarzach w
Referacie Organizacji. po uprzednim przygotowaniu przez wlasciwg komoérke organizacyjng Urzedu
Migjskiego lub jednostk¢ organizacyjng Gminy i uzyskaniu akceptacji wlasciwego merytorycznie
przelozonego (tj. Burmistrza, V-ce Burmistrza, Skarbnika Gminy, Sekretarza Gminy) najpdzniej na
dzien przed planowanym posiedzeniem Burmistrza do godz. 10.00.

§ 2. 1. Dokumentacja, o ktorej mowa w § 1 winna zawicra¢ wniosek - pismo przewodnie zawierajace
skrotowy a zarazem tresciwy opis sprawy przygotowany wedle wzoru stanowigcego zalacznik do
nini¢jszego Zarzadzenia,

2. W przypadku spraw, w ktérych podjecie decyzji zwigzane jest z wydaniem lub podpisaniem
przez Burmistrza okreslonego aktu prawnego badz inncgo dokumentu (np. zarzadzenie, decyzja,
umowa, porozumienie, inny dokument) dokumentacja sprawy winna zawiera¢ projekt wlasciwego
aktu wraz z paraf radcy prawnego.

3. W przypadku, gdy podj¢cie decyzji w sprawie pocigga za sobg okreslone skutki finansowe
dla budzetu Gminy, sprawa winna by¢ uzgodniona ze Skarbnikiem Gminy (parafa Skarbnika).

4. Wniosck o ktérym mowa w ust 1 winien by¢ przekazany do Referatu Organizacji zaréwno
w formie pisemnej jak i elektronicznej.

§ 3. Wprowadzenie do porzadku posicdzenia Burmistrza sprawy po uplywie terminu wskazanego w
§ 1, dopuszczalne jest jedynie po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Strzelec Opolskich (zlozenie
parafy na wniosku — pi$mie przewodnim do sprawy).

§ 4. 1. Na podstawic wnioskow zlozonych w Referacie Organizacji sporzadzany jest porzadek
posiedzenia, zawicrajacy opisowa informacj¢ nt. zgloszonych spraw.

2. Porzadek posiedzenia przekazywany jest Burmistrzowi, Zastgpcom Burmistrza, Skarbnikowi
i Sekretarzowi Gminy przed ustalonym terminem posiedzenia.

§ 5. Na posiedzeniu Burmistrza sprawe referuje wlasciwy ze wzglegdu na przedmiot sprawy
naczelnik/kierownik komorki organizacyjnej Urzedu, kierownik jednostki organizacyjnej Gminy, badz
osoba przez niego wskazana.



§ 6. 1. Po posiedzeniu na dokumentacjg sprawy - za wyjatkiem spraw, w ktorveh podjecie decyzji ma
formg¢ zarzadzenia, nanoszony jest wyciag z protokolu zawierajacy informacj¢ nt. sposobu
rozpatrzenia danej sprawy. po czym dokumentacja zwracana jest do komorki/jednostki prowadzace)
dang sprawg.

2. Wraz z dokumentacjg przekazyvwane sq rowniez uwagi i polecenia dla kicrownikéw komorek lub
jednostek organizacyjnych wynikle w trakcie omawiania spraw.

3. Z posiedzenia Burmistrz, w Referacic Organizacji sporzadzany jest protokol, ktory po
zatwierdzeniu przez Sekretarza Gminy przedkladany jest do podpisu Burmistrzowi Strzelec
Opolskich,

4. Protokol, o ktorym mowa w pkt 3, przechowywany jest w Referacic Organizacji.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zal. do Zarzadzenia Nt [-£11 /07
Burmistrza Strzelec C polskicll
z dnia AE kwietnia 2007 r.

" Whasciwy przefozony | Naczelnik/ Kierownik | Data
(Burmistrz badz Zast¢pca) referujgcy sprawe na posiedzeniu
.............................. Burmistrz
1y sprawy Strzelec OpOISkiCh
Wniosek
WASTEEETE awsimmaisrieesnausns e O i 25 0540 65 SReDEaRTIREUIRORaNSEI 5 B SRATEECHTERESRRSE S X SN &

......................................................................................................

::::::::::::::::::::::::::::::::::::.:.-:-.--..---.............................................:::::::

......................................................................................................

I1. Opinie oraz stanowiska wyrazone w sprawie przez Komisje Rady
Miejskiej, komorki organizacyjne Urzedu, inne organy i instytucje itp.



II1. Propozycja rozstrzygniecia

[ podpis kieroynika komorki organizacyne |



