ZARZADZENIE NR 268( 2044
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH

z dnia 029 grudnia 2011 roku

w sprawie: wprowadzenia regulaminu korzystania ze zbiorow, zasobow i ushug

Referatu Bibliotek Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich.

Na podstawie §7 ust.2 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Migjskiego w Strzelcach Opolskich (Zarzadzenie Burmistrza Strzelec Opolskich

Nr [/46/2011 z dnia 25 pazdziernika 2011 roku) zarzadzam. co nastepuje:

NI
Wprowadza si¢ Regulamin korzystania ze zbioréw, zasobow i1 uslug
Referatu Bibliotek Urzedu Miejskiego w  Strzelcach Opolskich, stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania. Traci moc Zarzadzenie
Burmistrza Miasta 1 Gminy Strzelce Opolskie Nr 5/2000 z dnia 24.02.2000r.

w sprawie nadania regulaminow biblioteki 1 czytelni.
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Zalgcznik
do Zarzgdzenia Nr 6% (.2oA1
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REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
1 USLUG REFERATU BIBLIOTEK URZEDU MIEJSKIEGO
W STRZELCACH OPOLSKICH

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Biblioteka stuzy czytelnikom wszystkimi swoimi zbiorami oraz zapewnia

obstuge biblioteczna i informacyjna.
Udostepnianie zbioréw bibliotecznych odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

. Z biblioteki moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani po uzyskaniu karty

czytelnika. Czytelnik korzystajacy ze zbioréw Biblioteki zobowiazany jest
do przestrzegania zasad okre§lonych w Ustawie o prawie autorskim
i prawach pokrewnych z 4 lutego 1994 (Dz. U z 2006 Nr 90 poz. 631

z pézZn. zm.).

. Referat Bibliotek jest placowka ogolnie dostgpng, S$wiadczacg ustugi

bezplatnie, z zastrzezeniem odplatnosci niektérych czynnosci 1 ustug,
o ktéorych mowa w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa oraz
w niniejszym Regulaminie.

. Dane osobowe, gromadzone i przechowywane przez Biblioteke,

wykorzystywane sa wylacznie do celdéw statystycznych oraz w sprawach
zwigzanych z  egzekwowaniem zwrotu wypozyczonych — zbioréw
bibliotecznych. Dziatania te sa zgodne z przepisami ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz.
926 z p6zn. zm.).

Ze zbiorow i ustug Biblioteki nie moga korzystac:

- osoby, ktére nie sg zarejestrowane w Bibliotece z zastrzezeniem §2 ust.8

- osoby, ktore nie uregulowaty wszystkich naleznodci wobec Referatu
Bibliotek Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich (zbiory biblioteczne,
kary),

- osoby bedace w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu,

- osoby, ktore swoim zachowaniem zaklidcaja korzystanie z Biblioteki
innym czytelnikom i dezorganizuja prace Biblioteki.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia papierosow.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione
bez nadzoru.
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a) wyneinic wiasnorgeznie kare Z"lpi:ii,;:
by okaza¢ dvzurujacemn  bibliotekarzoni dowod  csobisiv fub wazng
legtivmacye szkolna v celu Spi'a‘-.\n:!zca‘zjzs zocdnosa danven na karcie
7apisu:
¢) zapoznad sip z orawilanunem Korzosiania ze zbiordw L opodpisem

zobowiazac sig do 12go przestrzevania;

d) wyrazic zgode na wykorzystanie przez Biblioteke danyeh osobowych
do celow statvstveznveh oraz windykacvinveh, wzglednie innveh
zgodnveh z ustawa o ochronie danveh ombow}'ch. poprzez zlozenie
podptsu ha karcie zapisu:

¢} czyvtelnicy mepeinolerni mega owzvmac kartz biblioteczng na podstawie
legitymacii szkolnej 1 pisemneso porgezenia rodzica lub opiekuna
prawnego.

Po spefnieniu powvzszych wymogds czvtelnik otrzvimge identviikacving
karte czvtelnika,

Zagubienic karty czvtelnika nalezy niszwlocznie zglosié, w przeciwnym
wypadku wlasciciel ponosi konsekwencje wynikajace z uxentualncgo
uzywania tej karty przez inng osobe, a przede wszystkim odpowiedzialnodé
za zniszezenie lub zagubienie wypozvezonveh ksiazek 1 materialow
audiowizualnych,

W przyvpadku zagubienia lub zniszezenia idertvfikacvine) karty czytelnika
Czyvtelnik otrzymuje nowa karte po wniesieniu oplaty w wysokosei 10 zt
Karty mie wolno wypozyczac ani odstgpowac osobom trzecim, W takim
przvpadku uzytkownik  karty  pounosi  wobec  Biblioteki  peing
odpowiedzialnos¢ za dzialama osob  poslugwiacych sig jego  karty
biblioteczng do czasue zgloszenia zastrzezenia kartv przez jef wladciciela.
Czvtelnik ma prawo tviko do jedinej identyfikacvingj karty biblioteczne.
Osoba nie postadajaca bibliotecznej karty identyfikacyjnej moze korzystac
z Biblioteki tylko na mieiscu, po  pozostawieniu - dyzurujacemu
bibliotekarzowi dokumentu stwierdzajacego tozsamosc.

Biblioteczna karta rdentyfikacyjna jest wazna przez jeden rok od dnta zapisu
czytelnika do Biblioteki. Przedluzenie waznosci karty nastepuje po
aktualizacji danych czytelnika na karcie zapisu oraz sprawdzeniu ich
z dowodem osobistym lub legitvmacia szkolna.
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Wynoezyczanie ziicrdw

[, W bibliotece czyielnik moze korzystaé zz zbiorow wypozyezalni,

ksicgozbioru podrecznego czytelni, czasopism, multimediow, dostepu do
oprogramawania komputerowego 1 lnternetu,

2. Biblioteka na prosbe czytelniks udziela informacji o zbiorach, pomaga
w doborze literatury, korzystaniu z katalogdw 1 innych zrodet.

3. Na prosbe czytelnika Biblioteka rezerwuje (na 2 dni od momentu
poinformowania zamawiajacego) zbiory akiualnie wypezyczone przez
innych czytelnikow.

4. Czytelnik moze wypozyczy¢ zbiory (media) po okazaniu waznej kaity
czytelnika.

5. Jednorazowo mozna wypozyczyé do 7 wolumindw i 3 inne media na okres
30 dni. Zwrot ksiazki powinien nastapi¢ przed uplywem tego terminu bez
oczekiwania na upomnienic.

6. Biblioteka moze przesunagé na wniosek czytelnika termin zwrotu
wypozyczonej ksiazki o nasigpne 30 dni, jesli niz ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikéw. Przesuniecie terminu
w tym trybie jest nieodpfatne.

7. Z ksiegozbioru podrgcznego Biblioteki korzysta sig tylko na miejscu.

& Bibliotekarz moze skrécic okres wypozyczenia kazdege medium
okredlonego w ust.5, o ile istnieje na nie szczegdine zapotrzebowanie.

9. Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych materiatow
w terminach okreélonych w §3 ust. 51 §3 ust. 6. Za niedotrzymanie terminu
zwrotu naliczane sg optaty w wysokosci okreslonej w Zataczniku nr 1.

10.0Obliczenia wysoko$ci oplaty za przetrzymanie wypozyczonych ksigzek
dokonuje automatycznie system komputerowy.

11.Biblioteka wysyta listem poleconym za potwierdzeniem odbioru jedno
wezwanie do zwrotu wypozyczonych materialow. Wezwanie dotyczace
czytelnikéw nieletnich adresowane jest do rodzicow lub opiekunéw
prawnych.

12.Wobec czytelnikéw, ktérzy mimo wystanego monitu nie wywiazuja sig ze
zobowiazai okreslonych Regulaminem Biblioteka moze dochodzi¢ roszezen
korzystajac z posrednictwa firmy windykacyjnej i na drodze sadowej, bez
dodatkowego wezwania do uregulowania zobowigzan.

13.7a kazde wystane upomnienie Biblioteka pobiera oplate manipulacyjna-
zwrot kosztow wysylki w wysokoscei okreslonej w Zataczniku nr 1.

14.W przypadku nierozliczenia si¢ Czytelnika z Biblioteka nastepuje
automatyczna blokada konta czytelnika.
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Odipowiedzialnosé czyvielnika za wypozyczone
zhiory bibliotecrne
Przez zhiorv biblicteczne rozumis sic dokumenty zawierajace utrwalony

wyraz myili ludzkie:, preeznaczone do rozpov ;z:chﬂia:}ia. niezaleznie od
nosnika fizyoznego 1 sposcbu zapisu tresct i ksigzki, czasopisma,
multimedia, phty CD z muzyvka. filimy na p} tach DV, ksigzki mdwione
na kasetach lub phtach, zbiorv elekironiczne dostepne w siect a takze gry

planszowe.
Czytelnik  jest zobowiazany do  poszanowania  zbiorow  bedacveh
wlasnoscia biblioteki, powinizn zurdcid uvwage na stan zhiorow przed ch

wypozyezeniem, Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosie pracownikowl
Biblioteki.

Czvtelnik odpowiada za szikody winikle z zagubienia, uszkodzenia lub
ziniszezenia zbiordw biblioteczuveh. Wysokose « -‘:;z!\-:odowania ustala
pracownik placowki, w zaleznoser od akiualne) wartosei rynkowey,
stopnia uszkodzenia, oprawy. Na sumy wplacone z tytulu zagubienia lub
uszkodzenia zbiorow, bibliotekarz wydaje czvtelnikowi pokwitowanie.
Czytelmik moze za zpoda pracownika Biblioteki za zagubione lub
zniszezone zbilory biblioteczne dostarczyv¢ identvezny tyvtul, lub tez
odkupié innyv, nic mnigjsze] wartoscl. przyvdatny dla Biblioteki,
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Uslugi kserograficzne

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonyeh przez prawo autorskie
1 wylacznie na  uzytek prywatny. do  reprodukowania  matertaldw
bibliotecznvch, ktdre moze sie odbywac na terenie biblioteki, poprzez:

a. kserokopiowanite

b. skanowanie 1 wykonywanie wydrukow

¢. skanowanie i nagrywanie na nosnikach cyfrowych.
Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy pracownik
biblioteki.



Zakqcznik Nr 1

CENNIK OPEAT

1. Korzystanie 7 Internetu jest bezplatne.
Il Wydruki komputerowe i skanowanie:

e 1 strona A4 - skanowanie -0,20 4
e 1 strona A4 - druk czarno-bialy - 1,00 74
e | strona A3 - druk czarno-biaty - 1,50 zt
e | strona A4 - rysunek, fotografia czarno-biata - 2,00 #t
e | strona Ad - rysunek, fotografia kolorowa - 3,00 zt
e 1 strona A3 - rysunck, fotografia kolorowa - 4,00 #

I Ksero:

e | odbitka jednostronna czarno-biata A4 -0,15 4
e 1 odbitka jednostronna czarno-biata A3 -0,30 #
Za wydruki lub odbitki na papicrze kolorowym,
dolicza si¢ do kazdej odbitki - 0,10 7

IV.  Kary za przetrzymanie lub zagubienie thiorow:

e przetrzymanic ksiagzek ponad regulaminowy lermin

od kazdego woluminu za dzien - 0,20 7z}
e przetrzymanic ksigzki méwionej ponad regulaminowy

termin od kazdego woluminu za dzien - 2,00 7}
s wyslanie upomnienia: - 5,00 zt

» odszkodowanie za zagubiong lub uszkodzong ksiazke réwne jest aktuaine] rynkowej
cenie ksiazki jednak nic mnicj 30 zt w przypadku ksiazki beletrystycznej i 50zt
w przypadku ksigzki popularnonaukowej lub naukowej.

o odszkodowanie za zagubienie lub zniszezenic dokumentow aundiowizualnych
i clektronicznych réwne jest aktualnej rynkowej cenie dancgo dokumentu
elektronicznego badz audiowizualnego. W przypadku zdekompletowania
wydawnictwa, uzytkownik uiszcza oplatg za caly komplet zgodnie z w/w zasadami.

W/w ceny zawicrajq podatek VAT.

W przypadku zdekompletowania wydawnictwa, uzytkownik uiszcza oplatg za caly komplet
zgodnie 2 w/w zasadanmi,



