ZARZADZENIE NR 282/2025
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH

z dnia 13 pazdziernika 2025 .

w sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich do

potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz.1153), w zwigzku z art. 76a § 2 oraz art. 268a Kodeksu postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 572 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam nizej wymienionych pracownikéw Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich
do potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem odpiséw dokumentéw na potrzeby prowadzonych
postepowan:

1) Mariusza Kurzeje — | Zastepce Burmistrza;

2) lzabele Les-Borkowska — Il Zastepce Burmistrza;

3) Laure Hejzner — Sekretarza Gminy;

4) Adama Kiwke — Skarbnika Gminy;

5) Joanne Smyte — z-ce Skarbnika Gminy;

6) Danute Czabanke — Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosci;

7) Katarzyne Kaliciak — Kierownika Referatu Organizacji;

8) Jelene Chrobak — Kierownika Referatu Kadr, Kontroli Zarzgdczej i Nadzoru

Wiascicielskiego;

9) Katarzyne Szufla — Kierownika Referatu Budzetowego;

10) Jolante Gérecka-Kaczorowskg — stanowisko ds. wymiaru podatkowego;

11) Matgorzate Farajewicz — Kierownika Referatu Zarzgdzania i Gospodarowania
Odpadami Komunalnymi;

12) Magdalene Wolanskg — Architekta Miejskiego;

13) Radostawa Wojciechowskiego — Kierownika Referatu Infrastruktury Technicznej
i Inwestyciji;

14) Kame Wowk — stanowisko ds. planowania inwestycji i remontow;

15) Jacka Kusidto — Kierownika Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska;

16) Ewe Adamiec — stanowisko ds. obstugi samorzaddw wiejskich;

17) Jacka Goczota — Kierownika Referatu Zaméwien Publicznych;

18) Mariana Wachate — stanowisko ds. zarzgdzania kryzysowego;

19) Katarzyne Jagodzirskg — Kierownika Referatu Spraw Spotecznych i Rozwoju Gminy;

20) Salomee Gaworskg — stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej;

21)Henryka Czempiela — Gtéwnego Specjaliste ds. Wspotpracy z Inwestorami.

§ 2. Przez odpis nalezy rozumie¢ tekst odpisany od oryginalnego dokumentu, stanowigcy
kopie dokumentu, niezaleznie od techniki jego wykonania. Moze by¢ on sporzadzony
odrecznie lub poprzez uzycie urzgdzen technicznych (np. kserokopia, scan).

§ 3. Upowaznienie, o ktérym mowa w § 1, dotyczy:

1) potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw wytworzonych i bedgcych
w posiadaniu danej komérki organizacyjnej;



2) potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przedktadanych przez
strony postepowania i przyjmowanych przez pracownikédw Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich w ramach realizacji ich zadan.

§ 4. 1. Potwierdzenie kopii dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem (uwierzytelnienie) oznacza
potwierdzenie, ze sporzadzona kopia jest zgodna z okazanym oryginatem dokumentu.

2. Uwierzytelnienia dokonuje pracownik upowazniony, ktéry osobiscie sporzadzit kopie
dokumentu lub w obecnosci osoby przedktadajgcej dokonat jej poréwnania z oryginatem.

3. Potwierdzenie kopii dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem moze by¢é dokonane
w postaci papierowej lub elektronicznej.

§ 5. 1. Potwierdzenie odpisu dokumentu z oryginatem powinno zawiera¢:

1) klauzule ,Za zgodnos$¢ z oryginatem”;

2) czytelny podpis osoby dokonujgcej potwierdzenia lub jej podpis z zastosowaniem

pieczeci imiennej, umozliwiajgcej identyfikacje osoby;

3) date i miejsce dokonania potwierdzenia, a takze na zgdanie strony godzine dokonania

czynnosci potwierdzenia.

2. Jezeli dokument zawiera cechy szczegdlne (dopiski, poprawki lub uszkodzenia), nalezy
je odnotowaé na potwierdzeniu.

3. Jezeli odpis dokumentu zostat sporzadzony na pismie utrwalonym w postaci
elektronicznej, potwierdzenia jego zgodnosci z oryginatem dokonuje sie przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego. Odpisy
dokumentéw poswiadczane elektronicznie sporzagdzane sg w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

§ 6. 1. Przy potwierdzaniu za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentow nalezy stosowac przepisy
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, w szczegolnosci w zakresie obowigzku
uiszczenia optaty skarbowej za dokonanie czynnos$ci urzedowe;.

2. Pracownicy dokonujgcy uwierzytelnienia sg zobowigzani do poinformowania strony
postepowania o ewentualnym obowigzku zaptaty opfaty skarbowej oraz do przestrzegania
zasad jej poboru.

§ 7. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 udzielam na czas nieokreslony. Wygasajg one
z chwilg odwotania upowaznienia albo rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy.

§ 8. Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich do zapoznania sie
z trescig niniejszego zarzadzenia i do jego stosowania.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Strzelec Opolskich

Jan Wréblewski


https://sip.lex.pl/#/document/17181936?unitId=art(18)pkt(1)

