Zarzadzenie Nr 5/ //C1/7.
Burmistrza Strzelec Opolskich

. i . o =
z dnia /;‘4 ;7/*06[;{//!@& 2% L (/()/(/‘u

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdin. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin udzielania zamdwieri publicznych
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich, stanowiacy
zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 134/07 Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 28 czerwca 2007 roku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1-01-2013 roku.



Zatacznik do Zarzadzenia nr 302/2012 z dnia 21 grudnia 2012 Burmistrza Strzelec Opolskich

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Rozdzial 1 Postanowienia ogdine

§1

[Definicje]

lekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

9)

10)
11)
12)
13)

14)

15)

§2

ustawie PZP — nalezy przez to rozumiel ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamdwien
publicznych {(Dz. U. Nr 2 2010 r. 113 poz. 759 j.t. oraz péi. zm.);

progu minimalnym — nalezy przez to rozumieé, progowa wartoé¢ zamdwienia, okreslong w
ustawie PZP, ponizej ktdrej do udzielenia zamowienia nie ma obowigzku stosowania przepisow
ustawy PZP;

referacie — nalezy przez to rozumie¢ komarke organizacyjng Urzedu;

referacie merytorycznym — nalely przez to rozumieé referat aodpowiedzialny merytorycznie za
realizacje danego zadania;

referacie ZP — nalezy przez to rozumie¢ Referat Zamdwier Publicznych;

kierowniku referatu — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow, o ktérych mowa w § 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Strzelcach Opolskich oraz pracownikéw posiadajacych
samodzielne stanowiska;

zamowieniu podprogowym — nalezy przez to rozumien zamdwienie publiczne, ktdrego szacowana
warto$¢ nie przekracza progu minimalnego;

zgtoszeniu — nalezy przez to rozumied zgloszenie zamiaru realizacji zamdwienia publicznego,
przygotowanego przez referat odpowiedzialny za realizacje danego zamoéwienia;

Burmistrzu — nalezy przez to rozumied, Burmistrza Strzelec Opolskich;

Zastepcy Burmistrza — nalezy przez to rozumied - Zastepce Burmistrza Strzelec Opolskich;
Zamawiajqcy — nalezy przez to rozumie¢ Gmina Strzelce Opolskie;

regulaminie — naleiy przez to rozumie¢, niniejszy Regulamin udzielana zamowiert publicznych
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich;

regulaminie pracy komisji przetargowej — nalezy przez to rozumiec¢ Regulamin pracy komisji
przetargowej, wprowadzony przez Burmistrza stosownym zarzadzeniem;

protokot z wyboru trybu - naleiy przez to rozumiec protokdt z dokonanej czynnosci wyboru trybu,
innego niz przetarg nieograniczony i ograniczony, na zaméwienie publiczne do ktérego stosuje sie
przepisow ustawy PZP

SIWZ — naleiy przez to rozumiec specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.

[Zakres regulacji | odpowiedzialnosé]

Niniejszy Regulamin okresla sposob przygotowywania i przeprowadzania postepowan w celu

udzielenia zamowien publicznych, a takze prowadzenia ewidencji zaméwien publicznych.

Regulamin okresla:

1} zasady przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,
ktdrych warto$¢ nie przekracza progu minimalnego,

2) spos6b przygotowania i przeprowadzania postepowan w jednym z trybdw okreslonych
w ustawie PZP.



Zamowienia, do ktérych nie stosuje sig nrzepisow ustawy PZP, poza przypadkiem, o ktdrym mowa
w ust. 2 pkt. 1, udziela sie na podstawie innych, wiasciwych procedur.

Kierownicy poszczegdlnych referatéw merytoryczaych sg w szczegolnoscs odpowiedzialni za
prawidiowe stosowania:

1) przepisow ustawy PZP przy udzielaniu zamdéwien publicznych,

2} zasad wydatkowania $rodkow publicznych, okreslonych w ustawie o finansach publicznych,

3) zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Rozdzial 2 Przygotowywanie postepowonia o udzielenie zamdwienio

§3

publicznego

[Okreslenie przedmiotu zamdwienia | oszacowanie wartosci zamowienia)

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego kierownik referatu
merytorycznego zobowigzany jest prawidfowo okredli¢ przedmiot zaméwienia oraz prawidtowo
oszacowac jego wartoéé.

Wartosc zamowienia nalezy oszacowac zgodnie z przepisami ustawy PZP, a w szczegalnosci nalezy
mie¢ na uwadze, ze szacunek musi uwzgledniad wszystkie zamdwienia tego samego rodzaju
planowane do realizacji w danym roku budzetowym w skali catego Urzedu.

Zakazue sie, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy PZP, dzielenia zamowienia na czesci
lub zanizania jego wartosci.

Za okreslenie i opisanie przedmiotu zamdwienia oraz prawidtowe ustalenie szacowanej wartoéci
zamowienia publicznego odpowiedzialny jest kierownik referatu meryterycznego.

[Zamdwienio z dofinansowaniem]
Jezeli przewiduje sig, ze zamdwienie publiczne bedzie dofinansowane, miedzy innymi ze $radkdw
Unii Europejskiej, czynnosci przygotowujgce jak i czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy
nalezy przeprowadzad w porozumieniu z referatem Funduszy Pomocowych i Rozwoju Gminy

Rozdziat 3 Realizacja zamowier podprogowych

§5

1.

[Zasady prowadzenia postepowania)

Do udzielania zamowien podprogowych nie stosuje sie przepisow ustawy PZP.

Postepowanie o udzietenie zamowienia podprogowego nalezy przygotowac i przeprowadzic;

1} wsposob  zapewniajacy  zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne trakiowanie
wykonawcow,

2) z zachowaniem zasad bezstronnosci, obiektywizmu i jawnosci,

3) przy zachowaniu odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicznych, to jest w sposah
celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow
Oraz w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Przy realizacji danej procedury udzielenia zaméwienia podprogowego (czynnoici zwigzane

Z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamowienia) musi uczestniczy¢ co najmniej

dwoch pracownikéw Urzedu.

W przypadku ujawnienia sie okolicznodci mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosdci co do

bezstronnosci osoby bioracej udziat w przygotowaniach lub procedurze wyboru wykonawcy,

osoba ta zobowigzana jest wylgczy¢ sie z postepowania oraz powiadomi¢ o tym fakcie
bezpasredniego przefozonego.



§6

{Trybr udzielenia zamdéwienia]

Zamowienia podprogowe udziela sie w jednym z nastepujacych trybow:
1) zaproszenia do ztozenia oferty,
2} przetargu publicznego,
3} zlecenia po sprawdzeniu istniejacych na rynku ofert.
4) negocjacji z wybranym wykonawca.
Zaproszenie do ztozenia oferty nalezy skierowaé do co najmniej dwdch wykonawcdw w jednej
z nastepujacych form:
1) pisemnie;
2) pocztg elektroniczng;
3) faksem;
4) telefonicznie;
Forme zapytania telefonicznego mozna zastosowad w przypadku dostaw lub ustug powszechnie
dostgpnych o ustalonych standardach jakosciowych, przy czym niezbedne jest sporzadzenie
notatki z przeprowadzonej rozmowy.
Procedura ,przetargu publicznego” wymaga zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej
Gminy oraz na tablicy ogloszen. Dopuszcza sie mozliwoé¢ zastosowanie w ramach procedury
aukcji internetowej.
Tryb ,zlecenie po sprawdzeniu istniejgcych na rynku ofert” moina zastosowaé w przypadku
dostaw lub ustug powszechnie dostepnych o ustalonych  standardach jakoéciowych.
Z przeprowadzonego sprawdzenia nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbows,
Do zamowien podprogowych na dostawy i ustugi, ktérych szacowana wartosé¢ nie przekracza
kwoty 12 000 zt dopuszcza sie przeprowadzenie postgpowania w trybie negocjacji z wybranym
wykonawcg lub zlecenia po sprawdzeniu istniejgcych na rynku cen {ofert).
Do zamdwien podprogowych o wartoéci przewyzszajacej kwote 12000zt tryb negocjacii
z wybranym wykonawcg oraz zlecenia po sprawdzeniu istniejgcych na rynku ofert, moina
zastosowac w uzasadnionych przypadkach.
Wyboru  trybu  udzielenia zamdwienia podprogowego, dokonuje  kierownik referatu
merytarycznego, przy czym w przypadku zamdwien na dostawy i ustugi o szacowane] wartos¢
przekraczajacej kwote 12 000 4 oraz zamoéwien na roboty budowlane, wyhdr ten musi uzyskac
akceptacje Burmistrza lub Zastepcy Burmistrza.
Whiosek o akceptacje wyboru trybu musi zawierac co najmniej:
I} okreslenie przedmiotu zamoéwienia oraz szacowang wartosc zamowienia;
2)  rodzaj zamowienia (robota budowlana, ustuga lub dostawa);
3}  wybrany tryb zamowienia wraz z:

° w przypadku trybu niekonkurencyjnego — uzasadnieniem wyboru trybu oraz nazwa

i adresem podmiotu, ktéremu planuje sie udzieli¢ zamdwienia,
e w przypadku trybu ,zaproszenie do zlozenia oferty” — nazwg i adresem podmiotdw
planowanych do zaproszenia.

[Procedura wyboru oferty]

Kierownik referatu merytorycznego odpowiedzialny jest za przeprowadzenie procedury wyboru
wykonawcy i upowazniony jest, stosownie do wybranego trybu, do:

1) zaproszenia wykonawcéw do ztozenia oferty,

2} ogtoszenia przetargu publicznego,

3)  przeprowadzenia negocjacji z wybranym wykonawca,

4) przyjecia, dokonania oceny ofert oraz wybér oferty lub uniewaznienie postepowania,



Il

7 postepowania o zamoéwienie podprogowe, na dostawy i ustugi o wartosci rownej lub
przekraczajgce] 12 000 zt sporzadza sie protokot, kidry zawiera co najmniej:

1) nazwe zadania i opis przedmiotu zamodwienia,
2} szacowang wartosé zamédwiania,
3

}

}  rodzaj zamowienia {dostawa, ustuga, robota budowlana} i tryb udzielenia zamdwienia,

y firmy oraz adresy wykonawcow ubiegajacych sie 0 zamdwienie wraz z oferowanymi cenami
iinnymi istotnymi elementami oferty,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem lub powody uniewainienia.

Protokdt z postepowania o zamowienie podprogowe, 0 ktérym mowa w ust. 2 powinien zawierac

potwierdzenie kierownika referatu ZP, iz procedura zostata przeprowadzona zgodnie z niniejszym

Regulaminem. Sprawdzeniu podlega poprawnosc¢ formalna przeprowadzonej procedury oraz

kompletnosé dokumentacji

wybodr oferty zamowien podprogowych na dostawy i ustugi o wartosci przekraczajacej kwote

12 000 zt, oraz zamowien na roboty budowlane lub uniewaznienie postepowania, zatwierdza

Burmistrz lub Zastepcy Burmistrza, poprzez podpisanie protokotu z postepowania podprogowego.

Kierownik referatu merytorycznego, zobowigzany jest powtadomi¢ wykonawcéw o wyhorze

oferty lub uniewainieniu postgpowania oraz zohowigzany jest przygotowac projekt umowy

i koordynowac procedure jej zawarcia.

4

[Realizacja zamodwienia podprogowego przez referat ZP)
Burmistrz lub Z-ca Burmistrza moze zlecic zrealizowanie zamdwienia podprogowe referatowi ZP,
w szczegolnosci na wniosek kierownika referatu merytorycznego.
w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, zapisy § 7 dotyczace kierownika referatu merytorycznego
stosuje sie odpowiednio do kierownika ref, ZP,

Rozdzial 4  Zamdwienia, realizowane w jednym z trybéw okreslonych

§9

w ustawie PZP

jPrzygotowanie postepowaniaj

Rozpoczecie procedury zwigzanej z przygotowywaniem postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego nastgpuje w daiu ztozenia do referatu ZP zatwierdzonego przez Burmistrza lub Z-ce

Burmistrza zgtoszenia {zgtoszenie zamiaru realizacji zamdéwienia publicznego).

Zgioszenie podpisuje kierownik referatu merytorycznego, przy czym powinno ono zawierac co

najmniej:

1) nazwe zadania (zamowienia) oraz opis przedmiotu zamdwienia,

2) szacunkowa warto$c zamowienia, data wykonania szacunku oraz imie i nazwisko osoby, kiéra
dokonata szacunku,

3} zrodto finansowania ~ wielkos¢ zarezerwowanych w budzecie gminy $rodkow na realizacje
danego zamodwienia (kwota jakg zamierza sig przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia),

4) informacje dotyczgcg dofinansowania zamodwienia (programu/projektu) w szczegdélnosci
z $rodkdw Unii Europejskiej,

5) poigdany lub wymagany termin realizacji zamdwienia oraz minimalny czas na wykonanie
zadania,

6) istotne informacje niezbedne do przygotowania projektu umowy lub projekt umowy,

7} imie i nazwisko osoby merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia (upowaznione]
do udzielania wyjasnien, konsultacji i uzgodnien z referatem ZP),

8) imiona i nazwiska o0s0b biorgcych  udziat w  przygotowaniu postepowania  wraz
z wyszczegdlnieniemn czynnosci w ktdrych brali udziat,

9) proponowany tryb zamowienia oraz stosownie do trybu: szczegdtowy apis sposobu oceny

warunkow udziatu w postgpowaniu {warunkéw jakie musi speini¢ wykonawca ubiegajacy sie
o zamdwienie) { kryteria oceny ofert, ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert.



10.

Do zgtoszenia nalezy dotgczyé:
1) Szczegotowy i sporzadzony zgodnie z przepisami ustawy PZP, opis przedmiotu zamdwienia,
podpisany przez kierownika referatu merytorycznego,
2) notatke z ustalenia wartosci zamowienia, podpisang przez kierownika referatu
merytorycznego,
3} w przypadku zaméwienia na roboty budowlane dokumentacje projektowa, przedmiar robét
i specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét oraz kopie pozwolenie na budowe.
4) inne istotne dokumenty.
Jezeli przewiduje sig, e zamdwienie publiczne bedzie dofinansowane, w szczegodlnosci ze Srodkow
Unii Europejskiej, zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1 musi zosta¢ przygotowane w uzgodnieniu
z referatem Funduszy Pomocowych i Rozwoju Gminy i uzyska¢ akceptacje kierownika tego
referatu.
Kierownik referatu merytorycznego w szczegdlnoéci odpowiedzialny jest za zgodne z przepisami
prawa okreslenie sposobu oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz okreélenie
kryteridw oceny ofert, ich znaczenie i sposobu dokonania oceny ofert.
Kierownik referatu ZP zobowiazany jest w okresie do 5 dni, liczac od dnia otrzymania zgtoszenia,
dokonac oceny zgodnosci jego tresci z przepisami ustawy PZP oraz przekazac uwagi, wnioski
Fsugestie osobie merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zaméwienie (wskazanej
w zgloszeniu).
Wybor trybu udzielenia zamowienia publicznego, jezeli jest on inny niz przetarg nieograniczony
lub przetarg ograniczony, dokonujg wspélnie kierownik referatu merytarycznego i ZP sporzadzajgc
stosowny protokot z wyboru trybu, zawierajgcy co najmniej: nazwe zadania, szacowang wartosc,
wybrany tryb oraz uzasadnienie prawne i faktyczne wyboru trybu.
Protokdl z wyboru trybu zatwierdza Burmistrz.
Referat ZP, na podstawie zlozonego zgloszenia, zatwierdzonego przez Burmistrza lub Z-ce
Burmistrza, zobowigzany jest przygotowaé odpowiednie dia danego trybu dokumenty
umozliwiajgce wszczecie postgpowania, a w szczegélnodci, odpowiednio projekty:
1} ogtoszenia o zamoéwieniu publicznym,
2) zaproszenia do negocjacji lub do ztoZenia oferty,
3) SIwz,
4) zarzadzenia powotujgcego komisje przetargowa.
Opracowany przez referat ZP projekt SIWZ winien zosta¢ skonsultowany z referatem
merytorycznym, tzn. kierownik referatu merytorycznego zobowiazany jest w terminie do 5 dni
przediozy¢ stosowng opinie.

§ 10 {Wszczecie postepowanial

1.

Kierownik referatu ZP przedkdada Burmistrzowi do zatwierdzenia, wzaleznoéci od trybu
postepowania;
1) ogtoszenie 0 zamdwieniu publicznym,
2} zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do ztozenia oferty,
3} protokotu z wyboru trybu,
4) specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.
Burmistrz podejmuje decyzjg o wszczeciu postepowania poprzez podpisanie odpowiedniego
dokumentu lub dokumentdw, o ktdrych mowa w ust. 1.
Burmistrz powoltuje komisje przetargowa stosownym zarzadzeniem lub wyznacza osoby do
przeprowadzenia odpowiedniej procedury udzielenia zaméwienia.
Kierownik referatu ZP odpowiedzialny jest, stosownie do trybu, za:
1) publikacj¢ ogloszer zwigzanych z zamdwieniami publicznymi i powiadomienie Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych, zgodnie w wymogami ustawy PZp,
2) przekazania wybranym wykonawcom zapraszenia do negocjacji lub ztozenia oferty,
3) zamieszczenia na stronie internetowej i przekazanie zainteresowanym wykonawcom
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

-5



§ 11 [Realizacja postepawania o udzielenie zamdwienia publicznegoe)
1. Wyjasnienia tredci SIWzZ udziela, w zaleznosci od charaktery kwestii do wyjasnienia:
1} kierownik referaty merytorycznego w  przypadku zapytan  dotyczacych spraw
merytorycznych,

2} kierownik ZP w przypadkach w przypadku zapytari dotyczgcych kwestii procedurainych.

2. Zmiane tresci SIWZ, dokonuje sie w uzasadnionych przypadkach na wniosek kierownika referatu
merytorycznego lub kierownika referatu zp. Przedmiotowy wniosek musi zawiera¢ adpowiednie
uzasadnienie oraz wymagane jest jego zatwierdzenie przez Burmistrza lub Zastepce Burmistrza.

3 Kierownik referatu zp odpowiedzialny jest za zgodnie z przepisami ustawy PZP:

1) przekazanie wykonawcom, wyjasnieri treéci SIWZ | publikacie wyjasnies na stronie
internetowej Gminy,

2) przekazanie wykonawcom zmiany tresci SIWZ, dokonanej przez Zamawiajacego oraz jej
publikacji na stronie internetowej Gminy,

4, Stosowne dla danego trybu czynnosci, Zmierzajgce do wyboru wykonawcy przeprowadza, zgodnie
z decyzjq Burmistrza, komisja przetargowa lub wyznaczone osohy.

5. Organizacja i tryb pracy komisji przetargowej oraz kompetencje ich cztonkdw okreéione zostaty
w Regulaminie pracy komisji przetargowe.

6. Obowigzkiem przetozonego osohy powofanej do prac w komisji przetargowe; jest umozliwienie

jego udziatu w pracach komisji przetargowej.

Rozdzial 5 Umowy w sprawach zamowied publicznych

§ 12 [Odpovsiedzialnosé za przygotowanie projektu umowy|

1 Za przygotowanie projektu umowy i sprawy organizacyjne Iwigzane z czynnoscig zawarcia umowy
odpowiedziainy jest:

1) w przypadku zamdwien o szacowane] wartosci powyzej progu minimalnego - zgodnie
z decyzjg Burmistrza: przewadniczacy komisji przetargowej lub inna wyznaczona osoba.

2} w przypadku zamdwien podprogowych — kierownik referaty merytorycznego lub kierownik
referatu ZP, jezeli procedura prowadzona byta przez referat Zp.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej lub osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie czynnodci
Zwigzanych z zawarciem umowy, o kiorej mowa w ust. 1, W szczegolnosci zobowigzana jest do
procedowania zgodnie 2 przepisami ustawy PZP, o ile zamowienie realizowane jest w trybie te]
ustawy.

3. lezeli przewiduje sie, ze zamowienie publiczne bedzie dofinansowane z érodkow Unii Europejskiej,
projekt umowy musi zastac sprawdzony pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem aplikacyjnym oraz
umowg na dofinansowanie przez kierownika referatu Funduszy Pomocowych i Rozwoju Gminy.

§ 13 {Umowy na roboty budowiane]

Udzielenie zamodwienia publicznego na robote budowlang, bez wzgledu na wartosé wymaga umowy
w formie pisemne;j.



Rozdzial 6 Ewidencja udzielonych zaméwieri oraz sposob przechowywania

dokumentacji przetargowej

§ 14 [Przechowywanie dokumentacji dotyczgcych zamoéwier publicznych]

1.

Kierownik referatu ZP odpowiedzialny jest za prowadzenie w referacie rejestru udzielonych
zamowien publicznych udzielonych w trybach okreslonych w ustawie PZP.
Kierownicy referatow merytorycznych odpowiedzialni sq za prowadzenie w referacie rejestru
udzielonych zamowieri publicznych, do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy PZP,
w szczegolnosci zamowien podprogowych.
Kierownicy referatow merytorycznych, zobowigzany s3, najpdiniej do 20 stycznia danego roku,
sporzadzic¢ i przekaza¢ do referatu ZP, sprawozdanie z wszystkich udzielonych w poprzednim roku
zamowien, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy PZP.
Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 3 powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) rodzaj zamodwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana);

2) podstawa prawng wytgczenia,

3) szacowang warto$¢ zamowienia,

4)  cena zamowienia (wartos¢ wybranej oferty).
Referat ZP zobowigzany jest przygotowac i przedfozy¢ Burmistrzowi roczne sprawozdanie
o0 udzielonych zamowieniach oraz w okreslonym w ustawie terminie przekazac je Prezesowi
Urzedu Zamowien Publicznych, zgodnie z odpowiednimi przepisami ustawy PZP.
Za wiasciwe przechowywanie dokumentacji dotyczacych zamdwieri (protokoty, oferty oraz inne
dokumenty) odpowiedzialne sa:
1) w przypadku zaméwien podprogowych: referat merytoryczny,
2) w przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajgcej proég minimalny referat ZP.

§ 15 [Opis dokumentdw finansowych]

Kierownicy referatdbw merytorycznych (odpowiedzialnych merytorycznie za realizacje danego
zamowienia publicznego), zobowigzani sg na dokumentach finansowych (faktury, rachunki, zlecenia,
itd.) odnotowac odpowiednio:

lub

tryb udzielenia zamodwienia, ktérego dotyczy przedmiotowy wydatek oraz numer umowy na
podstawie ktérej udzielono zamowienia

oéwiadczenie, ze do zamowienia, ktérego dotyczy dany wydatek, nie stosuje sie przepisow
ustawy PZP, jednoczes$nie podajac podstawe prawng wytgczenia.




