m (\‘

RADC

Zarzadzenie Nr 1/31/2016

Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 8 lipca 2016 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
realizowanych w ramach projektéow dofinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich w ramach
projektow dofinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Regulamin udzielania zamowien publicznych realizowanych w ramach
projektow dofinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014 — 2020

Rozdziat 1  Postanowienia ogolne

§1  [efinicies

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie PZP — naleiy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6in. zm.);

2) ustawie o finansach publicznych — nalezy rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 z pdin. zm.);

3) POIS - nalezy rozumie¢ jako Programu Operacyjnego Infrastruktura Srodowisko 2014-2020

4) zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé¢ zamdwienie publiczne o ktérym mowa w ustawie
PZP, wspéifinansowane z POIS;

5) referacie merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ referat odpowiedzialny merytorycznie
za realizacje danego zadania;

6) referacie ZP — nalezy przez to rozumieé Referat Zamowien Publicznych;

7) referacie RG — nalezy przez to rozumie¢ Referat Funduszy Pomocowych i Rozwoju Gminy;

8) kierowniku referatu — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw, o ktérych mowa w § 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich oraz pracownikéw posiadajgcych
samodzielne stanowiska;

9) szacunkowa wartos¢ zaméwienia — nalezy rozumiec jako warto$¢ zamoéwienia netto, okreélona
zgodnie z przepisami ustawy PZP;

10) Wspdlny Stownik Zaméwien — nalezy rozumiec jako Wspolny Stownik Zaméwieri CPV wprowadzony
rozporzadzeniem (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspélnego Stownika Zamdwien CPV (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 0001-0562;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 7, str. 3, z péZn. zm.).

§ 2 [Postanowienia ogdine]

1. Niniejszy regulamin okresla procedury wyboru wykonawcéw i udzielenia zamdwienia przez Gmine
Strzelce Opolskie w ramach realizacji zadan wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura Srodowisko 2014-2020 (zwanego dalej POIS).

2 Do zamdwieri realizowanych w ramach zadarh wspéffinansowanych z POIS nie ma zastosowania
Regulamin udzielania zamoéwiert publicznych w Urzedzie Miejskim, wprowadzony Zarzgdzeniem

Nr 302/2012 z dnia 12-12-2012 r. Burmistrza Strzelec Opolskich, chyba ze zam6wienie prowadzone
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jest w trybie ustawy PZP.



3. Zastosowana procedura wyboru wykonawcy i udzielenia zamdwienia publicznego na zadanie
wspdifinansowane z POIS musi by¢ bezwzglednie zgodna z odpowiednimi aktualnymi wytycznymi
w szczegélnosdci z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIS jak réwniez
zgodna z przepisami ustawy PZP.

§ 3 [Zasady udzielania zamdwieri]

1. Wyboru wykonawcy zamoéwienia publicznego dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy PZP oraz
przy zachowaniu odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicznych.

2, Postepowanie o udzielenie zamowienia nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w szczegélnosci zgodnie
z zasadami:

1) zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw;

2) przejrzystosci postepowania;

3) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w sposdb celowy, oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw oraz w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

3. Przy realizacji procedury udzielenia zamdwienia (przygotowanie, przeprowadzeniem i udzieleniem
zamOéwienia) musi uczestniczy¢ co najmniej dwéch pracownikéw Urzedu.

4, Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia publicznego zobowigzane s3 do
bezstronnosci i obiektywizmu.

5. W przypadku ujawnienia sie okolicznosci mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci osoby bioracej udziat w przygotowaniach lub procedurze wyboru wykonawcy, osoba ta
zobowigzana jest wylgczy¢ sie z postepowania oraz powiadomi¢ o tym fakcie bezposredniego
przetozonego.

Rozdziat 2  Opis przedmiotu zamowienia i szacowanie wartosci zamdéwienia

§ 4 [Postanowienia ogéine]

1. Za prawidiowe okreslenie przedmiotu zamodwienia i oszacowanie wartosci zamdwienia
odpowiedzialny jest kierownik referatu merytorycznego.
2. Zakazuje sie zanizania wartosci zaméwienia, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy PZP.

§ 5 [Opis przedmiotu zamdwienia]

1. Przedmiot zamodwienia nalezy okresli¢ zgodnie z przepisami ustawy PZP, w szczeg6lnoéci w sposéb
jednoznaczny, wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen.
2. Przedmiot zaméwienia nie mozna opisa¢ w sposdb, ktéry mégtby utrudniaé uczciwg konkurencje.
3. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowiern.
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§ 6 [Szacowanie wartosci zaméwienia]

1, Wartos¢ zamodwienia nalezy oszacowac zgodnie z przepisami ustawy PZP, przy czym podstawg
ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug.

2. Wartos¢ zamodwienia nalezy okresli¢ z nalezytg starannoscia z uwzglednieniem ewentualnych
zamowien uzupetniajgcych.

3. Przy szacowaniu wartosci zamowienia, mozna w szczegdlnosci wzig¢ pod uwage koniecznosé
facznego spetnienia nastepujacych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie;
3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego w tym samym czasie.

4, Ustalenie wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé za pomocg notatki i zatgczonych do niej

dokumentow, na podstawie ktérych dokonano szacunku.

Rozdziat 3  Tryby wyboru wykonawcy zamowienia publicznego

§ 7 [Tryb wyboru wykonawcdéw]

1. Wybér wykonawcy zaméwienia na zadanie wspdtfinansowane z POIS dokonuje sie na zasadach
i trybie okreslonym w przepisach ustawy PZP, poza zamdwieniami, ktére zgodnie z przepisami tej
ustawy sg zwolnione z obowiazku jej stosowania.

2. Zamowienie, ktdrych szacowana warto$¢ jest wieksza niz 2 000 zt a jednoczesnie nie przekracza
kwoty 50 000 zt moze zostaé udzielone w trybie uproszczonym (,rozeznanie rynku”) po rozeznaniu
rynku.

3. Zamowienie, ktorych szacowana warto$¢ jest wieksza niz 50 000 zt a jednoczes$nie nie przekracza

réwnowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP moze zosta¢ udzielone zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci (tryb , postepowania z zachowaniem konkurencyjnos¢”).

Rozdziat 4  Postepowania prowadzone zgodnie z przepisami ustawy PZP

§ 8 [Postepowanie zgodne z przepisami ustawy PZP]

1. Zaméwienia publiczne wspéffinansowane z POIS, ktérych szacowana warto$é przekracza
rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP, nalezy przygotowac i przeprowadzié
zgodnie z przepisami ustawy PZP oraz obowigzujgcych w tym zakresie regulaminem udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim.

2. W przypadku zastosowania innego trybu niz podstawowy, nalezy udowodni¢ na pismie spetnienie
ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego zastosowanie. Dla zapewnienia wilasciwej Sciezki
audytu dokumenty uzasadniajgce wybdr trybu nalezy archiwizowac tacznie z dokumentacja
dotyczaca danego zamowienia publicznego.

N

g
P

>



Rozdziat 5  Postepowania w trybie ,,rozeznanie rynku”

§ 9 [Przeprowadzenia postepowania]

1. Postepowanie w trybie ,rozeznanie rynku” przeprowadza referat merytoryczny lub za zgoda
Burmistrza lub Zastepcy Burmistrza referat ZP w jednej z zastepujgcych form:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej (Biuletynie Informacji
Publicznych),
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej trzem potencjalnym wykonawcom,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
2. Zapytanie ofertowe powinno zawierac co najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia wraz z warunkami realizacji,
2) opis warunkéw udziatu (jezeli zostaty okre$lone warunki udziatu),
3) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,
4) termin i miejsce sktadania ofert.
3. Wyboru wykonawcy dokonuje Burmistrz lub Zastepca Burmistrza poprzez podpisanie stosownego
protokotu z wyboru.

§ 1 0 [Dokumentacja z postepowania]

1. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania musi zawiera¢ co najmniej dokumenty
potwierdzajgce rozeznanie rynku, wskazujace iz dana ustuga, robota lub dostawa zostanie wykonana
po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

2. Dokumentami, o ktérych mowa w ust. 1, s3, w zaleznosci od formy przeprowadzonego
postepowania:

1) zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcow;

2) wydruk ogtoszenia, zamieszczonego na stronie internetowej,

3) otrzymane oferty,

4)  wydruk ze stron internetowych przedstawiajacy oferty potencjalnych wykonawcéw,
Dokumenty te moga przyja¢ w szczegblnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku
strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date wydruku),
oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcéw z wiasnej inicjatywy.

Rozdziat 6  Postepowania z zachowaniem konkurencyjnosci

§ 1 1 [Upublicznienie zapytania ofertowego]

1. Tryb ,Postepowanie z zachowaniem konkurencyjnosci” polega w szczegdlnosci na umieszczeniu
zapytania ofertowego na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego, umieszczonym na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, z zastrzezeniem ust. 2. A
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2. Do czasu uruchomienia strony, o ktérej mowa w ust. 1, zapytanie ofertowe nalezy wysta¢ do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamdwienia publicznego, oraz upubliczni¢ na stronie internetowej Gminy
Strzelce Opolskie (Biuletyn Informacji Publicznej).

§ 12 [Wszczecie procedury]

1. Procedure w trybie ,Postepowanie z zachowaniem konkurencyjnosci” przeprowadza referat ZP na
wniosek przygotowany przez referat merytoryczny, skonsultowany z kierownikiem referatu RG oraz
zatwierdzony przez Burmistrza lub Zastepce Burmistrza.

2. Whiosek o ktérym mowa w ust. 1 musi zawieraé co najmniej:

1) nazwe zadania (zamdwienia) oraz opis przedmiotu zamdwienia,

2) szacunkowg warto$¢ zamdwienia, data wykonania szacunku oraz imie i nazwisko osoby, ktéra
dokonata szacunku,

3) Zrodto finansowania — wielko$¢ zarezerwowanych w budzecie gminy $rodkéw na realizacje danego
zamowienia (kwota jakg zamierza sig przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia),

4) informacje dotyczaca dofinansowania zaméwienia (programu/projektu),

5) istotne informacje niezbedne do przygotowania projektu umowy lub projekt umowy,

6) imig i nazwisko osoby merytorycznie odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia (upowaznionej do
udzielania wyjasnien, konsultacji i uzgodnien z referatem zP),

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust.1 nalezy dotgczyé:

1) szczegotowy i sporzadzony zgodnie z przepisami ustawy PZP, opis przedmiotu zamowienia,
podpisany przez kierownika referatu merytorycznego,

2) notatke z ustalenia wartoéci zamoéwienia, podpisang przez kierownika referatu merytorycznego,

3) w przypadku zamdwienia na roboty budowlane dokumentacje projektowa, przedmiar robét
i specyfikacjg techniczng wykonania i odbioru robét oraz kopie pozwolenie na budowe.

4) inne istotne dokumenty.

4, Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 musi zosta¢ przygotowane w uzgodnieniu z referatem Funduszy
Pomocowych i Rozwoju Gminy i uzyskac¢ akceptacje kierownika tego referatu.

§ 13 [Zapytanie ofertowe]

1. Zapytanie ofertowe musi zawieraé co najmniej:

1) opis przedmiotu zamoéwienia publicznego;

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

6)  termin skiadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét budowlanych



(terminy, o ktérych mowa to jest 7 lub 14 dni kalendarzowych, biegng od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego i koriczy sig z uptywem ostatniego dnia);

7) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwoé¢ zmiany takiej umowy,

2 Opis przedmiotu zaméwienia publicznego nie powinien odnosié sie do okreslonego wyrobu lub Zrédta
lub znakéw towarowych, patentdw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia publicznego i zostat okreélony zakres
réwnowaznosci.

3 Tresc zapytania ofertowego przygotowuje referat ZP w porozumieniu z referatem merytorycznym.
Zapytanie ofertowe wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza lub Zastepce Burmistrza.

5. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenia zamdwienia
publicznego.

§ 1 4 [Procedura wyboru wykonawcy]

1. Burmistrz lub Zastgpca Burmistrza wskazuje, na wniosek kierownika referatu ZP, osoby ktdre
zobowigzane bedg do przeprowadzenia procedury oceny spetnienia warunkéw udziatu
w postgpowaniu i oceny ofert oraz wskazania oferty najkorzystniejszej.

2. Ofertg najkorzystniejsza to oferta ktéra otrzymata najwieksza iloé¢ punktéw w ocenie zgodnej
z kryteriami ustalonymi w zapytaniu, sposrdd ofert ztozonych przez wykonawcéw niewykluczonych
Z postepowania.

2 Mozliwy jest wybor oferty w przypadku, gdy wptyneta tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta,
o ile zapytanie ofertowe zostato wtaéciwie upublicznienie.

4, Decyzje o wyborze wykonawcy lub uniewaznieniu postepowania podejmuje Burmistrz lub Zastepca
Burmistrza.

§ 1 5 {Informacje o wyniku postepowania]

1. Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie internetowej,
przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb okreélony § 11 ust. 1,
informacje o wyniku postepowania umieszcza sig co najmniej na stronie internetowej wskazanej
wtym punkcie, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — informacie o wyniku
postgpowania wysyta sig do kazdego wykonawcy, ktéry ztozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie
internetowej Gminy (BIP).

2. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawieraé co najmniej nazwe wybranego wykonawcy.
Referat ZP udostepnia, na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, protokét z postepowania bez
zatgcznikow.

§ 1 6 [Umowa w sprawie zamdwienia]

1. Umowa w sprawie zamowienia publicznego musi mie¢ forme pisemng i zawarta zostanie z wybranym
w postepowaniu wykonawcg.

2. Jezeli wybrany w postepowaniu wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wniesie
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, mozliwy jest wybdr roferty
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najkorzystniejszej sposréd pozostalych ofert (oferty, ktéra uzyskata kolejng najwyiszg liczbe
punktow) bez przeprowadzania ich ponownego badania.

3. W przypadku, gdy dopuszcza sie skfadanie ofert czeéciowych, postepowanie moze zakoriczy¢ sie
podpisaniem kilku uméw z wykonawcami.

4, W przypadku, gdy pomimo wtaiciwego upublicznienia zapytania ofertowego nie wplynie zadna
oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania procedury, o ktérej
mowa W niniejszym rozdziale

5. Projekt umowy zobowigzany jest przygotowa¢ referat ZP.

§ 17 [Protokét z postepowania]

1. Referat ZP zobowigzany jest przygotowaé pisemny protokét z postepowania o zaméwienie publiczne.

Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 musi zawieraé co najmniej:

1) informacjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegéinych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegolnym wykonawcom za spetnienie
danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) datg sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego.

3. Zatacznikami do protokotu z postepowania sa:

1) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;

2) ztozone oferty,

3) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane
przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowiazari w imieniu beneficjenta i
osoby wykonujagce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy
zawartej z wykonawca.

§ 1 8 [Zmiana umowy, zamdwienie uzupetniajgce i dodatkowe]

1. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowieri zawartej umowy, w sprawie zamowienia
publicznego, o ktérej mowa w § 16, w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwoé¢ dokonania
takiej zmiany oraz zostaty okre$lone warunki takiej zmiany.

2. Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie postepowania z zachowaniem
konkurencyjnosci zaméwieri publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartosci zaméwienia publicznego okreélonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zaméwienia
publiczne s3 zgodne z przedmiotem zamdéwienia publicznego podstawowego oraz mozliwoéc
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udzielenia takiego zamowienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w

umowie z wykonawca.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zaméwien
publicznych dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych 50%
wartoéci realizowanego zamdéwienia publicznego, niezbednych do jego prawidiowego wykonania,
ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia,
jezeli:
1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich kosztow lub
2) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamodéwienia
dodatkowego.
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