Zarzadzenie Nr 1/32/2009
Bun:mistrza Strzelec Opolskich
z dnia 15 pazdziernika 2009 roku

w sp_rawie Zmiany Zarzadzenia Nr 1/21/2005 Burmistrza Strzelec Opolskich
z dm_a 6. lipca 2005r. oraz wprowadzenia tekstu jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
(Dz. U z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm ') zarzadzam, co nastepuje:

ym Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich nadanym

§ 1. W Regulaminie Organizacyjn
ch z dnia 6 lipca 2005r

Zarzadzeniem Nr 1/21/2005 Burmistrza Strzelec Opolski
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w spisie tresci - w Rozdziale il Zadania wydziatéow i rownorzednych komoérek
organizacyjnych Urzedu oraz w § 5. ust. 1 pkt. 4) skresla si¢ ,Wydziat Kultury, Sportu
i Rekreacji”.

2w § 11ust 2, akapit pierwszy otrzymuje brzmienie:
Zastepca Burmistrza ds. spoleczno-gospodarczych i promocii gminy sprawuje
bezposredni nadzér nad realizacja zadan w ramach struktury organizacyjnej Urzedu:
1) Referatu Inicjatyw Gospodarczych i Promogiji,
2) Referatu Rolnictwa,
3) Referatu Bibliotek,
4) Referatu Sportu i Rekreacji”.

3 W § 16 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
Naczeinik Wydziatu Organizacyjnego  jest odpowiedzialny za  koordynacig

caloksztattu pracy podieglych mu referatow i nadzor nad prawidiowg realizacig
wszystkich zadan. Peini rowniez nadzor nad realizacja w Urzedzie zadar zwigzanych z

administrowaniem bezpieczenstwem informacji”.

4 skresla sie § 19.

5 w § 22 ust 3. pkt 12) otrzymuje brzmienie ,prowadzenie Kancelani Urzedu,
a w szczegolnosci:
a) ewidencja korespondencji  przychodzace),
do wysytki karespondencii wychodzacej,
b) udzielanie informaciji o sposobie zatatwiania spraw w Urzedzie oraz jego struktury
organizacyjnej;
c) obstuga interesantow w zakresie wydawania drukdw wnioskow niezbednych
do zatatwienia spraw i udzielanie pomocy przy ich wypeinianiu;
realizacja innych zadan zwigzanych z obsiugg interesantow oraz pomoc
w zatatwianiu spraw przez komorki organizacyjne Urzedu®

jej rozdziat oraz przygotowanie

* Zmiany tekstu jednolitego ustawy ogtoszone zostaty w Dz.U. z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162
poz. 1568, z 2004 Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 214, poz. 1806, z 2005r. Nr 172, poz. 1441,
Nr 175, poz. 1457, z 2006 Nr 17, poz. 128 Nr 181, poz. 1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327,
Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz 1218 z 2008r. Nr 180, poz. 1111 Nr 223, poz. 1458

7 2009r. Nr 52, poz. 420.



6. w§22 pkt 14) otrzymuje brzmienie: rozdziat prasy i innych wydawnictw fachowych’

w § 22 skresla sie pkt 15),

w § 23 ust. 3 dopisuje sie pkt 21) w brzmieniu:
.prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnieniem wiezy widokowej Urzedu Miejskiego

zwiedzajacym”.

w § 25 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

1) opracowanie zasad polityki rachunkowosci urzedu jako jednostki i jako organu,

2) prowadzenie ksiag rachunkowych urzgdu, organu i funduszy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa,

3) zapewnienie obstugi bankowej gminy,

4) prowadzenie obstugi kredytéw i pozyczek zacigganych, bad? udzielanych przez
gmine, w szczegolnosci w zakresie terminowosci i zgodnosci sptat kwot z zawartymi
umowami,

5) prowadzenie obstugi kasowej w urzedzie,

6) wystawianie faktur VAT w imieniu gminy oraz prowadzenie rozliczen z tytutu podatku
od towaréw i ustug,

7) prowadzenie ewidencji i obstuga spraw ptacowych oraz ubezpieczen spofecznych
pracownikéw urzedu i oséb zatrudnionych na podstawie innych uméw niz umowa
O pracg, w szczegdinosci: naliczanie wynagrodzen i sktadnikéw pochodnych
od wynagrodzen, podatku dochodowego, sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych
do ZUS i urzedow skarbowych, naliczanie kapitatu poczatkowego z tytutu uzyskanych
wynagrodzen, wydawanie zaswiadczer o wysokosci wynagrodzen itp. zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa,

8) wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z rejestracja pracownikow zatrudnionych na
umowe o prace, badZz innych uméw niz umowa o prace zgodnie z przepisami
dotyczacymi ubezpieczen spotecznych (wykonywanie obowigzkéw zwigzanych
z programem PLATNIK)

9) prowadzenie ewidencji ksiggowej i biezacej analizy realizowanych dochodéw
budzetowych oraz windykacji naleznosci wymagalnych przy wspétpracy
komérkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za realizacje okreslonych Zzrédet
dochodéw budzetowych oraz z biurem prawnym urzedu,

10)obstuga wydatkéw budzetu, rachunku dochoddw wlasnych oraz funduszy
realizowanych przez komérki organizacyjne urzedu z zachowaniem zasad instrukcji
obiegu dokumentéw oraz biezaca kontrola ich zgodnosci z obowigzujacym planem
finansowym,

11) prowadzenie obstugi finansowej projektow wspoffinansowanych ze $rodkow
zewnetrznych, w tym ze $rodkéw Unii Europejskiej zgodnie z wymogami zawartych
umow i przepisami prawa,

12) prowadzenie  obstugi ksiegowo - rozliczeniowej  $rodkow otrzymanych
i wydatkowanych na zadania zlecone, badZ powierzone gminie,

13) prowadzenie ewidenc;ji analityczno-syntetycznej majatku ruchomego i nieruchomego
gminy nie posiadajacego odrebnego zarzadcy w postaci jednostki organizacyjnej lub
komunainej osoby prawnej, oraz przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji tego
majatku w sposéb zgodny z obowiazujgcymi przepisami prawa,

14) sporzadzanie w wymaganych terminach, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami sprawozdan budzetowo-finansowych,

15) nadzér i kontrola wydatkowania $rodkéw budzetowych i funduszy realizowanych
przez komorki organizacyjne Urzedu w zakresie zgodnosci z ustawg o finansach
publicznych oraz informowanie przetozonych o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

16) przygotowanie, opracowywanie i udostepnianie danych do sporzadzenia informacji
O przebiegu wykonania budzetu za pierwsze pofrocze oraz do sprawozdania

rocznego,



10.

11

12.

13.

14.

17) przygotowanie, opracowanie oraz prezentowanie danych liczbowych i opisowych
do projektu budzetu gminy we wspéipracy z komoérkami organizacyjnymi urzedu
i gminnymi jednostkami organizacyjnymi,

18) wypetnianie obowigzkéw wynikajacych z przepiséw o dostepie do informacji publicznej
w tym aktualizowanie gminnego Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie
prowadzonych spraw.

w § 28 ust. 3 dopisuje sie pkt. 40) i 41) w brzmieniu:

,40) realizacja zadan zwigzanych z finansowaniem nabywania i zbywania majatku gminy,
w szczegobinosci w oparciu o dokumenty przygotowane i przedtozone przez Gminny
Zarzad Mienia Komunalnego w Strzelcach Opolskich.

41) realizacja czynnoéci przejecia na wiasno$¢ gminy nieruchomosci w drodze spadkow,
darowizn oraz w zamian za wierzytelnosci.”

.w § 38, ust. 3 skresla sie pkt h)

w § 39 ust. 4 dopisuje sie punkt 36) w brzmieniu:

Jrealizacja innych zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej,
bezpieczenstwa publicznego oraz ochrony przeciwpozarowej w zakresie okreslonym
odrebnymi przepisami prawa (w tym m.in. przepisami ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym)”.

w § 40 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie pobierania
i gromadzenia $rodkéw publicznych, zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow ze $rodkéw publicznych, udzielania zaméwien publicznych oraz zwrotu $rodkow

publicznych,”

§ 41 otrzymuje brzmienie:
,Do zadan i kompetencji Petnomocnika Burmistrza ds. Profilaktyki i Uzaleznien

nalezy dziatanie w imieniu Burmistrza, w zakresie realizacji zadan gminy wynikajacych
Z ustaw: ustawy o wychowaniu w trzezwo$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustawy
0 przeciwdziataniu narkomanii, ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, ustawy
o zatrudnieniu  socjalnym oraz ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, w tym m.in.:

1) podejmowanie i inicjowanie dziatan zwigzanych z profilaktykg i przeciwdziataniem
uzaleznieniom oraz dziatani na rzecz zapobiegania patologiom spotecznym;

2) przygotowywanie gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych oraz gminnego programu przeciwdziatania narkomanii, wykonywanie
zadan wynikajgcych z ww. programéw oraz przygotowywanie sprawozdan z ich
realizacji;

3) wspotudziat w przygotowaniu rocznego programu wspodipracy Gminy Strzelce Opolskie
Z organizacjami pozarzgdowymi,

4) opracowywanie plandéw rzeczowo - finansowych dotyczgcych realizacji zadan,
stanowigcych materiat czgstkowy do projektu budzetu gminy,

5) realizacja i nadz6r nad prawidtowym wykonywaniem budzetu w zakresie przyjetych
zadan,

6) kontrola placdwek handlowych i gastronomicznych pod katem zgodnosci sprzedazy
napojow alkoholowych z obowigzujgcymi przepisami prawa,



7) wspllpraca z organami S$cigania i sprawiedliwosci, innymi instytucjami
i organizacjami zajmujacymi sie profilaktykg uzaleznien i patologii spotecznych;

8) wspoipraca z organizacjami pozarzgdowymi;

9) wystgpowanie do sgddéw z wnioskami o zastosowanie obowigzku poddania sie
leczeniu w zaktadach lecznictwa odwykowego,

10) udziat w posiedzeniach i obstuga kancelaryjna Gminnej Komisji Rozwigzywania

Probleméw Alkoholowych,
11) nadzér nad dziatalnoscig Strzeleckiego Kilubu Abstynenta w Strzelcach Opolskich
oraz innymi  placbwkami w ramach Gminnego Programu Profilaktyki

i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

12) nadzor nad zadaniami realizowanymi przez gmine we wspélpracy z organizacjami
pozarzgdowymi i innymi prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego,

13) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw o dostepie do informacji publicznej,
w tym aktualizowanie gminnego Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie
prowadzonych spraw”.

15. w § 42 pkt 5) otrzymuje brzmienie:
,wspoludziat w opracowywaniu planéw modemizacji budynku Urzedu i innych obiektéw
gminnych oraz przedstawianie propozycji dotyczacych uwzglednienia w tych planach
rozwigzan techniczno-organizacyjnych zmierzajgcych do poprawy stanu bhp”.

16. w § 42 pkt 14) otrzymuje brzmienie:
.przeprowadzanie kontroli stanu bhp w budynku Urzedu i innych obiektach gminnych,
przeprowadzanie kontroli przestrzegania przepisdbw bhp przez pracownikéw Urzedu,
zaréwno podczas pracy wykonywanej w Urzedzie jak i poza nim”.

17. w § 44 ust. 1 pkt 4) otrzymuje brzmienie:
,decyzje, postanowienia, opinie z zakresu administracji publicznej, o ile do ich wydawania

nie upowaznit pracownikéw Urzedu”.
18. w § 45 skresla sig ust. 10.

19. w § 45 ust. 11 otrzymuje brzmienie:
,projekty uchwat Rady zaopiniowane przez wilasciwe komisje oraz Burmistrza kierowane

sg pod obrady Rady”.

20.w Zatgczniku Nr 1 do Regulaminu — STRUKTURA ORGANIZACYJNA skresla sie
Wydziat Kultury, Sportu i Rekreac;ji”.

21. w Zataczniku Nr 2 do Regulaminu — WYKAZ STANOWISK
1) w pionie Zastepcy Burmistrza ds. spotecznych i promocji gminy skresla sie komoérke
organizacyjng pn. ,Wydziat Kultury, Sportu i Rekreacji” (symbol K) oraz stanowisko
(etat) Naczelnika Wydzialu.
2) w pionie Skarbnika Gminy, w Referacie Budzetowym zwieksza sie do 5 liczbe
stanowisk (etatéw) ds. ksiggowosci budzetowe).



§ 2. Wprowadza si¢ tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego w Strzelcach Opolskich
obejmujgcy zmiany dokonane odpowiednio Zarzgdzeniami Burmistrza Strzelec Opolskich
NrNr: 1/23/2005 z dnia 14 lipca 2005r., 1/31a/2005 z dnia 22 sierpnia 2005r.,
1/1/2008 z dnia 2 stycznia 2008r., 1/29/2008 z dnia 1 lipca 2008r., 1/2/2009 z dnia 15 stycznia
2009r. oraz zmiany, o ktérych mowa w § 1, w brzmieniu okreslonym w Zatgczniku
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




