ZARZADZENIE NR 1/44 /2016
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH
z dnia 18 pazdziernika 2016 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 1/2A/2011 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 24 stycznia
2011 roku w sprawie podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania
i rozstrzygania spraw, wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych oraz
okreslenia przesylek wplywajacych, ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Na podstawie § 1ust. 3i§2ust. 2i3raz § 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowigcej
Zatacznik Nr 1 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.W Zarzadzeniu Nr 1/2A/2011 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 24 stycznia 2011 roku

w sprawie podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
spraw, wyznaczenia koordynatora czynnoéci kancelaryjnych oraz okreslenia przesytek
wplywajacych, ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny w Urzedzie Miejskim
w Strzelcach Opolskich, § 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,§ 2, Do biezgcego nadzoru nad prawidiowoscig wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw,
wlasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw, wyznaczam jako koordynatora
czynnosci kancelaryjnych — Pana Tomasza Kupny - specjaliste ds. administracyjno-
gospodarczych i archiwum zaktadowego.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




