ZARZADZENIE NR 1/50/12
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH
z dnia 27 grudnia 2012 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr I/1/07 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia
02 stycznia 2007 r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152,
poz.1223), w zwiazku z art.. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240) oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami kraju (Dz.U. z 2010 r. Nr 128,
poz.861);

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 1/1/07 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 02 stycznia 2007 r. w sprawie
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) W zalaczniku Nr 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg komputera.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, ktdre tworza:
1) dziennik,

2) ksiege gtowna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia obrotow i sald,

5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

Wydruk dziennika zawiera numerator dziennika w ramach jednostki ksiggujacej i chronologiczny
kolejny numer dekretu zawarty w catej Ksiedze Urzedu.

Nr dziennika — okre$la numer dekretu w roku obrotowym danej jednostki ksiggujacej ,./” przez
numer kolejny dekretu zawarty w danym okresie sprawozdawczym, danego roku obrotowego i dane;j
jednostki ksiggujace;j.

Nr kolejny - okresla chronologiczny numer w catej Ksigdze urzedu niezaleznie od jednostki
ksiggujacej. W przypadku, gdy z kilku jednostek nastepuje operacja Ksigguj w tym samym czasie
numery bedg zwigkszane o jeden dla kazdego dekretu.

Numery dziennika sa nadawane procedura, dlatego po wykonaniu funkceji ksigguj zapisy

w dzienniku sg aktualne w nastgpnym dniu.

Opisy dat prezentowanych w dzienniku:

Data ksiegowania — okresla datg w ktdrej wystapita operacja Ksieguj. Data jest nadawana
automatycznie i jest niedostepna do aktualizacji.

Data operacji - okresla dat¢ wykonania operacji ksiggowej. Musi by¢ zawarta w danym okresie
sprawozdawczym i jest dostepna do aktualizacji przez uzytkownika przed wykonaniem operacji
Ksieguj.

Data dowodu - okresla dat¢ dowodu ksiggowego. Np. date wptywu dokumentu do kancelarii, datg
sprzedazy, datg zaptaty. Nie musi by¢ zawarta w okresie sprawozdawczym i jest dostgpna do
aktualizacji przez uzytkownika przed wykonaniem operacji Ksigguj.




Data dekretu - okresla termin platnosci: naleznosci, zobowigzan i zaptaconych termindw lub date
zaplaty. Nie musi by¢ zawarta w okresie sprawozdawczym i jest dostepna do aktualizacji przez
uzytkownika przed wykonaniem operacji Ksigguj.

Poszczegdlne dowody ksiggowe ksiegowane sg przez réznych uzytkownikéw w réznych jednostkach.

Bilans otwarcia jest generowany automatem i po zamknieciu ostatniego okresu sprawozdawczego
roku poprzedniego, dekrety tworzace bilans zamknigcia zostaja wpisane bezposrednio do Ksiegi.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujgce zasady:
1) podwadjnego zapisu,
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont
ksiggi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcj¢ wytaczenie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Salda wystepujace na tych
kontach na koniec roku nie sg ujmowane w bilansie.
Na kontach pozabilansowych ujmowane sa:
e Naleznosci wymagalne
Wydatki strukturalne
Plan finansowy wydatkow budzetowych
Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Naleznosci z tytutu usuniecia drzew
Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika
Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw
Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Osiek i Kadtub
Oferta rekreacyjno-sportowa boiska w Kadtubie.

a w jednostce samorzadu terytorialnego (Organie):

e Rozliczenie z tytutu subwencji
Planowane dochody budzetowe
Planowane wydatki budzetowe
Planowane przychody budzetu
Planowane rozchody budzetu

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen
z budzetem panstwa, do ktdrych jednostka zostata zobowigzana.
Na podstawie zapisow na kontach ksiggi gtownej sporzadza sig¢ zestawienia obrotéw i sald zwierajace:
e Numer i nawe konta
e Salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych
e Obroty za miesigc i narastajaco od poczatku roku obrotowego
e Salda na koniec okresu



Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy KSAT —
Komputerowy System Administracji Terenowej stworzony przez firm¢ COIG Katowice.

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegoélnych zbiordw ksiag rachunkowych w jedna
calos¢ odzwierciedlajgca dziennik i ksigge gldwna”.

2)

3)

W zalaczniku Nr 3.1:

w punkcie 1 dziatu I oraz w punkcie 1 dziatu II po koncie 904 dodaje si¢ konto 909 w brzmieniu:
»Konto 909 — | Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji subwencji ogdlnej otrzymywanej z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ przeksiggowanie z roku poprzedniego kwoty subwencji
ogdlnej, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ subwencj¢ przekazang w miesigcu grudniu dotyczaca
nastgpnego roku budzetowego, w korespondencji z kontem 133.

Konto 909 moze wykazywac saldo Ma.”

W zalaczniku 3.2 - po koncie 982 dodaje si¢ konto 986 i konto 987, ktére otrzymuja
brzmienie:
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Konto 986 | ,,Osiek i Kadlub”

Konto 986 stuzy do ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych

z projektem pn. ,,Wiaczenie Osieka i Kadtuba do sieci tras rowerowych”,
realizowanym w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich.

Na stronie Wn konta 986 ujmuje si¢ plan finansowy projektu.

Na stronie Ma konta 986 ujmuje si¢ wydatki zwigzane z realizacja projektu.
Konto 986 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 987 | ,,Oferta rekreacyjno-sportowa boiska w Kadlubie”

Konto 987 stuzy do ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych

z projektem pn. ,,Rozszerzenie oferty rekreacyjno-sportowej boiska

w Kadtubie”, realizowanym w ramach Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich.
Na stronie Wn konta 986 ujmuje sie plan finansowy projektu.

Na stronie Ma konta 986 ujmuje si¢ wydatki zwigzane z realizacja projektu.
Konto 986 na koniec roku nie wykazuje salda.
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§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Budzetowego Urzgdu Miejskiego

§ 3.

w Strzelcach Opolskich.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg obowigzujacg od dnia 01.01.2011 r.
w zakresie § 1 pkt. 112 oraz od dnia 01.12.2011 r. w zakresie § 1 pkt.3.




