Zarzadzenie Nr 1/14/2025
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 13 marca 2025 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2024 r. poz. 1465 z pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowigcym zatgcznik do Zarzgadzenia Nr 1/67/2021
Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie nadania Urzedowi
Miejskiemu w Strzelcach Opolskich Regulaminu Organizacyjnego (tj. Zarzadzenie Nr 1/37/2024
Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 3 wrzes$nia 2024 r. z pdzn. zm) wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1) spis tresci otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 1 do zarzadzenia;
2) w§5ust. 1pkt10i 14 kolejno otrzymujg brzmienie:

,10) Referat Zaméwien Publicznych (RZP),
14) Referat Spraw Spotecznych i Rozwoju Gminy (RSG)”;

3) w § 5 ust. 1dodaje sie pkt 16 w brzmieniu:
»16) Referat Promocji i Turystyki Gminy (symbol RPT)”;

4) § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Stanowiska samodzielne:
1) Pion Ochrony (PO),

2) Gtoéwny Specjalista ds. Polityki Informacyjnej Urzedu (GSPI),
) Stanowisko ds. BHP i p.poz (BHP),

4) Audytor wewnetrzny (AW),
) Gtowny Specjalista ds. Wspotpracy z Inwestorami (GSW);

5) w§10ust. 1 pkt9, 10i 11 skresla sie;

6) w § 10 ust. 2 pkt 1 lit. e otrzymuje brzmienie:
»€) Referat Zamowien Publicznych (RZP);

7) w§ 11 ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»9) Upowszechnianie i rozwdj kultury i turystyki”;

8) w § 11 ust. 1 dodaje sie kolejno pkt 14, 15i 16 w brzmieniu:

»14) pozyskiwanie i wykorzystywanie srodkow w ramach programéw pomocnych i funduszy
strukturalnych,

15) opracowywanie programéw rozwojowych gminy,

16) rozwoj gospodarczy gminy”;

9) w § 11 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) w ramach struktury organizacyjnej urzedu:



a) Biura Informatyki (Bl),

b) Referatu Spraw Spotecznych i Rozwoju Gminy (RSG),

c) Referat Promociji i Turystyki Gminy (RPT),

d) Gtownego Specjalisty ds. Wspotpracy z Inwestorami (GSW)”;

10) w § 14 ust. 2 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,10) przygotowywanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informacji publicznej w trybie
przepisdw ustawy o dostepie do informacji publicznej.”;

11) w § 18 ust. 3 dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:

,10) koordynacja dziatan zwigzanych z umieszczaniem materiatow informacyjnych Ilub
reklamowych na stupach ogtoszeniowych na terenie gminy Strzelce Opolskie stanowigcych
wiasnos¢ miasta.”;

12) § 25 otrzymuje brzmienie:

~REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (symbol RZP)

§ 25. 1. Praca referatu kieruje kierownik, a w razie jego nieobecnosci wyznaczony przez niego
pracownik referatu.

2. Referat dzieli sie na stanowiska pracy.

3. Do zadan Referatu Zamoéwien Publicznych nalezy w szczegodlnosci:

1) realizacja postepowan udzielania zamdwien publicznych na potrzeby zadan
realizowanych przez gmine, w zakresie okreslonym w przepisach prawa oraz
w odrebnym regulaminie Urzedu,

2) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu przy realizacji procedur o udzielenie
zamowienia publicznego,

3) kontrola prawidtowego stosowania przepisow prawa zamowien publicznych w zakresie
dokonywania wszelkich zakupdéw, ustug i dostaw realizowanych przez komorki
organizacyjne Urzedu,

4) przygotowywanie sprawozdan, analiz, ocen i biezacych informacji zwigzanych
z prowadzonymi postepowaniami o zamoéwienia publiczne,

5) sporzadzanie opinii dotyczgcych zaméwien publicznych,

6) praca w komisjach przetargowych powotywanych przez Burmistrza,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z procedurami dotyczgcymi partnerstwa publiczno-
prywatnego oraz koncesji na roboty budowlane lub ustugi.”;

13) w § 26 ust. 3 pkt 24 otrzymuje brzmienie:
»24) nadzér nad ochrong przyrody w zakresie usuwania drzew i krzewow oraz nadzoér nad
gminng gospodarka zadrzewieniowa, zielenig przydrozng oraz pomnikami przyrody.”;

14) § 30 otrzymuje brzmienie:

»REFERAT SPRAW SPOLECZNYCH | ROZWOJU GMINY (symbol RSG)

§ 30. 1. Pracg referatu kieruje kierownik, a w razie jego nieobecnosci wyznaczony przez niego
pracownik referatu.

2. Referat dzieli sie na stanowiska pracy.
3. Do zadan Referatu Spraw Spotfecznych i Rozwoju Gminy nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynacja spraw z zakresu polityki spotecznej gminy,

2) organizacja procesu budzetu obywatelskiego,

3) opracowywanie projektow lokalnych aktéw prawnych dotyczgcych zasad udzielania
dotacji z budzetu gminy,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji z budzetu gminy dla gminnych
jednostek organizacyjnych oraz udzielanych innym jednostkom lub organizacjom na
podstawie umowy lub porozumienia,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z finasowaniem i dofinasowaniem z budzetu gminy
zadan realizowanych przez jednostki niezaliczane do sektora finanséw publicznych,

6) koordynacja udzielania dotacji z budzetu gminy dla niepublicznych jednostek o$wiaty,



7) koordynowanie spraw zwigzanych ze wspoétpracg z organizacjami pozarzgdowymi,
a w szczegolnosci:

a) biezgca aktualizacja modelu wspétpracy gminy z organizacjami pozarzagdowymi,
w tym aktualizacja prawa lokalnego regulujgcego relacje gmina — organizacje,
nadzér nad jego prawidlowym i rzetelnym stosowaniem przez podmioty
zobowigzane,

b) przygotowanie lokalnych aktéw prawnych, dotyczacych sektora pozarzgdowego,
w tym rocznego programu wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz
sprawozdania z jego realizacji,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji na realizacje zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty prowadzgce
dziatalno$¢ pozytku publicznego, a w szczegdlnosci ogtaszanie konkurséw na
realizacje zadan gminy, udziat w pracach komisji konkursowych oceniajgcych
whnioski o udzielnie dotacji, kontrola rozliczenia udzielonych dotacji,

d) koordynacja i nadzér nad zadaniami realizowanymi przez gmine we wspofpracy
z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢
pozytku publicznego.

8) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o mniejszo$ciach narodowych i etnicznych
oraz o jezyku regionalnym,

9) realizacja zadan gminy wynikajgcych z ustaw: ustawy o wychowaniu w trzezwo$ci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustawy o przeciwdziataniu narkomanii, ustawy
0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, ustawy o zatrudnieniu socjalnym oraz ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w tym m.in.:

a) podejmowanie i inicjowanie dziatan zwigzanych z profilaktyka i przeciwdziataniem
uzaleznieniom oraz dziatan na rzecz zapobiegania patologiom spotecznym,

b) przygotowywanie Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii, wykonywanie zadan wynikajgcych
z w/w programu oraz przygotowywanie sprawozdan z jego realizacji,

c) kontrola placowek handlowych i gastronomicznych pod katem zgodnosci sprzedazy
napojéw alkoholowych z obowigzujgcymi przepisami prawa,

d) wspotpraca z organami Scigania i sprawiedliwosci, innymi instytucjami i organizacjami
zajmujgcymi sie profilaktykg uzaleznien i patologii spotecznych,

e) wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie realizowanych zadan,

f) wystepowanie do sgdoéw z wnioskami o zastosowanie obowigzku poddania sie
leczeniu w zakfadach lecznictwa odwykowego,

g) udziat w posiedzeniach i obstuga kancelaryjna Gminnej Komisji Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych,

h) nadzér nad dziatalnoscig Strzeleckiego Klubu Abstynenta w Strzelcach Opolskich
oraz innymi placéwkami, w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemoéw Alkoholowych.

10) podejmowanie dziatah w zakresie pozyskiwania zewnetrznych srodkéw pomocowych,
w tym analizy mozliwosci pozyskiwania srodkéw i koordynacja procesu sktadania
wnioskow;

11) monitorowanie realizacji oraz rozliczanie projektow dofinansowanych z zewnetrznych
funduszy pomocowych;

12) koordynacja opracowywania dokumentéw programowych rozwoju gminy;

13) ocena zatozen i efektéw wdrozenia przyjetych strategii i innych programéw rozwoju
gminy,

14) koordynacja realizacji zadan zwigzanych z uczestnictwem Gminy Strzelce Opolskie
w Subregionie Kedzierzynsko-Kozielskim i w Stowarzyszeniu Kraina Sw. Anny;

15) koordynacja dziatan zwigzanych z uczestnictwem Gminy Strzelce Opolskie w Strzeleckim
Klastrze Energii;

16) obstuga spraw zwigzanych z zezwoleniami na sprzedaz napojoéw alkoholowych,

17) obstuga spraw zwigzanych z ewidencjg dziatalnosci gospodarczej, w tym udzielanie
informaciji w zakresie mozliwosci i warunkéw prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z pozwoleniami na organizacje imprez masowych.”;



15) po § 30a dodaje sie § 30b w brzmieniu:
»REFERAT PROMOCJI | TURYSTYKI GMINY (symbol RPT)
§ 30b. Pracg referatu kieruje kierownik, a w razie jego nieobecnosci wyznaczony przez niego
pracownik referatu.
2. Referat dzieli sie na stanowiska pracy.
3. Do zadan Referatu Promocji i Turystki Gminy nalezy w szczegdlnosci:
1) koordynacja realizacji zadan zwigzanych z uczestnictwem gminy w stowarzyszeniach
i zwigzkach miedzygminnych,
2) prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych w obszarach: turystyki, rekreacji,
gospodarki, historii lokalnej i wizerunku gminy,
3) promowanie przedsiewziec i atrakcji gminnych,
4) opracowanie merytoryczne, przygotowanie i dystrybucja materiatdw promocyjnych,
5) udziat w imprezach zewnetrznych zwigzanych z promocjg miasta i gminy,
6) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i komunikacji spotecznej, w tym wspétudziat
w prowadzeniu miejskiej strony internetowej i mediéw spotecznosciowych;
7) wspoitpraca z réznymi grupami spotecznymi na terenie gminy w zakresie promocji dziatan
spotecznych mieszkancow,
8) organizowanie i prowadzenie miejskich programoéw oraz akcji edukacyjnych, konkurséw
i plebiscytow,
9) zbieranie informacji dotyczacych aktualnego stanu bazy turystycznej, ustug, kultury,
sportu, itd.
10) dbanie o wizerunek Gminy poprzez kreowanie miejsc ogélnodostepnych
11) przygotowywanie gminy do udziatu w wystawach i targach;
12) organizowanie i wspoétorganizowanie gminnych imprez promocyjnych i turystycznych,
w tym zarzgdzanie majatkiem i wyposazeniem przeznaczonym do ich organizacji,
13) organizacja oswietlenia swigtecznego miasta;
14) rozliczanie finansowe i merytoryczne imprez objetych patronatem burmistrza;
15) prowadzenie gminnego punktu informaciji turystyczne;j;
16) wspotpraca z lokalng branzg turystyczna,
17) prowadzenie ewidencji pdl biwakowych oraz innych obiektéw swiadczacych ustugi
hotelarskie;
18) wspotpraca z zewnetrznymi podmiotami w zakresie promocji turystycznej gminy;
19) wspotpraca z miastami partnerskimi.”;

16) po § 35 dodaje sie § 35a w brzmieniu:
»8 35a. Do zakresu dziatarh Gtéwnego Specjalisty ds. Wspétpracy z Inwestorami nalezy:

1) pozyskiwanie i obstuga inwestorow,

2) inicjowanie dziatan oraz programow rozwijajgcych przedsigbiorczosc,

3) realizacja opieki poinwestycyjnej dla przedsiebiorcow po zakonczeniu projektow
inwestycyjnych,

4) podejmowanie dziatan na rzecz aktywizacji lokalnego rynku pracy,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg i rozwojem gospodarczym gminy,

6) nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow z inwestorami, w tym prowadzenie dziatan
w zakresie pozyskiwania kapitatu inwestycyjnego,

7) organizacja publicznego transportu zbiorowego w gminie, w tym koordynowanie realizaciji
zadan zwigzanych z uczestnictwem gminy w Zwigzku powiatowo-gminnym ,Jedz z nami”,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem i organizowaniem przystankow
komunikacyjnych,

9) prowadzenie procedur zwigzanych z regularnym i specjalnym przewozem oséb oraz
transportem drogowym taksowka,

10) koordynacja realizacji zadan zwigzanych z uczestnictwem gminy w stowarzyszeniach
i zwigzkach miedzygminnych,

11) udzielanie informacji w zakresie mozliwosci i warunkéw prowadzenia dziatalnosci
inwestycyjnej,

12) opracowywanie, gromadzenie i dystrybucja ofert inwestycyjnych,



13) uczestnictwo w imprezach gospodarczo-inwestycyjnych o charakterze wystawienniczym

i targowym,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjami czasu pracy placowek handlowych
i ustugowych,

15) wspotdziatanie z krajowymi i regionalnymi podmiotami uczestniczgcymi w procesach
obstugi inwestorow, w tym agencjami rzadowymi i samorzgdowymi, strefami

ekonomicznymi, izbami gospodarczymi itp.”;

17) zalacznik nr 1 struktura organizacyjna otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do
zarzadzenia;

18) zatacznik nr 2 tabele Burmistrz Strzelec Opolskich, | Zastepca Burmistrza
i Il Zastepca Burmistrza, otrzymuja brzmienie jak w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2025 .

Burmistrz Strzelec Opolskich

Jan Wréblewski



