ZARZADZENIE NR 1/8/2015
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH
z dnia 16 lutego 2015 roku

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 1/37/2012 Burmistrza Strzelec Opolskich 2z dnia
1 pazdziernika 2012r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji
i funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w  Urzedzie Miejskim
w Strzelcach Opolskich

Na podstawie art. 69 ust.]1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2013r. , poz. 885 z pézn. zm. ) oraz § 7 ust. 2 pkt. 10 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich wprowadzonego Zarzadzeniem
Nr 1/6/2013 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 21 marca 2013r., zarzadzam co nastepuje:

§1
W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 1/37/2012 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia
1 pazdziernika 2012r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji i funkcjonowania
systemu kontroli zarzgdczej w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich w § 4 uchyla sie
litere ,,g”.

§2
Zatgeznik nr 1 do Regulaminu organizacji i funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich, otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zatacznik nr 3 do Regulaminu organizacji i funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich, otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich do zapoznania podlegtych pracownikéw z trescig Zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

RAWNY

(}/\M mgr Waldemar Piontek




18 -07- 2015



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/ 8 /2015 Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 16 lutego 2015r.

Zalgcznik nr 1

do Regulaminu organizacji i funkcjonowania

systemu kontroli zarzqdczej w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Wykaz wazniejszych regulacji wewnetrznych w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich
(stan na dzien 1 lutego 2015r.):

Lp. cel kOlltI‘Ol.l wykaz 7 zrédlo zakres regulacji
zarzadczej dokumentéw
Statut okregla ustréj Gminy, zasady
tworzenia, taczenia, podzialu i znoszenia
jednostek pomocniczych Gminy oraz
Uetiwala Ne XVII/I97/04 Bady: | 2020810 przewodniczgeychitych jednostek
Statut Gminy Miejskiej z dnia 28 stycznia W prace::h Rady Miei]fkle] 2 O;g?m;ﬁ? Kiei
Strzelce Opolskie | 2004r. w sprawie uchwalenia wewng ?n.z?-oraz tryb pracy Rady ) 1ejsxie)
Statutu Gminy Strzelce Opolskie 19 kon'usy, trylo pracy Burmlstrza,_ z_asqd:v
tworzenia klubéw radnych Rady Miejskiej,
zasady korzystania i dostepu obywateli do
dokumentéw Rady Miejskiej i jej komisji
oraz Burmistrza
Zgodnosé
Qzig alnost Uchwala Nr XLVIII/422/06
= - W, r
Zprepa Stat.u t Ufzqdu Rady Miejskiej z dnia 30 sierpnia < 5o ;
prawa oraz Miejskiego 2006, w sprawiemehwaleria Statut okresla organizacj¢ i zarzadzanie
procedurami w Strzelcach Sta tuiu Urzedu Miejskiego Urzgdem (jednostka)
wewngtrznymi — Opolakich w Strzelcach Opolskich
art. 68 ust.2
pkt.1 ustawy o
finansach Zarzadzenie Nr 1/ 6/ 2013
1. | publicznych Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 21 marca 2013r.
w sprawie nadania Urzedowi
Miejskiemu w Strzelcach
Regulamin Opolskich Regulaminu Regulamin okresla zakres dziatania, zadania
Organizacyjny Organizacyjnego i szczegdlowa organizacje funkcjonowania

(zmiana: Zarzqdzenie Nr I/18/2013
z dnia 28 czerwea 2013r. — zmiana
dot. struktury organizacyjnej UM

w zwigzku z utworzeniem stanowiska
ds. egzekucji, natozeniem nowych
zadar na Referat Budzetowy oraz
Petnomocnika OP)

Urzedu Miejskiego

Regulamin Pracy

Zarzadzenie Nr 1/47/2010
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 9 sierpnia 2010r.

w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy Urzedu
Miejskiego w Strzelcach
Opolskich

(zmiana 1: Zarzqdzenie Nr 1/6/2012
z dnia 12 stycznia 2012r. — zmiana

Regulamin ustala organizacje i porzadek
wewnetrzny pracy w Urzedzie Miejskim
oraz prawa i obowiazki pracodawcow

i pracownikow.




Lp.

cel kontroli
zarzadczej

wykaz
dokumentow

Zrodlo

zakres regulacji

dot. terminu udzielania urlopu
niewykorzystanego w danym roku;
zmiana 2: Zarzgdzenie Nr 1/26/2014
z dnia 15 grudnia 2014r. — zmiana
okresu rozliczeniowego, zmiana zaf.
Nr 2 w tabeli srodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia

Regulamin naboru
na wolne stanowiska
urzednicze

Zarzadzenie Nr 1/26/09
Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 12 sierpnia 2009r.

w sprawie ustalenia regulaminu
naboru na wolne stanowiska
urzednicze w Urzedzie
Miejskim w Strzelcach
Opolskich

(zmiana I: Zarzqdzenie Nr 1/5/2012
z dnia 12 stycznia 2012r. — zmiana
dot. wzoru wniosku ogloszenia

o naborze oraz protokotu

z przeprowadzonego naboru;
zmiana 2: Zarzgdzenie Nr 1/18/2014
z dnia | sierpnia 2014r. — zmiana dot.
wprowadzenia zat. nr 4 do
Regulaminu naboru- kandydatowi
przydzielane sq punkty od 0 do 10,

w uzasadnionych przypadkach przed
rozmowgq kwalifikacyjng
przeprowadza sig pisemny test
kwalifikacyjny)

Regulamin okre$la szczegdélowe zasady

i tryb przeprowadzenia naboru kandydatéw
na wolne stanowiska urzednicze, w tym
kierownicze stanowiska urzednicze

w Urzgdzie Miejskim , zwane dalej wolnymi
stanowiskami urzedniczymi

Regulamin
wynagradzania

Zarzadzenie Nr 1/14/09
Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 23 kwietnia 2009r.

w sprawie ustalenia Regulaminu
Wynagradzania Pracownikéw
Urz¢du Miejskiego w Strzelcach
Opolskich

(zmiana 1:Zarzqdzenie Nr
1/33/2010 z dnia I czerwea 2010r.
— zmiana dot. maksymalnych
stawek miesigeznego
wynagrodzenia zasadniczego;
zmiana 2: Zarzgdzenie Nr
1/9/2011 z dnia 18 kwietnia

201 Ir. — zmiana dot. pracownikdéw
uprawnionych do dodatku
specjalnego;

zmiana nr3: Zarzgdzenie Nr
1/24/2012 z dnia 25 maja 2012r.
— zmiana dot.- wysokosci dodatku
specjalnego oraz maksymalnych
stawek miesigcznego
wynagrodzenia zasadniczego)

Regulamin okre$la warunki i zasady
wynagradzania za prace pracownikéw
Urzgdu Miejskiego oraz przyznawania
innych skladnikéw wynagradzania,
$wiadczen i dodatkéw zwiazanych z praca




Lp.

cel kontroli
zarzadczej

wykaz
dokumentow

zrédlo

zakres regulacji

Zarzadzenie Nr 1/4/2007
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 12 stycznia 2007r.

w sprawie dodatkowego
rocznego wynagrodzenia

w Urzedzie Miejskim

w Strzelcach Opolskich

Zarzadzenie okresla termin wyplaty
dodatkowego wynagrodzenia rocznego

Regulamin sluzby

Zarzadzenie Nr 1/9/2009
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 10 lutego 2009r.

w sprawie sluzby

Zarzadzenie okresla szczegblowy sposéb
przeprowadzania shuzby przygotowawczej

przygotowawczej . . i organizowania egzaminu konczacego te
H?engﬁzfnw:‘gif:i Iv:a(j]:'zgdzw stuzbe w Urzedzie Miejskim
Opolskich
Zarzadzenie Nr 1/45/2010
Burmistrza Strzelec Opolskich
s 22. lipca 2010r. < Regulamin okresla sposéb dokonywania
: w sprawie wprowadzenia :
Regulamin : : okresowych ocen pracownikéw
& Regulaminu dokonywania =
dokonywania e samorzadowych, okresy za ktére jest
okresowych ocen DlsesewyEl Gien PracOWniibw sporzadzana ocena, kryterium na podstawie
racownikéw suimprzadowych Urzgdu ktorych jest sporzadzana ocena oraz skal
p Miejskiego w Strzelcach IS S AR ¢
Opolskich oraz kierownikéw ool
jednostek organizacyjnych
Gminy Strzelce Opolskie
Zarzadzenie Nr 1/39/2011
Burmistrza Strzelec Opolskich
zdnia 29 wrzesnia 2011r. Zarzadzenie okre$la zasady przyznawania
Podnoszenie W sprawie zasad przyznawanmia | 07 nracodawee dodatkowych $wiadezen
kwalifikacji przez pracodawce dodatkowych | ;oo wnikom Urzedu Miejskiego
zawodowych Swiadeze pracownikom Urzedu |, girzelcach Opolskich podnoszacych swoje
MlB_]Skl.egD w Strzelcach kwalifikacje zawodowe
Opolskich podnoszacych
kwalifikacje zawodowe
Zarzadzenie wprowadza
1. Instrukej¢ BHP:
— obowiazujacg wszystkich pracownikéw,
— dla pomieszczen administracyjno-
Zarzadzenie Nr 1/62/2011 biurowych,
Burmistrza Strzelec Opolskich — przy pracach administracyjno-
z dnia 27 grudnia 2011r. biurowych,
BHP w sprawie wprowadzenia — przy wykonywaﬂiu pracy z uzyciem

instrukcji bezpieczenstwa
i higieny pracy dla Urzedu
Miejskiego w Strzelcach
Opolskich

komputera,

— przy obstudze kserokopiarki,

— przy obstudze niszczarki dokumentéw,

— przy pracy z narzedziami,

2. Instrukcjg stosowania §rodkéw
ochrony indywidualnej,

3. Instrukcje¢ przy obsludze szlifierki,

4. Instrukcje udzielania pierwszej
pomocy




Lp. - kOIltl‘Ol.l wykaz , zrodlo zakres regulacji
zarzadczej dokumentow
Zarzadzenie Nr 1/22/2013
Burmistrza Strzelec Opolskich
Tostri kc_|a‘ 23 llpc‘? 2003z Sprawie Instrukcja okresla procedure postepowania
postgpowania wprowadzenia Instrukeji o ite a : : :
R . ook w przypadku zaistnienia podejrzenia prania
w zakresie postepowania okreslajgcej S .
. pienigdzy lub finansowania terroryzmu
wspoélpracy zasady i procedury wspélipracy
Z Generalnym z Generalll.lyrrl lnspekt::urem Zarzadzenie dodatkowo wyznacza
Inspektorem Informacji Finansowej koordynatora ds. wsp6lpracy z Generalnym
Informacji w zakresie przeciwdzialania QORESED - Wspo'pracy » Y
: . et Inspektorem Informacji Finansowej
Finansowej praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu
Zarzadzenie Nr 1/12/09
Burmistrza Strzelec Opolskich
ZFSS z dnia 1 kwietnia 2009r. Regulamin okres$la zasady i warunki
w sprawie wprowadzenia przyznawania ulg i $wiadczen socjalnych
Regulaminu Zakladowego
Funduszu Swiadczeii Socjalnych
Obowigzek prowadzenia Rejestru
zarzgdzeri wydanych przez
Bunmistza jako ergan oraz Rejestr prowadzony jest przez pracowniko
Rejestr zarzadzein | kierownika jednostki wynika R Jestr p N3, JOst precs placavenikiny
i M eferatu Organizacji
z zapisow Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego
Zarzadzenie 1/37/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich Dokument okresla regulamin organizacji
z dnia 1 pazdziernika 2012r. kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim
w sprawie wprowadzenia oraz zasady jej koordynacji; ustala zasady
Regulaminu organizacji i tryb wyznaczania celéw Urzedu, okre$lania
i funkcjonowania systemu miernikéw ich realizacji i zasad
kontroli zarzadczej w Urzedzie monitorowania ich osiggniecia, ustala
Miejskim w Strzelcach strategi¢ zarzadzania ryzykiem w Urzedzie
System kontroli Opolskich Miejskim oraz reguluje zasady kontroli
Uy zarzadczej zmiana : Zarzgdzenie Nr wewnetrznej
Skutecznosé 1/31/2012 z dnia 1 pazdziernika
i efektywnosé 2013r. zmiana dot.- aktualizacji
dzialania — wprowadzonych regulacji
2. | art. 68 ust. 2 wewnegtrznych w zalgezniku nr
pkt.2 ustawy I do Regulaminu organizacji
o finansach i funkcjonowania systemu kontroli
publicznych zarzqdczej w Urzedzie Miejskim
Zarzadzenie Nr 302/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 21 grudnia 2012r. Regulamin okresla zasady przygotowywania
Udzielanie w sprawie wprowadzenia i przeprowadzania postepowan w celu
zamoéwien Regulaminu udzielania udzielenia zamoéwien publicznych, a takze
publicznych zaméwien publicznych prowadzenia ewidencji zamowieni

w Urzedzie Miejskim
w Strzelcach Opolskich

publicznych




Lp. et kontrol.l wyknz . zrodlo zakres regulacji
zarzadczej dokumentéw
Zarzadzenie Nr 303/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 21 grudnia 2012r. Regulamin okresla organizacje i tryb pracy
W sprawie wprowadzenia komisji oraz zakres obowiazkéow
Regulaminu pracy komisji i odpowiedzialnosci jej cztonkow
przetargowej
Zarzadzenie Nr 1/12/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich Zarzadzenie okresla wzory metryki spraw
z dnia 7 marca 2012r. w sprawie prowadzonych na podstawie ustawy Kodeks
Metryla sprawy wzoru i sposobu prowadzenia Postgpowania Administracyjnego oraz

metryki sprawy ustawy Ordynacja Podatkowa
Zarzadzenie Nr 1/1/07
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 2 stycznia 2007r.
w sprawie dokumentacji . | Zarzadzenie wprowadza zasady (polityke)
przyjetych zasad rachunkowosci rachunkowosci zawierajaca:
(Zml'_ana 1: Zfzrzqdzenie Nr 1./20/08 ogélne zasady prowadzenia ksiag
z dnia 29 maja 2008r. — zmiana rachunkowych, metody wyceny aktywéw
dot.- wprowadzenia konta 980 | ; pasywo6w oraz ustalania wyniku
oraz wprowadzenia wzoru pieczci | finansowego, sposob prowadzenia ksiag
w zakresie wydatkow rachunkowych, system stuzacy ochronie
strukturalnych; danych i ich zbioréw
zmiana 2- Zarzgdzenie Nr 1/21/08
z dnia 11 czerwea 2008r. — zmiana
w czesci dotyczgceef konta 980)

Wiarygodnosé Zarzadzenie Nr 1/65/2011 z dnia

sprawozdan — Polityka 29 grudnia 2011r. w sprawie

3 art. 68 ust. 2 rachunkowosci organizacji i funkcjonowania
" | pkt.3 ustawy gospodarki kasowej
o finansach _ ) Zarzadzenie prowadza Instrukcje gospodarki
publicznych Zarzqdzenie uchyla zatgcznik nr 1b, kasowej oraz Instrukcje ewidencji i kontroli

le, 1d, If do Zarzqdzenia Nr I/1/2007
Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 2
stycznia 2007r. w sprawie
dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci

drukéw Scistego zarachowania

Zarzadzenie Nr 1/16/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 12 marca 2012r. w sprawie
ustalenia procedury i zasad
prowadzenia ewidencji
zaangazowania wydatkow
budzetowych w Urzedzie
Miejskim w Strzelcach
Opolskich

Zarzadzenie wprowadza procedure i zasady
prowadzenia ewidencji zaangazowania
wydatkéw budzetowych oraz ustala wzor
ewidencji




cel kontroli

wykaz

Lp. zarzadcze] R zrédlo zakres regulacji
Zarzadzenie Nr 1/18/12
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 21 marca 2012r.
w sprawie instrukeji
sporzgdzania, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo- Zarzadzenie wprowadza Instrukcje
ksiggowych sporzadzania, obiegu i kontroli
dokument6éw finansowo- ksiegowych
Zarzqdzenie uchyla zalgeznik nr le do
Zarzgdzenia Nr I/1/07 Burmistrza
Strzelec Opolskich z dnia 2 stycznia
2007r. w sprawie dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci
Zarzadzenie Nr 1/25/2012 Zarzadzenie wprowadza Instrukcje
Burmistrza Strzelec Opolskich sporzadzania skonsolidowanego bilansu
z dnia 5 czerwca 2012r. Gminy, wykaz jednostek objetych
w sprawie zasad sporzgdzania skonsolidowanym bilansem Gminy oraz
skonsolidowanego bilansu wykaz drukéw stanowiacych dokumentacje
Gminy Strzelce Opolskie konsolidacyjng
Zarzadzenie Nr 1/11/2010
Burmistrza Strzelec Opolskich
Ochrona z dnia 18 lutego 2010r.
2950hOW - W sprawie wyznaczenia
Administratora Bezpieczenistwa | Dokument wskazuje osoby odpowiedzialne
art. 68 ust. 2 ABI .. L . .
4. kt.4 usta ASI Informacji (ABI) oraz za bezpieczenstwo 1nf0rm§c_|1 oraz
P Wy Administratora Systemow bezpieczenstwo systemdéw informatycznych
L ﬁn.ansach Informatycznych (ASI)
publicznych w Urzedzie Miejskim

w Strzelcach Opolskich




cel kontroli

wykaz

Lp. — delaimenton zrédlo zakres regulacji
Zarzgdzenie Nr 1/22/2011
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 29 czerwca 2011r.
w sprawie wprowadzenia
Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji
w Urzedzie Miejskim
w Strzelcach Opolskich
Dokumentacja dotyczaca Systemu
Zarzadzania Bezpieczefistwem Na SZBI skladajg si¢ dokumenty, m.in.:
Informacji w Urzedzie Miejskim 1. Polltyka_ bezple'czer':stwa informacji.
dostepna jest w wewnetrznej sieci | 2- Instrukcja bezpieczenstwa
Intranet uzytkownikéw UM, ktéra zawiera
w zakladce SZBI — System instmkcj:; bezpieczefistwa
Instrukeja Zarzadzania Bezpieczeristwem informatycznego. o
bezpieczenstwa Informacji 3. Zarzqd:r:am_e zasobami ludzkimi przed
uzytkownikéw zmiana: Zarzgdzenie I/16/2014 zatrudnieniem, w trakcie zatrudnienia

Urzedu Miejskiego

z dnia 17 lipca 2014r.

w czesci 01 zmianie ulega
dokument PL-01.(01); w czesci 02
dokument IN-01.(02)Instrukcja
bezpieczenstwa uiytkownikéw

w Urzedzie Miejskim w Strzelcach
Opolskich zostaje zastgpiony
dokumentem IN-01.(02)Instrukcja
zarzqdzania systemem
informatycznym, przetwarzajgcym
dane osobowe , zmianie ulega
dokument PR-01.(02), wprowadza
sie dokumenty: PR-01.(06), PR-
03.(06),FO-04(02), FO-05(02)

oraz w trakcie odejscia pracownika.
4. Zarzadzanie komputerami
przeno$nymi.
5. Przekazywanie urzadzen i no$nikéw do
ponownego wykorzystania lub
wycofania z uzycia.

Rejestr upowaznien

Obowigzek prowadzenia rejestru
upowaznien i pelnomocnictw
wydanych przez Burmistrza
wynika z zapiséw Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Strzelcach
Opolskich

Rejestr prowadzony jest przez pracownikéw
Referatu Organizacji

Instrukecja dzialania
stalego dyzuru

Zarzadzenie Nr 1/20/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 10 kwietnia 2012r,

w sprawie powolania stalego
dyzuru Burmistrza Strzelec
Opolskich

Zarzadzenie wyznacza sklad osobowy
dyzuru, organizacje i zasady pelnienia
stalego dyzuru oraz obowigzki oséb
pehiacych staty dyzur

Regulamin
korzystania
z samochodu
stuzbowego

Zarzadzenie Nr 1/4/2013
Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 6 lutego 2013r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu
korzystania z samochodu
stuzbowego

Regulamin okre$la zasady udostepniania
samochodu stuzbowego




cel kontroli kaz gz .
Lp. ; wyaz | zrodlo zakres regulacji
zarzadczej dokumentow
Zarzadzenie Nr 1/19/2012
Zisady korzvstania Burmistrza Strzelec Opolskich
t}:a Ié fonﬁ z dnia 2 kwietnia 2012r. Zarzadzenie okresla zasady przyznawania
klfm Sike: “::h w sprawie zasad korzystania i korzystania z telefonéw komérkowych
M ::Vych z telefonéw stuzbowych stanowigcych wilasnosé Gminy Strzelce
R éanlin komoérkowych stanowigcych Opolskie
y wiasno$¢ Gminy Strzelce
Opolskie
Przestrzeganie Zarzadzenie Nr 1/36/2010
1 promowanie Burmistrza Strzelec Opolskich
zasad etycznego z dnia 21 czerwca 2010r. Kodeks Etyczny okresla zasady, ktérymi
postepowania - w sprawie wprowadzenia przy wykonywaniu swoich obowigzkéw
3. art. 68 ust.2 Kedels Btyezny Kodeksu Etycznego sluzbowych powinni kierowaé sig
pkt.5 ustawy pracownikéow samorzgdowych pracownicy Urzedu
o finansach Urzedu Miejskiego w Strzelcach
publicznych Opolskich
Zarzadzenie Nr 1/23/07
Burmistrza Strzelec Opolskich
;i;‘;;?ek;l::]i?uzowr' Zarzadzenie okre$la zasady
przygotowania oraz zasad przygot_owywamq :iob}e!%u i Rbgdqcych
Efektywnosé bi bed h przedmiotem posiedzeri Komisji Rady
2 = oblegu spraw, bedacyct ... | Miejskiej oraz kierowanych pod obrady
i skutecznosé Kierowanie spraw przedml‘ot.em. p.oswdzen Komisji Rady
przeplywu pod obrady RM, R'ady Miejskiej oraz
6 informacji - posiedzeii Komisji | Kierowanych pod obrady Rady
* | art. 68 ust.2 RM oraz Miejskiej
pkt.6 ustawy posiedzenie Zarzadzenie Nr 1/24/07
o finansach Burmistrza Burmistrza Strzelec Opolskich
publicznych 2. dnia 16 Ewictoin 2007 Zarzadzenie okre$la zasady
w sprawie sposobu 2 i obi
otowywania oraz obiegu przygotowywania 10 IeCISpravE—
przygota kierowanych na posiedzenie Burmistrza
spraw kierowanych na
posiedzenie Burmistrza Strzelec
Opolskich
System wyznaczania celow
i zadan Urzedu, okreslania
rznalse;:]:{n?)‘:i tlgn}-lol::;::?:{ii ;loraz W Rozdziale III Regulaminu organizacji
odioriedia— Rosdatal [T i funkcjonowania kontroli zarzadczej
Req%:ll: i oPes et w Urzedzie Migjskim w Strzelcach
i fug kc'm:nn ngia . stejmu Opolskich okreslono zasady i tryb
kon:rofiozaonga dcze'y W TTredne wyznaczania celéw, okreslania miernikéw
Zarzadzanie Miejskim w;?rowajdzonegg {ealizz_tcji c_:elé'»w oraz zasad monitorowania
ryzykiem - Strategia Zarzadzeniem Nr 1/37/2012 ieh Gsigertigeia
7. | art. 68 ust.2 zarzadzania Burmistrza Strzelec Opolskich
pkt.7 ustawy ryzykiem z dnia 1 pazdziernika 2012r.
o finansach Strategia zarzgdzania ryzykiem — ' ) o
publicznych Rozdzial IV Regulaminu W Rozdziale IV Regulaminu organizacji

organizacji i funkcjonowania
systemu kontroli zarzadczej

w Urzedzie Miejskim w Strzelcach
Opolskich wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 1/37/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich

Z dnia 1 pazdziernika 2012r.

i funkcjonowania kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach
Opolskich opisano istote oraz sposéb
przeprowadzania analizy ryzyka

i mechanizmy zarzadzania ryzykiem
w Urzgdzie Miejskim




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 1/ 8 /2015 Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 16 lutego 2015r.

Zalgcznik nr 3

do Regulaminu organizacji i funkcjonowania
systemu kontroli zarzqdczej w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Terminarz realizacji poszczegolnych zadan zwigzanych
z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim

w Strzelcach Opolskich
Odpowiedzialni Data
Lp. Czynnos$é / dokument za Sy Odbiorca
. | realizacji
przygotowanie
Wszyscy kierownicy
- - . , komorek Referat Kontroli
Sporzadzenie Szczegofowego opisu zadan GFsaEnimevinveh .
1 realizowanych w nastepnym roku ng d i do Zormdeze]
: : ny epny rzedu _oraz 31 grudnia i Nadzoru
(zalacznik nr 4) pracownicy na Wiascicielskie
samodzielnych 80
stanowiskach pracy
Wszyscy kierownicy
. - . komérek
Opracowanie i przekazanie kierownikom oreanizacyinveh
komoérek organizacyjnych UM Pracownicy do g Yy
2. . : . 2 Urzedu Miejskiego
kwestionariuszy samooceny kontroli Referatu RKZ 10 stycznia :
. oraz pracownicy na
zarzadere] samodzielnych
stanowiskach pracy
Zlozenie sprawozdania z wykonania
3 Planu dzialalnosci referatu oraz Rejestr Wszyscy kierownicy
T vk komérek " Referat Kontroli
zalgcznik nr 5 organizacyjnyc 3
(zaly ) Urzedu Miejskiego g Z_arzqdcze_]
. 10 lutego i Nadzoru
. ¥ oraz pracownicy na 7 % & .
?rzepm\:vadzenle.: samooceny w referacie samodzielnych Wiascicielskiego
4. | izlozenie kwestionariusza samooceny stanowiskach pracy
kontroli zarzadczej
Opracowanie i analiza zbiorczych wynikow
samooceny kontroli zarzadczej
Opracowanie zbiorczej analizy ryzyk Pracownic d
S y o ;
5. | dla Urzedu Miejskiego Referatu RKZ i e Burmistrz
Opracowanie zbiorczego sprawozdania
z wykonania planu dziatalno$ci poszczeg6lnych
referatow
Sporzadzenie zbiorczej ,, Informacji
; : / . Pracownicy do 30 ;
6. | o stanie kontroli zarzqdczej w Urzedzie Referatu RKZ Kot Burmistrz

Migjskim za rok poprzedni”







