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Uiyte pojecia i skroty

Uzyte pojecia oznaczaia;

i

1L

administrator lokalny ePUAP -~ administrator zarzadzajacy kontem ePUAP podmioty posiadajacego uprawnienia

punktu potwierdzajzcego profile zaufane ePUAP ;

identyfikator profiiu  zaufapego ¢PUAP — unikatowy cigg znakdw alfanumerycznyeh  jednoznacznie

identyfikujgeych profil zaufany ePUAP;

identyfikator nzytkownika -- identyfikator uzytkownika w rozumienin przepisow wydanych na podstawie art. 19a

ust. 3 ustawy;
konto uzytkownika -~ profil uzytkownika wraz z zasobami ePUAP przyporzadkowanymi uzytkownikowi;
minister ~ ministra wlasciwego do spraw informatyzacji;

osoba wrioskujgea - osobe fizycang, posiadajaca konto weytkownika, wystepuiaca 2 wnioskiem o potwierdzenie,

przedhuzenic waznosci lub uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP;

potwierdzenie profily zaufanego ePUAP - proces weryfikacii zgodnosci danych zawartych w profila uzytkownika
ze stanem faktycznym, polgezony 2 nadaniem uprawnie: wynikajacych z posiadania profilu zaufanego ePUAP;
profil uizytkownika —~ dane opisujace osobe fizyczng posiadajgeg konto na ePUAP;

profil zaufany ePUAP -~ zestaw informacji identyfikujacych i opisujacych podmiot lub osobe bedacy
uzytkownikiem konta na ePUAP, kiéry zostal w wiarygodny sposéb potwierdzony przez organ podmioty
okreslonego w art. 2 ustawy 7 dnia 17 lutego 2005 r, ¢ informatyzaci dziatalnosei podmintow realizuiacyeh zadania

publiczne (Dz. U. 2 2013 r. poz. 235 oraz 2014 r. poz. 183)

. rozpoizadzenie — Rozporzadzenic Minisira Administracji t Cyftyzacji z dnia 5 czerwea 2014 r. w sprawie zasad

potwierdzania, przediuzania wainodel, eniewainiania oraz wykorzystania i uniewazniznia profilu zaufanego
elektronicznej platformy ustug administracii publicznej (Dz. U. poz. 778)

ustawa — Ustawe z dala 17 lutego 2005 1. o informatyzacji dziatalnosei podmintéw reatizujacych zadania publiczne
( Dz.U.2013.235 j.1. 1 Dz 1.2014.183)

Uzyte skréty oznaczaja:

L.
2.

ePUAP ~ elekironiczna platforma uslug administracji publicine;;
PZ - Profil Zaufany;

PP - Punkt Potwicrdzajgey.
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Podstawa prawna

Podstawe prawng stanowia:

1. Ustaws z doia {7 hutego 20035 r. o informatyzacji dziatalnodci podmiotéw realizujgeych zadania publiczne (Dz, U. z
2013 1, poz. 235 oraz 2014 r. poz. 183)

2. Rozporzgdzenie Prezesa Redy Ministrow 2z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukci kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz tnstrukeji w sprawie organizacii i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U,
72011 r. Nr 14, poz 67%;

3. Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji 2 dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawic zasad potwierdzania,
przedluzania waznodel, uniewazpianiz oraz wykorzystania i uniewazniania profilu zaufanegoe elektroniczng

platformy ushug administracii publicznej (Dz. U. poz. 778)

- e . Strona 4 z 69
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Wprowadzenie

Procedura Zarzadzania Profilami Zaufanymi elektroniczngj Platformy Uslug  Administracii Publiczne} jest
przeznaczona dia pracownikow Punkidw Potwierdzajgeych profile zaufane ePUAP. Zawiera opis zadan pracownika Punktu

Potwierdzajgeego podezas potwierdzania, przediuzania i uniewazniania prefilu zaufanego ePUAP.

Podmiot tworzgey Punkt Potwierdzaniz opracowuje 1 wdraza wiasng procedurg, ktéra musi zawierad wszystkie
zapisy wystepujace w niniiszej Procedurze, 2 ponadio uzupelnia, co nzjmniej o dodatkowe zapisy, kiére powinny dotycayc

nastepujacych zagadnien:

~  sposobe porzadkowania i oznaczania dokumentacji z swzglednieniem obowigzujace] w danym podmioccie
instrukeji kancelaryjnej;

~  umigjscowienia punkiu potwicrdzajacego w siedzibie podmiotu windciwego oznaczenie PP, sposobu dostepu do
punkiu potwicrdzajacego 0sob ubiegajacych sig o profil zavfany cPUAP:

- czasu pracy Punkfu Potwierdzajacego;

- wymagan kompetencyjnych osdb uprawnionych do praey w punkeie potwierdzajagcym, np. wniejetnosé pracy z
przegladarks internctows; znajomosé systemu ePUAP, znajomodé procedury zarzadzania profilami zaufanymi

ePUAP oraz sposobu sprawdzania tozsamodei osoby wrioskujace];

= osGb odpowiedzialnych za poprawna prace pracownikéw stanowisk pracy dokonujacych potwierdzed profili
zaufanych ePUAP;

~  0s6b odpowiedzialnych za utworzenie warunkéw niezbednych do poswiadezania profili zaufanych ePUAP;
- inne.
Punkt Potwierdzajacy tworzy sig w podmiceie, ktéremu nadana w systemie ePUAP wladciwe uprawnienia,
Pracowntk Punkiu Potwierdzania realizuje nastepujace zadania:
~  Potwierdzanie profilu zaufanego ePUAP;
-~ Przedluzanic wainodd profile zaufanego ePUAP;
~  Uniewaznianie profilu zaufanegoe cPUAP.

Kazde z powyZszych zadai jest realizowane po zlozenin wniosku przez osobe fizyczna (uzytkownika systemu

ePUAF), oraz oscbistym stawiennictwie w Punkcie Potwierdzania.

Wniosek o potwierdzenie i przediuzenie waznogei profils zaufanepo ePUAP posiada jedynie postaé clektroniczng,
Whaioski elektroniczne musza byé zlozone za pomoca ustugi systemu ePUAP.
W przypadiu uniewazniania profilu zaufancgo ePUAP osoba fizyczna posiadajaca profil zaufany ePUAP moze wystapié z
pisemnym wnioskiem o uniewaznienie profiln zaufanego ePUAP lub dokonad na ePUAP samodzieinie uniewaznienia profilu

zaufanego ¢PUAP .
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Znak sprawy

Zarzadzanie profilami zaufanymi ePUAP wymaga tworzenia papierowej dokumentacii w postaci wnioskdw
skfadanyeh przez osoby fizyczne, przy tym kardemu wnioskowi nadawany jest w komdree organizacyjnej potwierdzajgcej
profil zaufany ¢PUAP unikalny zpak sprawy. Znak sprawy radawany jest zgodnie z wykazem akt i przepisami
kancelaryjnymi obowigzujgcymi w podiniocie potwierdzajacym profil zaufany ePUAP.

Zasady okredlone w instrukeji kancelaryjnej moga si¢ réznié w zaleznodci od rodzaju podmiotu (np. konsulat, urzad
wojewtdzki, urzgd skarbowy, ZUS lub inny podmiot okreflony w art. 20¢ ust. 3 ustawy). W kazdym przypadku nalezy
pamietaé o 20-letnim okresic przechowywania dokumentacii — nawet, jedli z wykazu akt wynikalby krdtszy okres
przechowywania, to wrioski bedzie moina wybrakowad (za zgoda archiwum pafstwowego) nie wezesnigj niz po 20 latach.

Przykladowo, w urzedzie wojewddzkim stosuigeym Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2081 r. w sprawie instrukeii kancelaryinel, jednolitvch rreczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialonia archiwéw zakiadowych nie ma mozliwodel wprowadzenia zmian w wykazie akt, wige proponuje sig

zastosowad pozycie 68 wykazua akt w sposdb opisany za pomoca poniZszych przypadkéw.

Przypadek 1: JeZeli potwierdzanie profilu zaufanege ePUAP rsealizuje komdrka organizacyjna, kitdra dotad nie
wykorzystywala pozycji 68, zaklada spis spraw bezpodrednio dla te] pozycii, ateczee nadaje tytud

Bezpieczenstwo publiczne - potwierdzanie profilu zaufanego ePUAP™.
Kolejne znaki spraw posiadaia nastgpujaca strukterg:
XYZ.68.0.2011
pdzie:
XYZ -~ symbol komdrki organizacyjnei,
68  — pozycja wykazu akt,
n -~ kolejny numer sprawy ~ numer wniosku,

2011 — cztery cyfry roku kalendarzowego.

Przypadek 2: Jezeli potwicrdzanie profilu zaufanego ePUAP realizuje koméika organizacyjna, kidra juz wykorzystuje
pozycic 68, to zaklada tzw, podieczke, czyl wydziela grupe spraw dla kolejnego numeru sprawy w
pozycji 69. Podteczce nadaje sig iytu! ,Bezpieczefistwo publiczne - potwierdzanie profilu zaufanego
ePUAP”. Stosowaniec tzw. podieczki do odrgbnege gromadzenia dokumentacii skladajaeej sie z
wnioskéw dotyczgeych profilu zaufanego moins stosowad odpowiednio takie w innych urzedach

{oczywidcie w ramach ich przepisow kancelaryjnyeh).

Kolejne znaki spraw posiadaia nastgpujacy strukturg:
XYZ.68.p.n.2011
gdzie:
XY Z — symbol komorki organizacyjnej,

68 - pozycja wykazu akt,

, Strona 6 z 60
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p - kolejny numer sprawy wynikajaey ze spisu spraw dla pozycji 68, ktéra to sprawa

stanowi podteczke,
b —kolejny numer sprawy w ramach podteczki p - numer wniosku,

2011 - cztery cyfry roku kalendarzowego.
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1. Potwierdzanie Profilu Zaufanego ePUAP

Realizacja zadania ,,Potwicrdzanie profilu zaufanege ePUAP” wymaga wykonania nastgpujacych podstawowych

czynnosei:
-~ Stwierdzenia tozsamo$¢ osoby zglaszajacej sip w Punkeie Potwierdzania, 2 waioskujace] o potwierdzenie profily
zaufanego ePUAP;

- W przypadku zgodnosci tozsamodel i odrgeznym podpisaniu przez fa osobg wniosku w postaci papisrowej

nastepuje potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP.

Szczegolowy opis realizacii tego zadania zostal przedstawiony za pomoca schematu procesu potwierdzania profilu
zaufanegoe ePUAP, jego uszezegdlowieniem jest tabela zawierajaca opisy poszezegolnych czynnoécei | odwolania do ckrandw

za pomoey, ktdérych dokonuje sig potwierdzania protilu zaufanego ePUAP w gystemie ePUAP,

. . . Strona 8 z 60
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1.1. Schemat procesu potwierdzania profilu zaufanego ePUAP

POTWIERDZANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca
o potwierdzenie Profilu Zaufanego

Pracownik
Punktu Potwierdzajgcego

{ Poczatek }

1. Zgloszenie sie w PP
i fegitymowanie sie dokumentem

|3, Otrzymanie informaci o niezgodnosai NIE 2. Czy togsamost osoby
danych - zgodna z dokumentem?
4. Wyszukiwanie elektronicznege Wiosku
|8 Otrzymanie informacii o konjecznosci | NIE 5.Cay is‘"ie‘l;‘em o
zlozenia elektronicznege Whioskuy - przynajmaie] jeden Whiosek?
TAK
7. Wybranie z listy pierwszego e
lub kolejnego Whiosku
— = - - TAK -
—| 9. Obrzymanie informagji 0 koniecznosal 8. Czy wszysikie
zloZzenia poprawnego Wniosku N Whioski sprawdzone?
NIE
11. Otrzymanie informacii o niezgodrosci NIE 10. Gzy dana
o d h 2 dok ti | 2 Whiosk % z dokurnentu 2godne 2 denymi
anych z dokumentu | z Wriosku we Whiasku?
12. Nadawanie Znaku sprawy
13. Czy aulomatyczna
weryfikacia pozytywna?
; TAK
14, Dyukowanie dwch
egzempilarzy Whiosku
[3
18. Podpisanie Wnioskow | 15. Przediozenie do podpisu Whioskow
w posiaci papierowej N w postact papierowaj
o 17. Czy Whioski
= zostaly pudpisang?
18. Potwierdzenie Profilu Zaufanego
19. Niepotwierdzenie Profilu Zaufanego
20. Archiwowanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowej
|21, Otrzymanie jednego egzemplarza P T pag !
A Whiosku w postaci papierowej

Id: TOR3IDFTA-13CF-4B3F-8D47-A4687D9E7822. Podpisany
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1.2. Opis schematu procesu potwierdzania profilu zaufanego

Czynnost

Osoba wrioskujgea

o potwierdzenie PZ

Pracownik

Punkiu Potwierdzania

Opis caynnosei

Ny ekranu

1. Zgtoszenic sig w PP
i legitymowanie sig

dokumeniem

Osoba wiioskujaca po wystaniu wniosku elektronicznego
o potwierdzenie PZ zghasza sie do dowolnego PP;
Osoba wnioskajaca legitymuje sic Dowodem Osobistym

lub Paszponem,

2. Czy wizsamosé osoby

zgodna z dokumentem?

Pracowni PP dokomuje sprawdzenia tozsamodci osoby
wnioskejgcej na podstawie okazanego dokomentu

BPowodu Osobistego lub Paszporiu;

Sprawdzenie tozsamosci polega na:

~ identyfikacji osoby 7 dokumentem tozsamodci;
Podmiot we wlasnym zakresie przeszkolt Pracownika PP
w zakresie sprawdzania tozsamogei.

W przypadku zgodnosci:

Przejéd do punktu 4.

3, Qurzymanie informacii o

niezgodnosel danych

KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenie niezgodnodci tozsamodei
osoby lub postugivwania sie zhym dekumentem Pracownik

PP postgpuje zgodaic z procedurg obowiaznjaca w

podmiocic publicznym,
4. Wyszukiwanic Pracownik PP: 1.1,
elektronicznego Wniosku - pa wyborze , Listy wnioskow uzytkownikéw” — Ekren 1.2,
13 b3,
- wyborze funkcji wyszukiwania — Ekran 1.2; L4,
- wyborze sposobu wyszukiwania — Ekran 1.3; b
- wprowadza dane sluzaeych do wyszukiwania
i naciska przycisk ,,Wyszakaj” — Ekran 1.4;
- odrzymigje Hste Waioskow, Hsta msoze byé pusta — Ekran
.5,
5. Cay istnieje preynajmniej Whaioskodawea do momentu potwierdzenia profilu 1.5
jeden Wniosek? zaufanego moze ziozy¢ wiele wnioskow o potwierdzenie
PZ,
Jesli istnieje przynajmniej jeden wniosek to:
Przejé¢ do punktu 7.

6. Otrzymanie informacji o W przypadku pustej listy Pracownik PP informuje osobe 15
kontecznoset zozenia o koniecznosel ziozenia wniosku za pomoca ePUAP.
elektreniczeego Wniosku

KONIEC PROCESU

7. Wybranie = Hsty Wybranie Wniosku przez nacisniecie przyciskn 1.5

pierwszepo lub kolgjnego
Whniosku

szezegdly waiosku™.

1d: 7083DF7A-13CF-4B3F-8D47-A4687DIET822. Podpisany
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Czynnodé

Osoba wnioskujgca Pracownik Opis czynnodei Nr ekranu

o potwicrdzenie IPZ Puaktu Potwierdzania

8. Czy wszystkic Wnioski Jedli zostal pobrany Waiosek do sprawdzenia 1o nalezy: i.5
spravdzone? Pryejsé do punkiu 16,

9. Otrzymanie informacii o W przypadke sprawdzenia wszystkich Wnioskow 1.3
koniecznosei ztozenia 1 wszystkie byly bledne nalezy poinformowaé osobe
poprawnego Wniosek lub o konigcznofel ziozenia popravwnego Wniosku.
koniceznosei zgloszenia W praypadiu negatywnej weryfikacji numern PESEL
si¢ do wlasciwego Urzedu nalezy poinformowaé osobe waioskujaca o konteczaodci
Grainy w celu ziozenia zgloszenia sig do whaseiwego Organu Gminy w celu
wriosky o aktualizacje zlozenia wniosis o akiuatizacie numeru PESEL w baie
numerd PESEL w bazie danych PESEL.
danych PESEL.

KONIEC PROCESU

10, Cay dane Nastepaie sprawdzenic danych 7 dokumentu osoby 1.6
z dokumentu zgodne wnioskujacej z danyini we Wnioskn,
z danymi we Waiosku? Jedli dane sie zgadzaja to nalezy:
Prrej$t do punkis 12,

i 1. Chrzymanie informaci o W przypadku niezgodnogei danych nalezy poinformowaé | 1.6
niezgodrosci danych 2 o tym osobg wnioskujacy oraz o tym, e nalezy ziogzyé
dokumentu poprawny Wniosek.

i z Wniosku
KONIEC PROCESY
12, Nadawanie Zoaku sprawy | Nalezy nadaé Zmak sprawy zgodnie z zasadg opisang L6
powyiej.
13, Czy automatyczna ¢PUAP automatycznie sprawdzenie zgodnost danych 2 1.7
weryfikacja pozytywna? wniosku z danymi w profilu konta osoby wrioskujacej
oraz Z damymi wystepujacymi w bazie danych systemn
PESEL.
W przypadku niezgodnogci, wprowadza sie do
eiektronicznego Waiosku pewdd odrzucenia wniosku
i naciska preycisk ,Odrzué wniosek™ oraz przechodzi do
wyboru kolejnege Wriosku:
Praejsé do punkta 7.
14. Drukowanie dwoch Pracownik PP naciskajac przycisk ,.Drukuj wniosek” 1.7
egzemplarzy Wniosku drukuje dwa egzemplarze wniosku, po poprawnym
wydrukowaniu wrioskow akeeptuje zakonczenie
drukewania.
15, Przediozente do podpisu Pracowaik PP przedkiada osebie wnioskujace Wnioskiw | 1.7
Whioskow postaci papierowe; do podpisu.
W postaci papierowej

16. Podpisanie Wnioskow w Oscba waiosknjaca moze w tym momeneie si¢ rozmyshic | 1.8
postaci papierowej i nie podpisat Wniosku.

i , Strona 11 z 60
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Czynnoéd

Osoba wnioskujgea

o potwierdzenie PZ

Pracownik

Punktu Potwierdznnia

Opis czynnosici

Nr ckranu

£7. Cry Whnioski zostaty
podpisane?

Jedli osoba wnioskujaca nie pedpisala wnioskdw w
postaci papierowei lub Pracownik PP stwierdzil brak
autentycznosci podpisy to:

Preejéé de punkiu 19,

18, Potwicrdzenie PZ

Pracownik PP na wniosiu o postaci papierowej

w miejscu potwierdzania prefilu zaufanego wpisuje czas,
migjsee 1 datg potwierdzenia i skiada podpis oraz
podpisuje elektroniczny Wniosek.

W przypadku posiadania preez osobg winioskujaeg profil
zaufany, preyvkiad ekran 1.16, profil zaufany nie jest
utworzony w systemie ¢PUAP, a Pracownik PP na
wniosku o postaci papierowe] w migjscu
niepotwierdzania profile zaufanego wpisuje cias,
przyczyne, miejsce 1 datg nicpotwierdzenia, 1 skiada
podpis. W tym przypadku na wniosku o postaci
pupierowe] bedag wypetnione w polu C, Informacje
doiyezace potwierdzenia profile zaufanego ePUAP I

Informacie o piepotwierdzeniu profilu zaufanego ePUAP.

Prrejst de puaktu 20.

1.8, 1.9,

1,10, 111,
1.12, 113,
1.14, 1.15

19, Niepotwierdzenie PZL

Pracownik PP na wniosku o postaci papierowe)

w migjscu niepotwierdzania profilu zaufanego wpisuje
czas, preyczyne, migjsce i date niepotwicrdzenia,

1 sklada pedpis oraz wprowadza do elektronicznego
Whaiosku powdd niepotwicrdzenia wniosku i naciska

przyeisk , Odrzuc wniosek”.

1.8

20, Archiwowanie jednego
egzemplarza Wniosku w

postaci papierowej

Pracownik PP archiwizuie jeden Wniosek w postaci
papigrowe] zgodnie z zasadami obowigzujacymi

w podmiocie publiczmym.

21, Otrzymante jednego
egzemplarza Wniosku w
postaci papierowsj,
ewentualnie informacji o
uniewaznieniu
pozostalych na liscie
wnioskow,

KONIEC PROCESG

Pracownik PP przekazuje jeden Waiosek w postaci
papierowe] osobie wiioskujacej o potwierdzenic profiln
zaufanego ePUAP i informacje, 7e na poczte
elektronicing otrzyma o potwigrdzenin PZ.

W przypadku pozostania na liscie wnioskow, kidre nie
zostaty rozpatrzone, palezy poinformowac osobg
wnioskujacs, ze wnioski te zostang uniewsinione po i4
dniach od daty ich zlozenia i otrzyma na poczig
elektronicma informacic tym fakeie, ale to nie wplywa na

waznoid PZ.

1.3. Proces potwierdzania profilu zaufanego ePUAP przedstawiony za pomocy ekranbw ePUAR

Osoba wnioskujgea o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP zglasza sig w Punkcie Potwierdzania i legityniuje sig

Dowodem Osobistyin fub Paszportem.

Id: 7083DF7A-13CF-4B3F-8D47-A4687DIETE22. Podpisany
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Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza todsamosé osoby wnioskujgeci:

~  wprzypadke stwierdzenia niezgodnosct w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem tozsamodci, sutentyczrodci
podpist odmawia potwierdzenia PZ, przekazuje informacie o niezgodnodci osobie wnioskujjeej, nastepnie
postgpuje zgodnie z procedurami obowigzujacymi w danym podmiocie publicznym w przypadku stwierdzenia, e
osoba legitymuje sig niewladeiwym dekumentem i koticzy proces potwierdzania;
= W przeciwnym przypadku wyszukuje wniosek z listy wnioskéw uzytkownikéw na podstawie Dowodu Osobisiego
lub Paszportn, do tego stuzg ekrany od 1.} do 1.5. Lista wnioskow uiytkownikow zawiera wszystkie wnioski o
potwierdzenie profilu zaufhnego zhorone na ePUAP,
Ponize] zostaly przedstawione podstawowe ekrany umozliwiajace potwierdzenic PZ pelny opis narzedzie ePUAP
umozliwiajgeego zarzgdzanie PZ znajduje sic w , Instrukeji uzytkownika — Profil Zaufany”,

Ekran 1.1. Wybér listy wanioskow uzytkownikdw

Lonfiguratia »

Pobaberdaania profili caufanec

dested wi Slapdsaldena * Potwierdzanis profili racfanych

+ Lista vodosledw ufytlomnniledu
b profii zaufaryeh uiytrowntbe

Balityl:a nrvwstnogcd SBerpiarzedstw nygh Nuka prawna Hape Dostennoss Fomas Lontakt

H Ministoriive Sprae Wavnebrayah § Adeninis

sthiv prows swstzesone. Py eskgrzestneanic mste o i ag aie fedt podanie Erddis.

ISNOWALTIN
GUSPODAREA

pet AN D

Na ,Swonie gidwne]” ePUAP nalezy wybraé w zakladee ~Konfiguracja”, zakladkg ,Potwierdzenie profili zaufanyeh”,

a nastgpnie nalezy wybrad:

wLista wnioskow uzytkownikéw”.

Strona Ig z 60
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Ekran 1.2, Wybdr funkcji wyszukiwania

Padzusten Ko

Jestef wr oot sbiens > Eotwierdravan ekl paefarech > Lista wnloshdw udytiormikier

Kunliguracis *

Aby wyszukad wnissek o
nadanie profily zeufanego
uzytcownika, nacidnii prayrisk

¥

Rih &AW
G wniozkéw, wplplatiam £ uniockéw, od 0 do §. Strena A0,

Nalezy przejdé do funkcji wyszukiwania wnioskow:

@ Wybraé przycisk ,, Wyszukiwanie”.

Id: 7083DFTA-13CF-4B3F-8D47-A4687DOETEZ2. Podpisany
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Ekran 1.3, Wybor sposobu wprowadzania danych stuzaeyeh do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych shezacych do wyszukania wniosku oraz
okredla Stan wniosku i Typ wniosku, w przypadku potwierdzania PZ Stan wniosku jest ,,Oczekujacy™, a Typ wniosku .0

nowy PZ".

Kanfiguracia »

Fotwierdranie prafili rautfanyeh

Jedted wi Bong giiwng > Bolwbudlahie prfli pefanyeh > Eista woloskéw udytkosmikow

Wybiarz jeean z dostepnych
: sposobw wyszukivwania:
¢ Brukaj po

* po identyiikstorze

- ldentyfiketor uzptkannil uzﬁi:swnika,
. L e
tmig ‘numerze FESEL,
| Haawisko A riastgpnie poda) saukans
| PESEL : dans. lesystem przeszulaie’

: Zrak sprawy

i Stan whiogky

i Typ whiosku

. Drate viwaorzenia

.'1{eatyﬁit8@ré.i§&§ua'iké Tenig N

i 0 wnisicdw, wydwistlam 0 wnioskéw, od I do 0. Strana 170,

Nalezy:

Wybraé zestaw wprowadzanych danyeh stuzgeych do wyszukania, mozna wyszukiwaé wedlug: | identyfikatorze

uzytkownika” lub ,imieniu, nazwisku i nr PESEL” lub , znaku sprawy™;

2. Wybra¢ Stan wniosku ,,Oczekujacy™ oraz Typ wnioske 0 nowy PZ",

O
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Ekran {.4. Wprowadzanie danych stuzgeych do wyszukania wnioska

Pa wyborze zestawu wprowadzanych danyeh stuzgeych do wyszukania, nalezy wprowadzi¢ te dane, np, identyfikator

uzytkownika,

Jested v Suann sfwta > Prbwiordzane profil sayfanych > tists wewieshén wbytowaifoder

¥enfiguracia v

Tdentgfik star uiytkowng

kbro

i Immig
| Mazwisko

¢ PESEL

i 2rek zprawy i

. Stan unlosku {Oreetuianr

! Typ wniorku

| Data utworzenis

T, {identyfikstorze uakon s

Wybierz jeden z dostepnych
sposcbiw wysoukiwaria:

oo idantyﬁkatnrze
viythownika,

3

' NEL
mumerze PESEL,

a nastepnie podaf s2ikane
ytem praeszubuje
s danyeh

B S i

i 0 wnioskdw, wyivietiam O wninskéw, od @ do D, Strons B/0.

Nalezy:

@ Worowadzi¢ Identyfikator uzytkownika {(fogin), ap. , kbronik™;

@ Wybrad przycisk ,,Wyszukaj”.

Id: 7083DF7A-13CF-4B3F-8D47-A4687DYE7822. Podpisany
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Ekran I.5. Lista wrnioskdw uzytkownika i wybranie wniosku

Do  momente  potwierdzenia  profilu  zaufanege  ePUAP  przez  osobg  potwierdzajacs  wnioskéw

o potwierdzenic PZ mozna zloZy¢ wiccej niz jeden,

Konfiguracja »

Paterbsrinanie profi saufanych

by P erad

Jested w: Ghrans olens > Roneisrdoasds prefil ragfanedh > Lista T saiyth HA

050 lists wnioskéw
wrbranege uavthownika, W
eell przeprawadzania: 0
‘Halsayehcop

; : hbronik Karpl  Brenik 75031630531 . Qezehutacy ig:‘%;?;ér"
Kbrariik Kerol Broni  7SO316AG53L  Octekiiaer  I9idhis
kbronik saral  Bronik FELILHION3L : Goahulacy %gl‘;‘é?;s:z?

B AR RS
3 wrivskdu, wydwiatiam 3 wnioskdw, od 1 de 3, Strons 173,

Wybor wniosku:

@ Nacisnaé preyeisk ,.Szezegdly waiosku™.

W przypadku pustej listy wnioskéw lub braku poprawnege wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP osoba
zglaszajaca sig w Punkeic Potwierdzania Jjest informowana

o koniecznodel zlozenia elektronicznego Wniosku na ePUAP i koficzy sie proces potwicrdzania.

i X . Strona 17 z 60
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Id: 7083DF7A-13CF-4B3F-8D47-A468TDIETR22. Podpisany

Ekran 1.6. Szezegdly wniosku — wprowadzenie znaku sprawy

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgoduodc danych z dokwmentu osoby wnioskujgeej z danymi znajdufacymi

we waiosku.

Honfiguracia v

Fartrrinrckaniy perfill zaufinyeh

v sheut o= profif zaufany utythowniia

Jested w1 Shsnn abieny > Bsteiwrdracie profili raedaneed > Llstr unisehor uaythennikow ¥ Sz

#by modliwe byle nadanie profilu

Kbromik zaufanegn, koniaczna jest
: raodrodé danyeh z profilern
xarol karita ugytkowmnika na ePUAP i ¢
: rejestrem refersnoyinym, jak
“Bronik réwnie? 2 dnstarczanym\
Y dokumentein taisamedc,
i aEp3LE1083L Zwerglikuj zgodnesd danyeh, W

:prevpadir robiemoéa selety

-omnargk.gazra@rnswin gov. pl

CZnak sprovy w Punkee Pabrisrdzajpim (XY

Nalezy:
@ Wprowadzi¢ znak sprawy, znak sprawy nadaje si¢ zgodnie z zasadg opisang powyzej;

@ Nacisnaé przycisk ,Ustal znak sprawy”.

Po ustaleniu znaku sprawy i nacisnigein przycisku ,,Ustal znak sprawy”, po czym nastepuje automatyczaa weryfikacja danych
wystepujacych we wniosku,
Nastepny ekran zawiera informacje:

~  Dane wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z kontem uZytkownika (nastgpilo

automatyczne pordwranie danych z wniosku z danymi wystgpujacymi w profilu ePUAP);

- Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrami (nastapilo automatyczne pordwnanie Numeru PESEL,

Imienia 1 Nazwiska z danymi wystepujacymi w bazie danych systemu PESEL).

Strona 18 z 64
St

rona 27



Ekran 1.7, Szezegoly wniosku — wery fikacja
Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza wynik weryfikac)i automatycznej, w przypadku pozytywnej weryfikacji drukuje

dwa wrioski.

L e LI S G BRCRAg@ly vessmhin 8 eald 2audnay viviEseinba

e
sebdBiagvnan Tiage

Cpme

Nalezy wydrukowad wniosek w dwich egzemplarzach, podpisaé i zaakceptowaé wydruk:
@ Nacisngé przyeisk . Drukuy) waioselk™;

@ Nacisngé przycisk , Potwierd? wydruk”,

Strona lg 7z 60
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Podpisaaie profilu zanfanego ePUAP:

@ Nacisnac praycisk ,Podpisz profil zaufany”.

. i . Strona 20 z 60
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Ekran 1.9. Decyzja sposobu podpisania profilu zaufanego ePUAP

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,,Podpisz profilem zaufanym™,

Ekran 1.10. Potwierdzenie wyboru profilu zaufanego

i
H
¢

| Prnds corpusena werask

e

[y R -

SRR DTN

Sadis o ShEOT SETRSEl WaRkE BNY HEPEN SO SRR,

T PRSI

s e

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,,Uzyj tego profilu zaufanego™,

) Strona 21 z 60
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Ekran 1,11, Potwierdzenie podpisu kedem weryfikujgeym
Na adres poczty pracownika punkiu potwierdzajacego wystany jest kod weryfikacyiny, ktdry nalezy skopiowad i wkleif do
okna , Kod weryfikacyjuy:”.

Na skrzvace odbiorcze] poczty wiadomosé jest opisana, jako: nadeszia od . powiadomicnic epuspidopusn.gov.nl”, a temat to
yi 4 P Y J v ]

WAutoryzacja PZ”,

Qawad adrzucenia wnioshy |

's‘."'
o

Husasz pﬁtmerdzac podpis

F_adp;same wninsky wymaga dodatkowej autoryzacii, Ma adras e-mail, ktéry zostal wyshiny
edrias rejestracii p__rof‘lu zostata whagnis wystaniy wladomoéc 2awiersiqea kod potwisrdienia,
Sprawdz wiadomiosE a nastgpme wpiszten kod w pale ponidai.

Kod weryfikacyjnyi MUIMiZkaod 049k adier

Nig otrzymates kodu? Sprawds co ziohit

B P B e e

¥

Nalezy:

@ Wybraé proveisk  Zatwierdz”.
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Ekran 1.12, Utworzenie profilu zaufanego ¢PUAP

Fowdd vdrzucenia woioshe |

kb

Malezy:

@ Wyhbraé przycisk ,,Utworz profil zaufany™.

Ekran 1.13. Akceptacja utworzenia profilu zaufanego ePUAP

Potwinrdzenia utvervzenia peofils zaufanego

Davjarted pewianipreni, ie chewss stwormed ol yaufing?
R ] ; W ¥

Nalezy:

@ Wybrad praycisk , Akceptuj”.
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Ekran 1.14. Utworzony profil zaufany ePUAP

w prlih

Syl s Groragoly veiinside o pradil osisoy uivibawniks

piskir
ke foging.

R 1
: ;

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,,Przejdz do profilu zaufanego™.
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Ekran 1.15. Prezentacja profilu zaufanego ePUAP

fisrpfiung cnls W

rrebes pendi feuwlensohs

R N e T e T Topa i o e it e, Bzuzowbly peattly zeptinzen M wivikovrsiks

H
¥rzediug
F arekoi wetawlenly

Do wymstnlEsia  DET1oin IR 0l

Wnigian |

Zivek dpraviny

Mekda sutoryescl oo

Patinaty
alslueyeatdi .

Pracownik Punkty Potwierdzania archiwizuje jeden Whniosek w postaci papierowej zgodnie z zasadami obowigzujgeymi
w podmiocie publicznym oraz przekazufe drugi Wniosek w postaci papierowe] osobie wrioskujacej o potwierdzenie profiln

zaufanego ePUAP 1 keficzy sie proces potwierdzania PZ.

Nastgpnie moZe przejéé do obstugi nastgpne] osoby popizez wybranie zakladki . Potwicrdzanie profili zaufanych”.
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CURamd Y ARl Kopfiguraciy T

Eudswstam bomunkanyiny Ewiegie T Patvrigrdzonie profili zasfanysh

Jestef ws Sovany gliues » Dolgiaelosnie profll vasfenech > Lipts wpdoshdy pietbenniidy > Szezeqhly walsshu o peofif zanfany ebytharniia

Aby moilive bels nadenie

“kbronik profila zaufanego, komiacena
: jost zgodnodé danych 2
CKarol profilern konta uirthownika
#ro na aPUAP | z rejostram
: " mferencyinym, jak réwnief ¢
;Brank dostarczonymmn dokumsenterm
15021646531 soizamoédd, Twaryfika

- zgednodf danydh, W .
preypadky roebisznos
aliy HerzunE:

*marek,gaza@meviagow.pl

KYZ.1234.7.20411

UL WSIAR
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1.4, Postaé papierowa Waiosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP

ety punkiti potwierdiaigoego
SWYRD estem no poditawid ientyfRames godmistus

fate tedeniz
Ik Spravy wEp” SHYSeInie femgme
< OEHPOIIING WYSEINEG W SPStemil BIalowerk DUNRIV SONETEIOIGIEGS watiQ TS0 mtraked koncalaryinel Phe
AWNIOSEK
o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAPR
A, nformacje dotycges psoby wailoskujace]:
1. Dane osehowe:
g aarwiske oRRy »em
 swvpaiia systen na podstiin ool udyiionni: WRETNG SYSTE R RedIowA srefiu ulytiawnie i SyEhem 52 e neafihy wiyth
: sim,»q.,ago piogs : : fadaigans wisrek ] sidneena wriseks
{2 Dane o koncie ePUAP:
e —— { adver pornty slektronitine)
«ﬁg%p&@'n'r;ﬁmm' ditmwiz proy uiythowsia gthodaly wniisets R Sluppeins wistem na pedstowis peofit uly sikn sbiodaizoegh wiemERs

; 3 Spamb aumwzacy
vﬂw;a;ue‘rws;-wmm g i iy i tacaigregn ik

-

Wn wskadawm sw:aﬂua, e
: 1} Hane zawarie We Wiioski'sg gmwévwe | aktuaine;
12 zapewst poutnost dunyoh; Keére msgigby by wy*carzystaﬁe do z?ozenia psﬂpssu pmaea'd;megﬁ pmfﬁem raufanym
4 -ePUAPprzez osoby trzece;
3} nie ddnﬁ'eprs: konta osohom trzeciny;
Ay mazw!eczme mmewazm pmﬁi zaufany ePUAPW przypaeka utraty koftroli nad Kohtam sPUAR;
3} ‘wyrs2a zgods na przetwarzanie danyeh oschoveych wits kr&S{E msezbgdnym do potwerdzema profity zaufa'aego

BPUAP,
- § miadeeowost, dom ﬂm"
weetia sdrecenie Ty WSSk o0 Wy sy % ey odvetine ThiGIaigoy venicsed po widrukowanie
o
8. Informacje dotyczaen omizy upewammnej do potwierdzania profily zaufanego ePUAR w imieniu punkty
petwierdzagacago' '
W“ﬂ'@mm%@n@ep@ﬁmﬂﬂmw%wmwwmw s i gyt B SodiTnie Frofl iy koY o v stppiigrege W FS Gicly
’ m@m}qmb . C ps‘-mxdzaﬁ;mp-

i:‘ informac;e dotyczqce poﬂmerdzenia praﬂia aufanego EPUAP":

povais osnky upvwedinions] do poltvisrdonie profils 2oufanege eSUAR

wwyoakrir oovgcenie soohs potwizedraiges po wedrukongely

twigriaciy !
CWHIEInE OSrIIniT 0S0DY POTWIErENTIora H
PITECTYIY nispotwieedienia

 <symetnic adrecnie os0ba patwientanigens

E vagicounds, duta H podpis osoby upewatnioasf do potwierdzanic profi roufanegn ePUAR

rypfnic edniionie osoba potwierHlIciocs po

f uyanbovenic = ey peinin adrpconiz se0de getwiendiuies oo wydnskowanks »
i =
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2. Przediuzanie wainosé Prefilu Zavfanego ePUAP

Realizacja zadania | Przedluzenic wainodei Profile Zaufanepo ePUAP” wymaga wykonania nastepujgeych

podstawowych czynnodei:

-~  Stwierdzenin tozsamo$é osoby zglaszajacej sie w Punkcie Potwierdzania, a wnioskujgce] o przediuzenie waznodel

Profilu Zaufanego,;

~ W przypadku zgodnosei tozsamodei | odrgeznym podpiseniv przez osebg wniosku w postact papierowej nastepuje

przediuzenic waznodei PZ,

Szezepdlowy opis realizacji tego zadania zostal przedstawiony za pomoes schematu procesu przedivzania waimoset
PZ, jego uszezegolowieniem jest tabela zawierajaca opisy poszezegdlnych czynnodei i odwolania do ekrandw za pomoca,

ktorych dokonuje si¢ przediuienic waznodei profilu zaufancgo w systemie cPUAP.
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2.1, Schemat procesu przedieania wainodei profilu zaufanego ePUAP

Id: 7083DF7A-13CF-4B3F-8D47-A4687D9E7822. Podpisany

PRZEDLUZENIE WAZNOSCI PROFILU ZAUFANEGO
Osaoba wnioskujgca Pracownik
o przediuzenie waznosci Profilu Zaufanego Punktu Potwierdzajgcego
C Poczatek j
1. Zgloszente sig w PP
i legitymowanie sie dokumentem
13, Otrzymanie informacji o niezgodnosc NIE 2. Czy tozsamadé osaby
danych b zgodna z dokumentem?
4. Wyszukiwanie elektronicznego Wriosku
| 8- Otrzymanie informacji o koniecznosci NIE 5. Cay istnieje
zlozenia elekironicznego Wiosky B preymajmaiej jeden Winsek?
7. Wybranie z lisly pierwszego
luby koleinego Whinsky
. - - — TAK .
o 9. Otrzymanie informacfi o konlecznosci . 8. Czy wszysikie
zlozenia poprawnego Whiosku N Whioski sprawdzone?
NIE
— - " NiE 10, Czy dane
11, Ofrzymanie informacii o niezgodnoéci -
1 danych z dokumentu | z Whiosku N £ dOkum\:ngf,?gg?:?z danymi
12. Nadawanie Znaku sprawy
13. Ciy automatyczna
weryfikacja pozytywna?
TAK
14. Drukowanie dwoch
egzemplarzy Whiosku
¥
16. Podpisanie Wnioskdw 15. Przediozenie do podpisu Whioskow
w postact paplerowsj w posiaci papierowej
. 17. Czy Wninski NiE
v zostaly podpisane?
TAK
18. Przedluzenie wainosci
Profifu Zavfanego
19, Nieprzediuzenie waznodci »
Profilu Zaufanego
¥
20. Archiwowanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowej
21. Otrzymanie jednego egzemplarza > Po c: L dudedic
4T Wniosku w postaci papierowsj N
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2.2, Opis schematu procesu przediuzania waznodce profilu zaufanego ePUAP

Czynnosé

Osebsa wnioskujacea
o przediuzenic wazoosci
PZ

Pracownik

Punkty Potwierdzania

Opis czynnosei

Ny ckranu

t. Zgloszenie si¢ w PP
i legitymowanie sig

dokunseitem

Osoba wnioskwjaca  po wyslanin  wmosku

elektropicanego o przediurenic  warnodci  profilu

zaufanego zglasza sie do dowolnego PP;

Osoba
(Osobistym lub Paszportem,

waioskujgca  legitymuje  si¢ Dowodem

2. Czy tozsamost osoby

zgodna z dokumentem?

Pracowni PP dokomuje sprawdzenia tozsamosel osoby
wnioskujaeel na podstawie okszanego dokumentu

Dowedu Osobistego lub Paszporty;
Sprawdzenie tozsamosci polega na:
- identyfikacii osoby z dokumentem tozsamodel;

Podmiot we wlasnym zakresic przeszkoli Pracownika

PP w zakresie sprawdzania tozsamosci.
W preypadku zgodnosci:

Prrejéd do punkiu 4.

3. Otrzymanie informacii o

niezgodnodei danych

KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenie niczgodnosci tozsamosci
osoby lub poslugiwania sig zhym  dokumentem
Pracownik PP postepuyje  zpodnie 2z procedurg

obowigzujgea w podmiocie publiczym.

4. Wyszokiwanie Pracownik PP: 21,
elektronicznego Waiosku 1 _ oo woyborze L Listy wnioskéw uzytkownikow" — 22,
Bksan 2.1; 235
- wyborze funkeji wyszukiwania - Ekrar 2.2; 24,
= wyborze sposobu wyszakiwania ~ Ekran 2.3; >3
- wprowadza dane stuzacych do wyszakiwania
i naciska przycisk ,,\Wyszuka}” — Ekran 2.4;
- otrzymuje liste Wrioskdw, lista moze byé pusts —
Ekran 2.5,
5. Cay istnigje przynajmnici Wnioskodawes do momentu potwierdzenia prefiiu 2.3
jeden Wniosek? zaufanego moze oxyd wiele waioskdw o przedivzenie
wazno$ci profifu zaufanego,
Jesii istnieje preynajmnie; jeden wniosek tos
Przejsé do pankiu 7.

6. Otrzyrmanic informacji o W przypadku puste] sty Pracownik PP informuje 25
koniecznodel zlozenia osobg o koniecznodei zoZenita wniosku za pomocy
elektronicznege Waiosko ePUAP.

KONIEC PROCESU
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Czynnost
1 k Tape
Osoba waioskujaea Pracownik Opis czynnosei Nr ekranu
o przediuenie wainosei
Puaktu Potwierdzania
Pz
7. Wybranie z listy Wybranie  Waiosky przez nacidnigcie  przycisku 2.3
pierwszego hub kolgjnego wSzczegdly waiosku™,
Whiosku
8. Cuzy wezystkie Waioski Jedli zostal pobrany Whaioscek do sprawdzenia to nalezy: 25
sprawdzons? Preejéé do punkta 14,

S. Otrzymanie informacii o W przypadkn sprawdzeniz  wszystkich Wniogkow 2.5
koniecznosel rozenia 1 wszystkie byly bledne nalezy poinformowaé osobe o
poprawnego Wniosek lub koniecznoéei zlozenia poprawnego Wniosku,
konjecanodci zghoszenia W przypadku negatywriej weryfikaci numery PESEL
si¢ do Wlasciwego Urzgdu nalezy  poinformowac  osob¢  wnioskujaca o
Gminy w eelu zlozenia koniecznosci zgloszenia sie do whadciwego Organn
wniosku o akivatizacie Gminy w celu ziozeniz wniosku o akmpalizacie numern
aumeru PESEL w bazie PESEL w bazie danych PESEL.
danych PESEL.

KONIEC PROCESU

10. Czy dane Nasigpuje sprawdzenic danych z dokumentu osoby 26
2 dokumentu zgodne wnioskujaeef z danymi we Wniosky.
z danymi we Wniosku? Jeshi dane sig zgadzaja to nalezy:
Preejst do punkia 12,

1L, Otrzymanie informacji o W przypadky niezgodnosci danych nalezy 2.6
niezgodnoser danych z poinformowaé o tym osobe wnioskujgea oraz o tym, ze
dokumenta nalexy zloyé poprawny Whaiosek.
itz Wniosku

KONIEC PROCESY

12. Nadawanic Znaku sprawy | Nalezy nada¢ Znek sprawy zgodnic z zasady opisana 26
powye].
13. Czy automatyczna ¢PUAT automatycznie sprawdzenie zgodnodé danych 2 27
weryfikacja pozyrywna? wniosku 7z danymi w profile konta osoby woioskujacej
oraz z danymi wystepujacymi w bazie danych systemu
PESEL.
W przypadku niezgodnosci, wprowadza sig do
elektronicznege Wnioska powéd odrzucenia wriosku
inaciska przycisk ,,Odrzué wniosek™ oraz przechodzi
do wyboru kolejnego Waiosku:
Przejid do punktu 7.
14, Drukowante dwoch Pracownik PP naciskajac przycisk ,Drukuj woiosek” 2.7
egzemplarzy Wniosku drukuje dwa egzemplarze wniosky, po poprawnym
wydrukowaniu - wajoskéw  akeeptuje  zakonczenie
drukowania,
15. Przedtozenie do podpisu Pracownik PP preeditada osobie wnioskujace Wrioski 27
Waioskow w postaci papierowej do podpisu.
W postaci papierowej
i i . Strona 31 z 60
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Czynnosé

Osoba wnioskujyca

Pracownik COpis crynnesci Nr ekranu
o przediuzenic wainosci
Punktu Potwierdzania
Pz
16, Podpisanic Wnioskow w Osoba wnioskujaca moZe w fym  moemencie  sig 28
postiaci papierowe] rozmyili¢ i nie podpisac Wniosku.
17. Czy Whnioski zostaly Jesli osoba wnioskujaca nie podpisala waioskéw w 28
podpisane? postaci papierowej Jub Pracownik PP stwierdzil brak
autentycznosei podpisa Lo
Przejs¢ do punkte 19,
8. Preediutenic waznosei Pracownik PP na wuloska o postaci papierowci 2.8,29,
P7 wmigjscu przediuzania wadnosei profilu zaufanego 210,211,
ePUAP wpisuje czas, miejsce 1 datg potwierdzenia i 2.12,2.13,
skiada podpis oraz podpisuje elektroniczny Wniosek. 2.14,2.15
Na wniosku ¢ postaci papierowej beda wypelnione w
pole €, Informacie dotyczgce przediuzenia waznosci
profile zanfanege,
Przejdé do punkiu 20,
19. Nieprzedluzenic waznogci | Pracownik PP na wniosku o postaci papierowe 2.8

PZ

w migjseu nieprzedivizenia wainodei PZ wpisuje czas,
przyceyng, migjsce i datg nieprzedluzenia wazmosed i
skiada podpis oraz wprowadza do elektronicznego
Whiosku

i naciska przycisk ,.Odrzué wniosek™.

powdd nicprzediuzenia  wainosei  PZ

20, Archiwowanie jednego
egzemplarza Wniosku w

postaci papierowei

Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w postaci
papierowe) zgodmie 2z zasadami obowigzujacymi

w podmiocie publiczaym.

21. Owzymanie jednego
egremplarza Wniosku w
postaci papicrowej,
ewentualnie informacii o
uniewaznieniv
pozostalych na liseie

wiioskOw,

RONIEC PROCESU

Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w postuci
papierowej oscbie wnioskujacej o potwierdzenie
profiiu zaufanego ePLUAP.

W przypadku pozostania na fiscie wrioskow, kidre nic

zosialy rozpatrzone, nalezy poinformowal osobe
wnioskejgcs, ze wnioski te zostana uniewaznione po 14
dniach od daty ich zloZenia i otrzyma na pocutg
elekironiczng informacie tym fakeie, ale to nie wpiywa

na waznosé Profily Zasfanego.

2.3. Proces przedluzania waznoSel profilu zanfanege przedstawiony za pemoca ekranéw ePUAFP

Osoba wnioskujaca o przedtuzenie profilu zaufanego ¢PUAP zglasza sie w Punkcie Potwierdzania i legitymuje sig Dowodem

Osobistym fub Paszportem,

Pracownik Punkiu Potwicrdzania sprawdza tozsamodé osoby wiioskujacej:

- w przypadku stwierdzenia niezgodnosei w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem, odmawia potwierdzenia PZ,

przekazuje informacic o niczgodnosci osobie wnioskujgeej, postepuje zgodnie z procedurami obowigzejacymi

Id: 7083DF7A-13CF-4B3F-8D47-A4687D9E7822. Podpisany
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wdanym podmiocic publicznym  dotyczacymi postepowania 7 osobami legitymujacymi sie niewlasciwym
dokumentem i koficzy proces potwierdzania;
= w przeciwnym przypadku wyszukuje waiosek z listy waioskdw nzytkownikéw na podstawie Dowodu Osobistego
lub Paszporiu, do tego stuzg ekrany od 2.1 do 2.5,
Lista wnioskéw uzytkownikdw zawiera wszystkie wnioski o przediuzenie waznosei PZ.

Ponide zostaly przedstawione podstawowe ekrany umozliwiajace preediuzenic waznosel Profilu Zaufanego pelny
opis narzgdzie sPUAP umozliwiajgeego zarzadzanie profilami zaufanymi ePUAP znajduje sic w . Instrukeil uzytkownika —
Profil Zaufany™.

Ekran 2.1. Wybar listy wnioskow uzytkownikow

Honfiguracis ¥

* Liste weinsbdve pivthmwniBio \ : 1

» Livta penfii :ggflsngthuigkknwr:iw

Poditilis prywmbnoid Sozsisrransivo danyh

& b terstee Epraw Sevgtronyoh | Sdmd

Hzta moawn

PEROWALCYIN
GOSPLDARKA

e

EMREHS

Na ,Stronie glowne]” ePUAP nalezy wybraé w zakladce ~Konfiguracja”, zakladke ,Potwierdzenic profili zaufanych®,

a nastgpnic nalezy wybrad;

@ »ldsta wnioskdw uzytkownikow™.
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Ekran 2.2. Wybdr funkeji wyszukiwania

Wonfiguracis ™

Snteterdaanis prebl rsufanyck

Jastas ws

=h = Lista waioskaw udytkownikdw

Nalezy przejéc do funkeji wyszukiwania profili zaufanych:

@ Wybrac przyeisk ,, Wyszukiwanie™,
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Ekran 2.3. Wybér sposobu wprowadzania danych stuzgeveh do wyszukania

Pracownik Punkee Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danyeh stuzacych do wyszukania wniosku oraz
okredla stan wniosku, w przypadku przedtuzania waznoset profilu zaufanego Stan wnioske jest ,,Oczekujacy”, a Typ wniosku

.0 przediuzenie”,

Eoafiguracia

Poteienliania poofil raalfanych

Zested wi Srany

 Lista weninskéw viythownikdw

Weylsierz feden z dostapnych
sposabidw wyrzukivenis:

. Bzukaj pe

* identyfikatorze
FéantyBkator adythoyhiks llogin} R Wi?

{10 * po imianiv, nazwisku
: i numnerze FESEL.,
. Nezwisks )
SESEL a nastepnie podaj saulvene

dane. System preesaulode

“uminstd nEpodskania i He
e

. Zoak sprawy

| Gran wniasku

! Typ vnisshkn

| Data ubenrieniz

L O waloskdw, wyswistfam 0 onigskis, od @ do 0. Strena D0,

Nalezy:
Wybrad zestaw wprowadzanyeh danych stuzgeych do wyszukania, mozna wyszukiwad wedlug: | identyfikatorze
uzytkownika” lub ,imieniy, nazwisku i nr PESEL” lub ,znaku sprawy”;

2. Wybra¢ Stan wniosky ,,Oczekujacy” oraz Typ waiosku .0 przediuzenic”.

O
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Ekran 2.4, Wprowadzanic danych sluzgcych do wyszukania wniosku

Po wyborze zesiawu wprowadzanych danych sluzacych do wyszukanta, nalezy wprowadzi¢ te dane, np. identyfikator

wzytkownika.

Woniguracis T

Fobwimdzande profifi aaufanych

b > Liskas wninshkéw adythkownilbw

Wiybierz jadan z dostepnych
i sposohdw eyrszuldwania
i Szukal po

+ po idenbyfikatorze :
. Identyfilester wzythkowni ﬁg‘gﬁ;. t?i'm : 1
 imia { = pa imnianiv, nEzwisky
 peamaieh ; i numame PESEL.
. Kazsdshe
BESEL a.nsstzpnie pods] seukane

dmne. Syster preeseakue
whioski ng podutviede i

. Zrak spravy

Stan wnisghe

D Typ woiophu

: Lragz unverzania

i wndogker, wydstatizm 0 wniashdw, 3d 0 do 0. Strona 30,

Nalezy:
@ Wprowadzi¢ Identyfikator uzytkownika (login}, np. , kbronik™;

@ Wybrac przycisk ,, Wyszukaj”.
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Ekran 2.5. Lista wnioskow uzytkownika i wybranie wnioskn

Mozna zlozyé wigeej niz jeden wniosek o przediuzenie waznodei profilu zaufanego ePUAP.,

Konfigurasiz

Polwherdrame prstil sy

Juzras v Buns

mo> Lista wadeskiuwe uivtswnikéw

o lista whieskdw
vybranego i
- uiytcoemila. W zely |

" . e i e S preeprovadterniz :

. T - preeprovmdzenis 5
Moyt tndy | merwisks  PESEL s T < ;

| kbronik Keeal Bronilc 73033610931 Oczshuigcy
¢ khronik Karel  Beenik 75031618531 Qczshujacy i

P 2 wnisskéw, wydwiatlam 2 woivshde, od 1 do 2, Strana 171,

Wybdr whiosku:

@ Nacisngé przycisk . Szezegoly wniosku™,

W przypadicu pustej listy wnioskéw lub braku poprawnego waiosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP osoba
zglaszajaca sie w Pusnkeie Potwierdzania Jest informowana

o koniecznodel zlozenia elektronicznego Whiesku na ePUAP i koficzy sig proces przedtuzania waznodei profilu zaufanego.
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Id: 7083DF7A-13CF-4B3F-8D47-A4687DOET822, Podpisany

Ekran 2.6. Szezegoly waiosku — wprowadzenie znaku sprawy

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgodno$é danych z dokumentu osoby wnioskujacej z danymi znajdujgeymi

we wniosku,

Kanfigesscis ¥

soia poafid reufamerd

D Ay modlive byie nsdanis
P Bdemtyliftor 00 : ;| profitu zaufanegs. koniecona
; o ﬁ*’mﬂj jmst agodnods denyeh =
: profiem konta usythkormiks
Karel na aFUAL | 2 rejesiram
: refarenodnym, sk rdanles 2
SPRE, -Brenii dosterczonyrn dolumentem
T S todsamod, Zveryfilog
DOPESEL L PSUB1610531 rgednadé dany :*:’v* '
e L IS R B ki roebigdood . -
CAgesemill o merehigsza @mawiz.ganpl Ltirin abo,

-nalady odraucidivnios

: Znak spravwy w Punkcie Potwierdzajze

Nalezy:
@ Wprowadzic znak sprawy, mak sprawy nadaje sig zgodnie 7 zasadg opisang powyzes;

@ Nacisnad przycisk ,,Ustal znak sprawy™.

Po ustaleniu znaku sprawy 1 nacidnieciu przycisku , Ustal znak sprawy”, po czym nastgpuje automatyezna weryfikacja danych

wystepujacych we wniosku.
Nastgpny ckran zawiera informacje:

-~ Danc wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacii wprowadzonych danych z kontem uzytkownika (nastapilo

sutomatyczne pordwnanie danych z wniosku z danymi wystgpujgeymi w profilu ePUAP),

- Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrami (nastapito automatyczne poréwnanie Numeru PESEL,
Imienia i Nazwiska z danymi wystepujacymi w bazie danych systemu PESEL).
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Ekran 2.7. Szczegdly wriosku — weryfikacja

Pracownik Punktu Potwicrdzania sprawdza wynik weryfikacji automatyczned, w przypadku pozytywnej weryfikacji drukuje

dwa wnioski.

R : A MG AT e © o BOheqg sy s A pradd pavlase ey inasndn

Natezy wydrukowaé wniosek w dwoch egzemplarzach, podpisaé i zaakceptowad wydruk:
@ MNacisnad przyeisk ,,Dnrkyj waiosek™;

@ Nacisngé przycisk , Potwierd? wydruk”,

Strona 339 7 60
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GEFEE ORI 2

Podpisanie profilu zaufanego:

@ Nacisngé przycisk ,,Podpisz profil zaufany”.
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Ekran 2.9. Decyzja sposoby podpisania profilu zaufenego

Rominy
DOTESY

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,,Podpisz profilem zaufanym”,

Ekran 2.10. Potwierdzenie wyboru profilu zaufanego

| P ormanena websai L

e
-
‘3
i
|
M
Dok
T
*
b
1
it
it
it
)

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Uzyj tego profilu zaufanego™.
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Ekran 2,11, Potwierdzenic podpisu kodem weryfikujgeym

Na adres poczty pracownika punkiu pofwierdzajgcego wyslany jest kod weryfikacyiny, ktory nalezy skopiowaé i wkieié do

okna ,.Kod weryfikacyjny:™.

Na skrzynee odbiorcze] poczty wiadomosé jest opisana, jako: nadeszia od ,powisdondenic envapitepuap sov.pl”, a temat to

Autoryzacja PZ”.

| Poudn aamruTaNS vevegis L

o
¥
]
[}
]
]
]
t
]
»
r
v
3
»

FUTOTYLALE, TAS BUNES S, HBEY DO vy SRdeTey
; £ wapet g gt . et

o

AT ARy

w20 o

Malezy:

@ Wybraé przycisk ,,Zatwierdz”,
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Ekran 2.12. Prredluzenie waznosei profilu zaufanego ePUAP

Nalezy;

Wybraé przycisk ,,Utwdrz profil zaufany”,

Ekran 2.13. Akeeptacja przediuzenia waznosé profilu zaufinego

Botwierdranis shworenin prodils zasfaregs

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,,Akeeptai™,
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Ekran 2.15. Prezentacja profilu zaufanego ePUAP

Bemarinsed P ednanis crnti rautR oy
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* Szczagdly protin Q0 HLD Gy

- B3 oy

L e SATAT TR, SO

Pracownik Pusktu Potwierdzania archiwizuje jeden Wniosek w postaci papicrowej zgodnie z zasadami obowigzujacymi
w podmiocie publicznym oraz przekazuje drugi Wniosck w postaci papierowej osobic wnioskujacej o przedluzenie waznosci

profilu zaufanego ePUAP i koficzy si¢ proces przediuzania waznodcei PZ.,

Nastgprie moze przejéé do obslugi nasiepne; osoby popizez wybranie zakladki ,Potwierdzanie profili zaufanych”,
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1.4, Postaé papierows Waiosku o przedivienie waznosci profita zaufanego e UAP
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o przediuenie wainoici profilu zaufanege ePUAP

winioskuje o prrediufenie walnold profila raufanege <PUAD
A informiacie dotyezace osoby waloskajgos]:
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3 nie udostepn konta osobom triegm;
4} rdeswlooznie uniewaini profil zaufany ePUAP w proypedku wiraty bontroli nad kontem ePUAPR;
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3. Uniewainianie profilu zaufanego ePUAP

Realizacja zadania ,Unicwaznianie Profilu Zaufanego” wymaga wykonania nastepujacych  podstawowych

czynnosei:

- Stwierdzenia tozsamost osoby zglaszajpeej si¢ w Punkcie Potwierdzania, awnioskujgeef o uniewaznienie

posiadania profilu zaufancgo ePUAP,

= W praypadku zgodnosel toisamosei i odrgoznym podpisaniu przez te osobe whiosku w postaci papierowej

nastepuie uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP.

Szezegdlowy opis realizacii tego zadania zostal przedstawiony za pomocs schematu procesu unfewazniania profilu
zaufanego, jego uszozegdlowieniem jest tebela zawierajaca opisy poszezepdlnych czynnodci i odwolania do ekrandw za

pomocy, ktérych dokonuje si¢ uniewaznienie profilu zaufanego w systemie ePUAP.
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3.1, Schemat procesy upiewazniania profilu zaufanego ePUAP

UNIEWAZNIANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca Pracownik
o uniewaznienie Profilu Zaufanego Punktu Potwierdzajgcego
{ Paczatek }
1. Zgloszenie sie w PP

i legitymowanie sie dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodnoSc NIE
danych

2. Czy tozsamoiE osoby
zgodna z dokumentern?

4, Wyszukiwanie Profilu Zaufanego

8. Otrzymanie informadii o braku NIE
waznego Profiu Zaufanego | mozliwoscl | 5. Czy istnieje
zlodenia elekironicznego Wniosku N wazny Profil Zeufany?
o potwierdzenie Profilu Zaufanego
8. Otrzymanie informaci NiE 7, Czy dane z dokumerty
2 2t R . o 2g0dne z danymi
niezgodnosci danych w Profiu Zaufanym?

9. Drukowanie dwach egzemplarzy
Wniosku
v
11. Podpisanie Whioskéw » 10. Przediozenie do podpisu Wnioskow
w postaci papierowej w postaci papierowej
NIE
12. Czy Whioski

¥

zostaly podpsiane?

13. Uniewaznienie Profilu Zaufanege

14. Nieuniewaznienie Profilu Zaufanego b

¥

45, Archiwowanie jednego egzemplarza
Wiosku w postaci papierowei

|

16. Otrzymanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowe}

&

4.-.-.-
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3.2. Opis schematu procesu uniewainiania profilu zaufanego ePUAP

Czynnoié

Osoba wiinskujgea

0 uniewaznienie PZ

Pracownik

Punkta Petwierdzania

Opis czynnosei

Nr ekranu

1. Zgloszenie sig w PP
1 legitymowanie sig

dokumenter

Osoba chege uniewaznié profil zaufony zglesza sie do
dowolnego PP i legitymuje sig Dowodem Osobistym lub

Paszportem.

2, Czy tozsamosé osoby

zgodna z dokumesem?

Pracowni PP dokonuje sprawdzenia tozsumosci osoby na
podstawie okazancgo dokumentn Dowodu QOsobistego

tub Paszportu;
Sprawdzente tozsamnodct polega na:
- tdentyfikacyi osoby z dokumenten: tozsamosei;

Podmiot we whasnym zakresie przeszkolt Pracownika PP

w zakresie sprawdzania tozsamodcr.
W przypadiu zgodnosei:

Przejéé do punkiu 4.

3. Gtrzymanie informacji o

niezgoadnosci danych

KONIEC PROCESU

W przypadku stwierdzenie niezgodnosci 1ozsamodc
osoby kb postugiwania sie zlym dokumentem Pracownik

PP postepuje zgodnie 2 procedura obowigzujgea w

podimiocie publicznym.
4. Wyszakiwanie PZ Pracownik PP: 3.1,
- po wyborze , Listy profili zaufanyeh uxytkownikow™ - 32,
Ekran 3.1; 3.3,
- wyborze funkcji wyszukiwania ~ Ekean 3.2; 34,
- wyborze sposobu wyszukiwania — Ekran 3.3; -
- wprowadza dane stuzacych do wyszukiwania
i nuciska przycisk .Wyszukaj” - Ekran 3.4.;
- otrEymuje
3. Czy istnigje wazny profil Jesh zostal wyszukarny Profil Zaufany: 35
zaufany? Przejéé do punktu 7.
&. Otrzymanie informacii o Brak wamego PZ, ktdry mial by¢ uniewazniony, Osobz
braku waznego Profilu wnioskujaca otezymuje informacje o mozliwodci zlozenta
Zaufanego wuiosku o potwierdzenie PZ,
i moziiwosci zlozenia
elekironicznego Wniosku
0 potwierdzenie Profilu
Zaufanego
KONIEC PROCESU
7. Czy dane 2z dokumentu W przypadku zgodnosei danych: 3.5
zgodne z danymi Przejé do punkiu 9.
wPZ?
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Czynnoié
Osoba wanioskujgca Pracownik Opis czynnodei Nr ekranu
o uniewainienie PZ Punkta Potwicrdzania
8. Otrzymanie informacji o W przypadku stwierdzenie niezgodnoesei toZsamosci a3
niezgodnaset danych osoby lub postugiwania si¢ zhym dokumentem Pracownik
KONIEC PROCESD PP postgpuje zgodnie 2 procedurg cbowigztigea w
podmiocie publicznym.
9. Drukowanie dwach Pracownik PP z drukuje dwa egzemplarze Wnioskn 3.5,
egzemplarzy Wniosku o vniewaznienie profilu zaufanego ePUAP z pliku PDF, PDF
a2 Whiosku wpisuje:
~  Nazwa punktu potwierdzajgcego;
- Znak sprawy w PP;
~  Datg ziozenia wniosku.
10. Przedlozenic do podpisu Pracownik PP przedkiada csobie wnioskujace Wnioski w 33
Whioskaw postaci papierowe do podpisu,
W postaci papicrowej
11, Podpisanic Waioskdw w Osoba wnioskujaca o uniewaznienie wainosci profilu 3.5
postaci papierowej zzufanego ePUAP w ¢zgsel A dwoch Wnioskdw wpisuje:
1. Dane osobowe;
2. Dang o koncie ¢PUAP;
3. Odwiadczenie osoby wnioskujacef ~ w tym
migjscowosc, date § podpisuje sie.
Osoba waioskaface o uniewaznienie waznosel profilu
zaufanegoe ePUAP moze w tym momencie sig rozmysHc i
nie wypeinié Wnioskow.
12. Czy Wnioski zostaty Jesli osoba wnioskujaca nie podpisata wnioskéw w 35
podpisang? postaci papierowej fub Pracownik PP stwierdzil brak
autentycznosdei podpisu to:
Przeisd do punkta 14,
13, Uniewaznienie PZ Pracownik PP 3.0,
*  wezgsc: B dwoch Whioskow wpisuje: 37,
- Swoje imig 1 nazwisko, kR
& awczesel C dwoch Wnioskdw wpisuje:
~  czas uniewsainienie profily zaufanege;
~  micjscowosc i date;
-~ puodpisuje sig;
» uniewainiajac profil zaufany w systemie ePUAP
{Ekran 3.7} wypclnia pole ,Powdd uniewaznienia™
oraz wypelnia pole ,Znak sprawy™ o znak nadany na
Whniosku o postaci papierowej,
Precjéd do punkis 15,
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Czynnoié

Osoba wuioskujgen Pracownik Opis czynnasel Ny ekranu
¢ univwainienie PZ tunkiu Potwierdzania
14, Nie uniewaznienie profils | Pracownik PP z braku zlozeniz wniosks o postaci 33

zaufanego ePUAP

papierowe] przez osobg wnioskwjaca o uniewaznienie
profilu  zaufanego ePUAP nie podejmuje dalszych

czyanosel.

KONMNEC PROCES

1 5. Archiwowanie jednegoe
egremplarza Wniosku w

postaci papicrowe;

Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w postaci

papicrowej zgodnie z zasadami  obowiazujgcymi

w podmiocie publicznym.

16. Otezymanic jeduego
egremplarza Wrioskn w

postaci papierowej

KONIEC PROCESY

Pracownik PP przekamije jeden Wniosek w postaci
papierowej osobie wiioskajgce} o uniewaznienie profilu

zauianego cPUAP.

3.3. Proces uniewakniania profilu zaufanego przedstawiony za pomocy ekranéw ¢PUAP

Osoba wrioskujgea o uniewainienie profile zaufanego ePUAP zglasza sic w Punkcie Potwierdzania i legitymuje sie

Dowodem Osobistym Iub Paszporten:.

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza tozsamo$é osoby wrioskujacej:

- w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w zakresie identyfikacii osoby z dokumentem, autentycznodei dokumenty,

antentycznosci podpist odmawia potwierdzenia Profilu Zaufanego, przekazuje informacje o aiezzodnodel nsobie

wnioskujace], postgpuje zgodnie z procedurami obowigzujacymi w danym podmiocie publicznym dotyezacymi

posigpowania z osobami legitymujacymi si¢ niewlasciwym dokumentem i kotiezy proces potwierdzania;

—-  w przeciwnym przypadku na podstawic danych z Dowodu Osobistego fub Paszportu wyszukuje wainy profil

zaufany ePUAP, do tego stuig ekrany od 3.1 do 3.5.

W tym przypadke osoba waioskujaca nie sklada elektronicznego Wniosku.

Ponizej zostaly prredstawione podstawowe ekrany umozliwiajace uniewaznienic Profilu Zaufanego pelny opis

narzgdzie ePUAP umozliwiajacego zarzadzanie profilami zaufanymi ePUAP zmajduje sic w ,.Instrukeji wiytkownika — Profil

Zaufany™.
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Ekran 3.1. Wybor listy profili zaufanych uzytkownikdw

HonlRrarnoss -

FoiwicrdTaok profii raufanych

i proifil ych

» Liut o TR e

* Lista TR oo munis ot s

ST

G

IRICABTNA
GREFRLIARNA

Na ,Stronic glowne]” ePUAP nalezy wybraé w zakladee ,Konfiguracia”, zakladke | Potwierdzenie

a nastepnic nalezy wybrac:

WLista profili zaufanych uzytkownikow™.
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Ekran 3.2, Wyboér funkcji wyszukiwania

Ponfiguraois =

A SR Xeatog e

cmewd e Prmasaiing P SSIGSTRATA STV S > Lista pradil 4

LI By

By eraSnnd mety Sty
i 3

e

T

Nalezy przej$é do funkeji wyszukiwania profili zeufanych ePUAP:

O Wybraé przycisk ,,Wyszukiwanie”

' Strona 53 z 60
1d: 7083DF7A-13CF-4B3F-8D47-A4687DIE7822. Podpisany Strona 62



Ekran 3.3. Wybdr sposobu wprowadzania denych stuzgeych do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyborn sposobu wprowadzania danych shizacych do wyszukania profilu

zaufanggo oraz okrela stan profilu, w przypadku vniewaZpiania profiln zaufanego ePUAP stan profilu jest ,,Wazny™.

Honfigueneis -

Inrtra el P Tl et narah

Lrmctveesw o LSRR semiE Iautaay o sy i oo

EPTATT T T OOSNARmT
: BT — .} soosobder e ETueiER
Fasduay on e
: i A TR
JERTTNRANET AT R | AR = ST,
Pog | W s Twirangn : -y ‘ - ; 1
] W LT s wringin : mare BREEL i
SO : LR R R
. TELMNALA,
© Bsamar MEIE S
LoFhanprols
TR LAY 1
T :
}
T SR

“amime: O Rl ad Oos O Sweoha O3

Malezy:
Wybraé zestaw wprowadzanych damych sluzagcych do wyszukania, moZna wyszukiwaé po: | identyfikatorze

uzythownika” lub imieniu, nazwisku i numeru PESEL” lub ,,identyfikatorze profilu zaufanego™ lub ,.znaku sprawy

wiiosku™;

C) Wybo6r Stanu profilu ,,Wainy™.
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Wybrac przycisk ,,Wyszukaj”.
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Ekran 3.5, Wyszukany profil zaufany ePUAP

Hudrtigurasie *

FRmneer > LEta pradil

Nalezy:

o Wybraé przyeisk ,,Szezegoly profilu”.
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Nalezy:

O Wybrac przycisk ,,Uniewasnij™.
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Forniipnr

Serzemily profila aulenegs dls udylhownika

TIrdly

W puole , Powdd uniewaznienia™ wpisaé powdd uniewaznienie;

W pole ., Zrak sprawy” wpisaé znak sprawy z Wniosku o uniewaZnienie profilu zaufanego ePUAP;

Wybraé przyeisk , Uniewaznij”.
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Ekran 3.8, Uniewazniony profil zaufany ePUAP
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1.4. Postac papierowa Waiesku o uniewaznienie profile zaufanego ePUAP
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o uniewainienie profily zaufanago ePUAP
Widoskuie o unlewainiente wainodcl profilu zaufanego ePUAP
A Informacie dotyczace osoby wnloshujacel:
1. Dane osobowe:
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1} dane awarte we wniosku 53 prawdswe [ aktualng;
2} wyraia zgode ne priatwarzanic danych osobowych w zakresia niezhednym do uniswalnienis profily
raufanego ePUAR.
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