Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze do spraw dzialalno$ci gospodarczej i promocji
gminy w Referacie Spraw Spolecznych i Promocji w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Burmistrz Strzelec Opolskich oglasza nabdr na stanowisko urzednicze
do spraw dzialalnosci gospodarczej i promocji gminy w Referacie Spraw
Spolecznych i Promocji w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,
2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztalcenie wyzsze,
6) doswiadczenie zawodowe minimum 1 rok.

Wymagania dodatkowe:

1) preferowane doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

2) znajomos$¢ przepisOw prawa: ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa o Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla
Przedsigbiorcy, ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi,
ustawa o transporcie drogowym, ustawa Prawo przedsiebiorcow, ustawa Kodeks
postepowania administracyjnego,

3) umiejetnosci: obstuga programoéw komputerowych pakietu MS Office (MS Word,
MS Excel), redagowanie pism urz¢gdowych, opracowywanie zestawien, dokonywanie
analiz i wyciaganie wnioskow, praca w zespole,

4) cechy osobowosci: odpowiedzialnos¢, bezstronnos¢, wysoka kultura osobista
w kontaktach z klientami, umiej¢tnosé pracy w zespole, sumiennosé¢, doktadnosé.

Zakres wykonywanvch zadan:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja dzialalnosci gospodarczej, w tym:
— dokonywanie wpiséw w ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
— wspolpraca z instytucjami podatkowymi, ubezpieczeniowymi i statystycznymi
w zakresie ewidencji dzialalnosci gospodarczej.
2) Prowadzenie spraw zwigzanych z zezwoleniami na:
— sprzedaz napojow alkoholowych,
— organizacje imprez masowych,
— wykonywanie regularnych przewozow o0séb w krajowym transporcie
drogowym,
— przewoz osob taxi.
3) Prowadzenie i aktualizowanie ewidencji:
— pol biwakowych oraz innych obiektéw $wiadczacych ustugi hotelarskie,
— zlobkow, klubow dziecigeych i dziennych opiekunow.
4) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z promocja gminy i organizacjg imprez
promocyjnych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) praca w budynku Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, Plac Mysliweca 1,
II pietro, brak windy, w pelnym wymiarze czasu pracy, w rOwnowaznym systemie czasu
pracy, stanowisko pracy zwigzane z praca przy komputerze, praca w zespole,
wymagane przemieszczanie si¢ w terenie,




2) w miesigeu marcu 2023 r. wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych,
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych wyniést co najmniej
6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

3) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych:

a) wyksztatcenie (dyplom ukonczenia szkoty),
b) staz pracy (np. swiadectw pracy),
c) posiadane kwalifikacje, umiejetnosci (uprawnien, dyplomdw, zaswiadczen itp.),

4) kwestionariusz osobowy dla osob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie dostgpny do pobrania
na stronie (www.bip.strzelceopolskie.pl) lub w Referacie Kadr, Kontroli Zarzgdczej
i Nadzoru Wiascicielskiego,

5) klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydata
ubiegajacego sie o zatrudnienie (druk klauzuli dostepny do pobrania na stronie
www.bip.strzelceopolskie.pl),

6) oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
z pelni praw publicznych, o$wiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, o§wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
os$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii, oswiadczenie
kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, (druki
oswiadczen dostepne do pobrania na stronie www.bip.strzelceopolskie.pl),

7) kopi¢ dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ (w przypadku o0s6b
niepelnosprawnych, ktére zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa
w artykule 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych).*

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigetych kopertach w: Punkcie Obslugi Klienta
Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, parter budynku, Plac Mysliwea 1 , 47-100
Strzelce Opolskie lub poczta na adres: Urzad Miejski w Strzelcach Opolskich, Referat
Kadr, Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wlascicielskiego, 47-100 Strzelce Opolskie
Plac Mysliwea 1 z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko urzednicze ds. dzialalnosci gospodarczej
i promocji gminy” w terminie do dnia 05.05.2023 r. do godziny 15%.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spelniajagce wymagania formalne zakwalifikowane do nastepnego etapu zostang
poinformowane telefonicznie o dalszej procedurze postepowania kwalifikacyjnego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie podmiotowej Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich w Biuletynie Informacji Publicznej — www.bip.strzelceopolskie.pl
zakladka ,Nabor kandydatéw na stanowiska urzednicze™ oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Miejskiego. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 77/404 93 56.

* w przypadku os6b niepetnosprawnych.

Burmistrz St ze?foy\kich



