wzor zgodny z zatacznikiem
do Zarzadzenia 1/2/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 09 stycznia 2012 roku

TEMAT KONTROLI
WEWNETRZNEJ

Kontrola planowa dot. prawidiowosci realizacji zadan w zakresie wydawania odpisow aktow
stanu cywilnego.

Cel i zakres kontroli

Sprawdzenie realizacji zadan w zakresie wydawania odpiséw aktdéw stanu cywilnego przez
Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosci. Szczegétowa weryfikacja poprawnosci
wypetniania wnioskéw, naliczania oplaty skarbowej oraz odbioru przygotowanych odpisow
aktoéw stanu cywilnego przez osoby uprawnione.

Podmiot kontrolowany

Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosci (USC).

Numer upowaznienia

Nr RKZ/1/2023 z dnia 24 stycznia 2023 roku

Osoby kontrolujgce

— kierownik Referatu Kadr, Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wiascicielskiego w Urzedzie
Miejskim w Strzelcach Opolskich,

— podinspektor w Referacie Kadr, Kontroli Zarzgdczej i Nadzoru Whascicielskiego
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Termin przeprowadzenia
kontroli

od 1 lutego do 28 lutego 2023 r.

Dokumenty kontroli

— upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
— program kontroli,

— protokét kontroli,

— wystgpienie pokontrolne

Stwierdzone
nieprawidlowosci

w zakresie przyjmowania oraz obsiugi wnioskow:

w 13 sprawach na formularzu nie zaznaczono lub z tre$ci wniosku nie wynika o jaki rodzaj
odpisu (zupetny/skrocony/skrécony wielojezyczny) Wnioskodawca wnioskowat,

w 1 przypadku wniosek nie zawieral danych dotyczacych pobranego odpisu aktu stanu
cywilnego,

w 7 sprawach wskazano we wniosku cel pobrania odpiséw, ktéry nie okresla jednoznacznie
czy odpisy podlegajg optacie skarbowej, badz zwolnieniu od jej viszczenia,

w 17 sprawach brak wskazania daty odbioru zgdanych odpisow,

w 25 przypadkach brak potwierdzenia odbioru zadanych odpiséw aktéw stanu cywilnego
przez Whnioskodawce lub upowaznionego peinomocnika,

w 54 sprawach nie okreslono liczby wnioskowanych egzemplarzy odpisow aktéw stanu
cywilnego, co skutkuje brakiem mozliwosci ustalenia, czy nalezne kwoty optaty skarbowej
zostaly uiszczone;

w zakresie pobierania opfaty skarbowe;j:

w 27 sprawach nienaleznie pobrano oplate skarbowg za wydane odpisy aktow stanu
cywilnego,

w 3 sprawach nie pobrano naleznej optaty skarbowej za wydane odpisy aktow stanu
cywilnego,

w 3 sprawach pobrano optate skarbowg w kwocie nizszej niz nalezna zgodnie z ustawa
o oplacie skarbowe;j,

w 14 sprawach nienaleznie pobrano optate skarbowg od udzielonego petnomocnictwa,

w 1 sprawie nie pobrano optaty skarbowej od udzielonego petnomocnictwa.




Podjete dzialania

do Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i Ewidencji Ludnosci wystosowano zalecenia
pokontrolne zobowigzujgce do zapoznania z wynikami kontroli pracownikow
odpowiedzialnych za zakres objety kontrolg oraz zobowigzania pracownikéw do:
przestrzegania zapisow ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, a w szczegolnosci:
egzekwowania od wnioskodawcéw wystepujgcych o wydanie odpisow akitow stanu
cywilnego, zamieszczania we wniosku informacji: o jaki rodzaj odpisu wystepuje, do jakiego
celu odpis jest przeznaczony oraz wskazanie stopnia pokrewieristwa lub interesu prawnego
opisanego w art. 45 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,

pobierania od wnioskodawcow potwierdzen odbioru odpiséw aktéw stanu cywilnego przez
ziozenie podpisu z wpisaniem daty odbioru,

przestrzegania zapiséw ustawy o oplacie skarbowej, w szczegolnosci: dokonywania poboru
oplaty skarbowej w naleznej wysokosci, jak réwniez stosowania zwolnien oraz wytgczen
z optaty skarbowej zgodnie z zapisami ustawy.

data i podpis Burmistrza




