¢

deloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze do spraw dotacji w Referacie Spraw
Spolecznych i Promocji w Urzedzie Miejskim w Strzeleach Opolskich

Burmistrz Strzelec Opolskich oglasza nabér na stanowisko urzednicze
do spraw dotacji w Referacie Spraw Spolecznych i Promocji
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
3)
6)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze,

dos$wiadczenie zawodowe minimum 6 miesigcy w pracy w administracji publicznej lub
w obszarze finansow lub rachunkowosci.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisOw prawa: ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa o finansach

2)

3)

publicznych — w czgscei dotyczacej budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ustawa
Kodeks podstgpowania administracyjnego, ustawa o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie,

umieje¢tnosci: obstuga programéw komputerowych pakietu MS Office (MS Word,
MS Excel), redagowanie pism urzgdowych, opracowywanie zestawien, dokonywanie
analiz 1 wycigganie wnioskow, praca w zespole, praca pod presjg czasu,

cechy osobowosci: samodzielno$é, dokladnosé, rzetelnosé, odporno$é na stres,
komunikatywnos¢.

Zakres wykonywanvch zadan:

D

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji na realizacje zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty prowadzace dziatalnosé
pozytku publicznego oraz oraz przyznawaniem dotacji innym jednostkom lub
organizacjom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych w zakresie tworzenia
warunkOow  sprzyjajacych rozwojowi sportu oraz =z zakresu wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej, a w szczegdlnosci oglaszanie konkurséw na
realizacje zadan gminy, udzial w pracach komisji konkursowych oceniajgcych wnioski
0 udzielenie dotacji, przygotowywanie uméw, kontrola rozliczania udzielonych dotacji.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

D

2)

praca w budynku Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, Plac Mysliwea 1.
IT pigtro, brak windy, w pelnym wymiarze czasu pracy, w rbwnowaznym systemie czasu
pracy, stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, praca w zespole,

w listopadzie 2023 r. wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych, w Urzedzie
Miejskim w Strzelcach Opolskich w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wyni6st co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

list motywacyjny,

CV z uwzglednieniem dokiadnego przebiegu kariery zawodowej,
kserokopia dokumentéw potwierdzajacych:

a) wyksztalcenie (dyplom ukonczenia szkoty),

b) staz pracy (np. Swiadectw pracy),



c) posiadane kwalifikacje, umiejetnosci (uprawnien, dyplomoéw, zaswiadczen itp.),

4) kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie dostepny do pobrania
na stronie (www.bip.strzelceopolskie.pl) lub w Referacie Kadr, Kontroli Zarzadcze;j
i Nadzoru Wtascicielskiego,

5) klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych kandydata
ubiegajacego sie o zatrudnienie (druk klauzuli dostepny do pobrania na stronie
www.bip.strzelceopolskie.pl),

6) o$wiadczenie kandydata o peilnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
z pelni praw publicznych, oswiadczenie kandydata, iz nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe, o§wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii, o$wiadczenie
kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, (druki
o$wiadczen dostepne do pobrania na stronie www.bip.strzelceopolskie.pl).

7) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ (w przypadku oséb
niepelnosprawnych, ktére zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktéorym mowa
w artykule 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych).*

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w: Punkeie Obstugi Klienta
Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, parter budynku, Plac Mysliwea 1 , 47-100
Strzelce Opolskie lub poczta na adres: Urzad Miejski w Strzelcach Opolskich, Referat
Kadr, Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wlascicielskiego, 47-100 Strzelce Opolskie
Plac Mysliwea 1 z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko urzednicze ds. dotacji” w terminie do
dnia 11.01.2024 r. do godziny 15%.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wpltyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby speilniajace wymagania formalne zakwalifikowane do nastgpnego etapu zostang
poinformowane telefonicznie o dalszej procedurze postepowania kwalifikacyjnego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie podmiotowej Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich w Biuletynie Informacji Publicznej — www.bip.strzelceopolskie.pl
zakladka ,Nabor kandydatéw na stanowiska urzednicze™ oraz na tablicy ogloszen Urzedu

Miejskiego. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 77/404 93 56.
E

w przypadku o0séb niepetnosprawnych.

Burmistrz



