RKZ.2110.15.2024

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze do spraw zamowien publicznych
w Referacie Rozwoju Gminy 1 Zamowien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Burmistrz Strzelec Opolskich oglasza nabér na stanowisko urzednicze
do spraw zamdwien publicznych w Referacie Rozwoju Gminy i Zamoéwien
Publicznych w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztalcenie wyzsze.

Wymagania dodatkowe:
1) studia podyplomowe lub kursy z zakresu zamdwien publicznych,
2) doswiadczenie zawodowe w przygotowywaniu i prowadzeniu procedur udzielania
zamowien publicznych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych,
3) znajomos¢ przepisow prawa w zakresie: ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy
o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy Kodeks

cywilny,

4) mile widziana znajomos¢ jezyka angielskiego, niemieckiego,

5) biegta obstuga komputera (w tym programow MS Office- Word i1 Excel),

6) odpowiedzialnos¢, kreatywnos¢, dyspozycyjnosé, komunikatywnosé, terminowosc,
rzetelnos¢, zaangazowanie, samodzielnos¢ i umiej¢tnos¢ pracy w zespole, zdolnosci
analityczne oraz umiej¢tnosci pracy pod presja czasu.

Zakres wykonywanych zadan:

1) przygotowywanie projektow dokumentow wymaganych do wszczecia procedury
o udzielenie zamowienia publicznego,

2) udzial w pracach komisji przetargowych prowadzacych procedury o udzielenie
zamOwienia publicznego podprogowego, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych,

3) prowadzenie procedur o udzielenie zamoéwienia publicznego podprogowego, w zakresie
zgodnym z Regulaminem udzielania zamdwien,

4) publikacja lub przekazanie do publikacji dokumentéw zwigzanych z prowadzonymi
procedurami o udzielenie zamowienia publicznego na stronach BIP lub do wiasciwych
publikatoréw krajowego badz unijnego, zgodnie z wymogami przepisow ustawy PZP
1 Regulaminu udzielania zamowien,

5) przygotowywanie projektow uméw o zamdwienie publiczne,




6) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych 2z zamoOwieniami publicznymi,
wytworzonych w referacie do archiwizacji oraz przekazanie akt w obowigzujacym
terminie do Archiwum Zaktadowego,

7) kompletowanie zbioru przepisOw 1 orzecznictwa zwigzanego z zamoOwieniami
publicznymi.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) praca w budynku Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, Plac Mysliwca 1,
11 pietro, brak windy, w pelnym wymiarze czasu pracy, w rownowaznym systemie czasu
pracy, stanowisko pracy zwigzane z praca przy komputerze, praca w zespole,
2) w lipcu 2024 r. wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych, w Urzedzie Miejskim
w Strzelcach Opolskich w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych wyniost co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV zuwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

3) kserokopia dokumentdéw potwierdzajgcych:
a) wyksztalcenie (dyplom ukonczenia szkoty),
b) staz pracy (np. swiadectwa pracy),
c) posiadane kwalifikacje, umiejetnosci (uprawnienia, dyplomy, zaswiadczenia, itp.),

4) kwestionariusz osobowy dla 0sdb ubiegajgcych sie o zatrudnienie dostepny do pobrania
na stronie (www.bip.strzelceopolskie.pl) lub w Referacie Kadr, Kontroli Zarzadczej
1 Nadzoru Whascicielskiego w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich,

5) klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydata
ubiegajacego si¢ o zatrudnienie (druk klauzuli dostgpny do pobrania na stronie

www.bip.strzelceopolskie.pl),

6) oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
z pelni praw publicznych, oswiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe, os$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii, oswiadczenie
kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (druki oswiadczen
dostepne do pobrania na stronie www.bip.strzelceopolskie.pl),

7) kopi¢ dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ (w przypadku osob
niepelnosprawnych, ktore zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa
w artykule 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzagdowych).*

Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w: Punkcie Obslugi Klienta

Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, parter budynku lub poczta na adres:
Urzad Miejski w Strzelcach Opolskich, Referat Kadr, Kontroli Zarzadczej i Nadzoru



Wilascicielskiego, 47-100 Strzelce Opolskie, Plac MySliweca 1 2z dopiskiem:
wINabor na stanowisko urzednicze ds. zamowien publicznych” w terminie do dnia
09.09.2024 r. do godziny 17".

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spelniajagce wymagania formalne zakwalifikowane do nastepnego etapu zostang
poinformowane telefonicznie o dalszej procedurze postepowania kwalifikacyjnego.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie podmiotowej Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich w Biuletynie Informacji Publicznej — www.bip.strzelceopolskie.pl
zaktadka ,,Nabor kandydatéw na stanowiska urzednicze” oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Miejskiego. Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 77/404 93 56.

* W przypadku 0s6b niepetnosprawnych.
Zastgpea Burmistrza Strzelec Opolskich

N . Bortrawlao

Izabela Les- Borkowska

Strzelce Opolskie, 26 sierpnia 2024 r.



