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Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

; : Urzad Miejski w Strzelcach Opolskich {6512
Nazwa jednostki kontrolowanej‘ - N Identyfikator |
systemowy
pl. Mysliwca 1, 47-100 Strzelce Opolskie 000526535000 | =
a - Adresjedndstki kontrdlow‘anej' ' IOQ s L
REGON KRS
~ 'U;/vagl
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
fomasz Heller ~ kierownik Oddziatu Nadzoru  Nr56/2022 | 2022-09-05
Imie i nazwisko kontrolera . Stanowisko stu.Zbowe kontrolera ‘ Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
1 2022-09-22 ' 2022-09-22 e
Data rozpoczecia kontroli Daté zakor’itv:.zvéni”évi‘(;r.wtroli Wskazahie 'dni bedvqcych ﬁrzer\./van.”livwn ”
kontroli

- Kontrola archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich w przedmiocie przestrzegania przepiséw o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz w zakresie prawidtowosci postepowania z materiatami archiwalnymi
wchodzgcymi do pafistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w

. podmiocie.

Zakres i przedmiot kontroli

- W ramach zabezpieczenia materiatéw archiwalnych szczegdélng uwage zwrocono na zasady i tryb przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwum zaktadowego, kwalifikacje i klasyfikacje akt, warunki przechowywania oraz stan
fizyczny dokumentacji. W trakcie kontroli weryfikowano réwniez terminowosc¢ przekazywania dokumentacji, w tym
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kompletnos¢ materiatow archiwalnych, zgromadzonych w archiwum zaktadowym, a takze $rodki ewidencyjne archiwum.

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci
D2|atalnosc Urzedu Mlejsklego w Strzelcach Opolsklch w kontrolowanym zakresie w zasadzie nie budzi zastrzezen.
Dokumentacja na ogdt jest przekazywana przez komérki organizacyjne do archiwum zaktadowego regularnie i
- kompletnymi rocznikami, jednakze w trakcie kontroli stwierdzono opdznienie w archiwizacji materiatéw archiwalnych
- Biura Rady Miejskiej kadencji VII z lat 2014-2018. Catos¢ akt zgromadzonych w archiwum zaktadowym zostata opisana i |
- oznaczona sygnaturami archiwalnymi zgodnie z przepisami oraz posiadanymi $rodkami ewidencyjnymi. Materiaty
- archiwalne sg archiwizowane, z wykorzystaniem bezkwasowych teczek wigzanych, uporzadkowanie wewnetrzne teczek
aktowych, klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji nie budza uwag. Nowy lokal spetnia wymogi w zakresie prawidtowego
- przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji okreslone z obowigzujgcej instrukcji archiwalnej, jednakze wymaga |
. doposazenia w urzadzenie do monitorowania wilgotnosci powietrza atmosferycznego. W trakcie kontroli stwierdzono |
ponadto, ze w archiwum zaktadowym s3 przechowywane materiaty archiwalne wiasne i odziedziczone, dla ktérych
uptynat ustawowy okres przechowywania w jednostce organizacyjnej. Przekazaniu do Archiwum Parnstwowego w Opolu
podlegajg akta odziedziczone z lat 1945-1990 dotyczgce sprzedazy nieruchomosci (wskazane w ustaleniach kontrolnych),
a takze wtasne akta dotyczace dziatalnosci jSt od 1990 roku. '

Ocena dmatalnosm ]eanStkI w zakre5|e objetym kontrolq, wtym stw1erdzone mepraW|dtowosu

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
L - Przekazac zgodnie z przepisami do archiwum zalegte akta kat. A oraz przesta¢ do Archiwum ' 2023-01-31 !
Panstwowego w Opolu splsy zdawczo odblorcze akt przyjetych na stan arch;wum zaktadowego .
2. | Wyposazyc nowy Lokal archlwum zaktadowego w urzadzenle do monitorowania w1lgotnosu . 2023-01-31
‘ pOWIetrza atmosferycznego = o s
3. Matenaty archnwalne wytworzone w latach 1945 1997 przekazac do Archlwum Panstwowego w | 2023-05-15 :
- Opolu zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa e
- Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania |
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania :
- dokumentacji niearchiwalnej (t.jedn. Dz.U. 2019, poz. 246).

Opis Termin realizacji

Opole, dnia 10 listopada 2022 r..

KTOR
WU } twowe wO

/Ilros aw Lenart

/Dyrektor Archiwum Panstwowego w Opolu/

Pouczenie:

- Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
W wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
-dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
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6 Brak
Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
- €gz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Opolu
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