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PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
inspektor Pracy
Inspektorat Pracy
l. Oleska 121 bud. €

PROTOKOL KONTROLI

przedsiebiorcy niebedgcego D innego podmiotu®

pracodawcag®”

. = . : -y " przedsiebiorcy niebedgcego
wydzielonej jednostki organizacyjnej: j pracodawcy D pracodawca’)

REGON: 00052653500000 NIP: 7561001727

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowe;j
Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

St. Inspektor Pracy - Katarzyna Spadio
St. Specjalista - ds.bud. - Bernard Marzodko

(tytut stuzbowy oraz imig i nazwisko inspektora pracy)

dziatajgcy w ramach terytorialnej wtasciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy Opolu

przeprowadzit kontrole w:
URZAD MIEJSKI

(nazwa podmiotu kontrolowanego)

47-100 STRZELCE OPOLSKIE, PL. MYSLIWCA 1

(adres podmiotu kontrolowanego)

(nazwa wydzielonej jednostki podm}‘otu kontrolowanego)™

(adres wydzielonej jednostki podmiotu kontrolowanego) ™
Maria Feliniak

(imie i nazwisko osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany)
Zastepca Burmistrzg,

(nazwa organu reprezentujgcego podmiot kontrolowany)

Data rozpoczecia dziatalnosci przez podmiot kontrolowany: 01.06.1990;

data objgcia stanowiska przez osobe Ilub powotania organu reprezentujgcego podmiot
kontrolowany: 02.01.2007

Kontrole przeprowadzono w dniu(ach):
14,21.02.2019r.

(oznaczenie dni, w ktérych przeprowadzono kontrole)

Liczba:pracujgcych: 126, w tym:
e na podstawie uméw cywilno-prawnych: 10,
e 0sbb prowadzgcych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza: 0,
e cudzoziemcow: 0,

e zatrudnionych w ramach stosunku pracy: 116, w tym kobiet: 86,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 0,

w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli: 2015
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1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystgpien organoéw Panstwowej
Inspekgji Pracy oraz wnioskéw, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:

Nie dotyczy — po ostatniej kontroli nie wydano zadnych zalecen pokontrolnych.
2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Ksigzka kontroli — dokonano wpisu.

Przedmiot Kontroli: Zakresem kontroli objeto kwestie dotyczace prawnej ochrony pracy oraz
wybrane zagadnienia dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy.

Upowaznienie — Kontrole rozpoczeto w dniu 14.02.2019r. od okazania legitymacii stuzbowej. Nie
wreczano upowaznienia, gdyz kontrolowany podmiot nie jest przedsigbiorcg w rozumieniu ustawy
o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j.

STOSUNEK PRACY
W trakcie kontroli poddano analizie akta osobowe losowo wybranych pracownikéw, z ktorymi
nawiazano stosunek pracy w ciggu ostatniego roku fj:

Dokument zanonimizowany na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych




Dokument zanonimizowany na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych




Dokument zanonimizowany na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych




Dokument zanonimizowany na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych
das




Dokument zanonimizowany na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych




Dokument zanonimizowany na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych




OBIEKTY | POMIESZCZENIA PRACY

W sktad obiektéow Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich na dzien kontroli wchodza:
budynek ratusza przy ul. Mysliwca 1 w Strzelcach Opolskich (siedziba kontrolowanego podmiotu)
oraz obiekty na terenie miasta Strzelce Opolskie.

Wiascicielem ww. obiektow jest Gmina Strzelce Opolskie.

W siedzibie kontrolowanego podmiotu majacym charakter obiektu uzytecznosci stwierdzono
wystepowanie urzadzen likwidujgcych bariery architektoniczne niwelujgce réwnice poziomoéw
umozliwiajgce dostep osobom niepetnosprawnym do pomieszczen parteru.

Kontrolowany obiekt budynek ratusza,

to obiekt o0 zréznicowanej bryle architektonicznej, wpisany do rejestru zabytkéw wojewodztwa
opolskiego, podpiwniczony, trzykondygnacyjny z poddaszem  wykonanym w technologii
tradycyjnej o uktadzie konstrukcyjnym podiuznym, dachu ptaskim pokrytym blachg, $cianach
zewnetrznych przeszklonych, stropach naziemnych drewnianych, z dwoma klatkami schodowymi
dwubiegowymi i jednobiegowymi.

Od tylnej budynku ratusza znajduje si¢ wieza murowana o ksztatcie kwadratu od wysokosci dachu
ratusza o ksztatcie oémiokata z tarasem widokowym.

Powierzchnia zabudowy w/w budynku wg ustalern zawartych w ksigzce obiektu budowlanego
wynosi 459,50m?, uzytkowa 2942,97m?, natomiast kubatura wynosi14274m?®.

W siedzibie kontrolowanego podmiotu zlokalizowano pomieszczenia:

- w piwnicy: wezet wymiennikowy, archiwum zaktadowe, pomieszczenia techniczno- gospodarcze,
- na parterze: hol wejsciowy, komunikacja z klatkami schodowymi, pomieszczenia biurowe i wezty
higieniczno-sanitarne, w tym dla os6b niepetnosprawnych,

- na pietrze: komunikacja z klatkami schodowymi dwubiegowymi, pomieszczenia biurowe
i higieniczno-sanitarne,

- na Il pietrze: komunikacja z  jednobiegowymi klatkami schodowymi, pom. biurowe
i higieniczno-sanitarne,

- na poddaszu: pomieszczenia strychu.

W kontrolowanym obiekcie wystepujg instalacje:

- wodno — kanalizacyjna,

- elektryczna i odgromowa,

- o$wietleniowa,

- wentylacyjna z klimatyzacjg (klimatyzatory Scienne),
- instalacja komputerowa,

- centralnego ogrzewania z wezta wymiennikowego.

Obiekt — ratusz w Strzelcach Opolskich posiada podioge parteru powyzej otaczajgcego terenu.
Pomieszczenia pracy w ww. obiekcie usytuowane na kondygnacjach naziemnych posiadajg
oswietlenie naturalne poprzez istniejace okna, usytuowane w écianach zewnetrznych. Wewnatrz
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obiektu znajdujg sie dwie klatki schodowe zelbetowe (lewa ,prawa) z barierami metalowymi i
pochwytami drewnianymi oraz schody zewnetrzne niwelujgce réwnice pozioméw od strony
zaplecza z pochylnia dla osob niepetnosprawnych.

Kontrola objeto cze$é pomieszczen siedziby firmy budynku ratusza Referatéw: Kadr, Kontroli
Zarzadzajacej i Nadzoru Wiascicielskiego, Organizacji, Zamoéwien Publicznych oraz
pomieszczenia Rady Miejskiej.

Pomieszczenia pracy i pomieszczenia higieniczno-sanitarne
W pomieszczeniach jw. stwierdzono:
— Pomieszczenia statej pracy w rozumieniu § 2 pkt. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny
pracy (tekst jednolity - Dz. U. z 2003r. Nr 169, poz. 1650),
to pomieszczenia biurowe ww. referatow usytuowane sg na Il pietrze od strony prawe;.
Pomieszczenia pracy posiadajg podioge z wyktadziny pev, os$wietlenie naturalne poprzez

istniejgce okna, ogrzewanie Z wezia wymiennikowego usytuowanego
w kontrolowanym obiekcie oraz klimatyzatory,
- W pom. biurowych wystgpowaty zabezpieczenia okien i scian przeszklonych

w urzadzenia eliminujgce nadmierne operowanie promieni stonecznych padajacych na
stanowiska pracy.

—  Pomiedzy pomieszczeniami referatow Kadr i Kontroli Zarzadzajgcej i Nadzoru
Wiascicielskiego zorganizowano miejsce do podgrzewania positkow.

— W toalecie na drugim pigtrze kontrolowanego podmiotu z dwoma kabinami ustepowymi o
sciankach wysokoéci 2m doswietlonej Swiattem naturalnym  posiada i wentylacje
wspomagang mechanicznie, powierzchnie scian tatwo zmywalne odporne na dziatanie
wilgoci Powyzsza toaleta przeznaczona jest dla kobiet;

Zgodnie z o$wiadczeniem przedstawicieli kontrolowanego podmiotu toaleta dla mezczyzn
znajduje sie na pietrze.

— Nad schodami prowadzacymi do pomieszczen strychu na poddaszu znajduje sie Swietlik
dachowy doswietlajgcy cze$¢ komunikacyjna; w $wietlik powyzszym zamontowane byty
klapy dymowe.

—  Wyrywkowo poddano kontroli urzadzenia przeciwpozarowe, w tym wydzielenie stref
pozarowych wygrodzonych drzwiami przeciwpozarowymi, gasnice, oznakowanie drog
ewakuacyjnych oraz konserwacje powyzszych urzadzen. Stwierdzono iz:

Kontrolowany podmiot wyposazyt pomieszczenia i drogi komunikacyjne w sprawne
urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice, ktorych termin przydatnosci na dzier kontroli nie
minat.

Oznakowano kierunki ewakuacji  witasciwymi piktogramami klatki schodowe i ciagi
komunikacyjne.

Mikroklimat i $rodowisko pracy (wentylacja, ogrzewanie oraz oéwietlenie naturalne i sztuczne
kontrolowanych pomieszczen)

a) Oswietlenie naturalne:
Pomieszczenia pracy (pom. biurowe wizytowane podczas czynnosci  kontrolnych
usytuowane na |l pietrze) posiadaja oéwietlenie naturalne zgodne z postanowieniami
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. W sprawie
ogodlnych przepiséw bezpieczenstwa ihigieny pracy oraz rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny
odpowiadaé budynki i ich usytuowanie.

b) Oswietlenie elektryczne:
Pomieszczenia pracy, socjalno-higieniczne posiadajg oswietlenie elektryczne.
W trakcie czynnosci kontrolnych okazano:
- protokét z pomiaréw oséwietlenia elektrycznego pom. biurowych z dn. 04.12.2018r.
sporzadzone przez NORPOL Norbert Polok ul. Mickiewicza 37, 47-100 Strzelce Opolskie
(wazne do 04.12.2023r.)
- protokét z pomiaréw oéwietlenia elektrycznego pom. biurowych z dn. 02.12.2018r.
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sporzadzone przez NORPOL Norbert Polok ul. Mickiewicza 37, 47-100 Strzelce Opolskie
(wazne do 02.12.2023r.)

c) Oswietlenie ewakuacyjne bezpieczenstwa
W kontrolowanych pomieszczeniach z uwagi na charakter prowadzonej dziatalno$ci
wystepuije.
Kontrolowany podmiot wyposazyt pomieszczenia i drogi komunikacyjne w sprawne
urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice oraz oznakowat odpowiednimi znakami
informacyjnymi drogi ewakuacyjne i wyposazyt ww. drogi i pomieszczenia pracy w
oéwietlenie awaryjne co opisano w cz. ,Pomieszczenia pracy i pomieszczenia
higieniczno-sanitarne” niniejszego protokotu.
Okazano do wgladu protokét z pomiaréw o$wietlenia awaryjnego z dn. 28.03.2018r.
sporzadzone przez BRASCO INTERGRATOR sp. z 0.0. sp.k. ul. Zaolzianska 11, 41-800
Zabrze ()wazne do 29.03.2019r.) ; w orzeczeniu stwierdzono iz ,O8wiadczenie speftnia
wymogi norm i nadaje sie do uzytkowania”

d) Wentylacja grawitacyjna i mechaniczna wraz z klimatyzacig
W pomieszczeniach obiektu wystepuje wentylacja grawitacyjna, wspomagana
mechanicznie oraz klimatyzacja co opisano w cz. ,Pomieszczenia pracy i pomieszczenia
higieniczno-sanitarne” niniejszego protokotu.
W trakcie kontroli okazano
- Protokoty z przegladu systemow klimatyzacyjnych sporzadzone przez LG Electronics
Polska Sp. z 0.0. ul. Wotoska 22 Bud. Nowa 02-675 Warszawa z 26.09.2016r.
- Protokoty z przegladu systemoéw klimatyzacyjnych sporzadzone przez Energy Heat
Technology Investment Ogrzewanie i Klimatyzacja ul. Niemodlinska 58A, 45-865 Opole
Wi/w przeglady prowadzone na biezgco.
Ponadto okazano protokét z okresowej kontroli przewodéw kominowych z dn. 06.07.2018r.
sporzadzony przez Zaktad Ustug Kominiarskich Janusz Puchowski ul. Krakowska 4, 47-100
Strzelce Opolskie.

e) Odgrzewanie

W kontrolowanych pomieszczeniach w dniach przeprowadzenia kontroli znajdowaly sie
instalacje (urzadzenia) do ogrzewania pomieszczen w okresie obnizonych temperatur.
Zapewniono utrzymanie temperatury powietrza wewnatrz uzytkowanych pomieszczen
zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé
budynki i ich usytuowanie oraz w mys$l § 30 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa
i higieny pracy.

Stanowiska i procesy pracy. procesy technologiczne >
W kontrolowanym podmiocie stanowiska pracy to stanowiska pracownikow administracyjno-
biurowych oraz pracownikéw zaplecza w tym m. in. sprzataczek oraz konserwatorow.

Nie wystepujg skomplikowane procesy technologiczne pracy.

Maszyny i urzgdzenia techniczne.
W kontrolowanym obiekcie - siedzibie podmiotu wystepujg urzadzenia:

a) w pomieszczeniach biurowych: kserokopiarki, komputery, niszczarki,

b) w pomieszczeniach socjalnych: urzgdzenia do podgrzewania positkow.
Pracodawca posiada aktualne instrukcje stanowiskowe obstugi powyzszych urzadzen.

Urzadzenia poddozorowe.
W kontrolowanym obiekcie - budynku ratusza nie wystepuja urzadzenia poddozorowe.

Urzadzenia i instalacje elekiryczne oraz gazowe

Instalacja elektryczna wystepuje we wszystkich pomieszczeniach kontrolowanego podmiotu.

W rozdzielniach elektrycznych wystepujacych przy wejéciu gtownym do obiektu oraz w ciagach
komunikacyjnych na poszczegélnych kondygnacjach obiektu zabezpieczone przed dostepem osob




;:‘“}'

11

niepowotanych oraz oznakowane piktogramami zgodnie z obowigzujgcymi przeplsaml

W trakcie czynnosci kontrolnych pracodawca okazat do wgladu:

- protokoty z pomiaréw instalacji elektrycznej dot. budynku ratusza sporzqdzony przez Brasco
Intergrator sp. z 0.0. sp. k. ul. Zaolzianska 11, 41—800 Zabrze w dn. 02.06.2015r. wazny do
02.06.2020r. (autor pomiaréw Barttomiej Lobacz upr. nr E1/671/3474/13 i D1/671/3475/13),

- protokét z przeprowadzenia préb dziatania przeciwpozarowego wytacznika pragdu z dn.
19.06.2018r. przeprowadzonego przez PPIMUE ,Kaja” Strzelce Opolskie.

W obiekcie nie wystepuje instalacja gazowa.

Transport i magazynowanie
W kontrolowanym podmiocie (na terenie siedziby) transport pionowy i poziomy reczny.

Ponadto ustalono, iz kontrolowany podmiot prowadzi dokumentacje techniczno-prawng obiektow
budowlanych, w ktérej zawarto wykaz protokotébw z dodaniem ich wykonania oraz terminu
nastepnych przegladow,
W trakcie czynnosci kontrolnych przedtozono do wglgdu:
> Ksigzke obiektu budowlanego budynku bedacego wtasnoscig kontrolowanego podmiotu, ;.
budynku ratusza.
> Protokoly z piecioletniego przegladu stanu technicznego obiektu budowlanego oraz
rocznych przegladéw technicznych budynku ratusza . sporzadzone przez GRAF s.c. Ustugi
Projektowe Wycena Nieruchomosci Nadzory Budowlane ul. Jana Rychla 6/14 47-100
Strzelce Opolskie (autor inz Janusz Kurzyca posiadajgcy stosowne upr. bud.)

3. W czasie kontroli wydano:
al decyzji ustnych:
b/ polecen: .
Wykaz(y) wydanych decyzji ustnych i/lub polecen stanowi(a)™ zatgcznik(i) nr  do protokotu.

4. W czasie kontroli-sprawdzono/nie sprawdzano(™ tozsamosc¢:

(dane osoby legitymowanej oraz okreslenie czasu, migjsca i przyczyny legitymowania)

5. W czasie kontroli pobrane/nie pobrano™ prébki surowcéw i materiatdw uzywanych,
wytwarzanych lub powstajacych w toku produkgiji:

6. W czasie kontroli udzietono/nie udzielono®*) porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy:
-z zakresu prawnej ochrony pracy:
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

7. Do protokotu zatgcza sie/nie-zatgcza sie(” zatgcznikow: 1, stanowigcych sktadowg czesc
protokotu:

Zatacznik nr 1. Pisemne wyjasnienia ztozone przez kierownika Dziatu Kadr Lucyng Chrobak, a
dotyczgce odmowy podpisania umowy o prace przez panig Pauling Strzempek
(wyszczegdinienie zafgcznikéw)




12

8. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
burmistrza,

9. Protokét sporzgdzono w 2 egzemplarzach.

Na tym protokét zakonczono.

Strzelce Opolskie, dnia 21.02.2019

W dniu 21.02.2019 otrzymatem jeden egzemplarz protokotu.

URZAD MIEJSKI " T
17-100 Strzelce Opolskie | (7:_’ 2
Plac My$liwca 1 e .

RZA

(podpis i piecze¢ osoby reprezen(u;ace; podm:ot kontro!owany)

Pouczenie:

1.

O realizacji decyzji ustnych i polecen nalezy z uptywem okreslonych w decyzjach i poleceniach
terminéw powiadomié inspektora pracy (art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy).

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo ztozenia wniosku o objecie tajemnicg
przedsiebiorstwa informacji zawartych w protokole kontroli.

Do protokotu ztozono-wniosek/nie ztozono wniosku.
Whiosek stanowi zatacznik nr ..... do protokotu kontroli.

Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalenn zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zgtosi¢ na piémie w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokotu. Odmowa podpisania
protokotu nie stanowi przeszkody do zastosowania przez inspektora pracy stosownych
srodkéw prawnych.

Do ustalen zawartych w protokole zastrzezenia wniesioeno/nie wniesiono/zostang-wniesione**)
Ao ania......... . i el

Zastrzezenia stanowm[ zatgcznik nr ..... do protokotu kontroli. **)

Ustosunkowanie sig inspektora pracy do wniesionych zastrzezen do protokotu:

N

o
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W wyniku uwzglednienia zazalenia na postanowienie inspektora pracy o zachowaniu w tajemnicy
okolicznosci umozliwiajgcych ujawnienie tozsamosci pracownika lub osoby protokdt przestuchania
zostat zniszczony (art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekciji

Pracy).®*"

URZAL miruSKl - O sUyRMISTRZA
47-100 Strzelce Opolskie
Plac Mysliwca 1

STARSZY INSPEKTOR BRACY |

MY IRZ. RPN BedTiCe w

(podpis i pieczeé osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany)

mgqr. KatdyZys= X
(podpis i piecze¢ inspektora, pracyi %

Wredlie godgue L5\ Lo

Y (miejsce i data popisania protokotu)

© - odpowiednig pozycje zaznaczy¢
") — niepotrzebne skresli¢
[KS]



