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Archiwum Panstwowe w Opolu
45-016 OPOLE, ul. Zamkowa 2
tel. 77 45 45 536, 77 45 44 075
tel./fax 77 45 42 112, skr. poczt. 356
REGON 000001152, NIP 754-25-27-718

(pieczgé archiwum panstwowego)

Znak sprawy: ONA.421.62.2014.TH

PROTOKOE KONTROLI PROBLEMOWEJ
ARCHIWUM ZAKYADOWEGO

w zakresie postepowania z dokumentacjg dotyczaca wywlaszezen

Urzqd Miejski w Strzelcach Opolskich

Plac Mysliwca 1, 47-100 Strzelce Opolskie

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2011, Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.).

I. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzit(a) w dniu =~ 21.03.  2014r. dr Tomasz Heller
(imig¢ i nazwisko)
archiwista Archiwum Panstwowego
(stanowisko stuzbowe kontrolujacego)
w Opolu nr upowaznienia do kontroli 4/14
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani mgr Elzbiety Knosala

- inspektora ds. kancelaryjnych i archiwum zaktadowego

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 27.05.1990 r.

ustawa z dnia 8 marca 1990 r. — o samorzqdzie gminnym (Dz. U. 2001, Nr 142, poz. 1591)

(data i petna nazwa aktu prawnego)

obecnie kieruje nig Pan Tadeusz Goc — Burmistrz Strzelec Opolskich
(imig i nazwisko z okresleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)
organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Opolski

ul. Piastowska 14, 45-082 Opole

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki Uchwata Nr XVIII/197/04 Rady Miejskiej

w Strzelcach Opolskich z dnia 28 stycznia 2004 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Strzelce

Opolskie z pozniejszymi zmianami,

Zarzqdzenie Nr I/6/2013 Burmistrza Strzelec Opolskich z dn. 21 marca 2013 r. w sprawie nadania

Urzedowi Miejskiemu w Strzelcach Opolskich Regulaminu Organizacyjnego z pdzn. zmianami

(daty i pelne nazwy aktéw prawnych)
4. Zmiany organizacyjne w przesztosci -




(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)
5. Jednostka kontrolowana jest od —

(data i nazwa aktu prawnego)

aia*) - tak, nie®)

6. Ostatnig kontrol¢ archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 12.11.2012r.

7. Archiwum zaktadowe bylo takze kontrolowane w dniach -

przez -

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, aie-uzgod-
atene z archiwum panstwowym)*)

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

(Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67) — zatqcznik nr 1
(data i pelny tytut)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazéw akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych
(Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67) — zatqcznik nr 2

(data i petny tytut)
¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazdw akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U. 2011, Nr 14, poz. 67) — zatqcznik nr 6

(data i petny tytut)
d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne -—-

(nazwa, data i tytul normatywu)

II. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno- archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum zaktadowego



3



4

2. Zbiér dokumentacji**)

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci 0,09 mb, z lat 1990-1999

b) dokumentacja odziedziczona po:

- aktowa:

kategorii A w ilosci 0,85 mb, z lat 1971-1990

¢) dokumentacja zdeponowana /obca/, (jak w punkcie I1.2.b) -—-

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem 0,94 mb,

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podac podstawe prawng
przejecia) ¢ I1.1 Rozporzqdzenia Ministra Kultury z dnia 16.09.2002 roku w sprawie postepowania
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z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania

materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. 2002, Nr 167, poz.1375)

obejmuja 0,85 mb, z lat 1971-1990

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$¢ materiatow archiwalnych)

7. dokumentacja w archiwum zaktadowym byta porzadkowana w -—- .
po zasiggnieciu opinii archiwum panstwowego — tek-nie*)przez: -
W sposéb (prawidtowy, nieprawidtowy)*) -—

8. Ocena prawidtowosci zewidencjonowania dokumentacji wywiaszczeniowej
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II1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odr¢gbnym pismem.

Protokol podpisali:

BURM/SS : ARC’\'HWISTA ARCHIWISTA
- ¢ | Hehler
rﬁ\,p 15z G\ Elzbieth Knoscla dr Tomasz Heller
(kierownik k‘n olywanej jﬁnos (archiwista Jzakladowy) (przeprowadzajacy kontrole)

Zataczniki: -

Protokét sporzadzono w 2 egz.
egz.nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - AP w Opolu

*) niepotrzebne skresli¢
*%) wpisaé znak ,,-,, jezeli brak jest danych



