wzor zgodny z zalacznikiem
do Zarzadzenia 1/2/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 09 stycznia 2012 roku

TEMAT KONTROLI
WEWNETRZNEJ

Kontrola planowa dotyczaca weryfikacji postepowan udzielania zamoéwien
publicznych, w tym analiza zgodnosci z przepisami prawa i procedurami
wewnetrznymi.

Cel i zakres kontroli

Weryfikacja prawidlowosci i legalnosci udzielania zamoéwien publicznych oraz
dokumentowania prowadzonych postepowan zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych, a takze przestrzegania procedur wewnetrznych obowigzujgcych
w Strzeleckim Osrodku Kultury w Strzelcach Opolskich.

Podmiot kontrolowany

Strzelecki Osrodek Kultury w Strzelcach Opolskich.

Numer upowaznienia

Nr RKZ/7/2025 z dnia 15 grudnia 2025 roku

Osoby kontrolujgce

— kierownik Referatu Kadr, Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wiascicielskiego
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich,

— inspektor w Referacie Kadr, Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Whascicielskiego
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Termin przeprowadzenia
kontroli

od 19 grudnia 2025 r. do 16 stycznia 2026 r.

Dokumenty kontroli

— upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
— program kontroli,

— protokét kontroli,

- wystgpienie pokontrolne

Stwierdzone
nieprawidlowosci

nie gromadzono dokumentacji potwierdzajgcej dokonanie szacowania wartosci
zamowienia przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia;

w 1 przypadku nie zapewniono szacowania wartosci zamowienia robot
budowlanych na podstawie aktualnego kosztorysu inwestorskiego,

w 9 przypadkach nie sporzgdzono Whiosku o udzielenie zamdéwienia publicznego
o ktorym mowa w § 4 ust 3 Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych
w Strzeleckim Osrodku Kultury w Strzelcach Opolskich;

w 1 przypadku zawarto umowe z dostawcg na kwote wyzszg niz wskazana
w ofercie, w zwigzku z rozszerzeniem zakresu zamowienia o dodatkowe
wyposazenie po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

w 1 przypadku btednie okreslono wysokos¢ statego rabatu od cen detalicznych
ksiazek, wskazujgc 46,16 zt zamiast 46,16 %, co stanowi niezgodno$¢ z trescig
oferty dostawcy oraz dokumentacjg postepowania;

w 1 postepowaniu nie okreslono czy oferenci sg zobowigzani do podania cen
w kwotach netto lub brutto;

w 2 przypadkach do faktury nie dofgczono wymaganych dokumentéw zgodnie
Z zapisami umowy.




Podjete dziatania

do Dyrektora SOK wystosowano zalecenia pokontroine zobowigzujace
do zapoznania z wynikami kontroli pracownikéw odpowiedzialnych za zakres
objety kontrolg i zobowigzania pracownikéw do:

prowadzenia postgepowan udzielania zamoéwien publicznych zgodnie
Z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz z Regulaminem udzielania
zaméwien publicznych w Strzeleckim O$rodku Kultury w Strzelcach Opolskich
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 01/01/2021 Dyrektora Strzeleckiego Osrodka
Kultury w Strzelcach Opolskich z dnia 4 stycznia 2021 r.,

kazdorazowego dokumentowania dokonania szacowania warto$ci zamdéwienia
w aktach postepowania,

kazdorazowego dokonywania szacowania wartosci zamowienia na roboty
budowlane na podstawie aktualnego kosztorysu inwestorskiego,

sporzgdzania Whiosku o udzielenie zaméwienia zgodnie z postanowieniami
obowigzujacego Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

kazdorazowego dokonywania weryfikacji zapiséw w umowach przed ich
podpisaniem pod wzgledem zgodnosci z trescig oferty oraz dokumentacjg
z postepowania,

kazdorazowego okreslania w zapytaniu ofertowym sposobu kalkulacji ceny, w tym
zobowigzanie oferenta do podania cen w wartosciach netto lub brutto, wraz
z okresleniem stawki podatku VAT,

kazdorazowego weryfikowania kompletnosci przediozonych dokumentow
do rozliczenia zgodnie z zawartg umowa.

Ponadto zalecono dokonanie przegladu i aktualizacji obowigzujgcego Regulaminu
udzielenia zamoéwien publicznych w Strzeleckim Os$rodku Kultury w Strzelcach
Opolskich w celu doprecyzowania procedur, wymaganych dokumentéw, zasad
szacowania wartosci zamoéwienia oraz sposobu dokumentowania poszczegdinych
czynnosci.
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