wzor zgodny z zalgcznikiem
do Zarzadzenia 1/2/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 09 stycznia 2012 roku

TEMAT KONTROLI
WEWNETRZNEJ

Kontrola problemowa przestrzegania przepiséw Kodeksu Postepowania
Administracyjnego w zakresie wydawania decyzji administracyjnych w roku 2012

Cel i zakres kontroli

Sprawdzenie prawidlowosci i terminowosci przeprowadzenia oraz prawidtowosci
udokumentowania wybranych postepowan administracyjnych z roku 2012
zakonczonych wydaniem decyzji administracyjnej

Podmiot kontrolowany

Referat Ewidencji Ludnosci

Numer upowaznienia

RKZ 2/2013

Osoby kontrolujace

Kierownik Referatu Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wiascicielskiego
Samodzielny referent w Referacie Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wiascicielskiego

Termin przeprowadzenia
kontroli

28 lutego — 29 marca 2013r.

Dokumenty kontroli

upowaznienie do przeprowadzenia Kontroli, program kontroli, protokét z kontroli,
wystgpienie pokontrolne zawierajgce zalecenia pokontrolne

Stwierdzone
nieprawidlowosci

1. w zakresie zbidrek publicznych: wniesienie optaty skarbowej za wydanie
pozwolenia na przeprowadzenie zbiorki publicznej po zakonczeniu postepowania
administracyjnego — w jednym przypadku,

2. w zakresie spraw o zameldowanie w miejscu pobytu statego lub
czasowego: brak w dokumentacji sprawy potwierdzenia wystania lub osobistego
przekazania zawiadomienia o0 wszczeciu postepowania administracyjnego —

w jednym przypadku,
3. w zakresie spraw o wymeldowanie z miejsca pobytu stalego lub czasowego
trwajacego ponad 3 miesiagce:
— nie zatatwienie sprawy w wymaganym terminie craz nie wystanie
w stosownym czasie zawiadomienia 0 wyznaczeniu nowego terminu na
zatatwienie sprawy — w pieciu przypadkach,
— brak w dokumentacji potwierdzenia dokonania wysytki lub osobistego
przekazania decyzji administracyjnej — w jednym przypadku.

We wszystkich kontrolowanych sprawach na korespondencji ,wychodzgcej” brak

potwierdzenia dokonania wysyiki pisma lub jego osobistego doreczenia.

Podjete dziatania

Do Kierownika Referatu Ewidencji Ludnosci wystosowano zalecenia pokontrolne

zobowiazujgce do:

— podjecia dziatarh majgcych na celu wyeliminowanie stwierdzonych
nieprawidtowos$ci w przysztosci,

- ustalenia wewnetrznych zasad organizacyjnych zapewniajacych terminowe
rozpatrywanie spraw w komaérce organizacyjnej,

- kazdorazowego wysytania pisma zawiadamiajgcego o wyznaczeniu nowego
terminu zgodnie z przepisami ustawy Kodeks postepowania administracyjnego -
w przypadku niemozno$ci dochowania ustawowego terminu na zalatwienie
sprawy,

- kazdorazowego umieszczania na egzemplarzu pisma (np. decyzji, wezwania,
zawiadomienia itp.) przeznaczonego do wigczenia do akt sprawy informaciji
dotyczgcej sposobu wysytki pisma oraz daty jego wystania / osobistego
przekazania, zgodnie z przepisami Instrukcjfi kancelaryjnej,

— przestrzegania zapisow art. 6 ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie
skarbowej a w przypadku nieuiszczenia optaty postepowanie zgodnie
z przepisami ustawy Kodeks postepowania administracyjnego




