Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 1/2/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 09 stycznia 2012 roku

TEMAT KONTROLI
WEWNETRZNEJ

Kontrola w zakresie zarzutéw nieprawidtlowego administrowania
Referatem Bibliotek Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich

Cel i zakres kontroli

L Wyjasnienie zarzutéw nieprawidtowego administrowania w Referacie

Bibliotek Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich

Podmiot kontrolowany

Referat Bibliotek Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich

Numer upowaznionia

| OR.077.24.2011 z dnia 16 listopada 2011r.

Osoby kontrolujace

Mariusz Stachowski — Kierownik Referatu,
Ewa Pinkas — Referent

Termin przeprowadzenia
kontroli i

17 listopada — 30 listopada 2011r.

‘Dokumenty kontroli

— upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
— protokét z kontroli
- wystgpienie pokontrolne

StWi'erdi_o_h_e. o

| = brak sformalizowanych zasad reglamentacji artykutéw biurowych,
| = brak skutecznej metody protokotowania umozliwiajacej pracownikom

°' | - brak przekazania wyczerpujacej informacji ze strony  Kierownika

wprowadzanie uwag do protokoldw z narad pracowniczych,

Referatu pracownikom
telefonicznych

dotyczacej obowigzujacych planow

Podjete dziatania

| szczegolnosci w zakresie opracowania systemu protokotowania narad

Do Kierownika Referatu wystosowano zalecenia pokontrolne w

pracowniczych gwarantujacy rzetelno$é i wiarygodnosé sporzgdzanych
protokotow oraz wprowadzenia zasady umozliwiajacej nadzor nad
reglamentacjg artykutdw biurowych.

Kierownikowi wyznaczono termin na udzielenie odpowiedzi do dnia 16
stycznia 2012r.
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