wzor zgodny z zalgcznikiem
do Zarzgdzenia Nr 1/2/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 9 stycznia 2012 roku

TEMAT KONTROLI
WEWNETRZNEJ

Kontrola problemowa w zakresie zarzadzania cmentarzem
komunalnym w gminie Strzelce Opolskie

Cel i zakres kontroli

Kontrola realizacji zadan zwigzanych z zarzadzaniem i utrzymaniem
cmentarza komunalnego w Strzelcach Opolskich. Prawidlowosé
prowadzonej obstugi przez Biuro Cmentarza Komunalnego.
Przyjmowanie i rozliczanie z budZzetem gminy oplat za korzystanie
z cmentarza oraz wydatkéw zwigzanych z nalezytym utrzymaniem
stanu technicznego i sanitarnego cmentarza.

Podmiot kontrolowany

Biuro Cmentarza Komunalnego Gminnego Zarzadu Mienia
Komunalnego w Strzelcach Opolskich

Numer upowaznienia

RKZ/1/2018 z dnia 24 stycznia 2018 r.

Osoby kontrolujgce

Kierownik Referatu Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wlascicielskiego
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich,

Specjalista w  Referacie Kontroli Zarzadczej i Nadzoru
Wiascicielskiego w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Termin przeprowadzenia kontroli

Od 5 lutego 2018 r. do 2 marca 2018 r.

Dokumenty kontroli

upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
program kontroli,

protokét kontroli,

wystapienie pokontrolne

Stwierdzone
nieprawidlowosci / uchybienia

w zakresie prowadzenia ksiag cmentarnych — nie stwierdzono
nieprawidlowosci, jednakze zwrécono uwage, ze zakres informacji,
ktéry Ksigga oséb pochowanych na cmentarzu powinna zawieraé
(zgodnie z postanowieniami § 3 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie
prowadzenia ewidencji grobéw), w Biurze Cmentarza Komunalnego
mozna uzyskac dopiero po facznym zestawieniu danych pozyskanych
z ewidencji prowadzonej w wersji papierowej oraz wersji
elektronicznej - z systemu EWGROB. Odrebnie, zaden z przyjetych
systemow — ani tradycyjny ani elektroniczny nie zawiera pelnego
zakresu informacji wymaganego przez przepisy ww. rozporzadzenia;
w zakresie wydawania zaswiadczen i zezwolen, w tym: zaswiadczen
o ustaleniu miejsca pochéwku, za$wiadczen o dokonanej rezerwacji
miejsca pochéwku, zezwolen na umieszczenie tawki i/lub
utwardzeniu terenu przy grobie, zezwolen na postawienie nagrobka
oraz zezwolen na wjazd na teren cmentarza — nie stwierdzono
nieprawidlowosci;

w zakresie realizacji dochodéw z tytutu pobieranych opfat, w tym:
za pochowek osoby zmarlej, za rezerwacj¢ miejsca pochéwku,
za zezwolenie na ustawienie tawki i/lub utwardzenie terenu przy
grobie, za zezwolenia na wjazd na teren cmentarza w celu innym niz
pochowek:




w | przypadku na 77 skontrolowanych oplat stwierdzono brak
zarejestrowania wplaty za pochéwek osoby zmarlej w wyznaczonym
przez GZMK terminie platnosci, tj. do 10 stycznia 2018 r. W zwiazku
z brakiem zarejestrowania wplaty w terminie, dhiznika
poinformowano telefonicznie o koniecznosci uiszczenia oplaty wraz
z powstalymi odsetkami za nieterminowe uregulowanie ptatnosci.
Wedtug stanu na dzien 1 marca 2018 r. nie zarejestrowano wymaganej
wplaty,

w 2 przypadkach na 77 skontrolowanych oplat stwierdzono
wystawienie faktury w nieprawidlowy sposéb. Dwie faktury
wystawione dla Domu Pomocy Spolecznej w Strzelcach Opolskich
za pochéwek osoby zmarlej zawieraly niewlasciwa kwote do zaplaty
300,00 zt netto bez uwzglednienia 8 % podatku od towaréw ustug.
W toku kontroli Gléwna ksiggowa GZMK wystawila faktury
korygujace oraz podijeta stosowne czynnosci w celu zlozenia korekty
Deklaracji dia podatiu od towaréw i usiug;

w  zakresie dokonywania oraz dokumentowania  wydatkéw
dotyczacych funkcjonowania cmentarza - nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

Podjete dzialania

Dyrektora Gminnego Zarzadu Mienia Komunalnego w Strzelcach
Opolskich zobowiazano do podjecia dzialan majacych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowoéci w przysztosci,
w tym:

zapoznania pracownikéw GZMK odpowiedzialnych za zakres objety
kontrola z wynikami kontroli oraz zobowigzania pracownikéw do:

° kazdorazowej weryfikacji prawidlowosci
Wystawianych faktur zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego,

° kazdorazowej weryfikacji  przypadkéw opoznien
w  zaplacie oraz niezwlocznego podejmowania
stosownych czynnosci (udokumentowanych) w celu
zobowigzania dhiznika do uregulowania ptatnosci,

rozwazenie koncepcji prowadzenia ksiag cmentarnych w wybranym
systemie papierowym lub elektronicznym, ktérych zawartosé danych
(w wybranym systemie) spelni wymogi wynikajace z przepisow
prawa powszechnie obowigzujacego w tym zakresie, ‘J




