Zarzadzenie Nr 1/20 /2018
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 24 maja 2018r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 1/6/2013 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia
21 marca 2013 r. w sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Strzelcach Opolskich

Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, stanowigcym
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 1/6/2013 Burmistrza Strzelec Opolskich z dnia 21 marca 2013 r.,
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1)

2)
3)

4)

5)

w spisie tresci w Rozdziale V Zadania stanowisk samodzielnych i wieloosobowych
wyrazy ,,Administrator Bezpieczenstwa Informacji” zastepuje si¢ wyrazami ,,Inspektor
Ochrony Danych”;
w § 5 ust. 3 pkt 9 wyrazy ,,Administrator Bezpieczenistwa Informacji ABI” zastepuje
si¢ wyrazami ,,Inspektor Ochrony Danych IOD”;
w § 7 ust. 1 pkt 12 wyrazy ,,Administratora Bezpieczenistwa Informacji” zastepuje sig
wyrazami ,,Inspektora Ochrony Danych”;
w § 16 ust. 3 otrzymuje nastepujace brzmienie:
» 3. Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego jest odpowiedzialny za koordynacje
catoksztaltu pracy podleglych mu komérek organizacyjnych Urzedu i nadzér nad
prawidlowg realizacjg wszystkich zadan.”;
§ 42 a otrzymuje nastepujace brzmienie:
»Inspektor Ochrony Danych
(symbol IOD)
§42a

Do zakresu dzialania Inspektora Ochrony Danych nalezy realizacja zadan wynikajgcych
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych, zwanego dalej réwniez ,RODO”) oraz ustawy o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci:

1

2)
3)
4)

5)

przygotowywanie upowaznien dla poszczegélnych uzytkownikéw do dostepu do
danych osobowych i informacji przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Strzelcach
Opolskich;

prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
opiniowanie procesow zwigzanych z zarzadzaniem systemem informatycznym
przetwarzajacym dane osobowe w aspekcie ich bezpieczenstwa;

zarzgdzanie zabezpieczeniami aktywéw informacyjnych w sposob adekwatny do celéw
stosowania zabezpieczen;

realizowanie dziatan wynikajacych z dokumentacji bezpieczenstwa informacji
i utrzymywanie zapisow $wiadczacych o funkcjonowaniu Systemu Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informacji (SZBI);



§ 2.

6) sprawowanie nadzoru nad dokumentacja SZBI na etapie jej opracowania, weryfikacji,
aktualizacji, udostgpniania i przechowywania;

7) opracowywanie planu prac dotyczacych systemu zarzadzania i nadzér nad ich
realizacjg;

8) organizowanie przegladéw SZBI oraz nadzoér nad realizacjg ustalen wynikajacych
z tych przegladéw;

9) zarzadzanie audytami wewnetrznymi w zakresie planowania audytéw dotyczacych
ochrony danych osobowych i nadzoru nad ich realizacja oraz dzialaniami poza
audytowymi;

10) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia RODO, innych przepiséw Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowigzkow, dziatania zwigkszajgce swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego
W operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

11) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO
oraz innych przepiséw Unii lub parnstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie
im w tej sprawie;

12) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

13) wspdlpraca z organem nadzorczym wlasciwym w sprawach ochrony danych
osobowych;

14) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach.”;

6) w § 49 ust. 4 pkt. 10 wyrazy ,,Administrator Bezpieczenstwa Informacji” zastgpuje si¢
wyrazami ,,Inspektor Ochrony Danych”.

Zalgezniki Nr 1 i Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Strzelcach

Opolskich otrzymujg brzmienie, jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Strte ec Opolskich
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr I/() /2018

Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 24 maja 2018 .

Zalagcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego — Wykaz Stanowisk

KU BURMISTRZ STRZELEC OPOLSKICH 1 (1 etat)
. LICZBA STANOWISK
SYMBOL NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ ( LICZBA ETATOW)
RK REFERAT KADR 3 (3 etaty)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. osobowych 1
Stanowisko ds. osobowych, bhp i p.poz 1
REFERAT  ZARZADZANIA  KRYZYSOWEGO
ZKW 1 SPRAW WOJSKOWYCH S ataty)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego | |
Stanowisko ds. wojskowych i materialowo-technicznego | 1
zabezpieczenia OSP
PO PION OCHRONY
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zadania wykonuje osoba
Kierownik kancelarii materialéw niejawnych powolana przez Burmistrza
Inspektor sieci teleinformatyczne;j zadania wykonuje osoba
WyZnaczona przez
Burmistrza
IOD INSPEKTOR OCHRONY DANYCH zadania wykonuje osoba
powolana przez Burmistrza
URZAD STANU CYWILNEGO 1 EWIDENCJI i
USsC LUDNOSCI 9 (9 etatow)
Kierownik 1
Zastepca kierownika 1
Stanowisko ds. akt stanu cywilnego 3
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 2
Stanowisko ds. dowoddw osobistych 2
AW AUDYTOR WEWNETRZNY 1 (1 etat)
REFERAT KONTROLI ZARZADCZEJ I NADZORU
RKZ WLASCICIELSKIEGO 2 (2 ctaty)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. kontroli zarzadczej 1
PEENOMOCNIK BURMISTRZA 2 (2 etaty)
PU ds. profilaktyki i uzaleznien 1
0)g ds. organizacji pozarzgdowych 1
GS GLOWNY SPECJALISTA ds. Informacji Publicznej 1 (1 etat)
BP BIURO PRAWNE 2 (2 etaty)
Radca Prawny 1
Stanowisko ds. prawnych 1
RAZEM LICZBA STANOWISK 24
(ETATOW) (24 etaty)




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 10/2018

Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 24 maja 2018 r.

KTI ZASTEPCA BURMISTRZA 1
DS. TECHNICZNO - INWESTYCYJNYCH (1 etat)
: LICZBA STANOWISK
SYMBOL | NAZWA KOMORKI ORGANIZACYINE] (LICZBA ETATOW)
GK REFERAT  GOSPODARKI KOMUNALNEJ 9 (9 etatéw)
I OCHRONY SRODOWISKA
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. gospodarki komunalnej iochrony
$rodowiska
GOK REFERAT ZARZADZANIA I GOSPODAROWANIA | 5 (5 etatow)
ODPADAMI KOMUNALNYMI
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi 4
IT REFERAT INWESTYCYJNO - TECHNICZNY 6 (6 etatow)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. nadzoru technicznego inwestycji | 4
i remontéw
Stanowisko ds. planowania inwestycji 1
i remontow
A BIURO ARCHITEKTA MIEJSKIEGO 5 (5 etatow)
Architekt miejski 1
Stanowisko ds. planowania przestrzennego 4
ZP REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH 2 (2 etaty)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. przetargdw i zamoéwien publicznych 1
REFERAT FUNDUSZY POMOCOWYCH
RG 1 ROZWOJU GMINY 2 G etay)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. funduszy i rozwoju Gminy 1
RAZEM LICZBA STANOWISK 30
(ETATOW) (30 etatow)




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/20/2018
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 24 maja 2018 r.

KSG ZASTEPCA BURMISTRZA DS. SPOLECZNO- 1
GOSPODARCZYCH I PROMOCJI GMINY (1 etat)
. LICZBA STANOWISK
SYMBOL | NAZWA KOMORKI ORGANIZACYINEJ (LICZBA ETATOW)
REFERAT SPORTU <
KSR I REKREACJI 6 (6 etatow)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. sportu 2
Stanowisko ds. administracyjnych 1
Konserwator - kierowca 1
Pracownik gospodarczy 1
RL REFERAT ROLNICTWA 3 (3 etaty)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. rolnictwa 2
REFERAT INICJATYW GOSPODARCZYCH
16 I PROMOCJI 4@ etaty)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej | 2
i promocji Gminy
Stanowisko ds. informacji publicznej 1
RAZEM LICZBA STANOWISK 14
(ETATOW) (14 etatow)




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/20/2018

Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 24 maja 2018 r.

1
FGK SKARBNIK GMINY
(1 etat)
. LICZBA STANOWISK
SYMBOL | NAZWA KOMORKI ORGANIZACYINE] (LICZBA ETATOW)
F WYDZIAL FINANSOWY 1 (1 etat)
Naczelnik wydzialu - zastepca glownego ksiggowego | 1
budzetu Gminy
FB REFERAT BUDZETOWY 11 (11 etatéw)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. ksiggowosci 1 sprawozdawczosci | 7
budzetowej
Stanowisko ds. plac 1
Kasjer 2
FP REFERAT PODATKOWY 10 (10 etatow)
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej 4
Stanowisko ds. wymiaru podatkowego 5
RAZEN! LICZBA STANOWISK 23
(ETATOW) (23 etaty)




Zalacznik do Zarzadzenia Nr IAZO/ 2018
Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 24 maja 2018 r.
1
S SEKRETARZ GMINY
(1 etat)
. LICZBA STANOWISK

SYMBOL | NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJINE] (LICZBA ETATOW)
(0] WYDZIAL ORGANIZACYJNY 1 (1 etat)

Naczelnik wydzialu 1
OR REFERAT ORGANIZACJI 9 (9 etatow)

Kierownik referatu 1

Stanowisko ds. administracyjno - prawnych 4

Stanowisko ds. wspdlpracy z zagranicg 1

Stanowisko ds. kancelarii 2

Stanowisko ds. obshugi sekretariatu 1

REFERAT ADMINISTRACYJNO - ;
0OAG GOSPODARCZY 11 (11 etatow)

Kierownik referatu 1

Stanowisko ds. administracyjno - gospodarczych 2

Stanowisko ds. administracyjno - gospodarczych | 1

i archiwum zaktadowego

Konserwator 1

Kierowca 1

Pracownik gospodarczy 5
oI BIURO INFORMATYKI 3 (3 etaty)

Kierownik Biura 1

Stanowisko ds. obstugi informatycznej 2
RAZEM LICZBA STANOWISK 25
(ETATOW) (25 etatow)




