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(piecze¢ archiwum panstwowego)

Znak sprawy: 402-31/11

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Urzaqd Miejski w Strzelcach Opolskich,

Plac Mysliwca 1, 47-100 Strzelce Opolskie

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art.28 pkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2006, nr 97, poz.673 z p6zn.

zm.).
I. Informacje wstepne
I. Kontrole przeprowadzit(a) w dniu 27.04  2011r. dr Tomasz Heller
(imig i nazwisko) T
_ archiwista Archiwum Panstwowego
................................................... (stanowisko stuzbowe kontrolujacego)

w Opolu nr upowaznienia do kontroli 4o
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Elzbieta Knosala - archiwisty

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona _ 27.05.1990 r. na mocy ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzqdzie gminnym (Dz.U. Nr 16, poz. 95)

.................................... (data i petna nazwa aktu prawnego)

obecnie kieruje nia Pan Tadeusz Goc — Burmistrz Strzelec Opolskich
(imi¢ 1 nazwisko z okre$leniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Opolski, ul. Piastowska 14, Opole
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(daty i pelne nazwy aktéw prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przesztosci

5. Jednostka kontrolowana jest od -

(data i nazwa aktu prawnego)

aia™) - tak nie®

6. Ostatnia kontrolg archiwum panistwowe przeprowadzito wdnin . 27.02.2009 1. ..
7. Archiwum zaktadowe bylo takze kontrolowane w dniach eeeeees R
przez

8. W jednostce kontrolowanej obowiazujg przepisy kancelaryjno- archiwalne (uzgodnione, nie-tzgod-
atone z archiwum panstwowym)™*)
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(data i pelny tytu})

d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne
(nazwa, data 1 tytul normatywu)

I1. Ustalenia kontroli

I. Stosowanie przepiséw kancelaryjno- archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum zaktado-

wego

2. Zbiér dokumentacji**)

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
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a) dokumentacja wiasna:
- aktowa:
kategorii A wilosei 39,25 mb, z lat 19902010 o
kategorii B wilosei 188,34 mb,zlat 19902010 o
w tym akta kategorii BE-50 lub B-50 17,10 mb,zlat . 1964-2008 .
nierozpoznana w ilosei e mb, z lat e s
- techniczna:
kategorii A wilosei - mb, .. u— jedn.inw. jedn.arch,zlat -
Kategorii Bwilosei - omb, - . Jdedn.inw.  -....jednoarchozlat e
nierozpoznana wilosei - omb, - rysunkéw, zlat S
- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:
kategorii A wiloset - e sane s jedn.inw., zlat . e e
kategorii B wilosei oo jedn.inw. zlat e
nierozpoznana w ilosei e jedn. inw., z lat bR EA R L1 RS E 2SRRS4 R R
- kartograficzna:
kategorii A wilosci S jedninw., o jedn. arch.(arkuszy), zlat . S
kategorii B wilosei S jedn.inw., jedn. arch.(arkuszy), zlat - S
nierozpoznana wilosei st arkuszy, z lat ethe AL SR RS 1 RS R R eRRReee
- audiowizualna:
nagrania:
kategorii A wilosei - e jedn. inw., S czasu nagran, z lat OO N
kategorii B wilosei eeeereeeeeeen jedn. inw. (nagran), - - czasu nagran, zlat. - e
nierozpoznana w ilosei et pudefek,zlat -~ . USSR
inne wiloset S SZUK, Z 1At e e
fotografie:
kategorit A wilosci - jedn.inw. - negatywow - pozytywow,zlat -
kategorii B w ilosci e eeessnaees jedn. inw. veseesserereseeneens sztuk, z lat et AR RRR AR
nierozpoznana w ilosei U sztuk, z lat OSSOSO
inne wilosel sztuk, zlat e
filmy:
kategorii Awilosei - tywlow (tematéw) - sztok, sztuk mat. wyjs., zlat -
kategorii B w ilosci - tytuféw (tematéw) - sztuk, z lat -



nierozpoznana w ilosci - sztuk, z lat -

inne w 1losci - sztuk, z lat -

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: ~ W archiwum zaktadowym przechowywana jest doku-

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespotéw akt i daty skrajne, ilos¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategori¢ B, a takze- jesh
zachodzi potrzeba- rodzaje dokumentacji, jak w punktach I1.2.a)

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem 24022 mb, w tym**
- kategoria A 3968 mb,

- kategoria B ) 200,54 mb,

w tym:

- kategoria BE 501 B 50 26,80 mb,

4. Stan zbioru (skomentowac dane zawarte w punktach 2 1 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzednie]

obejmuja ok. 0,43 mb, z lat 1965-1990

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uktad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidtowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami




archiwum zaktadowym Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich zostata oznakowana sygnaturq
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po zasiggnigciu opinii archiwum paistwowego — tak-nie™przez: ... e
w sposéb (prawidtowy, nieprawidlowy)*)

8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo- odbiorczych- tak — aie™

b) spisy zdawczo- odbiorcze- tak — ste*®), w podziale na kat. A i kat. B- tak — ase®

c) spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego- tak — ae™
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej- tak — ate™)

e) ewidencje wypozyczen- tak- are™®)

f) inne $rodki ewidencyjne ewidencja akt osobowych

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, aieregtdasaie™), za zezwoleniem,
bezzezwelenta®)archiwum panstwowego, ostatnio  wniosek z 2.02.°10 r. —zgoda AP nr 61 7 1.04.”10

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego miato ostatnio miejsce
w 2009 r. i objeto 1,32 mb, zespotu akt PPRN i UP w Strzelcach Opolskich,

w Rozmierce 'z lat 1956 - 1989

14. kierownikiem archiwum zakfadowego, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie jest:

Pani Elzbieta Knosala , zatrudniona(y) sea=petaym-etaeiesna pot etatu,

w innej formie®), posiadajacy(a) wyksztalcenie pedstawowe; srednie, wyzsze™) oraz ukonczony,
areskefezonyd w 2001 r. kurs archiwalny stopnia I
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16. Lokal archiwum zaktadowego (usytuowanie, ilo$¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):

II1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przestane odr¢bnym pismem.

Protokol podpisali:

URZAD MIEJSKIE
47-100 STRZELQE PGLS&(.E

f —
................................................................... o .. e ety
(kierowniH kofitr anejN (ki (archiwis'T zakladowy) (przeprowadzajacy kontrolg)

Zataczniki?

Protok6t sporzadzono w 2 egz.

egz. nr | - AP w Opolu

egz. nr2 - jednostka kontrolowana
NDAP 1



