wzor zgodny z zalgcznikiem
do Zarzadzenia 1/2/2012
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 09 stycznia 2012 roku

TEMAT KONTROLI
WEWNETRZNEJ

Kontrola planowa dotyczaca prowadzenia postepowarn w zakresie przyznawania
dodatkéw mieszkaniowych

Cel i zakres kontroli

— sprawdzenie prawidtowosci prowadzenia postepowarn administracyjnych w zakresie
przyznawania, ustalania wysokosci oraz wyptacania dodatkéw mieszkaniowych,

— sprawdzenie zgodnosci postepowania z zasadami i trybem okreslonym
w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego

Podmiot kontrolowany

Osrodek Pomocy Spotecznej w Strzelcach Opolskich

Numer upowaznienia

RKZ/1/2019 z dnia 04 lutego 2019 roku

Osoby kontrolujace

— kierownik Referatu Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wiascicielskiego w Urzedzie
Miejskim,

— specjalista w Referacie Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wiascicielskiego w Urzedzie
Miejskim

Termin przeprowadzenia
kontroli

od 12 lutego do 11 marca 2019 roku

Dokumenty kontroli

— upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
— program kontroli,

—  protokot kontroli,

— wystapienie pokontrolne

Stwierdzone
nieprawidiowosci

1. w zakresie przyjmowania, rejestrowania i obstugi wnioskéw o przyznanie
dodatku mieszkaniowego: nie stwierdzono nieprawidiowosci;

2. w zakresie weryfikacji spetnienia przez wnioskodawce warunkéw otrzymania
dodatku mieszkaniowego: nie stwierdzono nieprawidlowosci;

3. w zakresie udokumentowania czynnosci przeprowadzonych w toku
postepowania (zgromadzenie materialu dowodowego, zapewnienie stronom
czynnego uczestnictwa w postepowaniu, doreczenie korespondencji):

- w jednym przypadku stwierdzono przyjecie do wyliczen powigkszonej powierzchni
normatywnej lokalu o 15 m* pomimo braku udokumentowania podstawy
dokonania zwigkszenia powierzchni. W dokumentacji brak potwierdzenia
weryfikacji przez pracownika warunku powigkszenia powierzchni wynikajgcego
z tresci art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roku o dodatkach
mieszkaniowych,

- w jednym przypadku stwierdzono brak wpisania daty odbioru na potwierdzeniu
dorgczenia decyzji wnioskodawcy — decyzja zostata doreczona przez pracownika
OPS;

4. w zakresie prawidlowosci wydawania decyzji administracyjnych:

- W jednym przypadku na skutek przyjecia niewtasciwej powierzchni lokalu do
wyliczenia wydatkéw ponoszonych na lokal mieszkalny stwierdzono wyptate
nienaleznych srodkéw w tacznej wysokosci 51,64 zt za okres czterech miesiecy
na podstawie decyzji nr OPS.DDM.510.000540.10.2018 z dnia 25 pazdziernika
2018 roku;

5. w zakresie terminowosci i prawidlowosci platnosci dodatku mieszkaniowego:
nie stwierdzono nieprawidtowosci.




Podjete dziatania

Do kierownika O$rodka Pomocy Spofecznej wystosowano wystgpienie pokontroine
zawierajgce zalecenia zobowigzujgce do podjecia dziatan majgcych na celu
wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowosci w przysziosci oraz do zapoznania
z wynikami kontroli pracownika odpowiedzialnego za zakres objety kontrolg
i zobowigzania pracownika do:

a) dokonania weryfikacji w sprawie oznaczonej numerem
OPS.DM.000487.10.2018 bfednie naliczonego dodatku mieszkaniowego
i niezwtocznego wyeliminowania powstatego skutku finansowego.
Kwote dodatku ustalaé zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia
21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych,

b) kazdorazowego rzetelnego weryfikowania danych, stanowigcych podstawe do
obliczenia dodatku mieszkaniowego, zawartych we wnioskach oraz zatgcznikach
do wniosku, w szczegélnosci pod katem ich spdjnosci,

c) kazdorazowego dokumentowania sposobu pozyskania informacji / danych
majgcych znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy, a niewynikajgcych
z dokumentacji sprawy,

d) kazdorazowego prawidiowego udokumentowania potwierdzenia odbioru
korespondencji przez strone.




