wzor zgodny z zalacznikiem
do Zarzadzenia 1/2/2012
Burmistrza Strzelee Opolskich
z dnia 09 stycznia 2012 roku

TEMAT KONTROLI
WEWNETRZNEJ

—
Kontrola planowa w zakresie przygotowywania, redagowania oraz terminowosci wydawania
dwutygodnika kulturalno-informacyjnego ,Informator Strzelecki”

Cel i zakres kontroli

Sprawdzenie organizacji procesu powstawania, terminowosci wydawania oraz kolportazu
dwutygodnika ,Informator Strzelecki’. Weryfikacja zasad wspdipracy zespotu ds.
redagowania dwutygodnika z Urzedem Miejskim w Strzelcach Opolskich oraz jednostkami
organizacyjnymi gminy w zakresie przygotowywania i redagowania Informatora.

Analiza wydatkéw i przychodow zwigzanych z wydawaniem gazety.

Podmiot kontrolowany

Strzelecki Osrodek Kultury (SOK)

Numer upowaznienia

RKZ/4/2020 z dnia 20 sierpnia 2020 .

Osoby kontrolujace

_  kierownik Referatu Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wiascicielskiego w Urzedzie Miejskim,
— podinspektor w Referacie Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wiascicielskiego w Urzedzie
Miejskim

~ermin przeprowadzenia
~ontroli

od 01 wrzeénia do 09 pazdziernika 2020 r.

Dokumenty kontroli

— upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
— program kontroli,

— protokét kontroli,

- wystgpienie pokontrolne

Stwierdzone
nieprawidtowosci

1) wystgpienie przypadkéw przekroczenia dwutygodniowego terminu na ukazywanie si¢
_Informatora Strzeleckiego” oraz przypadki braku ciggtosci w dacie obejmujgcej wydanie
gazety w okresie od stycznia 2018 r. do 19 sierpnia 2020 r;

2) wystanie zapytania cenowego do potencjalnych wykonawcow (dwoéch firm) w dwaéch
roznych terminach, co jest niezgodne z zasadg konkurencyjnosci w udzielaniu
zaméwienia publicznego — dotyczy przypadku postgpowania o udzielenie zamoéwienia na
druk gazety w 2018 r.;

3) sporzadzenie wnioskéw o dokonanie zakupu dotyczacych druku gazety na 2018 rok oraz
2020 rok przed skierowaniem zapytania ofertowego do wybranych wykonawcéw, co jest
niezgodne z postanowieniami § 10 pkt 1 Regulaminu zamoéwieni publicznych
w Strzeleckim Osrodku Kultury.

Podjete dziatania

Dyrektora SOK w wystapieniu pokontrolnym zobowigzano do podjecia dziata majacych na
celu wyeliminowanie stwierdzonych uchybier w przysziosci oraz do zapoznania z wynikami
kontroli Redaktora Naczelnego ,Informatora Strzeleckiego” odpowiedzialnego za zakres
objety kontrolg i zobowigzania pracownika do:

— zapewnienia terminowego wydawania ,Informatora Strzeleckiego” jako
dwutygodnika, zgodnie z pierwotnymi zatozeniami edycji gazety oraz zapewnienia
ciggtosci dat, tj. okresu, obejmujacego poszczegoine wydania gazety;

—  udzielania zaméwien publicznych z zachowaniem og6inych zasad obowigzujgcych
przy udzielaniu zamoéwien, w szczegdlnosci zasady rownego traktowania
wykonawcow oraz zapewnienia uczciwej konkurencji, a takze dokumentowania
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z regulacjami
wewnetrznymi ustalonymi w SOK.

Ponadto, majac na uwadze ustalenia kontroli w zakresie pracy powotanego zespotu ds.
redagowania ,Informatora Strzeleckiego” Redaktorowi Naczelnemu gazety polecono
wzmochienie wspolpracy z czionkami zespolu w zakresie przygotowywania oraz
redagowania materiatow, a takze ich weryfikacji przed drukiem, w szczegolnosci poprzez
zapewnienie prawidlowej komunikacji zespolowej.
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