Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze zastepey Skarbnika Gminy
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Burmistrz Strzelec Opolskich oglasza nabér na stanowisko urzednicze
zastepcy Skarbnika Gminy w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich

Wymagania niezbedne:

1

2)
3)

4)

5)
6)
7

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 213 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych,

peina zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

brak ukarania zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem S$rodkami
publicznymi, o ktéorych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021
r. poz. 289 z pozn. zm.),

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze z zakresu: ekonomia, finanse i rachunkowos$¢, zarzadzanie,

co najmniej 3-letni staz pracy na stanowisku w administracji publicznej.

Wymagania dodatkowe:

Y
2)

studia podyplomowe z zakresu: ekonomia, finanse i rachunkowosé¢, audyt i kontrola
wewnetrzna,

znajomos¢ i umiejetnosé praktycznego stosowania przepisow prawa:

ustawa o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci, ustawa o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego, ustawa o podatkach i oplatach lokalnych, ustawa o podatku
dochodowym, ustawa o podatku rolnym, ustawa o podatku od Srodkéw transportowych,
ustawa o dyscyplinie finanséw publicznych, ustawa Ordynacja podatkowa, ustawa Prawo
zamoOowien publicznych, ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa o pracownikach
samorzgdowych, rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, rozporzadzenie
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organdow podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego, Kodeks postepowania administracyjnego,

dobra znajomos¢ arkusza kalkulacyjnego np. Excel,

odpornos$é na stres i umiejetnosé pracy pod presjg czasu,

dobra organizacja pracy wiasnej, inicjatywa, zaangazowanie, samodzielnos¢, rzetelnosc,
systematyczno$¢, zdolno$¢ do szybkiego podejmowania decyzji, zdolnosci analityczne.

Zakres wykonywanych zadan:

1

2)

3)

4)

3)

wspolpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie przygotowywania materialdw o stanie
finansowym Gminy, bedacych podstawa okreslania zaréwno kierunkow polityki spolecznej
i gospodarczej, jak rowniez polityki finansowej gminy;

wspolpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie opracowywania projektow budzetu gminy,
budzetu gminy oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy i Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy, zmian w budzecie gminy, zmian w Wieloletniej Prognozie
Finansowej Gminy oraz sprawozdan z realizacji;

wspoOtpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie opracowywania analizy gospodarki finansowej
i formutowanie wnioskéw dotyczacych m.in. polityki podatkowej, zarzgdzania dtugiem;
nadzor nad prawidiowoscia dokonywania wydatkoéw przez jednostki organizacyjne gminy
pod katem zgodnosci zaciggania i dokonywania wydatkéw z planem finansowym;
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych.



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) praca w budynku Urzgdu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, Plac Mysliwea 1,
I pietro, w budynku brak windy, w pelnym wymiarze czasu pracy, w rOwnowaznym systemie
czasu pracy, stanowisko pracy zwiazane z pracg przy komputerze,
2) w miesigcu listopadzie 2022 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych,
w Urzedzie Miejskim w Strzelcach Opolskich w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%.
Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowe;j,
3) kserokopia dokumentoéw potwierdzajacych:
a) wyksztatcenie (dyplom ukonczenia szkoty),
b) staz pracy (np. $wiadectw pracy),
¢) posiadane kwalifikacje, umiejetnosci (uprawnien, dyploméw, zaswiadczen itp.),
4) kwestionariusz osobowy dla osdb ubiegajacych si¢ o zatrudnienie dostgpny do pobrania na
stronie (www.bip.strzelceopolskie.pl) lub w Referacie Kadr, Kontroli Zarzadczej i Nadzoru

Wiascicielskiego,
5) klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydata ubiegajacego
sic o zatrudnienie (druk  klauzuli  dostgpny do  pobrania na  stronie

www.bip.strzelceopolskie.pl),

6) os$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
z pelni praw publicznych, oswiadczenie kandydata, iz nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii, o$wiadczenie kandydata
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (druki oswiadczen dostepne do pobrania
na stronie www.bip.strzelecopolskie.pl).

7) kopie  dokumentu potwierdzajacego niepeinosprawnos¢ (w  przypadku  os6b
niepelnosprawnych, ktore zamierzajg skorzystaé z uprawnienia, o ktorym mowa
w artykule 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych).*

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach w Punkcie Obslugi Klienta
Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich, parter budynku, Plac Mysliwca 1, 47-100
Strzelce Opolskie lub poczta na adres: Urzad Miejski w Strzelcach Opolskich, Referat Kadr,
Kontroli Zarzadczej i Nadzoru Wlascicielskiego, 47-100 Strzelce Opolskie, Plac MyS§liwca 1
z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko urzednicze zastgpcy Skarbnika Gminy” w terminie do dnia
29.12.2022 r. do godziny 153,

Dokumenty aplikacyjne. ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spelniajgce wymagania formalne zakwalifikowane do nastepnego etapu zostang
poinformowane telefonicznie o dalszej procedurze postgpowania kwalifikacyjnego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Urzedu Miejskiego
w Strzelcach Opolskich w Biuletynie Informacji Publicznej - www.bip.strzelceopolskie.pl
zaktadka ,.Nabor kandydatow na stanowiska urzednicze™ oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Miejskiego. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 77 404 93 56.
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w przypadku 0s6b niepelnosprawnych.

Strzelce Opolskie, 06 grudnia 2022 r.




