Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/15/2024
Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 12 czerwca 2024 r

ROZDZIAL

SPIS TRESCI

STR

|

POSTANOWIENIA OGOLNE

3

11

ZAKRES DZIALANIA 1 ZASADY FUNKCJONOWANIA URZEDU

4

III

ZADANIA REFERATOW I ROWNORZEDNYCH KOMOREK
ORAGNIZACYJNYCH URZEDU

14

BIURO ARCHITEKTA MIEJSKIEGO

14

URZAD STANU CYWILNEGO I EWIDENCJI LUDNOSCI

16

REFERAT ORGANIZACII

17

REFERAT ADMINISTRACYJNO - GOSPODARCZY

18

REFERAT KADR, KONTROLI ZARZADCZEJ I NADZORU
WLASCICIELSKIEGO

19

REFERAT BUDZETOWY

20

REFERAT PODATKOWY

22

REFERAT ZARZADZANIA 1 GOSPODAROWANIA ODPADAMI
KOMUNALNYMI

23

REFERAT INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ I INWESTYCJI

25

REFERAT ROZWOJU GMINY I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

27

REFERAT ROLNICTWA I OCHRONY SRODOWISKA

27

REFERAT ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I SPRAW
WOJSKOWYCH

29

BIURO INFORMATYKI

33

REFERAT SPRAW SPOLECZNYCH I PROMOCII

35

BIURO RADY MIEJSKIEJ

37

0%

ZADANIA STANOWISK SAMODZIELNYCH

PION OCHRONY

37

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

38

GLOWNY SPECJALISTA DS. INFORMACIJI PUBLICZNEJ

39

STANOWISKO DS. BHP I P.POZ.

40

AUDYTOR WEWNETRZNY

41

ZASADY PODPISYWANIA PISM I DECYZJI

42

VI

ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKTOW AKTOW
PRAWNYCH WYDAWANYCH PRZEZ RADE ORAZ
BURMISTRZA

43

VI

OGOLNE ZASADY ZALATWIANIA INDYWIDUALNYCH SPRAW
7. ZAKRESU ADMINSITRACJI PUBLICZNEJ

44

VIII

ORGANIZACJA SYSTEMU KONTROLI

45

IX

PRZEDSTAWICIELSTWO ZALOGI

47

X

POSTANOWIENIA KONCOWE

47

ZALACZNIKI DO REGULAMINU:

ZALACZNIK NR 1 - STRUKTURA ORGANIZACYINA
ZALACZNIK NR 2 - WYKAZ STANOWISK




Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 1/15/2024

Burmistrza Strzelec Opolskich
z dnia 12 czerwca 2024 r

zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego — wykaz stanowisk

KU

BURMISTRZ STRZELEC OPOLSKICH 1 (1 etat)
. LICZBA STANOWISK
SYMBOL NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ (LICZBA ETAT OW)
USC URZAD ,STANU CYWILNEGO I EWIDENCJI 9 (9 etatéw)
LUDNOSCI
Kierownik referatu 1
Zastepca kierownika 1
Stanowisko ds. akt stanu cywilnego 3
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 2
Stanowisko ds. dowodoéw osobistych 2
RKZ REFERAT KADR, KONTROLI ZARZADCZEJ 1 6 (5,5 etatow)
NADZORU WLASCICIELSKIEGO
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. osobowych 2 (1,5 etatu)
Stanowisko ds. kontroli zarzadczej 2
Stanowisko ds. prawnych 1
ZKW REFERAT ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I 3 (3 etaty)
SPRAW WOJSKOWYCH Y
Kierownik referatu 1
Stanowisko ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego 1
Stanowisko ds. wojskowych 1 materialowo-technicznego | 1
zabezpieczenia OSP
BRM BIURO RADY MIEJSKIEJ 2 (2 etaty)
Kierownik biura 1
Stanowisko ds. administracyjno- prawnych 1
PO PION OCHRONY
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zadania wykonuje osoba
kierownik kancelarii materialow niejawnych powotana przez Burmistrza
Inspektor sieci teleinformatycznej zadania wykonuje osoba
powolana przez Burmistrza
10D INSPEKTOR OCHRONY DANYCH zadania wykonuje osoba
powotana przez Burmistrza
GS GLOWNY SPECJALISTA DS. INFORMACJI 1 (1 etat)
PUBLICZNEJ
BHP STANOWISKO DS. BHP I P.POZ. 1(0,5 etatu)
AW AUDYTOR WEWNETRZNY 1 (1 etat)
RAZEM LICZBA STANOWISK 24

(ETATOW)

(23 etaty)







