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I/22/2026 z dnia 1 kwietnia 2026 r. Burmistrza Strzelec Opolskich

w Miejskim w Strzelcach Opolskich

[Definicje]

Dyrektywie

Ustawie o finansach publicznych
o finansach publicznych;
Ustawie PZP
publicznych;
Regulaminie
w
Regulaminie pracy komisji przetargowej

BIP
Opolskich;
Gminie 
Urz

Kierowniku Burmistrzu
Burmistrz ;

Sekretarzu
Skarbniku
Inspektorze Ochrony Danych Osobowych Inspektora danych osobowych
Gminy Strzelce Opolskie.
Referacie
Referacie merytorycznym
za
Referacie RZP
Kierowniku referatu 2 Regulaminu 

Z

Z
trybie 

tej ustawy;
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P

Opisie
i 

przedmiotu
O
z
w
D

, 

udzielenie 

Progach unijnych ,
Z

.

1. Regulamin :
1)
2) udzielenie 

3) zasady przygotowywania, oraz udzielenia
podprogowych;

4) ustawie 
PZP;

5) i
dokumentacji p .

2.

, z 3. 
3. innych 

udzielenie 
odpowiedzialnym w tym zakresie.

4.
w kierowanych referatach:
1)
2)
3)
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5. 

i obiektywizm. 
6.  

 
   56 ust. 3 ustawy 

PZP
mowa w art. 56 ust. 1 ustawy PZP. 

7. 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
w 

 ochronie danych RODO) oraz przepisy 
prawa krajowego, w uzgodnieniu z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych. 

  

 [Harmonogram realizacji  

1.  publicznych oraz 

w Gminy lub w Wieloletniej Prognozie F
H . 

2. W H  wydatki i  na 
roboty budowlane w danym roku  

o   zgodnie ze wzorem,   1 
do Regulaminu. 

3. G

 . 
4. Referatu RZP w terminie 15 dni od dnia 

uchwalenia B  
5. 

, kierownik referatu merytorycznego, odpowiedzialny jest 
za  terminie do 7 dni roboczych) przekazanie stosownych 
informacji do referatu RZP  

  publicznych] 

1.  
Plan  publicznych. 

2.  oraz jego zmiana wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza. 
3. 

publicznych w terminie 7 dni od daty jego zatwierdzenia przez Burmistrza. 
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4. Z e o dokonanie zmiany lub dodanie  
publicznych, do Referatu RZP zaktualizowanego harmonogramu realizacji 

, zgodnie z  ust. 6 Regulaminu 
. 

5.  
1)  publicznych

ej, na zasadach 
 

2) dnia 
 

. 
6. Na podstawie  kierownik 

o harmonogramami realizacji 
.  

 przeprowadzenie 
o  

  przedmiotu  oszacowanie ] 

1.  publicznego lub przed udzieleniem 

, za co odpowiedzialna jest . 
2. ustawy PZP. 
3. 

 
4.  zgodnie z przepisami ustawy PZP, 

:  
1) analizy cen rynkowych;  
2) 

zmian rynkowych (np. 

Statystycznego); 
3) 

zmian rynkowych (np. 
); 

4) kosztorysu inwestorskiego; 
5) 

- ; 
6) rzeczywistej ej ci 

z 
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5. ,  szacowania 

 , zgodnie ze wzorem,  stanowi  2 do Regulaminu  
 ch , przy czym 

dokumentami tymi s  w  
1)  odpowiedzi  

cenow , 
2) 

wydruku), 
3) 

, 
4) kosztorys inwestorski, 
5) 

 
6.  

dnorazowo w ramach jednego zadania, 
 

7. D kwoty,  
w 13 pkt 3 

 w  
8. Niedopuszczalne jest dzielenie , lub wybieranie sposobu obliczenia 

 
9. anali  potrzeb 

ci zaspokojenia zidentyfikowanych 
 

 
 

 
,  

  

 [  ] 

1.  
2. zasadami 

 z: 
1) art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych  , 
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2) art. 18 Dyrektywy  
 

3) art. 7 ustawy  
 - 

w specustawie sankcyjnej. 
3. Przy realizacji procedury udzielania podprogowych ych mowa w  7 ust. 1 

, przeprowadzeniem i udzieleniem ) musi 
 (nie dotyczy samodzielnych stanowisk), 

izm. 
4. 

 

 ] 

1. w ej  15  netto, 

ust. 13 pkt 2 i 3,  w jednym z  

1)   ; 

2)   

ofert; 

3)   

lub kilkoma wykonawcami. 

2. dokonuje kierownik 
referatu merytor

, tj. odpowiednio Burmistrza lub , Skarbnika 
Skarbnika  

3. W niosku wyboru trybu,  a 3 do Regulaminu. 
4. Na wniosek kierownika referatu merytorycznego, Burmistrz lub Z-

procedury wyboru wykonawcy referatowi RZP, przy czym w takim przypadku: 
1) referat merytoryczny odpowiedzialny jest za przekazanie do referatu RZP wszelkich informacji 

i  
2)  

5. Zapytanie ofertowe  
1) platformach 

(  wymagane), albo 
2) 

wybranym potencjalnym wykonawcom, albo 
3)  

, 

o ile zapytaniu ofertowym 
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6. 5  
poczty elektronicznej (e-mail), e- ,  
internetowej i zawiera odpowiednio:  
1)  
2)  
3)  
4)  
5) 

umowy; 
6) o  ustawy 

w 
narodowego. 

7. Referat RZP na wniosek referatu merytorycznego zamieszcza 

w referacie RZP na co najmniej dwa dni przed terminem ich publikacji. 
8. zlecenia po rozeznaniu rynku   najmniej 

 
za (e-mail)  

9.  
w  

10. 
telefonicznie) (e-mail) -  negocjacji cenowych z 
jednym lub kilkoma wykonawcami, przy czym, 

  Z przeprowadzonych negocjacji 
 

11. Tryb negocjacji cenowych  dopuszczalny jest w  
1) 

 
2)  
3) 

lub 
 

4)  
12. Referat merytoryczny trybu, 

odpowiedzialny jest za: 
1) przygotowanie ,  
2) e  
3) przekazanie do referatu RZP zapytania ofertowego celem jego publikacji na stronie internetowej 

BIP; 
4) przeprowadzenie  
5) zebranie ofert po rozpoznaniu rynku, 
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6) e i dokonanie oceny ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej lub rekomendacji do 
a . 

13.  
1) 1 lub 
2) a, 

szkody, 
3)  na: 

a)  
b) dostaw  paliw, 
c)  
d) publikacj   
e) 

, 
f) ,  
g)  
h)  

na w trybie , bez przeprowadzania procedury zgodnej z jednym 
z tryb ch w ust. 1. 

14. 13 pkt 2), kierownik referatu merytorycznego 

 
15. publikacji  w bazie 

 na innych wymaganych platformach zakupowych, referat merytoryczny 
stosowa  przedmiotowe wytyczne. 

16. Referat RZP na wniosek referatu merytorycznego, zamieszcza 
w  

  podprogowych] 

1.  
ust. 1 Regulaminu oraz na 

 z zgodnie ze wzorem, stanowi  nr 4 do Regulaminu. 
2.  do , : 

1) , 
2) , 
3) zapytanie ofertowe, 
4) otrzymane oferty, 
5) notatka z negocjacji, 
6) e  

3.   w ust. 1 zatwierdza Burmistrz lub Z-ca Burmistrza. 
4. Kierownik referatu, , po zatwierdzeniu  

z post powania zgodnie z ust. 3  wyborze oferty lub 
 w sprawie 
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5.  BIP, 
referat  
oferty lub  

6. 
o ust. 1 mus potwierdzenie referatu RZP, 
e  niniejszym Regulaminem. Sprawdzeniu podlega 

. 
7. Udzielenie  podprogowego o w ust. 1 

Regulaminu oraz  na roboty budowlane, wymaga zawarcia 
umowy w formie pisemnej. 

8.  
Regulaminu, ale  , wymaga pisemnego zlecenia 
podpisywanego przez  Burmistrza oraz kontrasygnaty Skarbnika, zgodnie ze 

 
9. Udzielenie z a podprogowego, ego  5  netto lub 

o   na podstawie notatki 
5, przy czym K

. 
10. ust 7 ust. 13 pkt 3.  

 [   umowy lub zlecenia podprogowe]  

1. Za przygotowanie umowy lub zlecenia  
 odpowiedzialny jest kierownik referatu merytorycznego

 
2. e 

umowy lub zlecenia 
 o dofinansowanie, przez kierownika referatu odpowiedzialnego za 

rozliczenie wsparcia finansowego. 
3. i 

 radcy prawnego oraz 
 

4. 

. 

 Realiz   PZP 

   

1. 
 

1) ; 
2) ; 
3) . 

2.  
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1) 
 

2) 

 
3. z RZP w celu sprawnego, 

 
4. , 

i 
w 
i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych. 

5. 
 oraz .  

6. , 

 
 

7. , 

 

 ] 

1. aniem 
publicznego  do referatu RZP zatwierdzonego przez Burmistrza lub Z-  
Burmistrza Z   stanowi  nr 6 
do Regulaminu. 

2. 1, , wszystkie 
istotne i wymagane informacje  do proponowanego trybu: 
1) zadania ( )  oraz opis 

, 
2)  (wraz z terminem oraz imieniem  

i nazwiskiem osoby ), 
3)  

danego  
oraz kwot  , 

z potwierdzeniem Skarbnika Gminy. 
4) informacj   do , 

ze , 
5) , 
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6) 

o  
7)  

RZP), 
8) 

z , , 
9) 

o e. 
3. 1,  

1) s  i  
podpisany przez kierownika referatu merytorycznego; 

2) notatk   przez ; 
3) : 

a) roboty budowlane - , 
 stosownego  ); 

b) - program funkcjonalno-  
4) projektowane postanowienia umowne, opatrzone parafk pracownika merytorycznego i 

kierownika referatu merytorycznego wraz  Radcy Prawnego oraz Skarbnika 
Gminy   Inspektora Ochrony Danych 
Osobowych. 

5) inne istotne dokumenty. 
4. 

zgodnie z wymogami ustawy PZP. 
5. 

kierownika referatu odpowiedzialnego za rozliczenie wsparcia finansowego, 
 

6. Wyboru przetarg nieograniczony lub 
tryb podstawowy merytorycznego i RZP 

: 
, wybrany tryb oraz uzasadnienie prawne i faktyczne wyboru trybu. 

7. u zatwierdza Burmistrz lub Z-ca Burmistrza. 
8. Referat R   ust. 1 i 2, zatwierdzonego przez 

Burmistrza lub Z- , odpowiednie 
dla danego trybu,  
1) ; 
2) ; 
3) SWZ lub OPZ lub OPiW; 
4) . 

9. Opracowany przez referat RZP projekt SWZ lub OPZ OPiW po
z referatem merytorycznym,  5 dni roboczych 

 w zakresie kompetencji referatu. 
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  [ ] 

1. Kierownik referatu R Kierownikowi z  do zatwierdzenia, w 
od : 
1) e; 
2) SWZ lub OPZ lub OPiW; 
3) protok  ; 
4)  

2. K  
. 

3. oraz wszystkie  przeprowadzeniem 
a e  ust. 4. 

4. 
i przygotowaniem 

 
1) art. 56 ust. 3 ustawy PZP  

z  
2) art. 56 ust. 2 ustawy PZP  

o  
a (tj. przed wyborem oferty najkorzystniejszej lub 

em ).  
5. 3  

 
6.   lub wyznacza osoby do 

przeprowadzenia procedury wyboru oferty.  
7. Referat RZP jest, stosownie do trybu, do: 

1) publikacji nia w m publikatorze, zgodnie w wymogami ustawy PZP; 
2) przekazania wybranym wykonawcom odpowiedniego zaproszenia, zgodnie w wymogami ustawy 

PZP; 
3) zamieszczenia wymaganych informacji  

zgodnie z wymaganiami ustawy PZP. 

  [ ] 

1. nia lub OPZ lub OPiW udziela,  
1) kierownik referatu merytorycznego  
2) kierownik R . 

2.  lub OPZ lub OPiW lub/i 
wniosek kierownika referatu merytorycznego lub kierownika referatu RZP. Przedmiotowy wniosek 

wymagane jest jego zatwierdzenie przez kierownika 
 

3. Referat RZP  zgodnie z przepisami ustawy PZP, do: 
1) publikacji lub OPZ lub OPiW na stronie internetowej prowadzonego 
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2) publikacji w odpowiednim publikatorze oraz informacji 
o  lub OPZ lub OPiW na stronie internetowej 

oraz przekazania jej wykonawcom. 
4. 

na sfinansowanie zadania, kierownik referatu merytorycznego 
 do Burmistrz

 
5. Zgodnie z ie 

 
6.  

w Regulaminie pracy komisji przetargowej. 
7. 

 komisji przetargowej. 

  [ ] 

1. Za przygotowanie umowy na podstawie , w tym uzyskanie 
ych akceptacji; kierownika referatu merytorycznego, radcy prawnego, 

Skarbnika Gminy oraz Inspektora Ochrony Danych Osobowych (
osobowe)  za zawarcia umowy, odpowiedzialny 
jest osoba wyznaczona przez Burmistrza. 

2. 

z  rozliczenie 
wsparcia finansowego. 

3. omisji przetargowej lub o
 zawarciem  do 

procedowania zgodnie z przepisami ustawy PZP oraz do zarejestrowania udzielonej umowy 
w 
do przekazania kopii do referatu merytorycznego.  

4. Kierownik referatu merytorycznego 
nienie , o Rozdziale 6. 

  publicznych 
 

  [ ] 

1. Referat RZP w porozumieniu z referatem merytorycznym  r
w przypadk , tj. w przypadku, gdy: 
1) 

ofertowej; 
2) 

ofertowej; 
3)  
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a) 
- 20 000 000 euro, a dla 

- 10 000 000 euro, 
b) 

- 20 000 - 10 000 000 euro; 
4) 

 
2.  : 

1)  
2) 

niej.  
3. 1, wymaga zatwierdzenia przez  Burmistrza. 

   

1. W przypadku dokonania  art. 455 

14 
informacje o zmianie umowy  zawartego aneksu. 

2. zmianie 
umowy  ust. 1. 

   

1. Referat merytoryczny, odpowiedzialny  terminie do 
14  referatu RZP wymagane 
przepisami ustawy PZP informacje o wykonanej umowie, zgodnie ze  

 nr 7 do Regulaminu.  
2. Referat RZP 

1.  

 
przetargowej 

  [ ] 

1. Kierownik referatu RZP odpowiedzialny jest za prowadzenie w referacie, rejestru udzielonych 
. 

2.   ni
RZP, sprawozdanie ze wszystkich udzielonych w poprzednim roku 

 
3. Referat R

o 
 

4. 
dokumenty)  
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1. merytorycznych (
)  

 
1)   

wydatek oraz numer umowy, , lub 
2) 

  
podprogowego. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Z   : 

1) - Harmonogram realizacji w danym roku. 
2) - . 
3) - Wniosek o wyborze trybu realizacji . 
4) -  . 
5) - Zlecenie udzielenia nia od 5 tys. do 15 tys. z  netto. 
6) - u  publicznego  . 
7) - Informacja o wykonaniu umowy. 


