ZARZADZENIE NR 1/103/2025
BURMISTRZA STRZELEC OPOLSKICH

z dnia 29 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z samochodow stuzbowych
Na podstawie art. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2025r.
poz. 1153) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin korzystania z samochodow stuzbowych, stanowiacy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Regulamin okre$la zasady korzystania, rozliczania i odpowiedzialno$ci pracownikow Urzedu Miejskiego

w Strzelcach Opolskich i innych jednostek organizacyjnych Gminy Strzelce Opolskie, za powierzone samochody
stuzbowe.

§ 3. Zobowigzuje si¢ pracownikéw, o ktorych mowa w § 2 do zapoznania si¢ z treScig zarzadzenia ijego
stosowania.

§ 4. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza si¢ kierownikowi Referatu Organizacji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Strzelec Opolskich

Jan Wroblewski



Zatacznik do Zarzadzenia nr 1/103/2025
Burmistrza Strzelec Opolskich

z dnia 29 grudnia 2025 r.

Regulamin Korzystania z samochodoéw stuzbowych

§ 1. Regulamin korzystania z samochodéw shluzbowych, zwany dalej Regulaminem, okre$la zasady
korzystania, rozliczania i odpowiedzialnosci pracownikow Urzgdu Miejskiego w Strzelcach Opolskich i innych
jednostek organizacyjnych Gminy Strzelce Opolskie za powierzone samochody stuzbowe.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Strzelce Opolskie,
2) Urzedzie Miejskim — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Strzelcach Opolskich,
3) Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Urzgdu Miejskiego w Strzelcach Opolskich,

4) samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochody stuzbowe bedace wlasnoscig gminy Strzelce
Opolskie, a pozostajace w dyspozycji Urzedu Miejskiego,

5) Referacie Organizacji — nalezy przez to rozumie¢ Referat Organizacji Urzgdu Miejskiego w Strzelcach
Opolskich,

6) wyznaczonym pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ wyznaczonego pracownika Referatu Organizacji.

§ 3. 1. Z samochodow stuzbowych moga korzysta¢ Uzytkownicy, posiadajagcy wymagane przepisami prawa
uprawnienia do kierowania pojazdami.

2. Uzytkownik moze wykorzysta¢ samochod stuzbowy wylacznie do celow stuzbowych po uzyskaniu zgody
bezposredniego przetozonego, zgodnie ze strukturg organizacyjng Urzedu Miejskiego.

3. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu shuzbowego prowadzony jest elektroniczny kalendarz
rezerwacji administrowany przez Referat Organizacji.

4.Po uzyskaniu stosownej zgody, oktorej mowa w ust.2 Uzytkownik wpisuje zamiar skorzystania
z samochodu stuzbowego w elektroniczny kalendarz rezerwacji.

§ 4. Uzytkownik zobligowany jest do:
1) sprawowania wlasciwej pieczy nad powierzonym do uzywania samochodem stuzbowym,
2) utrzymania samochodu stuzbowego w czystos$ci,

3) eksploatowania samochodu stluzbowego zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow
Jazdy,

4) whasciwego zabezpieczenia samochodu stuzbowego przed dostgpem osdb nieuprawnionych,

5) natychmiastowego poinformowania bezposredniego przetozonego oraz wyznaczonego pracownika o wypadku
lub zdarzeniu drogowym z udzialem samochodu stuzbowego.

§ 5. 1. Uzytkownik zobowigzany jest do dokonania wizualnego sprawdzenia stanu samochodu shuzbowego
przed rozpoczeciem jazdy jak i po jej zakonczeniu. Sprawdzenie to ma na celu ujawnienie ewentualnych uszkodzen
lub sladow eksploatacji (otar¢, wgniecen, zarysowan itp.).

2. Uzytkownik jest zobligowany przed rozpoczeciem korzystania zsamochodu stuzbowego oraz po
zakonczeniu spisa¢ stan licznika, a nastepnie przekaza¢ tg informacje wyznaczonemu pracownikowi celem
wypehienia karty drogowe;j.

§ 6. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek uszkodzen samochodu stuzbowego Uzytkownik niezwlocznie,
nie p6zniej jednak niz w ciggu jednego dnia, zglasza ten fakt bezposredniemu przelozonemu oraz wyznaczonemu
pracownikowi. Brak zgloszenia uszkodzenia moze skutkowa¢ odpowiedzialno$cia Uzytkownika, jezeli szkoda
powstata w okresie uzytkowania przez niego samochodu stuzbowego, a nie zostata weczesniej zgtoszona.



§ 7. W przypadku korzystania z elektrycznego samochodu stuzbowego, Uzytkownik jest zobligowany do
podtaczenia samochodu do stacji tadowania, jezeli po zakonczeniu jazdy poziom baterii wskazuje mniej niz 60%
natadowania.

§ 8. Wszelkie zobowigzania lub naleznosci (w tym kary, mandaty, grzywny) wynikajace z naruszenia
przepisow prawa, w szczegolnosci prawa o ruchu drogowego w trakcie korzystania z samochodu stuzbowego,
pokrywa Uzytkownik odpowiedzialny za dane naruszenie.

§ 9. Wszelkie dokumenty zwigzane zsamochodami stuzbowymi (karty drogowe, badania techniczne,
gwarancje itp.) znajduja si¢ w Referacie Organizacji.

§ 10. 1. Ewidencje wykorzystania samochodow stuzbowych prowadzi wyznaczony pracownik.

2. Wyznaczony pracownik jest odpowiedzialny za dopilnowanie terminéw przegladéw technicznych
samochodoéw stuzbowych, wymian koniecznych, sprawdzenia zgloszonych przez Uzytkownikow usterek,
elementéw do wymiany lub innych zgloszonych zdarzen z udziatem samochodu stuzbowego, kompleksowego
czyszczenia samochodow wedlug potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz w miesigcu oraz systematycznego
sprawdzania stanu technicznego samochodu stuzbowego, w tym poziomu ptynoéw i paliwa, ciSnienia w ogumieniu
oraz $wiatet.

§ 11. 1. Dopuszcza si¢ udostepnienie samochodu stuzbowego pracownikom jednostek organizacyjnych Gminy.
Udostepnienie samochodu nast¢puje na pisemny wniosek kierownika ww. jednostki oraz po uzyskaniu zgody
Burmistrza Strzelec Opolskich.

2. Wzbr wniosku o udostepnienie samochodu stuzbowego stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

§ 12. W przypadku korzystania zsamochodu stuzbowego przez pracownikow jednostek organizacyjnych
Gminy, samochdd jest przekazywany jednostce oraz przejmowany z powrotem po zakonczeniu korzystania
z pelnym bakiem paliwa lub w przypadku elektrycznego samochodu stuzbowego z w pelni natladowang bateria.

§ 13. Uzytkownik samochodu stuzbowego jest zobligowany do zapoznania si¢ z Regulaminem oraz jego
przestrzegania.

§ 14. Przepisy niniejszego Regulaminu dotyczace Uzytkownika stosuje si¢ odpowiednio do pracownikow
jednostek organizacyjnych Gminy.



Zatacznik do Regulaminu korzystania

z samochodow stuzbowych

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE SAMOCHODU SLUZBOWEGO

1. Wnioskodawca:

(nazwa jednostki organizacyjnej / komorki / stanowisko wnioskujacego)

2. Imig 1 nazwisko uzytkownika pojazdu:

Zgoda bezposredniego przelozonego / kierownika jednostki:

(data i podpis)

Wyrazam zgode¢ na wykorzystanie samochodu stuzbowego zgodnie z powyzszym wnioskiem.

Decyzja Burmistrza Strzelec Opolskich:
O Wyrazam zgode
O] Nie wyrazam zgody

(data, podpis i pieczgc)

(data, podpis, pieczec)



