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Plan kont dla Urzedu Miejskiego w Strzelcach Opolskich

1. KONTA BILANSOWE - PRZYJETE ZASADY KSIEGOWANIA

Symbol
Konta

Nazwa konta oraz przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych,

1

sposob wyceny

FESPOL U - JMAJATEK TRWALY”

konta zespotu 0 ,,Majgtek trwaly” stuzq do ewidencji: rzeczowego majgtku trwalego, wartosci
niematerielnych i prawnych, finansowego majgtku trwalego, umorzenia majqtku, inwestycji

811

Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencyi stanu oraz zwigkszeft i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkdw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoseig jednostki,
ktore nie podlegajg ujeciu na kontach: 013, 014, 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

i wartosei poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkdw trwatych,

ktdére ujmuje sie na koncie 071.

Na koncie 011 ujmuje sie srodki trwale o wartosci poczatkowej rownej fub wiekszej

niz 3.500,00 zi.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosct:

1} przychody nowych lub uzywanych érodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosé ulepszen zwickszajacych
wartos¢ poczatkowa srodkdw trwatych,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodplatne przyigcie Srodkéw trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkdw trwalych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta (11 yjmuyje sie w szczegdlnosei:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2} ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartoscei poczatkowe] $rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szezegbdlowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

1) ustalenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych zaewidencjonowanych na
poszezegdlnych obiektach (miejscu, do ktorego sa przypisane),

2) ustalenie osob lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwatle,

3) ustalenie wartosci poszezegoinych Srodkow trwatych z wyodrebnieniem podziatu

klasyfikacyjnego grup srodkow trwalych (wg klasyfikacji srodkow trwalych),

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdw trwalych




w wartosci poczatkowej.

Srodki trwate ksiegowane na koncie 011 umarzane sg stopniowo, wedhug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych.
Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwalych moze by¢ zwiekszona w wyniku zarzadzonej
aktualizacji wyceny. Minister wlasciwy do spraw finansow publicznych okresla,

w drodze rozporzadzenia, tryb i terminy aktualizacji wyceny Srodkow trwalych (art.15
ust.5 i 5b ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych).

Zwigkszenie wartodci poczatkowej $rodkéw trwatych moze tez nastgpic¢

o rownowarto$¢ kosztdw inwestycji zwigzanych z ulepszeniem (przebudows,
rozbudows, rekonstrukcia, adaptacja, modernizacja) lub doposazemem.

Zmniejszenie stanu srodkdw trwatych nastepuje pod data postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub meodplainego
przekazania.

613 | Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszent wartodei

poczatkowe]j pozostatych srodkdw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011,

014, 016, wydawanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktore

podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmnigjszenia

stanu I wartosci poczgtkowej pozostatych srodkow trwalych znajdujgeych sie

w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia yymowanego na koncie 072,

Na koncie 013 ujmuje si¢ pozostate $rodki trwale:

1) bez wzgledu na wartos¢ poczatkows, jesli stanowia: odziez i umundurowanie,
meble i dywany

2) o wartoéci poczatkowej rownej lub nizszej niz 3.500 zt dla tych $rodkow trwatych,
od ktérych odpisy amortyzacyjne dokonywane sg jednorazowo w miesigcu oddania
ich do uzytkowania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) drodki trwate przyjete do uzywania z zakupu;

2) nadwyzki érodkéw trwalych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 yjmuje sie w szczegodlnoset:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszezenia, zuzycia,
sprzedazy, nicodplatnego przekazania;

2) yjawnione niedobory $rodkéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosct

poczatkowej Srodkdw trwatych oddanych do uzywania osobom i komoérkom

organizacyjnym.

Konto 013 moie wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosé¢ srodkdw trwalych

znajdujageych sie w uzywaniu w wartosei poczatkowej.

414 | Zbiory biblioteczne

Konto 014 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu 1 wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore
yymuje sie na koncie 072,

Na stronie Wn konta 014 yjmuje sie w szczegolnosei:

1) przychod zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nicodplatnie
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otrzymanych;

2) nadwyzki zbiorow bib}iotecznych

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w sz¢zegdlnoscei:

1) rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacii, sprzedazy lub meodpiatnego
przekazania;

2) niedobory hub szkody zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiordw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie

z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta (14 prowadza jest w zakresie miejsca uzytkowama

zbiorow bibliotecznych.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan zbiorow bibliotecznych

znajdujacych sie w jednostce.

W bilansie zbiory biblioteczne nie wystepuia, poniewaz sg one w 100% umarzane

w miesigeu wprowadzenia do ewidencji ksiegowej zbiordw bibliotecznych i wobec

tego suma ich umorzenia réwna sie wartosci poczatkowej.

816 | Dobra kultury

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosei débr

kultury,

Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegolnosci przychody débr kultury

pochodzacych z zakupu lub nicodptatne otrzymanych oraz nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegodlnoscei:

1) rozchdd dobr kultury na skutek likwidacii, sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania,

2) niedobory.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sig wedlug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie

z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé dobr kultury

znajdujacych sie w jednostce.

020 | WartoSci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych.,

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma —
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych

i prawnych. Na koncie tym wystgpuja w szezegdlnosei licencje na programy
komputerowe.

Wartosci niematerialne i prawne, kidrych jednostkowa wartos¢ poczatkowa przekracza
kwote ustalong w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych (wartosé ta
moze by¢ rowna lub wyzsza niz 3.500,00 zi, art. 16f ust.3 ustawy), z wyjatkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi, finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje

i umarza stopniowo (Wn konto 020 Ma konto 071).

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej w dniu przyjecia do
uzywania rownej lub nizszej od wartosci okreslonej w wyzej wymienionej ustawie
o podatku dochodowym, finansuje si¢ ze Srodkéw na wydatki biezgce 1 umarza
jednorazowo, spisujac cala warto$¢ w koszty w miesigeu przyjecia do uzywania,
ksiggujac umorzenie na koncie Ma 072 w korespondencji z kontem Wn 020.

Do konta 020 prowadzona jest ewidencja szczegotowa z podzialem na poszezegdine
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jednostki, na ktdre rozdysponowane sg wartosci niematerialne 1 prawne.
Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
1 prawnych w wartoscei poczatkowe;.

030

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywow finansowych,

w szczegolnosei akeji 1 innych diugoterminowych aktywdw tinansowych,

o terminie wykupu dtuzszym niz rok;

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu diugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci
poszezegolinych skladnikow dhugoterminowych aktywéw finansowych wedlug tytutow
(kontrahentow).

Konto 030 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza warto$é dlugoterminowych
aktywow finansowych.

871

Umorzenie sSrodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnyeh i prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmnigjszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych
oraz wartosct niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhug stawek
amortyzacyjnych stosowanych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych.
Umorzenie $rodkéw trwatych naliczane jest od pierwszego dnia miesigeca
nastepujgcego po miesigeu, w ktérym te Srodki przyjgto do uzywania i do korica tego
miesigea, w ktérym nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscig
poczatkowa lub w ktérym $rodki trwatle postawiono w stan likwidacji, sprzedano,
przekazano nieodpiatnie lub stwierdzono medobor.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn -~ zmniejszenia

umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych.
Na stronie Wna konta 071 ujmuje si¢:
1) wyksiggowanie dotychezasowego umorzenia §rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji w wyniku likwidacjt
srodkéw trwalych na skutek zniszczenia {ub zuzycia (011, 020),
2) z tytuhu sprzedazy lub nieodplatnego przekazania srodkdw trwalych 1 wartosei
niematerialnych i prawnych (011, 020),

3) z tytulu rozchodowania niedoborow srodkéw trwatych i wartosel niematerialnych
i prawnych (011, 020).

Na stronie Ma konta 071:

1) naliczone za okres (roczny) umorzenie srodkow trwatych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych (400),

2) dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzit organu od innej
jednostki lub zakladu budzetowego srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych stopniowo (011, 020).

Ewidencje szczegdlowa do konta 071 prowadzi sie wedtug poszezegdlnych srodkow

trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych z podziatem na poszczegolne

jednostki.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

W bilansie Srodki trwale i wartosci niematerialne 1 prawne wykazuje sie w wartosci

netto (wartosé poczatkowa pomniejszona o dotychezasowe umorzenie). Do wartodei

niematerialnych i prawnych ustala sie stawke umorzenia w wysokoser 20%.
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072

Umerzenie pozostalyeh srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawaych
oraz zhiordw bibliotecznyeh

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych,
wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiordw bibliotecznych, podlegajgcych
umorzeniu jednorazowo w pelni wartosci, w miesigeu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencii z kontem 013, 014, 020 z wyjatkiem
pozostatych $rodkdw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw
finansowanych ze $rodkdw na inwestycje, ktorych umorzenie ksieguje sie Wn 800
Ma (72.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmnigjszenia a na stronie Ma konta 072 - zwigkszenia

wartodct poczatkowej Srodkdw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 yymuje sie wyksiegowania dotychczasowego umorzenia

pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordéw

bibliotecznych z tytuhe

1) likwidacji, sprzedazy (013, 014,020),

2) nieodplatnego przekazania (013, 014, 020),

3) niedoboru lub szkody (240),

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie:

1) umorzenie dotychczasowe pozostalych srodkow trwalych, wartodci niematerialnych
i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki
lub samorzadowego zakladu budzetowego (013, 020),

2) umorzenie dotychczasowe zbioréw bibliotecznych otrzymanych o0d innych
jednostek (014).

(180

Srodki trwale w budowie (inwestyeje)

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztdw srodkoéw trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztow srodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Do inwestycji zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz
wiasnych nowych srodkow trwalych lub poniesione w zwigzku z ulepszeniem juz
istniejgeych wihasnych srodkow trwatych.

Do inwestycji zalicza sie w szezegdlnodcei koszty:

1) dokumentacji projektowe]j inwestycji,

2) pomiaréw geodezyjnych,

3) przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji
nieruchomosci nie gruntowych istnigjgcych na tym terenie a nieprzydatnych,
np. rozbidrki budynkdw 1 budowli tgeznie 2 nieumorzonag czedceia ich wartosei
poczatkowej pomniejszone o przychody,

4) oplaty z tytublu uzytkowania gruntdw i terenéw w okresie budowy obiektu oraz
z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe,

5) ulepszenia wiasnych, juz isiniejgeych podstawowych srodkdw trwalych,

6) transportu, zaladunku i wyladunku oraz montazu,

7) nadzoru autorskiego, inwestorskiego,

8) inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) poniesione koszty dotyczgce $rodkow trwalych w budowie w ramach

prowadzonych inwestycji zardwno przez obeych wykonawcow, jak 1 we wlasnym

imieniu,

2) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,

rekonstrukeja, adaptacja lub modernizacja), ktdére powoduja zwiekszenie wartosei
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uzytkowej Srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektdéw, w szczegdlnosei:
1) $rodkow trwalych,

2) wartosci sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych inwestycji,

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 080 umozliwia wyodrebnienie kosztow
inwestycii wedlug poszczegdlnych rodzajow zadan inwestycyjnych (efektéw
inwestycyjnych).

Konto 080 moze wykazywacd saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE 1 RACHUNKI BANKOWE”

kanta zespotu I, Srodbi plenigine § rachunki bankowe” sluty do ewidencji srodkow pleniginych
prrechowywanych w kasie § znajduigeyel sie no vachunkach bapkowveh, akipwdw plessiginych

mtigeyel postal crekow

161

Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotéwki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 uimuje sie wplywy gotowki, platnosct dokonane karta
ptatnicza w korespondenciji z kontem 240 oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki, i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki w kasie.

W zakresie jednostek JDUM, OPUM konto 101 prowadzone jest w szczegOlowosei
klasyfikacji budzetowe] z podzialem na wyodrebnione wyzej jednostki ksiegujace,

z wyjatkiem konta 101-06 sluzacego do rozliczen pomigdzy kasg Urzedu a bankiem.
Zrealizowane w danym dniu dochody odprowadzane sa na rachunek bankowy 1 ujete
zapisem ksiegowym: 141-01/101-06.

Sprawozdanie jednostkowe z wykonania planu dochoddéw budzetowych (Rb-278S)

w zakresie wykonania dochoddéw sporzadza sie na podstawie ewidencji analitycznej
do kasy jednostki (konto 101-01, 101-10) i zaplaconych kartg platnicza, przy czym
ewidencja analityczna do konta 101 moze by¢ zmieniana w zaleznosci od potrzeb
jednostki.

Na koniec roku dokonuje sie przeksiggowan sald konta 101 w zakresie analityki kont.
Konto 101 na koniec roku nie wykazuje salda.

130

Rachunek bieZzgey jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotdw na rachunku

bankowym jednostki z tytutu wydatkéw 1 dochoddw (wplywow) objetych planem

finansowym.

Konto 130 stuzy réwniez do rozliczen, m.in:

1) wynagrodzenia z tytutu terminowego wplacania podatkow na rzecz budzetow
panstwa (podatek dochodowy od 0sob fizycznych , skiadki ubezpieczeniowe)

2) oplaty komorniczej od zrealizowanych tytuléw wykonawczych

3) naleznosci/zobowiazan z tytulu podatkow i oplat lokalnych, z ktorych gmina
nie jest zwolniona

4) kar i oplat z tytuiu nieterminowo wykonanych ushug (w przypadku potracenia kary
z naleznego kontrahentowi zobowiagzania - o ile umowa tak stanowt).

Ksiegowan do powyzszych zdarze gospodarczych dokonuje sig na podstawie

dowoddw wewngetrznych takich jak: Polecenie Ksiegowania, Nota Ksiggowa.




Na stronie Wn konta 130 yjmuje sie:
A. Dochody
1} wplywy z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych (Ma
221,720, 750,760},
2) przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku biezacym jednostki
(Ma 750),
3) wplata bezgotowkowa odsetek za zwioke w zaptacie naleznosci (Ma 221),
4) wplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytul wplaty Ma 245).
B. Wydatki
1} sumy zwrocone na rachunek w roku dokonania wydatkow (Ma 201, 225, 229, 231,
234, 240, 401-404 1 409),
2} zwrot dotacji budzetowych przekazanych w danym roku Ma 224, 810).
Na stronie Ma konta 130 uimuje sie:
A. Dochody
1) zwrot nadpiat w dochodach budzetowych (Ma 221, 720, 750, 760),
2) zwrot kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu wyjasniajacym
uznanych za omytkowe wplaty (Ma 245).
B. Wydatki
1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki
w formie:
a) pobrania gotowki z banku do kasy (Wn 101, 141),
b) przelewy z tytutu zaptaty zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych
(Wn 201, 225, 229, 231, 234, 240),
c) przelewy z tytuhu oplat ksiggowanych bezposrednio w ciezar kosztow (Wn 401-405
i 409, 080),
d) wplaconych przelewami kwot do rozliczenia (Wn 234),
¢) przelew réwnowartoéci odpiséw na ZFSS, PFRON (Wn 4053),
f) zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sadowych
- obcigzajace pozostale koszty operacyjne (Wn 240, 761),
- obcigzajgce pracownikow lub inne osoby (Wn 234, 240),
- zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan (Wn 201, 225, 229, 240, 751)
g) przekazanie dotacii budzetowych (Wn 224),
Konto 130 prowadzone jest w szezegolowodci klasyfikacji budzetowej z podzialem na
jednostki ksiggujace, z wyjatkiem kont stuzacych do rozliczes, tj.:130-D-02 (JDUM),
130-D-02 (OPUM), 130-W-01 (JWUM).
7 uwag na fakt, iz w jednostce prowadzi sig jeden rachunek bankowy do obstugi
dochodow i wydatkéw budzetowych, ksiegowan na koncie 130 dokonuje si¢ na
podstawie zalgcznikow do wyciggu bankowego.
Wycigg bankowy pozostaje w ,,Organie”,
Na koniec roku dokonuje sie przeksiggowan sald konta 130 w zakresie analityki konta:
1) w zakresie dochoddw - na strong Wn konta 130-D-(2.
Saldo Ma konta 130-D-02 podlega okresowemu (rocznemu) przeksiggowaniu na konto
222-01. Saldo konta 222-01 przeksiggowuje sie na konto strone Wn konta 800-01.
2} wzakresie wydatkdw — na strone Ma konta 130-W-02,
Saldo Wn konta 130-W-02 podlega okresowemu (rocznemu) przeksiegowaniu na
konto 223-01. Saldo konta 223-01 przeksiggowuje sie na strone Ma konta 800-01.
Na koniec roku konto 130 nie wykazuje salda.
Na podstawie ewidencji analitycznej do konta 130 sporzadza sie sprawozdania
z wykonania dochodéw (Rb-278) i wydatkow (Rb-285).




135

Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $§rodkdw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy érodkow na rachunki bankowe,

a na stronie Ma — wyplaty srodkdw z rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunku ZFSS.

139

Inne rachunki bankewe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowoddw bankowych,
z zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw konta 139 miedzy
ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy z tytulu sum depozytowych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkdw pienigznych dokonane

z tego tytuhu.

Konto 139 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych
znajdujgeych si¢ na innych rachunkach bankowych.

141

Srodki pienieZne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze (miedzy kasa

a bankiem).

Na stronie Wn konta 141 ujimuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia stanu
srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych

w drodze.

W jednostee Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje si¢ na biezaco.

FESPOL 2 - LSHOZRACHUNKL FROZLICZENIAY
fante respofu 1, Roorachanki { roclicoenia® stuta do ewidencil krejowyel § cagranicoayeh
rograchankdw eror rodiicen
Kania pespotu 2 stuba takie do ewidencii rogliczen Srodkdw budietowych, wynagrodzen,
raziicoent piedobordw, sekdd | nucbvyied orar wizelkich funych rogliveen pwigzany ol
g rarrachunkand § rosopenionl sporappti.
Ewidencio szezegdlowa prowadiona do kont zespoln 2 prowadzons jest wedlug podzinlek

201

Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw 1 roszezen krajowych 1 zagranicznych

z tytubu dostaw, robot 1 ustug, w tym rdwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug.
Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstajg w wyniku
fakturowania wykonanych na rzecz jednostki dostaw, ustug i robot lub zaliczek na
przyszie ustugi.

Na koncie 201 nie uyjmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do
dochodow budzetowych, kidre uymowane sg na koncie 221.




Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci 1 roszezenia oraz splate 1 zmniejszenie
zobowiazan a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie
naleznosei i roszezen. o : : -
Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 201 pozwala na wydzielenie naleznosci
i zobowigza wedtug poszezegdinych kontrahentéw. Ponadto umozliwia ustalenie
naleznosci 1 zobowigzan w podziale klasyfikacji budzetowe}, wymagalnej

w sprawozdaniach budzetowych 1 finansowych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci 1 roszezen, saldo
Ma — stan zobowigzan.

202

Borrachunid z odbiorcami

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkow w zakresie Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych pracownikéw jednostek organizacyinych gminy (OPS, SDS,
GZMK, SOK).

Na stronie Wn konta 202 ujmuje si¢ naleznodci z tytulu zaciggnietych pozyczek
mieszkaniowych i naliczonych odsetek od tych pozyczek a na stronie Ma splate
udzielonych pozyczek wraz z naliczonymi odsetkami.

Konto na koniec roku moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 202 pozwala na wydzielenie naleznosci
1 zobowigzan wedlug poszezegdlnych kontrahentow (pracownikow).

221

Maleznodcei z tytulu dochoddw budietowyceh

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych,

ktorych termin platno$ci przypada na dany rok budzetowy, zwrotu nadplat z tytulu

dochoddéw nienaleznie wplaconych, oraz odpiséw uprzednio przypisanych naleznosci.

Na koncie 221 ewidencjonuje sie, m.in.: oplaty z tytulu wieczystego uzytkowania

gruntu; najem, dzierzawe; zajecie pasa drogowego; oplaty targowe, skarbowe a takze

rozrachunki z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw,

ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach; z jednostkami budzetowymi z tytutu

potracenia; z bankami z tytuhu nieprzekazanych wplat; z innymi podmiotami —

niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ podatkowy

nie jest wiasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku

z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot; wpltywow do

wyjasnienia.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

i zwrot nadplat z tytutu dochodéw nienaleznie wplaconych m.in.:

1) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720;

2) naleznosel nieprzypisane, w korespondenciji z kontem 720, 760;

3) odsetki za zwloke — w korespondencji ze strong Ma konta 720 (podatkowe)
1 750 (niepodatkowe);

4) zwroty nadplat, w korespondencji ze strona Ma konta 130 - jesli zwrot nastepuje na
rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu;

5) wyplaty nalezmego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondenc)i ze strong
Ma konta 130 - jesli zwrot nastepuje na rachunek bieZzgcy podatnika, albo konta
101- jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu.

6) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci
raty nalezne] za dany rok, w korespondencji ze strona Ma konta 226,

7) naleznosei objete hipoteka,




Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosei z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy uprzednio przypisanych naleznosci m.in.:
1) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720;.
2) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720;
3) wplaty dokonane przelewem w korespondencyi ze strong Wn konta 130;
4y wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101;
5) wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzagdu terytorialnego, o ktérym mowa
w art.66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencii z odpowiednim kontem
zespohu ,,77,
6) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktdérym mowa
w art.65 § 1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn 221,
7) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych
w korespondencji ze strona W-n konta 226,
8) umorzenia 1 przedawnienia naleznosci budzetowych w korespondencji z kontem
761.
Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji 1 dotacji zaliczanych
do dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest z podzialem na jednostki
ksiegujace wedhug podzialek klasytikacji budzetowej 1 poszezegolnych kontrahentow.
Na koniec roku obroty konta 221-01, 221-02 1 221-04, 221-05, 221-06, 221-07
przeksiegowuje sie w zakresie podzialek klasyfikacji budzetowej oraz kontrahentow
na konto 221-03.
Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

222

Rozliczenie dochoddéw budietowych

Konto 222 shuzy do ewidencji optaty komomiczej w jednostce OPUM

w korespondencji z kontem 130-D-02.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochoddw budzetowych w korespondenciji kontem 800-01, na podstawie sprawozdan
budzetowych o dochodach.

223

Rezliczenie wydatkéw budietowych

Konto 223 stuzy do okresowego (rocznego) przeksiggowania wydatkéw budzetowych
ujetych na koncie 130-W-00.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ rocznie przeksiegowania salda konta 130

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowo (rocznie) przeksiggowanie

salda konta 130-W-00 (poniesione w ciggu roku wydatki budzetowe).

Na koniec roku saldo konta 223, na podstawie sprawozdan budzetowych

o wydatkach, przeksiegowanie jest na strong Wn konta 800-01.

224

Rozliczenie dotacii budzetowyceh oraz platnoSci z budetu srodkéw europejskich

Konto 224 w jednostce stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy
udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢c warto$é dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, a na stronie Ma - wartoéé dotacji uznanych za wykorzysiane
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- warto$ci przekazanej dotacji wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej oraz wedlug -

1 rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos$é ustalenia

podmiotow, ktérym dotacja zostata udzielona.

Saldo Wn konta oznacza wartoé¢ dotacji niewykorzystanych, nierozliczonych lub
naleznie pobranych.

Dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego zwrécone do konca roku,

w ktoérym zostaly udzielone, stanowia zmniejszenie wydatkdéw, natomiast zwrocone
w roku nastgpnym, zalicza si¢ do dochoddw budzetowych. W wykonaniu budzetu jst
nie stosuje si¢ okresu przejsciowego, wiec dotacje z biciacego budzetu zwrdcone

w styczniu roku nastgpnego sa dochodami budzetowymi roku nastepnego.

225

Rozrachunki 7z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem paistwa, w szezegoinosci
z tytulu podatkow.

Na stronie Wn kenta 225 yymuje sie w szczego6lnosei:

1) naleznosei od budzetéw z tytulu funkeji platnika podatku dochodowego od 0s6b
fizyceznych,

2) podatek VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzedem
skarbowym,

3) zmniejszenie VAT naleZnego, na podstawie faktur korygujacych.

Na stronie Ma konta 223 ksigguje si¢ w szczegdinodei:

1) zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkow i oplat,

2) nalezny podatek od towarow i ustug naliczony w wystawionych fakturach,
Ewidencja szczegolowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci

i zobowigzan wedlug poszczegdinych tytuldw rozrachunkow.

Konto 2235 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodel, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

226

Dlugoterminowe naleino$ci budietowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem (a w szczegolnosei naleznosei, kidrych termin zaplaty ustalony
w decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujgce po roku, w ktérym
dokonywane sg ksiegowania).

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosei przypisanie dhugoterminowych
naleznosci z tytutu przychoddéw przysziych okreséw platnych w latach nastepnych

w korespondencji z odpowiednim kontem zespohu ,,7” oraz przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych na diugoterminowe (Wn 226, Ma 221).

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnoscl przeniesienie naleznodci
dhugoterminowych do krétkoterminowych (Wn 221, Ma 226), w wysokosci raty
naleznej na dany rok budzetowy oraz zmniejszenie naleznosei diugoterminowej

w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 lub ze
strong Wn konta 101,

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosci dlugoterminowych
naleznosci,

229

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szezegolnoscei
z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoéci oraz splatg 1 zmniejszenie
zobowlazan, a na stronie Ma —~ zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu
rozrachunkow publicznoprawnych. : o ,
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 zapewnia ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan z tytuhu rozrachunkow oraz tytutow, z kiorych dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoset, a saldo
Ma — stan zobowiazan.

231

Rezrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 shuzy do rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi

z tytutu wyplat pienieznych zaliczanych do wynagrodzen, a w szczegolnosei
naleznosci za wykonywana pracg na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzielo.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnoéci wyplaty pienigzne lub przelewy
wynagrodzen oraz potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencje szczegdlowa do konta 231 prowadzi w formie kartach wynagrodzen
odrebnie dla kazdego pracownika w sposob umozliwiajacy ustalenie kwoty
wynagrodzenia, pochodnych od wynagrodzen oraz dokonanych obcigzen zaréwno po
stronie pracownika jak i pracodawcy (platnika).

234

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci 1 zobowigzah wobec pracownikow z innych

tytuléw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,

z tytuhu odplatnosei za swiadczenia dokonane na rzecz pracownikdw oraz z tytulu

udzielonych pracownikom Urzedu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen

socjalnych.

Na stronie Wa konta 234 ksigguje ste w szczegdlnoscei:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia

2) naleznosci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnodei:

1) wplaty z tvtulu zwrotu zaliczek 1 pozyczek

2) zobowigzania wobec pracownikow z tytulu dofinansowania do nauki na podstawie

zawartego porozumienia, umowy.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej

i podzialem imiennym na poszczegdlnych pracownikow.

Konto 234 moze wykazywadé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

a saldo Ma — stan zobowigzan

240

Pozestale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci 1 roszczen oraz
zobowigzah nie objetych ewidencjg na kontach 201-234, a ponadto do rozliczania
niedoborow 1 szkod.

Na stronie Wn konta 240 ksicguje sie w szczegolnosei:

1} wynagrodzenie obcigzajgce sumy na zlecenie (Ma konto 231},

2) zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie lub sum depozytowych (Ma konto 101,
130, 139},
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3) ujawnione niedobory i szkody (w korespondencji z kontem 761 w jednostce JTWUM
t Wn 072 Ma 013 w jednosice MAJATEK, po czym na podstawie dokumentu PK jako
rozliczenie ujawnionych (niezawinionych) niedoboréw dokonuje sie przeksiegowania
konta 240 na konto 761),

4) roszczenia sporne (Ma konto 201, 231, 234),

5) prowizje od platnosci dokonanych karta platnicza ( Ma 130).

Na stronie Ma konta 240 ksicguje sie w szczegdlnoscei:

1) otrzymane sumy na zlecenie i sum depozytowych (Wn konto 101, 135, 139)

2) vjawnione nadwyzki materiatow, srodkdw trwalych, pozostatych srodkéw trwatych,
zbioréw bibliotecznych (w korespondencji z kontem 760 w jednostce JTWUM

i Wn 013 ma 072 w jednostee MAJATEK, po czym na podstawie dokumentu PK jako
rozliczenie ujawnionych nadwyzek konto 240 zostaje przeksiegowane na konto 760)
Ewidencje szczegdlowa do konta 240 zapewnia w szczegdlnosci:

1) ustalenie sum naleznosci i zobowiazan w stosunku do kazdego kontrahenta

2) rozliczenie sum na zlecenie wedhug poszcezegdlnych zlecen

3) stanu niedoboru 1 szkdéd oraz roszezen dotyczacych wlasnych srodkéw trwatych.

245

Wplywy do wyiadnienia

Konto stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosei kwoty wyjasnionych wptat i ich

zwroty:

I} zwrot pomytkowo wplaconej kwoty,

2) zaliczenie wplat po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym do
przychoddw nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wezesniej jako
naleznosé,

3) uznanie wplaty za splate naleznoscei po przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajagcym.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ wplyw na rachunek biezacy kwoty dotyczacej

naleznosct z tytuhu dochodéw budzetowych bez podania tytutu wplaty,

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

290

Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznodcei. Odpiséw
aktualizujacych dokonuje sig w zakresie naleznosci watpliwych oraz naleznosci

z tytutu odsetek przypisanych a niewyplaconych do dnia bilansowego.

Odpisow aktualizujgcych naleznodei i odsetek od tych naleznosci dokonuje sie

w ksiegach rachunkowych na koniec roku budzetowego.

Przy ustalaniu odpisoéw aktualizujgcych naleznosci i odsetek od naleznosci saldo

z roku poprzedniego zostaje wyksiggowane (storno) w calosei i ustala sie nalezng
kwote wg stanu na dzie 31 grudnia roku biezgcego.

Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajge stopien prawdopodobiefistwa

ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgeego w odniesieniu do:

1. naleznosci podatkowych;:

1) naleznosei od diuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosei - do
wysokosci naleznosci nie objgtej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem,

2) naleznosci objetych hipotekg -ustala sie poprzez wyznaczenie wskaznika
Sciggalnosci dla danego rodzaju podatku. Wskaznik ten ustalany jest na podstawie
danych zawartych w sprawozdaniach rocznych z wykonania dochodoéw podatkowych
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z trzech ostatnich lat poprzedzajgcych dany rok budzetowy,

3) pozostatych naleznoscei - ustala si¢ poprzez wyznaczeniec wskaznika sciggalnosei dla
danego rodzaju podatku..

2) naleznosci niepodatkowvych:

1) naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do
wysokosci wymagalnej zaplaty,

2) pozostatych naleznosci o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci —
do wysokosci wymagalnej zaplaty. Jako znaczny stopient prawdopodobienistwa
niesciagalnosci naleznosel uwaza sie: sprawy oddane do biura radey prawnego;
upomnienia kilkakrotnie wysylane a nie odebrane; upomnienia wysytane kilkakrotnie
i odebrane, jezeli wptlata nie nastapita w okresie 2 lat budzetowych.

W przypadku zaplaty w danym roku naleznosci zaliczonych do naleznosci watpliwych
(nalezno$¢ plowna i odsetki), wplate ksigguje sig: 130-D-01 i 221-02 (przelew) lub
101-01 1 221-02 (kasa).

ZESPOL Y - JMATERIALY T TOWARY?
kepeta zespoin 3, Muaveriady § towory " stute do ewidencfi sapasdw materivdiéw | fonardw oraz
rogdivaenia rakupn matericltw, towartw 7 uslug.

310 | Materialy

Konto stuzy do ewidencji wlasnych zapasdéw materiatow znajdujacych si¢

w magazynach. Warto$¢ materialéw ujmowana jest w koszty w momencie ich zakupu,
mimo iz materiaty nie sg od razu zuzyte (opat). Nie zuzyta czgs¢ materiatdw na koniec
roku obrotowego podlega spisowi z natury i wycenie po cenie zakupu, ujmujac ich
warto$¢ na koncie 310 zmniejszajgc odpowiednio koszty.

Na koncie Wn konta 310 ksieguje sie w szczegolnoscl przychod materialdéw z zakupu
wedlug ceny nabycia.

Na stronie Ma konta 310 ksieguje si¢ w szczegdlnoscel rozchdd z magazynu
materialow przeznaczonych do zuzycia, niedobory 1 szkody w magazynie, nieodptatne
przekazanie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona wg klasyfikacji budzetowej 1 numeréw
kontrahentow zapewnia mozliwosé ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich
znajdowania sie 1 0s6b, ktorym powierzono opieke nad nimi.

Dia materialow prowadzi sie ewidencje ilodciowo-wartosciows.

Zapasy materiatléw wykazuje si¢ w cente ewidencyinej.

FESPOE. 4 - KOSZTY WEDLUQ RODBZAJOW IO ROZLICZENIET

hoste pespotu 4 | Kosgty wedlug rodoajiw §ich roddicgenie” stuty do ewidencii kosztdw w abdadiie

radvafony D ich rodiiczenia,

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaplaty. Za moment powstania kosztu uwaza si¢ datg sprzedazy towaru fub uslugi.
Zmmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztdéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty, np. faktur korygujacych.

Nie ksieguje sic na kontach zespohu 4 kosztow finansowych dziatalnodet finansowanej z ZFSS,
kosztow srodkow trwalych w budowie (inwestycji), pozostalych kosztdw operacyjnych.

Ewidencje szczegdlows do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacii planu
finansowego, umozliwiajaca sporzadzenie sprawozdan budzetowych i finansowych.

400 | Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisdéw amortyzacji od $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane
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sg stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyine, a na stronie
Ma - przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy (k.860).

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza
wysokod¢ poniesionych kosztéw amortyzacii.

Saldo konta 400 przenosi sie w konicu roku obrotowego na konto 860.

401

Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na cele
dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialdw
i energii, a na stronie Ma konta 401 uimuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw
z tytulu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto 860.
Koszty uimowane na koncie 401 powinny odpowiadad, w zakresie zuzycia energii,
kosztom klasyfikowanym w § 426 ,,Zakup energii” obejmujgcym oplaty za dostawe
energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materialéw
kosztom klasyfikowanym w nastepujacych paragrafach:

v 421, Zakup materialdéw 1 wyposazenia”

v’ 422, Zakup srodkow zywnoscei”
W Rachunku zyskow i strat wartos$¢ zuzytych materialoéw 1 energii wykazuje sie
w poz.B.IL

462

Uslugi obee

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obeych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obeych, a na stronie
Ma konta 402 ujmuje si¢ zmnigjszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ushug obeyeh na konto 860.
Na koncie 402 ewidencjonuje si¢ koszty klasyfikowane w paragrafach:
v 427 Zakup ustug remontowych”
v 430 ,,Zakup ustug pozostatych”
v' 433 Zakup ustug przez jst od innych jednostek jst”
v 434, Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych™
v 436 ,.Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych”
v 438 ,Zakup uslug obejmujgcych thimaczenia”
v' 439 | Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
v' 4490 ,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszcezenia
garazowe.
W Rachunku zyskow i strat wartosé ustug obeych wykazuje sie w poz.B.I11L

483

Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnodci kosztdw z tytutu podatkow:
1) od nieruchomosci

2) od srodkow transportowych

3) lesnego

4) podatku od czynnosei cywilnoprawnych

5) opat o charakterze podatkowym
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6) oplat: notarialnej, skarbowej, administracyjnej.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z wyZej wymienionych
tytuldw, a na stronie Ma - zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860,
Na koncie 403 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane w paragrafach:
v 448 , Podatek od nieruchomosci”
v" 450 ,Pozostale podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego™
v' 452, Oplaty na rzecz budzetdéw jednostek samorzgdu terytorialnego”
v' 453, Podatek od towarow 1 ustug”.
Ewidencja na koncie nie obejmuje kosztow klasyfikowanych w § 443 ,,Rozne oplaty
i skladki z tytutu kosztdw ubezpieczen majatkowych i osobowych. Koszty te zostaly
wymienione w opisie konta 409, jako operacje yjmowane na tym koncie.
W Rachunku zyskow i strat warto$é podatkow 1 oplat wykazuje sie w poz.B.IV.

404 | Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu

wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na

podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej 1 innych umdw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie 404 ujmowane sg: wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne (§410),

wynagrodzenia osobowe klasyfikowane w §401, dodatkowe wynagrodzenia roczne

(§404) i wynagrodzenia bezosobowe (§417)

Na podstawie klasyfikacji budzetowej do wynagrodzed agencyino-prowizyinych

zalicza sie :

1) wynagrodzenie z tytutu poboru oplaty skarbowej na podstawie zawartych
porozumien

2) wynagrodzenie z tytutu poboru podatkow lokalnych na podstawie zawartych
umow. W przypadku soltyséw jest to uchwala i o$wiadczenie o przyjeciu
obowigzku inkasenta.

Do wynagrodzen osobowych zalicza sie m.in.:

1) wynagrodzenia zasadnicze

2) dodatki za staz pracy oraz inne dodatki

3) premie i nagrody uznaniowe

4) dodatki za prace w godzinach nadliczbowych

5) wynagrodzenia dodatkowe za prace wykonywane w ramach obowiazujacego

wyniaru czasu pracy, lecz nie wynikajacego z zakresu czynnosel

6) nagrody jubileuszowe, odprawy rentowe i emerytalne, ekwiwalenty pieni¢zne za

niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne

Do wynagrodzen bezosobowych klasyfikowanych w § 417 wydatkow zalicza sie

w szezegolnodei:

1) wynagrodzenia wyplacane na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto

2) wynagrodzenia wyplacane osobom bioracym udzial w komisjach

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwotg naleznego pracownikom 1 innym

osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (bez potrageen z rdéznych tytulow

dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguie sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow

dziatalnosci jednostki z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na

konto 860.

Na koncie 404 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane w paragrafach:
v 304, Nagrody o charakierze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen” -

jezeli od tych nagréd odprowadzane sa skiadki na ubezpieczenia spoleczne
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1 podatek PIT, to beda one zaliczane do kosztu Wynagrodzen. W innym
przypadku do pozostatych kosztéw na koncie 409)

v 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow” - wynagrodzenia z tytutu umowy
o pracg, odprawy emerytalne i rentowe, ekwiwalenty za niewykorzystany utlop dla
pracownikow, nagrody uznaniowe i jubilenszowe, wynagrodzenie za godziny nadliczbowe,

v 404 , Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

v' 410, Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

v 417 ,.Wynagrodzenia bezosobowe” — wynagrodzenia wyplacone na podstawie
umowy zlecenia lub umowy o dzielo.

W Rachunku zyskow i strat warto$¢ wynagrodzen wykazuje sie w poz.B.V.

405 | Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztdéw dziatalnosci podstawowej z tytula roZznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sdb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy ¢ prace, umowy o dzielo | innych umow, kiére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty a na stronie Ma konta 405
ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z wyzej wskazanych tytutow.
Saldo konta 405 na dzien bilansowy przenosi sie na konto 860,
Na konecie 405 ujmuje si¢ koszty odpowiadajgce paragrafom wydatkow:

v' 302 ,.Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzef”, np. swiadczenia rzeczowe
wyntkajace z przepisow BHP i ekwiwalenty za te wiadczenta, wartodé reprezentacyjnych
ubtorow pracownikéw USC, zwrot koszidw zakupu okulardw korvgujacych

v' 411 ,,Skiadki na ubezpieczenia spoteczne”

v' 412 , Skladki na Fundusz Pracy”

v 428 Zakup uslug zdrowotnych w zakresie éwiadezes dla pracownikéw, ap. badania
lekarskie

v 414 Wplaty na PFRON”

v’ 444  Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

v 470, Szkolenia pracownikéw niebgdacych czlonkami shizby eywilnej w zakresie
wszystkich kosziow zwiazanych ze szkoleniem, w tym réwniez ponoszone koszty
dojazdéw, zakwaterowania | wyzywiemia. Paragraf ten uvwzglednia rowniez wydatki
stanowigce wyplate wynagrodzenia z tytulu uméw o dzielo lub umodw zlecenia, ktdrveh
przedmiotem sa szkolenia pracownikow.

W Rachunku zyskdw i strat wartos¢ ubezpieczen spolecznych i innych §wiadezen
wykazuje si¢ w poz.B.VL
409 | Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnodei jednostki, ktore nie kwalifikujg sie
do ujgcia na kontach 400-4035.
Na koncie tym wjnnije si¢ koszty klasyfikowane w nastepujacych paragrafach:
v’ 285, Whplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosei 2 % uzyskanych
wplywdw z podatku rolnego™
v 291 ,,Zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych mowa
w art.184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosei
v' 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen” - odprawy posmiertne,
v 303 ,.Rdzne wydatki na rzecz 0s6b fizycznych — diety dla radnych i czlonkéw
komisjt organdw stanowigeych jst, zwrot kosztow podrdzy sluzbowych radnych
1 cztonkéw komisji organdw stanowiacych jst, wydatki zwigzane 7z wyplatg diet dia
soltyséw, wydatkt dotyezgee wyplay ekhwiwalentow dha ezionkdw ochotmiczveh stragzy
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pozarnych,
v' 304, Nagrody o charakterze szczegdlnym nie zaliczane do wynagrodzen”
( konkursy) |
324 Stypendia rézne”
441 Podroze stuzbowe krajowe” - w zakresie zwrotu kosztéw 2a uzywanie przez
pracownikdw wlasnych pojazddw do celow sluzbowych w granicach admumnistracyjnych
miasta lub gminy, przejazdéw migjscowych pracownikdw, wyrdwnanie wydatkdw
ponoszonych przez pracownikow w zwizku 2z wykonywaniem pracy poza stalym
miejscem pracy lub poza stalym miejscem zamieszkania,

v' 442 Podroze stuzbowe zagraniczne”- koszty podrozy stuzbowych zagranicznych,
ktdryeh czesé odbywa sie na terenie kraju, rozlicza sie facznie jako podrdz shuzbowa
zagraniczna.

v 443 | Rozne oplaty i skladki”, - np. oplaty za ubezpieczenia samochoddw i innych
pojazddw, oplaty za ubezpieczenia budynkow, zwrot oplaty akcyzowego, koszty oplaty
komornicze] {egzekacyine]).

Na stronie Wn konta 409 uymuje si¢ poniesione koszty z ww tytuldéw, a na
stronie Ma — ich zmniejszenic oraz na dzieq bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

W Rachunku zyskow i strat wartosc pozostatych kosztow rodzajowych wykazuje
sie w poz.B.VIL

AN

konia zespoin 7 s
produkidw, fowaraw, proyeliedéw | hosg

ZESPOL 7 JW2REVCHODY, DOCHODY I KOSZTY?
v o ewidencii proyehodow | kosztow ich ugvshonin ¢ tviudn sproedaty

tow gperacii finansowepch orar pozasiadych proyeboddw

i koszidw aperpcyinypch; podathiw piesfeivel ne koncle 403; dotacil, subwencil obgymanych, kidre
wpdvwajg na wysik fingrsowy, oray dotacii proeRacanych.

720

Przychody z tytula dochodéw budietowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w szezegdlnodel dochodow

z tytutu podatkdw, skiadek, oplat i innych dochodow naleznych budzetowi jst. na
podstawie odrebnych ustaw.

W zakresie podatkowych dochoddw budzetowych ewidencja szezegdlowa prowadzona
jest przez Referat Podatkowy, w zakresie dochodéw niepodatkowych przez Referat
Budzetowy.

Tym samym na koncie 720 ujmuje si¢, w szcezegdlnoscei, przychody z tytutu dochodow
klasyfikowanych w nastepujgeych paragrafach:

031 - Wplywy z podatku od nieruchomosci,

032 - Wplywy z podatku rolnego,

033 - Wplywy z podatku lesnego,

(134 - Wplywy z podatku od srodkdw transportowych,

041 - Wplywy z oplaty skarbowej,

043 - Wplywy z oplaty targowej,

046 - Wplywy z oplaty eksploatacyjne;j,

047 - Wplywy z oplat za trwaly zarzad, uzytkowanie i stuzebnosci,

048 - Wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,
049 - Wplywy z innych lokalnych oplaty pobieranych przez jst na podstawie
odrebnych ustaw (w szczegdlnosci: oplata adiacencka, oplata za zajecie pasa
drogowego, oplata z tytuln wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku

z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestizennego,

AN N N T T T N NN
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tzw. oplata (renta) plamstyczna,
055 - Wplywy z oplat z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu,
057 - Wplywy z tytutu kar pienigznych od 0séb fizycznych, _ ,
058 - Wplywy z tytulu kar pienigznych od oséb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych,
v 075 - Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych zaliczanych do
sektora finansdéw publicznych,
v 076 - Wplywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym w prawo wiasnosci,
v' 077 - Wplywy z tytuhu odplatnego nabycia prawa wlasnoséei oraz prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosct,
v' 091 - Wplywy z odsetek od nieterminowych wplat z tytutu podatkow i oplat.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodoéw budzetowych
a na stronie Ma konta 720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Hwidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedhug pozycii planu finansowego
i grup rodzajowych.
W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 720 na koniec roku nie wykazuje salda.
W Rachunku zyskow i strat wartosé przychodéw z tytutu dochodow budzetowych
wykazuje si¢ w poz.A.V.

ANANIN

750

Przvehody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencii przychodow finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuije sig przychody z tytutu operacji finansowych,
a w szezegolnosei:
v 092 - Wplywy z pozostalych odsetek (odsetki ustawowe, odsetki dopisane przez
bank do rachunku bankowego — kapitalizacja odsetek),
v 812 - Wplaty odsetki od pozyczek udzielonych przez jst.
Ponadto na koncie 750 ujmuje sig: przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
przychody z udzialow 1 akeji, dywidendy, dodatnie rdznice kursowe,
Ewidencja szczegolowa do konta 750 prowadzi sie w podziatce klasyfikacji
budzetowej i jednostki ksiegujacej.
W koncu roku obrotowego przenost sig przychody finansowe na strone Ma konta 860
{(Wn 750). Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
W Rachunku zyskow i strat wartos¢ przychodédw finansowych wykazuje sie w poz.G.

751

Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencii kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:
v 456 - Odsetki od dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktdrych
mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.
Paragraf ten obejmuje réwniez odsetki naliczone na podstawie art. 168 ust.3
ustawy,
v 438 - Pozostale odsetki,
v" 811 - Odsetki od kredytow i pozyczek,
Ponadto na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ odpisy aktualizujace w zakresie odsetek,
réznice kursowe z wyjgtkiem obcigzajgeych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencia szczegdlowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie
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w zakreste planu finansowego oraz zadania budzetowego lub jednostki ksiegujacej.
W koneu roku obrotowego przenosi sig¢ koszty operacjt finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

W Rachunku zyskéw 1 strat wartos¢ kosztow finansowych wykazuje sie w poz.H.

760

Pozostale przychody eperacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscia jednostki.
W szczego6lnosel na stronie Ma tego konta ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych
i inwestycji,
2) nadwyzki inwentaryzacyjne oraz ich rozliczenie,
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny
i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe,
4) przychody o nadzwyezajnej wartosci lub ktdre wystgpily incydentalnie,
5) prowizja platnika od wyplaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego
i zaliczek na podatek dochodowy.
W konicu roku obrotowego przenost sie pozostate przychody operacyjne na strone
Ma konta 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
W Rachunku zyskéw i strat wartosé pozostalych przychoddéw operacyjnych wykazuje
si¢ w poz.D.HI

761

Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencii kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscia jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sic w szczegélnosei:
v' 459 - Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz 0sob fizycznych,
v 460 - Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz 0s6b prawnych i innych
jednostek organizacyjnych,
v' 461 - Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego,
v 601 - Wartos$¢ sprzedanych udzialow, akcji i papierow wartosciowych,
Ponadto na koncie 761 ujmuje si¢:
1} odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciggalne naleznosci,
2} odpisy aktualizujace od naleznosci niepodatkowych (naleznosé gléwna),
3) odpisy aktualizujace od naleznosci podatkowych (naleznoéé gtowna wraz
7 odsetkami),
4) nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,
5) koszty 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie,
6) koszty osiggnigcia pozostatych przychoddw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow.
W konicu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
W Rachunku zyskéw i strat warto$¢ pozostalych koszidéw operacyjnych wykazuje sie
w poz. E.IL

800

Fundusz jednostki

Konto 800 shuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwalego i obrotowego

20




jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego

zwigkszenia. S

Na stronie Wa konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkdéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wkiadu niepienigznego (aportu) srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,

5) wartosd¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.,

Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szezegdlnosei:

1) przeksiggowante zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) nieodplatne otrzymanie srodkow trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych
oraz $rodkow trwatych w budowie,

5) wartos¢ objetych akcji i udziatow,

6) wartos$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen 1 zmnigjszen funduszu jednostki, wyodrebnia fundusz

w drodkach trwatych i fundusz w $rodkach obrotowych.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

810

Dotacje budietowe, platnoSci z budietu $rodkéw europejskich oraz érodki
z budietu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostke.

Na stronie Wn Kkonta 810 ujmuje sig:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzeto w czesei uznanej za wykorzystane tub
rozliczone, w korespondencji z kontermn 224,

2) rownowartos¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow
budzetu na finansowanie: §rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkdw trwalych
(jest to zapis rownolegly do zaplaty zobowiazan ksicgowany: Wn 810 Ma 800),

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810

na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

851

Zakladowy fundusz Swiadezen socjalnyeh

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwickszen t zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjainych.
Na stronie Wn konta 851 ujmuje sie w szczegdlnoser:
1) przelew srodkow dla jednostki innej, kiora wspdinie prowadzi
dziatalnos¢ socjalng (Ma konto 135),
2) koszty zwigzane z prowadzona przez jednostke dzialalnodcia socjalng (Ma konto
101, 135, 201, 234, 240)
Na stronie Ma konta 851 yjmuje sig¢ w szczegdlnosei:
1} wptyw srodkdéw z tytutu odpisu na ZFSS (Ma konto 135},
2) przychody dzialalnodcei socjalne) z tytulu: oplat za $Swiadczone uslugi (Wn konto
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101, 135); odsetki bankowe {Wn konto 135); przypisane odsetki od udzielonych
pozyczek mieszkaniowych (Wn konto 234)
Ewidencje szezegdtows prowadzi sic w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu,
zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem wg
#rodel zwigkszen i kierunkow zmniejszen oraz wysokodcei poniesionych kosztow
i wysokoset uzyskanych przychoddéw funduszu.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

360

Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W kofcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencii z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
1409,

2} kosztéw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751,

3) pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761

Na stronie Ma konta 860 uymuje sie w koncu roku obrotowego sume uzyskanych
przychodéw, w korespondencii z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn — strate netto a saldo Ma — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
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2. KONTA POZABILANSE - PRZYIETE ZASADY KSIEGOWANIA

Symbol
Konita

Nazwa konta oraz przyjefe rasady ksiggowania eperacji gospodarczych, sposéb
Wyceny

1

2

240

MaleZznosei wymagalne

Konto 240 stuzy do ewidencji:

1} naleznosci wymagalnych podatkowych,

2) naleznosci wymagalnych niepodatkowych,

3) skutkow obniZzenia gérnych stawek podatkowych,
skutkéw udzielania ulg podatkowych, w celu sporzadzenia kwartalnego sprawozdania
Rb-278 w zakresie kolumn: 10, 12, 13, 14 i 15.

Na koniec kazdego kwartatu, aby ustali¢ kwoty zaleglosci wymagalnych, z poziomu
Ksiegi Glownej (KG) drukowane jest ,.Zestawienie zaleglosei wymagalnych™ za dany
okres. Podstawg wygenerowania zestawienia jest przypis naleznosci w zakresie kont
budzetowo-rozrachunkowych w jednostkach JDUM i OPUM.

Na koniec kazdego kwartatu, dokonuje sie aktualizacji zaleglosci. W tym celu
stornuje si¢ kwoty z poprzedniego okresu sprawozdawczego i dokonnje ksiegowan
zaleglosci wymagalnych na kolejny kwartal.

Na koniec roku konto 240 nie wykazuje salda.

Dane te uyymowane sg w kolumnie 10 sprawozdania Rb-27 S.

Podstawg ksiggowania skutkéw jest , Zestawienie skutkéw udzielonych ulg, zwolnien
i obnizenia stawek podatkowych” za dany okres, sporzadzone na podstawie
rejestrow wymiarowych,

Dane te uyymowane sg w kolummnie 12, 13, 141 15,

Na koniec kazdego kwartatu, dokonuje sie aktualizacji kwot skutkéw.

W tym celu stornuje sie kwoty z poprzedniego okresu sprawozdawcezego i1 dokonuje
ksiegowan skutkow za kolejny kwartal.

975

Wydathki strukturaloe

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych jednostce.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie wydatki strukturalne wedhug klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie réwnowarto$¢ poniesionych w ciagu roku
wydatkdw strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (jest to zapis
techniczny zamkniecia ewidencji na koncie 975).

976

Wzaiemne rozliczeniz miedzy jednosthami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego.
Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szezegdlnoscel:
1) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy
jednostkami.
Na koncie 976 prowadzi si¢ odrgbna ewidencje dla kazdego przedmiotu wylaczen, tj.
» przychodow i kosztdw — w celu sporzadzenia Rachunku zyskow i strat,
» naleznosct i zobowigzan — w celu sporzadzenia bilansu,
# nieodplatnego przekazania srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych

i prawnych ~ w celu sporzadnienia Zestawienia zmian w fundusz).




986 Plan finansowy wydatkéw budietowych
Konto 980 stuzy do ewidencii planu finansowego wydatkéw budzetowych
w Urzedzie.
Na stronie Wa konta 980 ujmuje si¢c kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$é zrealizowanych wydatkoéw budzetu,

2) wartoéé planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku

nastepnyna,

3) wartos$é planowanych a niezrealizowanych wydatkow, ktoére wygasty.
Ewidencja szczegdtowa do konta jest prowadzona w szczegdlowoscl planu
finansowego wydatkdéw budzetowych.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

981 Plan finansewy niewygasajgcyeh wydatkdw
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych w Urzedzie.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1} réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych, ktére byly zatwierdzone

w planie tych wydatkow na dany rok,
2) wartod¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych
w czesel niezrealizowanej lub wygaslej.

Ewidencja szezegdlowa do konta jest prowadzona w szezegolowosci planu
finansowego niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

982 Naleznodcei z fytulu usunigeia drzew
Konto 982 stuzy do ewidencji naleznosci przypisanych na podstawie decyzji z tytutu
usunigcia drzew.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ naleznosci z tytufu usunigeia drzew.
Na stronie Ma konta 982 uimuje si¢ umorzenie naleznosci w zwigzku z nasadzeniem
drzew.
Konto wykazuje na koniec roku saldo Wn oznaczajace stan naleznosci do rozliczenia.
983 Gwarancje i poreczenia
Konto 983 stuzy do ewidencji gwarancii ubezpieczeniowych, stanowiacych
zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw oraz usuniecia wad 1 usterek.
Gwarancje ubezpieczeniowe umieszczone w opisanej kopercie zdeponowane sg
w kasie Urzedu.
Przyjete do kasy depozyty ujmuje sie na stronie Ma konta 983.
Konto moze wykazywaé saldo Ma do czasu wydania z kasy depozytu osobie
wskazane] (wydanie zlozonych depozytdw — Wn 983).
988 Program Obszardw Wiejskich (PROW)

Konto 988 stuzy do ewidencji poniesionych wkiadow niepienigznych z tytutu
projektow realizowanych na obszarach wiejskich (PROW).

Na stronie Wn konta 988 ujmuje sie poniesione na realizacje danych projektow
wklady pienigzne.

Konto moze wykazywac na koniec roku saldo do chwili rozliczenia projektu.

989 Ustanowienie wierzytelnosci (zabezpieczen)

Konto 989 stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu wszelkiego rodzaju zabezpieczen, np.
ustanowienie hipoteki na nieruchomosci, zastawu rejestrowego na splat¢ udzielonej
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pozyczki.

-1 Na stronie Wn konta 989 ksieguje si¢ przypisy z tytulu ustanoewionych zabezpieczen. - - -

Konto moze wykazywac na koniec roku saldo Wn do czasu wygasnigeia
ustanowionych zabezpieczen, ktore ksiegowane jest po stronie Ma konta.

994

Rozrachunki z osebami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosei za zobowigzania
pedathkowe podatnika

Konto shuzy do ewidencji kwot naleznych od osdb trzecich i realizacji tych
zobowiazan. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnodei solidarnej dwéceh lub wiecej osob
trzecich, dla kazdej z tych oséb otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegélowe
do bilansowego konta szczegdltowego tego samego podatnika, na kazdym koncie
osoby trzeciej przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej
odpowiedzialnosé osob trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajgcych zaplacie
przez osobe lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona suma wplat tych osdb, wiedy
zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub os6b
trzecich z tego tytulu.

991

Plan dochoddw
Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajgeych preypisaniu na kontach podatniliéw

Konto stuzy do weryfikacji planu dochodéw w jednostce Urzedu Migjskiego (JDUM,
OPUM) ujetego w ewidencji ksiggowej ORGANU. Wprowadzony do jednostki
ksiggujace; ,,ORGAN” plan dochodéw 2z poziomu aplikacji ,,Planowanie
1 monitorowanie budzety” dekretowany jest na jednostki ksiegujace Urzad
JDUM, OPUM) oraz jednostki organizacyjne gminy (OPS, SDS, GZOiW,
GZMEK). Dane wynikajace z planu finansowego jednostek: JDUM, OPUM
generowane sg do sprawozdan jednostkowych Urzedu Rb-278.
Na koniec roku saldo konta 991 w poszczegélnych jednostkach ksiegujacych
przenoszone jest na strong Wn konta, tym samym konto 991 na koniec roku nie
wykazuje salda.

Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.
Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

1) przypisy w wysokosel naleznosei do pobrania,

2) odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej.

Na stronie Ma kenta 991 ksieguyje sie:

1) wplaty kwot pobranyeh, dokonane na rachunek biezacy urzedu;

2) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu;

3) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale

nieodebranych.

Na koncie ksiggowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

992

Plan wydatkdw

Konto 992 stuzy do weryfikacji planu wydatkéw w jednostee Urzedu Miejskiego
(JWUM) ujetego w ORGANIE, gdzie na stronie Wn konta 992 ksieguje si¢ plan

i jego zmiany. Wprowadzony do jednostki ksiggujacej ORGAN plan wydatkéw

z poziomu aplikacji ,.Planowanie i monitorowanie budzetu” dekretowany jest na
jednostke ksiegujgea Urzad (JWUM) oraz jednostki organizacyjne gminy (OPS, SDS,
GZOIW, GZMK). Dane wynikajgce z planu finansowego JWUM generowane sg do
sprawozdania jednostkowego Urzedu Rb-28S.

Na koniec roku saldo konta 992 w jednostce ksiggujacej JIWUM przenoszone jest na
strong Ma konta, tym samym konto 992 na koniec roku nie wykazuje salda.
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99§ Zaangaizowanie wydathkdw budietowych roku biezgcego
: Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania-wydatkdéw budzetowych

ujetych w planie finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planie

finansowym niewygasajacych wydatkdw budzetowych ujetych do realizacji w danym

roku budzetowymn.

Na stronie Wn konta 998 uimuyje si¢

1) rdwnowartosé zrealizowanych (dokonanych) w danym roku budzetowym
wydatkow budZetowych,

2) rownowartosé zaangazowanych wydatkow roku poprzedniego, ktdre beda
obcigzaty wydatki roku nastepnego — dotyczy zobowigzan wykazanych
w kolumnie 7 sprawozdania Rb-28S roku poprzedniego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢:

1) zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezgcego roku,

2) zaangazowanie wydatkow budzetowych z poprzedniego roku, ktore obciaza

wydatki roku biezacego w korespondencji z kontem 999.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego

planu niewygasajgcych z poprzedniego roku wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

959 Zaangazowanie wydatkéw budzetowyeh przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencii prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane

w latach nastepnych

Na stronie Wn konta 999 wimuje sie rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej 1 plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznczony do
realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig :

1) zaangazowanie wynikajgce z zawartych umow o dostawy, roboty 1 ustugi oraz
umow o dzielo 1 umow zlecenia, kidrych termin platnosci przypada w przysziych
latach,

2) zobowigzania wynikajace z wydanyeh decyzji 1 innych postanowien, ktorych
termin platnoscei przypada w przysztych latach,

3) warto$¢ niewygasajgcych wydatkow budzetowych, ktdre na podstawie art. 263
ust.2,3,4,5 ustawy o finansach publicznych moga by¢ realizowane w roku
nastepnym.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysziych.




